Zarzadzenie nr 14/2014/2015
Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej im. Powstancow Slaskich
w Dobrodzieniu
z dnia 27 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Korzystania z komputeréw
stuzbowych na terenie szkoly

Na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (Dz.
U Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pézn. zm..) W zw. Z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 poz. 1182 ze zm.). zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Kkorzystania z komputerow stluzbowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Powstancow Slaskich w Dobrodzieniu.

§2

Regulamin Kkorzystania z komputeréw stuzbowych w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Powstancoéw Slaskich w Dobrodzieniu jest zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu ogloszenia.

Dyrektor szkoty

Bozena Gas



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 14/2014/2015
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Powstaficow Slaskich w Dobrodzieniu

z dnia 27 maja 2015 r. w sprawie regulaminu
korzystania z komputeréw stuzbowych

na terenie szkoty

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW SLUZI}OWYCH
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. POWSTANCOW SLASKICH
W DOBRODZIENIU

1. W systemie zarzadzania bezpieczenstwem informacji wszystkich pracownikow
obowigzuje zasada, ze co nie jest wyraznie dozwolone, jest zabronione.

2. Wszystkie komputery stuzbowe, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe pozostaja
zabezpieczone hastem, maja zainstalowane oprogramowanie i s3 skonfigurowane
W sposob dostosowany do swojej funkcjonalnosci, a przegladarki internetowe
sg skonfigurowane w sposob minimalizujacy zagrozenie ujawnienia danych osobowych
I maksymalnie efektywnie zabezpieczajacy systemy teleinformatyczne.

3. Do konfigurowania systemoéw, oprogramowania, przegladarek internetowych
upowazniony jest wylacznie ASI, ktéry posiada tez prawo instalowania nowych
programéw lub aktualizacji oprogramowania. ASI dziala na podstawie upowaznienia
ADO.

4. Pracownik uzytkujacy komputer stuzbowy zobowigzany jest:

a. logowaé¢ si¢ do systemu operacyjnego za pomoca przydzielonych
identyfikatorow,

b. uzywaé wylacznie zainstalowanych programow i przegladarek internetowych,

c. powiadamia¢ ASI o wszystkich alertach i komunikatach pojawiajacych
si¢ w systemie,

d. czysci¢ kosz po kazdorazowym zakonczeniu pracy na komputerze,

e. wlasciwie korzysta¢ z oprogramowania antywirusowego,

f. konsultowa¢ z ASI wszelkie problemy w zwigzku z uzytkowaniem
komputerow,

g. prawidlowo zamyka¢ programy, systemy operacyjne a takze urzadzenia
peryferyjne po zakonczenie pracy.

5. Pracownikowi uzytkujagcemu komputer stuzbowy zabrania sig¢:

a. przechowywa¢ dokumenty 1 zdjecia ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote,
w zwiazku z czym ustal cel przetwarzania ich danych osobowych,

b. korzysta¢ z portali udostepniajgcych nielegalne oprogramowanie, nielegalne
materiaty edukacyjne, filmy i inne materialy multimedialne,



zawiera¢ w imieniu szkoly jakiekolwiek umowy $rodkami komunikacji
elektronicznej, wyraza¢ w imieniu pracodawcy oswiadczenia woli dot.
akceptacji regulaminéw $wiadczenia ustug, polityk prywatnosci itp.

bez zgody pracodawcy korzysta¢ z ustug chmurowych do celow stuzbowych, w
szczegdlnosci zaktada¢ jakiekolwiek konta uczniow lub konta szkoty w
chmurze,

instalowaé oprogramowanie lub zmienia¢ sposéb konfiguracji komputera
lub przegladarki bez zgody pracodawcy,

przechowywa¢ na komputerze dokumentacji zawierajacej wlasne dane
osobowe, dane os6b bliskich i znajomych bez zgody pracodawcy,

uzywac prywatnej poczty elektronicznej do celow stuzbowych

przesytac poczta elektroniczng dokumenty zawierajace dane osobowe uczniow,
rodzicow, opiekundow prawnych uczniéw bez zastosowania nakazanych przez
pracodawce zabezpieczen kryptograficznych,

korzysta¢ z innych niz witasne (stuzbowe) dyskéw zewngtrznych z uwagi
na mozliwe zagrozenie wirusowe,

kopiowa¢ pliki zawierajace dane osobowe na prywatne nosniki informacji bez
zgody pracodawcy,

dopuszczaé do podiaczania nosnikow i urzadzen przyniesionych przez uczniéw
do komputerow przeznaczonych do przetwarzania danych osobowych.



