Zarzadzenie Nr 13/2016/2017
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Powstarncéw Slaskich w Dobrodzieniu

z dnia 26 stycznia 2017 r.

w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania skfadnicy akt

Na podstawie:

- art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016 r. Nr 1506, z pdzn. zm.),

- § 4 ust. 3 pkt. 2 Statutu Publicznej Szkoty Podstawowej im. Powstaricéw Slaskich
w Dobrodzieniu.

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania instrukcje kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz
instrukcje o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt stanowigce odpowiednio zatgcznik
nr 1,2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dokumentacje spraw niezakonczonych powstatg i zgromadzong w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Powstaicéw Slaskich w Dobrodzieniu przed dniem wejécia w zycie
niniejszego zarzadzenia zaftatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do
zakoniczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Publicznej Szkole Podstawowej im. Powstancow
Slaskich w Dobrodzieniu przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt
o ktéorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej
dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor szkoty
mgr Bozena Gas



