Zarzadzenie Nr 7a/2014/2015
Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej im. Powstancow Slaskich
w Dobrodzieniu
z dnia 14 listopada 2014 r.

w sprawie ustalenia procedur gospodarowania mieniem stanowiacym wlasnos¢
Publicznej Szkoly Podstawowej w Dobrodzieniu

oraz procedur kontroli ich stosowania

Na podstawie art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr
152 poz. 1223; Nr 165 poz. 1316), w zwigzku z art. 40 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) i art. 69 ust. 1 pkt 3
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240

ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Ustala si¢ procedury gospodarowania mieniem stanowigcym wiasno$¢ Publicznej  Szkoty
Podstawowej w Dobrodzieniu oraz procedury kontroli ich stosowania, okre$lone W
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowiazuje Si¢ wszystkich pracownikow Publicznej Szkoty Podstawowe;j w

Dobrodzieniu do ich stosowania.

§2
Za prawidlowa realizacj¢ niniejszego zarzadzenia odpowiadajg wszyscy pracownicy

zatrudnieni w Publicznej Szkole Podstawowej w Dobrodzieniu.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wicedyrektorowi Publicznej Szkoty Podstawowe;j

w Dobrodzieniu.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor szkoty

Bozena Gas



Zalacznik nrl do Zarzadzenia nr 7a/2014/2015
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej
w Dobrodzieniu z dn. 14.X1.2014r.

PROCEDURY GOSPODAROWANIA MIENIEM STANOWIACYM
WELASNOSC ZS-P W PLUDRACH ORAZ PROCEDURY
KONTROLI ICH STOSOWANIA

1. Ustala si¢ nastepujace zasady zabezpieczenia mienia jednostki przed kradzieza,
zniszczeniem i marnotrawstwem:

a) pomieszczenie stuzbowe, w ktorym chwilowo nie przebywa pracownik, powinno by¢
zamknigte na klucz, a klucze zabezpieczone,

b) po zakonczeniu pracy budynki jednostki (a takze wszystkie pomieszczenia) powinny
by¢ zamkni¢te na klucz, okna powinny by¢ pozamykane, $wiatto i komputery
wylaczone,

c) klucze od pomieszczen powinny by¢ umieszczone w specjalnej gablocie.

2. Odpowiedzialnymi za realizacj¢ powyzszych zasad sa wszyscy pracownicy zatrudnieni
w Publicznej Szkole Podstawowej w Dobrodzieniu.

3. Nadzor 1 kontrole nad przestrzeganiem zasad zawartych w pkt 1 prowadzi
dyrektor/wicedyrektor placowki.

4. Kazde pomieszczenie powinno posiadac $cienny spis inwentarza, zgodny z forma wskazang
w zalgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

5. Zakupione mienie zostaje wpisane do ksigg inwentarzowych oraz zostaje opisane zgodnie
Z ponizszym wzorem:

- szkota — PSP D/nr ks/nr str/poz
- 0ddz. przedszkolny — PSD-G/nr. ks./nr str/poz

6. Likwidacja zuzytego sprzetu odbywa sie¢ na podstawie stwierdzenia - ekspertyzy fachowca
z danej dziedziny. Po stwierdzeniu catkowitego zuzycia, braku optacalnosci naprawy danego
sprzetu, wyposazenia zostaje on wypisany z majatku placowki na podstawie protokotu
likwidacji, ktory zostaje zaksiggowany a dany sprzet podlega utylizacji.

7. Szczegotowa analiza mienia odbywa si¢ w trakcie inwentaryzacji, na zasadach i w terminach
okreslonych w ,,Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Powstancow Slaskich w Dobrodzieniu.”

8. Stwierdzenie ilo$ci opatu w trakcie inwentaryzacji nastgpuje poprzez okreslenie jego ilosci
optycznie (np. pryzmowo)

9. Za mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniach szkoty odpowiadaja wszyscy pracownicy.
Sprawuja oni takze bezposredni nadzor nad zabezpieczeniem i korzystaniem z mienia placowki.
10. Mienie stanowigce wiasno$¢ placowki nalezy ubezpieczy¢é w towarzystwie
ubezpieczeniowym, Kierujac si¢ przy tym interesem placowki.Odpowiedzialnym za powyzsze
jest dyrektor szkoty.



Zalacznik nr2 do Zarzadzenia nr 7a/2014/2015
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej
w Dobrodzieniu z dn. 14.X1.2014r.

WYKAZ SPRZETU — SALA nr ...

SYMBOL

NAZWA ILOSC Ks./str./poz.
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(podpis dyrektora/wicedyrektora)



