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- zapisy ksiegowe posiadaja automatycznie nadane numery pozycji, pod ktérymi zostaty
wprowadzone do dziennika,
- obroty zestawien sa zgodne z obrotami dziennikéw za poszczegdlne miesiace i wynosza:

za lipiec 1. 050.815,37
za sierpien 622.865,86
za wrzesien 604.537,53

Na podstawie ksiag rachunkowych sporzadzanych za okres od lipca do wrzesnia 2020 roku ustalono, ze
jednostka posiada w formie wydrukéw komputerowych ksiggi rachunkowe, ktére tworza:

- dziennik — drukowany za kazdy miesiac,

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej — sporzadzane i drukowane za kazdy miesiac,

- ksiega gtéwna - drukowana na koniec roku obrotowego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z wymogami art.13 ust.4 ustawy o rachunkowosci tj.

- s3 trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej, oraz
nazwa programu przetwarzania,
- s3 oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- przechowywane sg starannie w ustalonej kolejnosci.

Prawidlowo$é i terminowo$¢ zapiséw w ewidencji ksiegowej zbadano na przykfadzie dowodow
ksiegowych od miesigca lipca - wrzesnia 2020 roku. Kontroli poddano prawidtowos¢ i terminowosé
zapisoéw ujetych w ewidencji ksiegowej Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach w roku 2020 w
odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r. poz.217 z
pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
2 2020r. poz. 342) oraz uregulowan wewnetrznych obowigzujacych w tym zakresie.

Zgodnie z przepisami art.20 ust. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére
nastapilo w tym okresie sprawozdawczym. W badanym okresie roku 2020 dokonywato zapiséw na
nastepujacych kontach: 011, 013, 014, 020, 071,072,101,130, 135, 141, 201, 221, 222, 223, 225, 229,
231,234, 240, 280,310, 401,402, 404, 405, 409, 720, 750, 760, 800,851 oraz 860. Wszystkie konta zostaty
ujete w obowiazujacym zaktadowym planie kont.

Ustalono, ze:

« dowody ksiegowe zawieraja zgodnie z przepisami, okreslonymi w art2] ustl ustawy o
rachunkowosci informacje: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie
stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania operacji,
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania,

> dowody ksiggowe, bedace podstawa zapisow ksiggowych zostaty poddane kontroli, ktorej
potwierdzeniem byly zamieszczone na dokumentach adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym 1 zatwierdzeniu do wyplaty przez stosowne osoby, w
kilku przypadkach kontrola formalno-rachunkowa nie wykazata istniejacych nieprawidiowosci w
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postaci braku wskazania terminu ptatnosci (dowody: 268/2020-271/2020, 280/2020-281/2020,
318/2020, 337/2020, 355/2020-356/2020),

+ do ksiag rachunkowych okreséw sprawozdawczych —wprowadzono w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktére w tym okresie sprawozdawczym nastapito,

+ przy dokonywaniu zapisow ksiggowych stosowano zasady uregulowane w wewngtrznych
przepisach. Zgodnie z zal. nr 4 do Zarzadzenia nr ZEASiP.120.7.2017 Dyrektora Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 2017 r.
stanowiacym instrukcje obiegu i kontroli dokument6w ksiggowych wszystkie dokumenty ksiggowe
dotyczace danego miesiaca sprawozdawczego, ktore wptyng do ZEASIP do 5 dnia (jezeli ten dzieft
przypada na dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem) po uptywie m-
ca sprawozdawczego sa ujmowane w ksiegach rachunkowych miesiagca ktérego dotycza.
Dokumenty, ktére wplyna po tym terminie beda ujmowane w miesigcu, w ktérym zostaty
dostarczone .

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa - poprawnosé danych wykazanych w sprawozdaniach
budietowych za rok 2020 z danymi wynikajqcymi z ewidencji ksiggowej.

Kontroli poddano prawidtowos¢ i rzetelnos¢ sporzadzenia sprawozdai budzetowych:

- Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych Publicznej Szkoty Podstawowej
w Szemrowicach za okres od poczatku roku do dnia 31 lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31
sierpnia 2020 roku, do poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2020 roku,

- Rb-28S roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych Publicznej Szkoty Podstawowej
w Szemrowicach za okres od poczatku roku do dnia 31 lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31
sierpnia 2020 roku, do poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2020 roku.

Zgodnie z art.9 ust.l i 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosei budzetowej (Dz.U. z 2020 r. p. 1564 ze zmianami) kierownicy jednostek sa obowiazani
sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidfowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
a kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Kontrole sprawozdan z wykonania dochodéw i wydatkéw przeprowadzono poréwnujac je z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej Publicznej Szkoty Podstawowej Szemrowicach.

Dochody

Kontroli poddano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej (zestawieniu obrotéw i sald) z
danymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27S  bioragc pod uwage zgodnos¢ sum konta 130 w
poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu odpowiednio od poczatku roku do dnia 31
lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2020 roku i od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia
2020 roku.

Konto Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
130 - dochody 26.197,09 26.197,09
(30.09.2020r.)
130 - dochody 21:516.17 21.516,17

(31.08.2020 1) Az /})‘/
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130 - dochody 21.462,75 21.462,75
(31.07.2020 r.)

Ustalono, ze w odpowiednich kolumnach sprawozdan budzetowych, sporzadzonych za okres od poczatku
roku do dnia 31 lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2020 roku i od poczatku roku do
dnia 30 wrzesnia 2020 roku wykazano:

+ naleznosci (dane wykazuje sig tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

+  plan (po zmianach)

> dochody wykonane

> dochody otrzymane (dane wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

+  naleznosci pozostate do zaptaty (w tym zaleglosci)(dane wykazuje sig tylko w sprawozdaniu
kwartalnym)

> nadptaty(dane wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

w  wysokosciach zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Nie stwierdzono
nieprawidtowoéci w tym zakresie.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-27 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 31 lipca
2020 roku, od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2020 roku, od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2020
roku., byly zgodne z ewidencja ksiggowa, odpowiednio w zakresie :
> plan (po zmianach)

..dochody wykonane” - zgodne z danymi z konta 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

dochody otrzymane

nalezno$ci pozostate do zaptaty i nadptaty - zgodne z danymi z konta 221 wg podziatek klasyfikacji

budzetowej.

Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach sporzadzita i przekazata sprawozdania w terminie
okreslonym w zafgczniku nr 40 do rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w
sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz.U. z 2020 r., poz.1564) okreslajacym terminy przekazywania
sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Wydatki

Kontroli poddano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej (zestawieniu obrotéw i sald) z
danymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-28S  biorac pod uwage zgodno$¢ sum konta 130 w
poszczegoblnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu odpowiednio na dzien 31.07.2020 roku oraz
od poczatku roku do dnia 31.08.2020 roku i od poczatku roku do dnia 30.09.2020 roku.

Konto Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
130 - wydatki (30.09.2020 r.) 1.645.986,56 1.645.986,56
130 - wydatki (31.08.2020 r.) 1:386.909,98 1.386.909,98
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130 - wydatki (31.07.2020 r.) 1.235.377,20 1:235.377.20
Srodki przekazane na wydatki do dnia 30 wrzesnia 2020 roku —1.835.670,87 zt
Wydatki wydatkowane — 1.645.986,56 zt
Srodki na wydatki pozostate na rachunku na dzieri 30.09.2020 — 189.684,31 zk.

Sprawdzono prawidtowos¢ wykazania danych w kolumnie ,,Plan” za okres od poczatku roku do dnia 31
lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2020 roku i od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia
2020 roku. Dane poréwnano z zapisami na koncie pozabilansowym 980 - ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”.

Ustalono, ze w odpowiednich kolumnach sprawozdan budzetowych, sporzadzonych za okres od poczatku
roku do dnia 31 lipca 2020 roku, od poczatku roku do dnia 31 sierpnia 2020 roku i od poczatku roku do
dnia 30 wrze$nia 2020 roku wykazano:

»  plan (po zmianach),
»  zaangazowanie (wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym),
»  wydatki wykonane

w  wysokoéciach zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci w tym zakresie.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ujmowania zobowiazan na kontach Zespotu "2" w ewidencji Publicznej
Szkoty Podstawowej w Szemrowicach i ich wykazanie w sprawozdaniach budzetowych sporzadzonych za
okres od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2020 roku. Kontrolg przeprowadzono w oparciu o urzadzenia
ksiggowe, dowody ksiegowe oraz sprawozdawczos¢ finansowa za rok 2020. Salda kont rozrachunkowych
na dzief 30.09.2020 r. przedstawialy si¢ nastepujaco:

Symbol Nazwa konta Saldo Wn Saldo Ma
30.09.2020 r. 30.09.2020 r.
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00
225 Rozrachunki z budzetami 15.227,00
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne 47.174,39
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00
Razem 0,00 62.401,39

Powyzsze salda stanowia odpowiednio:

- stan konta ,225” na 30-09-2020 r. stanowia zobowigzania w wysokosci 15.227,00 zt i dotycza
zobowiazan z tytulu: podatku od wynagrodzen za wrzesien,

-stan konta ,,229” na 30-09-2020 r. stanowia zobowiazania w wysokosci 47.174,39 zt i dotycza zobowigzan
z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne na koniec miesigca wrzesnia.

W zakresie zobowiazan stwierdzono, ze kwota 62.401,39 zt wykazana w sprawozdaniu Rb-28S za wrzesief
byta zgodna z suma zobowiazan wynikajaca z ewidencji na kontach rozrachunkowych. Ewidencja

zobowigzan na kontach rozrachunkowych nie wykazata nieprawidtowosci. ik
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Kontrola objgto réwniez ewidencje¢ planu wydatkow. Jak wynika z opisu do konta 980 ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”, okreslonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poz
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz.342), stuzy ono do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan
finansowy wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegtowosci planu  finansowego wydatkow budzetowych. Na jednostkach budzetowych cigzy
wynikajacy z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021., poz. 217 ze
zmianami) obowiazek wprowadzania do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazdego
zdarzenia gospodarczego, ktére nastapifo w tym okresie sprawozdawczym. Oznacza to konieczno$é
biezacego ujmowania w ewidencji ksiggowej jednostki operacji zwiazanych z wykonaniem planu
finansowego wydatkow budzetowych. W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2020
roku oraz od poczatku roku do dnia 31.08.2020 roku i od poczatku roku do dnia 31.07.2020 roku, byly
zgodne z ewidencja ksiggowa, odpowiednio w zakresie :

»wydatki wykonane” - zgodne z danymi z konta 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
plan (po mianach) - zgodne z danymi z konta 980 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
zaangazowanie - zgodne z danymi z konta 998 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

zobowiazania - zgodne z danymi z konta 201,225, 229 oraz 231 wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach sporzadzila i przekazata sprawozdania w terminie
okreslonym w zataczniku nr 40 do rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020 r., poz.1564) okre$lajacym terminy przekazywania
sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego.

W zakresie prawidiowosci wykazania danych w sprawozdaniach Rb-28S nie stwierdzono innych
nieprawidtowosci.

III. Wykonanie planu finansowego

Dochody budzetowe - realizacja dochodéw w trzecim kwartale 2020 roku, w tym terminowo$¢
odprowadzania dochodéw na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

Plan finansowy dochodéw Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach zostat ustalony Zarzadzeniem
Nr S.0050.2.2020 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 3 stycznia 2020 r. na kwote 76 000,00 zt. W roku 2020
plan dochodéw nie ulegat zmianom.

W roku 2020 zgodnie ze ztozonym sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochodéw za okres od
poczatku roku do dnia 30.09.2020 r. uzyskano dochody w wysokosci 26.197,09 zt, co stanowito 34,5%

planu: /34
0%
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- rozdzial 80101§ 0690 - kwota 35,00 zt, dochody stanowity wplywy za wydany duplikaty swiadectwa i
legitymacji, plan wynosit 0,00 zk;

- rozdziat 80101 § 0750- kwota 967,28 zt,.dochody stanowity wptywy za najem powierzchni uzytkowej,
lekeyjnej i sportowej w roku 2020, plan wynosit 2.000 zk;

rozdziat 80101 § 0920 - kwota 6,31 zt, dochody stanowity wptywy z tytutu odsetek od nieterminowych
woplat, plan wynosit 0,00 zt;

- rozdziat 80103 § 0660- kwota 1 332,50 zl, dochody stanowily wpltywy z tytutu optaty za przedszkole,
plan wynosit 4 000,00 zt;

rozdziat 80148 § 0670 - kwota 8 644,00 zt, dochody stanowily wptywy z tytutu optat za zywienie w
przedszkolu, plan wynosit 25 000 zt;

- rozdziat 80148 § 0830 -kwota 15 212,00 zt, dochody stanowity wplywy z tytutu optat za zywienie w
szkole, plan wynosit 45 000 zt.

Termin przekazywania uzyskiwanych dochodéw nie zostal ustalony w regulacjach wewnetrznych ZEASiP
w Dobrodzieniu, jak réwniez w regulacjach wewnetrznych Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu. Przyjeto
niepisana zasade, ze jednostki podlegle gminie przekazuja pobrane dochody budzetu gminy na rachunek
podstawowy Urzedu w okresach miesigcznych w terminie do 10 dnia m-ca nastgpujacego po miesigcu, w
ktorym zostaly pobrane. Dochody za miesigc grudzien przekazywane sa najpdzniej ostatniego dnia
roboczego roku”. Dochody przekazywano w nastepujacych dniach:

- dochody za czerwiec w kwocie 53,42 zt przekazano dnia 8 lipca,

- dochody za lipiec w kwocie 571,23 zt przekazano dnia 5 sierpnia,

- dochody za sierpiei w kwocie 53,42 zt przekazano dnia 7.09.2020 r.

Dochody przekazywano terminowo.

Wydatki budzetowe - realizacja wydatkéw wynikajacych z planu finansowego jednostki, w tym
przestrzeganie zapisu art.44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych .

Plan finansowy wydatkéw Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach na rok 2020 zostat ustalony
Zarzadzeniem Nr S.0050.2.2020 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 3 stycznia 2020r. na kwote
2.088.813,82zh

Plan wydatkéw wg stanu na dzien 30.09.2020 r. wynosit 2.335.126,80 zt, natomiast wykonanie wydatkéw
na ten dzien wyniosto 1.645.986,56 zt i stanowito 70,5 % planu wydatkéw ogétem.

Wydatki wykazane zostaty w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 30.09.2020 roku w kwotach zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowe;j.

W okresie lipiec-wrzesien 2020 roku plan finansowy wydatkéw PSP nr w Szemrowicach ulegat zmianom
na podstawie :

- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.101.2020 z dnia 06.07.2020 r., zmiana dotyczyta
zwigkszenia planu wydatkéw w rozdziale 80101 w § 4210 o kwote 10.706 zt oraz rozdz. 80148 §
4210 o kwote 1.000 zt z jednoczesnym zmniejszeniem planu wydatkéw w rozdz. 80103 § 4210 o
kwote 4.000 zt oraz w rozdz. 80113 § 4300 o kwote 7.706 zt i przesunigcia kwoty 1.500 zt z
rozdz. 80148 § 4270 do § 4300 i kwoty 6.000 zt rozdz. 80148 § 4300 do § 4270;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr $.0050.117.2020 z dnia 27.07.2020 r., zmiana dotyczyta
przesuniecia kwoty 212,72 zt z rozdz. 80101 § 3020 do § 4040 oraz przesunigcia kwoty 1.000 zt z
rozdz. 80101 § 4210 do § 4430, przesuniecia kwoty 211,68 zt z rozdz. 80103 § 3020 do § 4040,
przesunigcia kwoty 222,71 zt z rozdz. 80148 § 4010 do § 4040, oraz zmniejszenia planu
wydatkéw o kwote 3.050 zt w rozdz. 80149 § 40403
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- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.123.2020 z dnia 19.08.2020 r., zmiana dotyczyta
zwigkszenia planu wydatkéw na zadania zlecone w rozdziale 80153 w § 4240 o kwote 11.226,60
zt oraz zwigkszenia planu wydatkéw zleconych w rozdz. 80153 § 4210 o kwotg 112,27 zt ;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.132.2020 z dnia 3.09.2020 r., zmiana dotyczyta przesunigcia
kwoty 1.500,00 zt z rozdz. 80148 § 4270 do § 4040 oraz przesunigcia kwoty 6.000 zt z rozdz.
80148 § 4270 do § 4300-5600 zt i4210- 400,00 zt;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.136.2020 z dnia 11.09.2020 r., zmiana dotyczyta
zmniejszenia  planu wydatkéw w rozdz. 80101 § 4280 o kwote 41 zt z jednoczesnym
zwigkszeniem planu w rozdz. 80101 § 4430 o kwote 41 zt.

Plan wydatkéw po zmianach na dzien 30.09.2020 r. wynosili 2.361.898,67 zt. Zmiany planu finansowego
na rok 2020 zostaly kazdorazowo ujgte w ewidencji ksiegowej Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach.

Na wydatki w okresie lipiec-wrzesien 2020 roku otrzymano kwote 655.338,87 zt, z czego w badanych
miesigcach wydatki przedstawialy si¢ nastgpujaco:

- wrzesien- 259.076,58
- sierpien - 152.532,78
- lipiec - 142.000,27

Kontrola objeto wykonanie wydatkéw poniesionych w badanym okresie roku 2020, ktére zostaty ujgte w
ewidencji ksiggowej odpowiednio w wybranych ponizej podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4170 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 10.500 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30.09.2020 roku. Wydatkéw dokonywano
w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na podstawie
dowodéw 362/2020, 370/2020 i 406/2020. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta
8.597,50 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4210 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 36.706 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30.09.2020 roku. Wydatkéw dokonywano
w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na podstawie
dowodéw 362/2020, 370/2020 i 406/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za srodki czystosci, materiaty
gospodarcze, paliwo do kosiarki, druki szkolne. Laczna kwota wydatkow na dzien 30.09.2020 r. wyniosta
35.065,90 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4260 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 10.000 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30.09.2020 roku. Wydatkéw dokonywano
w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na podstawie
dowodéw 362/2020, 401/2020, 410/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za zuzycie energii elektrycznej oraz
wody. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 6.895,53 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4270 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 6.000 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30.09.2020 roku. W badanym okresie nie
zrealizowano wydatkéw. Laczna kwota wydatkéw na dzief 30.09.2020 r. wyniosta 4.171,90 zt.
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Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiegowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4280 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 1.541,00 zt i zostat zmniejszony o 41 zt do dnia 30.09.2020 roku. W badanym
okresie nie zrealizowano wydatkéw. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 1.010,00 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4300 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 9.000,00 zt i nie zostal zmieniony do dnia 30.09.2020 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 362/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za wywoéz nieczystosci, ustugi informatyczne.
Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 5.541,98 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4210 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 13.180 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostal zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 345/2020, 362/2020, 384/2020, 395/2020, 406/2020. Wydatki dotyczyty zakupu
materiatéw biurowych, gospodarczych do remontu i konserwacji, srodkéw czystosci, zaptaty za opat.
Laczna kwota wydatkow na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 11.887,46 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4260 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 4.000 zI i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostat zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 362/2020, 401/2020, 410/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za wywoz nieczystosci,
ustugi transportu, ustugi kominiarskie. £3czna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 2.240,84
zh

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4300 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 2.000 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostal zmieniony. Wydatkow
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 362/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za wywoz nieczystosci, ustugi transportu, ustugi
kominiarskie. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 1.039,71 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4360 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 2.000 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostat zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 362/2020. Wydatki dotyczyly zaptaty za wywoz nieczystosci, ustugi transportu, ustugi
kominiarskie. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 1.039,71 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80148 w paragrafie 4170 na dziefi
1.09.2020 roku wynosit 3.100 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostal zmieniony. Wydatkow
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 417/2020. Wydatki dotyczyly umowy zlecenia. Laczna kwota wydatkéw na dzief
30.09.2020 r. wyniosta 2.130,00 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80148 w paragrafie 4210 na dzien
1.09.2020 roku wynosit 22.900 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostat zmieniony. W badanym okresie
nie realizowano wydatkéw. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 22.640,78 zt.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80148 w paragrafie 4220 na dziefi
1.09.2020 roku wynosit 77.000 zt i w okresie do 30.09.2020 r. nie zostat zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
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podstawie dowodow 395/2020, 401/2020, 410/2020. Wydatki dotyczyly zakupu zywnosci na stotéwke
szkolna. Laczna kwota wydatkéw na dzien 30.09.2020 r. wyniosta 21.973,92 zt.

Plan finansowy wydatkow ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80153 w paragrafie 4240 na dzien
5.08.2020 roku wynosit 0,00 zt i zostat zwigkszony do wysokosci 11.226,60 zt dopiero dnia 19.08.2020 r.
W dniu 5.08.2020 roku zaciagnigto zobowiazania w rozdz. 80153 § 4240 na podstawie faktury nr
2020/DET1/MG/001491 z dnia 5.08.2020 r. na kwote 556,20 zt (dowdd 323/2020) za podreczniki
szkolne, czym naruszono art.46 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.
z 2021 poz. 305), zgodnie z ktérym jednostki sektora finanséw publicznych mogg zaciggaé zobowiazania
do sfinansowania w danym roku do wysoko$ci wynikajacej z planu wydatkéw .

W wyniku analizy terminowosci regulowania zobowiazaf wobec dostawcoéw towaréw i ustug, stwierdzono
przypadki nieterminowego regulowania zobowiazarn:

- nota ksiegowa nr 64/W/K/NK/7/2020/ZGKIM z dnia 31.07.2020 r. na kwote 7,90 zt (dowdd 309/2020) z
tytutu optaty abonamentowej za wodg, z terminem ptatnosci do 14.08.2020 r. - optacona 21.08.2020 r.,

- nota ksiggowa nr 63/W/K/NK/7/2020/ZGKIM z dnia 31.07.2020 r. na kwotg 7,90 zt (dowdd 310/2020) z
tytutu optaty abonamentowej za wodg, z terminem ptatnosci do 14.08.2020 r. - optacona 21.08.2020 r.,

- f-ra FV/A/299/08/2020 z dnia 1.08.2020 r. na kwote 40 zt (dowdd 319/2020) z tytutu optaty za ustugi
internetowe, z terminem platnosci do 11.08.2020 r. - optacona 21.08.2020 .,

Laczne zobowigzania przeterminowane wyniosty 55,80 zt. Wszystkie faktury wptynety do ksiggowosci
po terminie pfatnosci. Powyzsze narusza art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki publiczne powinny byé dokonywane w wysokosci i
terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Zalaczniki do tej czgéci kontroli stanowia kopie dokumentéw (akta kontroli str. 1 — ).

Jednorazowe dofinansowanie do zakupu sprzetu, oprogramowania lub ustugi, przydatnych w
prowadzeniu zaje¢¢ na odleglos¢ lub innego rodzaju realizacji tych zajeé, o ktérych mowa w
§ 10c ust. 1i4 rozporzadzenia Ministra Edukacji narodowej z dnia 20.03.2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o§wiaty w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. poz. 493 z p6zn. zm.).

Na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Edukacji narodowej z dnia 20.03.2020 r. w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. poz. 493 z p6ézn. zm.), nauczycielom zatrudnionym w szkole przystuguje jednorazowe
dofinansowanie zakupu sprzetu lub oprogramowania, ktére jest przydatne w prowadzeniu zajeé
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu
realizacji tych zajg¢. Z dofinansowania moga by¢ pokryte w catosci lub w czgsci koszty zakupu
sprzetu lub oprogramowania,
1. komputera stacjonarnego,
2. monitora,
3. komputera przeno$nego bedacego laptopem lub tabletem, w tym tabletem graficznym,
4. podzespotow komputerowych, w tym: karty graficznej, dysku twardego, pamigci RAM,
procesora, plyty gtéwnej, karty dzwigkowej, karty sieciowej, karty wideo, napgdu
optycznego, zasilacza, obudowy, matrycy do laptopa lub monitora, W:ﬂ/’( 2
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. kamery internetowej lub wizualizera,

. statywu,

. mikrofonu, stuchawek lub zestawu stuchawkowego (mikrofon i stuchawki),

. drukarki, skanera lub urzadzenia wielofunkcyjnego,

. myszy, klawiatury, fadowarki sieciowej, glosnikéw, pamigci zewngtrznej, napedu
zewnetrznego, urzadzenia do konwersji pisma odrgcznego do wersji elektronicznej,

10.baterii do komputera przenos$nego, akumulatora, power banku, zasilacza awaryjnego,

adaptera, koncentratora sieciowego,

11.cyfrowego mikroskopu,

12. liniowego rejestratora dzwigku, dyktafonu cyfrowego,

13. oprogramowania komputerowego,

14. smartfona.

O 00 3N\

Z dofinansowania moze by¢ rowniez pokryty w catosci lub w czesei koszt zakupu ustugi dostgpu
do Internetu oraz sprzetu lub oprogramowania umozliwiajacego korzystanie z tej ustugi. W celu
uzyskania jednorazowego dofinansowania zakupu sprzgtu, oprogramowania lub ushugi, o ktérych
mowa w rozporzadzeniu, nauczyciel sklada do dyrektora szkoty, w ktorej jest zatrudniony,
wniosek o dofinansowanie w terminie do dnia 7 grudnia 2020 r. Nauczyciel pozostajacy
jednoczesnie w wigcej niz jednym stosunku pracy w roznych szkotach sktada wniosek do
dyrektora szkoty, w ktorej jest zatrudniony w najwyzszym wymiarze. Nauczyciel, ktéry pozostaje
jednocze$nie w wigcej niz jednym stosunku pracy w réznych szkotach, w takim samym wymiarze
zatrudnienia, sklada wniosek do dyrektora szkoty, w ktérej stosunek pracy zostal nawigzany
wezesniej, a w przypadku gdy stosunki pracy zostaty zawarte w tym samym dniu — do dyrektora
szkoty, w ktérej nauczyciel jest zatrudniony na podstawie mianowania lub umowy o prace na czas
nieokreslony.

Whiosek, ktory sktada nauczyciel do dyrektora szkoty w sprawie jednorazowego dofinansowania
zakupu sprzgtu lub oprogramowania, ktore sa przydatne w prowadzeniu zaje¢ realizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zajec,
zawiera:

1. imig i nazwisko oraz numer PESEL nauczyciela, a w przypadku braku numeru PESEL —
serie 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

2. informacje o rodzaju zakupionego sprzetu, oprogramowania lub ustugi, o ktérych
dofinansowanie ubiega si¢ nauczyciel, oraz koszt ich zakupu;

3. o$wiadczenie nauczyciela, ze nie ztozyt i nie ztozy wniosku w innych szkotach lub w
innych jednostkach systemu o$wiaty;

4. miejscowos¢ i datg sporzadzenia wniosku;

5. podpis nauczyciela.

Do wniosku dotacza sie kopie lub oryginat dowodu zakupu sprzgtu, oprogramowania lub ustugi
wystawionego imiennie na nauczyciela. W przypadku zakupu sprzetu, oprogramowania lub ushugi
do dnia 20 listopada 2020 r. i braku dowodu zakupu, nauczyciel dotacza kopi¢ lub oryginat
paragonu oraz skiada o$wiadczenie, ze paragon dotyczy zakupionego przez nauczyciela sprzgtu,
oprogramowania lub ustugi wskazanych we wniosku. Dofinansowanie przystuguje na sprzet,
oprogramowanie lub ustuge zakupione w okresie od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do dnia 7 grudnia
2020 r. Dofinansowanie przystuguje w kwocie wynikajacej z dowodu zakupu lub paragonu, z tym
ze dofinansowanie nie moze przekracza¢ kwoty 500 zi Dofinansowanie przystuguje
nauczycielowi pozostajacemu w stosunku pracy w szkole w dniu 2 listopada 2020 r. oraz w dniu
wyptaty dofinansowania nauczycielowi. .

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono:

Y /2




image16.jpeg
- dokumentacja w postaci wnioskéw i dowodow zakupu znajduje si¢ u dyrektora szkoty,

- wnioski, ktore skladali nauczyciele do dyrektora szkoly w sprawie jednorazowego
dofinansowania zakupu sprzetu lub oprogramowania, zawieraty wszystkie wymagane przepisami
elementy i zostaly zweryfikowane przez dyrektora co do spetniania przez nauczycieli warunkéw
otrzymania dofinansowania,

- lista nauczycieli uprawnionych do jednorazowego dofinansowania zawierata 15 nauczycieli
uprawnionych do jednorazowego dofinansowania, w wyniku kontroli stwierdzono, ze osoby
pozostawaty w stosunku pracy w dniu 2 listopada oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie §
10 ust. 14 w/w rozporzadzenia,

- Iaczna kwota przyznanego dofinansowania wyniosta 6.831,44 zt dla nauczycieli i 500,00 zt dla
dyrektora i zostata wyptacona 18.12.2020 .

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo
jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu w ciggu 7 dni
od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byty na biezaco omawiane z
zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokét strony oméwity w dniu 09.11.2021 roku .

Dyrektor
PSP w Szemrowicach Kontrolujacy

URZAD MIEJSKI

i “KTOR SZKOLY L
DYRE ‘1\)/2/[ W qurodue[:nu o
moWiSta Krawiec Plac Wolnotei 1 1102, fax Wew.

Tel. 34/3575 1
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Protokdt kontroli przeprowadzonej w dniach 12-21 paZidziernika 2021r.

w Publicznej Szkole Podstawowej w Szemrowicach

Jednostka kontrolowana : Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach
Jednostka nadzorujgca : Urzqd Miejski w Dobrodzieniu
Dyrektor kontrolowanej jednostki: Dorota Krawiec

Zakres kontroli:

I. Zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych za III kwartat 2020 roku z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

II. Realizacja wydatkéow w III kwartale 2020 roku wynikajacych z planu finansowego
jednostki, w tym przestrzeganie zapisu art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz.869 z p6zniejszymi zmianami).

III. Realizacja zalecen pokontrolnych.

IV. Prawidlowo$¢ przyznania jednorazowego dofinansowania do zakupu sprzetu,
oprogramowania lub ustugi, przydatnych w prowadzeniu zajg¢ na odlegto$¢ lub innego
rodzaju realizacji tych zajeé, o ktérych mowa w § 10c ust. 114 rozporzadzenia Ministra
Edukacji narodowej z dnia 20.03.2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493 z pézn.
zm.).

Kontrole przeprowadzita: Sonia Moj-Rudzifiska - upowaznienie Burmistrza Dobrodzienia nr
S.0052.38.2021 z dnia 2 wrzesnia 2021 r.

Informacji w czasie kontroli udzielali:
Dorota Krawiec - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach,

Bozena Gas - dyrektor ZEASiP w Dobrodzieniu,
Justyna Szafarczyk - gtéwny ksiggowy ZEASiP w Dobrodzieniu,

W zakresie obowigzkéw pracownika znajduje si¢ miedzy innymi: mh
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— prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

— opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych,

— prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki,

— okresowe ustalanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

— sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych z zakresu dziatania jednostki,

— gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych,

— nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci,

— opracowywanie harmonograméw inwentaryzacji mienia ,

— opracowywanie projektéw planéw finansowych i ich zmian,

— dokonywanie biezacej analizy wykonania planéw finansowych,

— wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

— zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiggowych.

Zakres czynnosci odnosi si¢ do obowiazkéw zwiazanych z rachunkowoscia jednostki jaka jest ZEASIP, nie
wskazano obowiazkow dotyczacych prowadzenia rachunkowosci jednostki obstugiwanej jaka jest szkota.

Poprzednia kontrola zostata przeprowadzona przez kontrolujaca w okresie 20, 25-27 sierpnia i 1-3
wrzesnia 2020r. Ustalenia kontroli ujgto wg nastepujacych tematow:

- zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych za II kwartat 2019 roku z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, .

- realizacja dochodéw w II kwartale 2019 roku, w tym terminowo$¢ odprowadzania dochodéw na
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego,

- realizacja wydatkéw w II kwartale 2019 roku wynikajacych z planu finansowego jednostki, w tym
przestrzeganie zapisu art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz.869 z pdzniejszymi zmianami),

- ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej za rok 2019.

W zwigzku z nieprawidtowosciami ustalonymi w trakcie kontroli Burmistrz Dobrodzienia wydat nastepuja-
ce zalecenia:

1. Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych aktywow rzeczowych nalezy ksiggowac na stronie Wn konta
013 w korespondencji ze strong Ma konta 760 - "Pozostate przychody operacyjne" i umarza¢ w cigzar
kosztéw na podstawie zapisu Wn konto 400 i Ma konto 072. Nawet najmniejsza darowizna stanowi
pozostaty przychéd niezwigzany bezposrednio z podstawowa dziatalnoécig. Przekazanie darowizny
powinno by¢ potwierdzone przez sporzadzenie przez darczynce protokotu lub innego dokumentu
potwierdzajacego fakt przekazania i przyjecia przez obdarowanego darowizny.

2. Sprawozdania budzetowe nalezy sporzadza¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020r.
poz.1564 z pézn.zm.) a w szczegdlnosci:

- zobowiazania wykazuje si¢ w kwocie faktycznie wynikajacej z ksiag rachunkowych bez
dokonywania potracen i kompensat,

- nadptaty wykazuje si¢ zgodnie z prawidtowo prowadzona ewidencja szczegétowa.

3. Dokona¢ aktualizacji ~podstaw prawnych Regulaminu Kontroli Zarzadczej wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 3a/2010/2011 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach z dnia
09.09.2010r.

4. Stosowa¢ zapisy Regulaminu kontroli zarzadczej, a w szczegdlnosci:

- § 9 -11 zgodnie z ktérymi nalezy co roku ustala¢ cele i zadania na biezacy rok, osoby
odpowiedzialne za realizacje celow i zadan, mierniki realizacji celéw i zadan, ryzyka realizacji celow i
zadan, prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka, mozliwe skutki wystapienia ryzyka, reakcje na ryzyko,
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- § 14 zgodnie z ktérym nie rzadziej niz raz do roku dyrektor jednostki dokonuje samooceny
systemu kontroli zarzadczej.

Zalecenia wykonano w nastepujacy Sposob:

1. W okresie lipiec-wrzesien 2020 r. nie wystgpity nieodptatnie przyjecia aktywéw rzeczowych.

2. Sprawozdania budzetowe sporzadzano zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020r. poz.1564 z
pézn.zm.) .

3. Dokonano aktualizacji  podstaw prawnych Regulaminu Kontroli Zarzadczej poprzez
wprowadzenie Zarzadzenia nr 17/2020 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach z dnia
29.12.2020r.

4. Zarzadzeniem nr 14a/2020 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach z dnia
20.10.2020r. powotano Zesp6t ds kontroli zarzadezej, ktéry w szezegdlnosci zajmuje si¢ koordynacja
identyfikacji ryzyk i ich analizg oraz ustanawianiem mechanizméw reagowania na ryzyko. Sporzadzono
rejestr celéw i zadar oraz ryzyk na rok 2021. dokonano samooceny systemu kontroli zarzadczej za rok
2020.

L Ustalenia og6lno-organizacyjne

Dane ogé6lne

Obecna struktura organizacyjna szkoly zostata wprowadzona z dniem 1 wrzeénia 2017r. na podstawie
Uchwaty nr XXXI/260/2017 Rady Miejskiej w Dobrodzieniu z dnia 29 listopada 2017 r. Zgodnie z
uchwata przeksztalcono Publiczna Szkote Podstawowa w Szemrowicach o strukturze organizacyjnej klas I-
VI w o$mioletnig Publiczna Szkote Podstawowa o strukturze organizacyjnej klas [-VIII, zwanej dalej
»szkota”.

Dyrektorem Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach jest Pani Dorota Krawiec, ktérej stanowisko
zostato powierzone Zarzadzeniem Nr S.0050.115.2019 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 11 lipca 2019r. na
okres od 01 wrzesnia 2019r. do dnia 31 sierpnia 2024r.

Na podstawie Uchwaly nr XX/164/2016 z dnia 28 listopada 2016 r. z dniem 01.01.2017 r. zapewniono
wspélng obstuge administracyjna, finansowo-ksiegowa i organizacyjng dla jednostek oswiatowych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Dobrodzien przez Jjednostke pod nazwa Zesp6t Ekonomiczno —
Administracyjny Szkot i Przedszkoli w Dobrodzieniu. Zgodnie z art. 10a pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci przekazano w
catoscei.

W ramach wspdlnej obstugi, jednostka obstugujaca wykonuje nastepujacy zakres obowigzkow:

- prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
- prowadzenie ksigg rachunkowych,

- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych,

- rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,budzetowych i statystycznych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i przekazywanie w obowiazujacych terminach do Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu,

- pomoc techniczna dla dyrektoréw jednostek obstugiwanych w opracowywaniu projektow planéw
finansowych oraz ich zmian a takze kontrolowanie prawidiowego wykonania zatwierdzonych planéw
finansowych poszczegolnych jednostek,

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej rachunkéw bankowych dla jednostek obstugiwanych, /‘}1
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- organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb zatrudnianych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych zgodnie z dokumentacja dostarczona
przez dyrektoréw tych jednostek,

- rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikéw i wyrejestrowywanie po ustaniu stosunku pracy,
- naliczanie skfadek ZUS od wynagrodzen,

- sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji,

- sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie zobowiazujacymi przepisami,

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

- przygotowywanie danych jednostek obstugiwanych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli.

ZEASIP jest jednostka budzetowa gminy, ktéra pemni funkcje jednostki obstugujacej i obejmuje swym
dziataniem obstugg prowadzonych przez gmine jednostek oswiatowych: publicznych szkét podstawowych
i publicznych przedszkoli. Przedmiotem dziatania ZEASIP jest kompleksowa obstuga administracyjno -
organizacyjna, finansowa, rachunkowa dla prowadzonych przez gmine jednostek obstugiwanych oraz
realizacja zadafi gminy jako organu prowadzacego dla oswiaty. Gléwnym ksiggowym ZEASIP w
Dobrodzieniu jest Pani Justyna Szafarczyk.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

Organizacj¢ jednostki od dnia 30 listopada 2017 roku okresla statut Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach zatwierdzony i przyjety Uchwatg Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach nr 24/2017 z dnia 5 pazdziernika 2017r.

Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ustawie - Prawo o$wiatowe oraz w przepisach wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

IL. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos§¢ budzetowa

Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych oraz prawidlowos¢ i terminowo$¢ zapiséw w ewidencji
ksiegowej.

Ksiegi rachunkowe Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach sa prowadzone i przechowywane w
siedzibie Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkét i przedszkoli w Dobrodzieniu przy Placu
Wolnosei 1.

W zakresie finanséw jednostki w kontrolowanym okresie obowigzywato Zarzadzenie nr ZEASiP.21.9.2019
Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 30
grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad rachunkowosci w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkét i Przedszkoli w Dobrodzieniu. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1 stycznia 2020
roku.

Zatacznikami do Zarzadzenia sg:

zatacznik nr 1 - ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

zatacznik nr 2 - wykaz ksiag rachunkowych-zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe i ich
wzajemnych powigzan oraz zasady ochrony danych,

zatgeznik nr 3 - Zaktadowy Plan Kont dla ZEASiP w Dobrodzieniu,

zatgcznik nr 4 — instrukcja obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,

zataeznik nr S - instrukcja w sprawie zasad i trybu przeprowadzania inwentaryzacji, e
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zalgeznik nr 6 — scentralizowane zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug,
zalacznik nr 7 — instrukcja ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania.

Zasady polityki rachunkowosci w PSP w Szemrowicach wprowadzono Zarzadzeniem nr 24a/2019
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach z dnia 16 grudnia 2019r.

Wprowadzone zasady rachunkowosci speiniaja wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz.351 ze zmianami). Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw)
i sald, ktére tworza: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi
gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych oraz wykaz sktadnikéw aktyw6w i pasywéw (inwentarz).

Zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia nr ZEASiP.021.9.2019 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 2017 r. ksiegi rachunkowe
Publicznej Szkoly Podstawowej w Szemrowicach prowadzone sa przy uzyciu komputera poprzez
wyodrebniony dziennik oznaczony Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach (skrét PSP S). Recznie
prowadzi si¢ ewidencje zbioréw bibliotecznych - ksigga inwentarzowa. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych sktadaja sie z automatycznie numerowanych stron. Zapis ksiggowy posiada automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktéra zostat wprowadzony do dziennika, a takze pozwala na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Zgodnie z art. 13 ust.6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe
nalezy wydrukowaé nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sig
przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych. Zgodnie art.
18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci na podstawie zapiséw na kontach ksiggi
gféwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca,
zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czgsciowych.
Na podstawie badanej préby (ksiegi rachunkowe za okres od lipca do wrzesnia 2020 roku) stwierdzono, ze:

- zestawienia obrotow i sald zawieraja symbole lub nazwy kont oraz salda kont na dzief otwarcia
kont rachunkowych, sume obrotow za okres sprawozdawczy, narastajagco od poczatku roku
obrotowego salda na koniec okresu sprawozdawczego oraz sume sald na dzien otwarcia kont
rachunkowych, sume obrotéw za okres sprawozdawczy, narastajaco od poczatku roku obrotowego
i salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- zestawienia obrotéw i sald sporzadzane sa za okresy miesigczne, dzienniki, stosownie do art. 14
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zawieraja chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie
nastapity w danym okresie sprawozdawczym a zapisy dzienniku s3 kolejno numerowane, q
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