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- zestawienia obrotéw i sald zawieraja symbole lub nazwy kont oraz salda kont na dzien otwarcia
kont rachunkowych, sume¢ obrotéw za okres sprawozdawczy, narastajaco od poczatku roku
obrotovego salda na-konice okresu sprawozdawczego oiaz sume sald na dzien -otwarcia kont
rachunkowych, sume obrotéw za okres sprawozdawczy, narastajaco od poczatku roku obrotowego
i salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- zestawienia obrotow i sald sporzadzane sa za okresy miesigczne, dzienniki, stosownie do art. 14
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zawieraja chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie
nastapity w danym okresie sprawozdawczym a zapisy dzienniku sa kolejno numerowane,

- zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadane numery pozycji, pod ktérymi zostaty
wprowadzone do dziennika,

- obroty zestawieni sg zgodne z obrotami dziennikéw za poszczegdlne miesigce i wynosza:

za kwiecien 670 297,95
za maj 566 762,81
za czerwiec 559 470,97

Na podstawie ksigg rachunkowych sporzadzanych za okres od kwietnia do czerwca 2019 roku ustalono,
ze jednostka posiada w formie wydrukéw komputerowych ksiegi rachunkowe, ktére tworza:
- dziennik — drukowany za kazdy miesiac,

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej — sporzadzane i drukowane za kazdy miesiac,
- ksigga gtéwna - drukowana na koniec roku obrotowego.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami art.13 ust.4 ustawy o rachunkowosci t;.

- satrwale oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej, oraz
nazwg programu przetwarzania,
- s oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- przechowywane sa starannie w ustalonej kolejnosci.

Prawidtowos¢ i terminowo$¢ zapiséw w ewidencji ksiggowej zbadano na przykladzie dowodéw
ksiggowych od miesigca kwietnia do czerwca 2019 roku. Kontroli poddano prawidtowos¢ i terminowosé
zapis6w ujetych w ewidencji ksiggowej Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach w roku 2019 w
odniesieniu do- przepisdw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz.351 z
poézniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz.1911) oraz uregulowan wewngtrznych obowiazujacych w tym =akresie.

Zgodnie z przepisami art.20 ust.l ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére
nastapito w tym okresie sprawozdawczym. W badanym okresie roku 2019 dokonywato zapiséw na
nastgpujacych kontach: 011, 013, 014, 020, 071,072,101,130, 135, 141, 201, 221, 222, 223, 225, 229,
231,234, 240, 280,310, 401,402, 404, 405, 409, 720, 750, 760, 800,851 oraz 860. Wszystkie konta zostaty
ujete w obowiazujacym zakladowym planie kont.
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Ustalono, ze:

.+ dowody ksiggowe zawieraja zgodnie z przepisami, okreélonymi w art2] ustl ustawy o
rachunkowosci informacje: okreélenie rodzaju dowodu i jego numern identyfikacyjnego, okreslenie
stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosc, date dokonania operacji,
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania,

« dowody ksiggowe, bedace podstawa zapiséw ksiggowych zostaly poddane kontroli, ktérej
potwierdzeniem byly zamieszczone na dokumentach adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzeniu do wyplaty przez stosowne osoby,

+  do ksigg rachunkowych okres6w sprawozdawczych wprowadzono w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktére w tym okresie sprawozdawczym nastapito,

«  przy dokonywaniu zapiséw ksiggowych stosowano zasady uregulowane w wewngtrznych
przepisach. Zgodnie z zal. nr 4 do Zarzadzenia nr ZEASiP.120.7.2017 Dyrektora Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 20171
stanowiacym instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych wszystkie dokumenty ksiggowe
dotyczace danego miesiaca sprawozdawczego, ktére wplyng do ZEASIP do 5 dnia (jezeli ten dzie
przypada na dzief wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przez tym dniem) po uptywie m-
ca sprawozdawczego sa ujmowane W ksiggach rachunkowych miesigca ktérego dotycza.
Dokumenty, ktére wptyna po tym terminie beda ujmowane w miesiacu, W ktérym zostaty
dostarczone .

W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawozdawczos¢ budgetowa - poprawnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budietowych za rok
2019 7 danymi wynikajqcymi z ewidencji ksiggowej.

Kontroli poddano prawidtowos¢ i rzetelno$¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych:

- Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych Publicznej Szkoty Podstawowej
w Szemrowicach za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwea 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia
31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30 kwietnia 2019 roku,

_ Rb-28S roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych Publicznej Szkoty Podstawowej
w Szemrowicach za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia
31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30 kwietnia 2019 roku.

Zgodnie z art.9 ust.1 i2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.z2019 1. p. 1393 ze zmianami) kierownicy jednostek sg obowigzani
sporzadzaé sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
a kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

Kontrole sprawozdan z wykonania dochodéw i wydatkéw przeprowadzono poréwnujac je z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej Publicznej Szkoty Podstawowej Szemrowicach.

Dochody

Kontroli poddano zgodnosé danych wykazanych w ewidencji ksiggowej (zestawieniu obrotéw i sald) z
danymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27S biorac pod uwage zgodno$¢ sum konta 130 w
poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu odpowiednio na dzien 30 czerwca 2019
roku, 31 maja 2019 roku i 30 kwietnia 2019 roku.
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. Konto Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiegowej
130 - dochody 35.178,57 35.178,57
(30.06.2019r)

130 - dochody 34.889,70 34.889,70
(31.052019 1)

130 - dochody 30.689,58 30.689,58
(30.04.2019 1)

Ustalono, ze w odpowiednich kolumnach sprawozdan budzetowych, sporzadzonych za okres od poczatku
roku do dnia 30 czerwca 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku
do dnia 30 kwietnia 2019 roku wykazano:

« naleznosci (dane wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

+  plan (po zmianach)

+ dochody wykonane

» dochody otrzymane (dane wykazuje sig tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

« naleznoéci pozostate do zaptaty (w tym zalegtosci)(dane wykazuje sig tylko w sprawozdaniu
kwartalnym)

+ nadplaty(dane wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym)

w  wysokosciach zgodnych z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej. Nie stwierdzono
nieprawidfowosci w tym zakresie.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-27 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dnia dnia 30
czerwca 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30
kwietnia 2019 roku, byly zgodne z ewidencja ksiggowa, odpowiednio w zakresie :
+ plan (po zmianach) .
,,dochody wykonane” - zgodne z danymi z konta 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
dochody otrzymane
- naleznosci pozostate do zaplaty i nadptaty - zgodne z danymi z konta 221 wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach sporzadzita i przekazata sprawozdania w terminie
okreslonym w zalaczniku nr 40 do rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2019 r., poz.1393) okreslajacym terminy przekazywania
sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Wydatki

Kontroli poddano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej (zestawieniu obrotéw i sald) z
danymi wykazanymi « sprawozdaniach Rb-28S  biorac pod uwage zgodnos¢ sum kouata 130 w
poszezegblnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu odpowiednio na dzien 30 czerwca 2019
roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30 kwietnia 2019 roku.

Konto Wg sprawozdania Wg ewidencji ksiggowej
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130 - wydatki (30.06.2019 r.) 1.068.127,87 1.068.127,87

130 - wydatki (31.05.2019 r.) 931.429,56 931.429,56

130 - wydatki (30.04.2019 r.) 715.265,37 715.265,37
Srodki przekazane na wydatki do dnia 30 czerwea 2019 roku—1.138.814,86 zt
Wydatki wydatkowane — 1.068.127,87 zt
Srodki pozostate na rachunku na dzien 30.06.2019— 70.686,99 zt.

Sprawdzono prawidtowosé wykazania danych w kolumnie ,,Plan” za okres od poczatku roku do dnia 30
czerwea 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30
kwietnia 2019. Dane poréwnano z zapisami na koncie pozabilansowym 980 - ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych”.

Ustalono, ze w odpowiednich kolumnach sprawozdan budzetowych, sporzadzonych za okres od poczatku
roku do dnia 30 czerwca 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku
do dnia 30 kwietnia 2019 roku wykazano:

+  plan (po zmianach),
+  zaangazowanie (wykazuje si¢ tylko w sprawozdaniu kwartalnym),
+  wydatki wykonane,

w  wysokoéciach zgodnych z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej. Nie stwierdzono
nieprawidtowos$ci w tym zakresie.

W zakresie zobowigzan stwierdzono, ze kwota 45.587,95 zt wykazana w sprawozdaniu Rb-28S za czerwiec
byta niezgodna z suma zobowiazan wynikajaca z ewidencji na kontach rozrachunkowych.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ujmowania zobowigzan na kontach Zespotu "2" w ewidencji Publicznej
Szkoty Podstawowej w Szemrowicach i ich wykazanie w sprawozdaniach budzetowych sporzadzonych za
okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2019 roku. Kontrole przeprowadzono w oparciu o urzadzenia
ksiegowe, dowody ksiggowe oraz sprawozdawczo$¢ finansowa za rok 2019. Salda kont rozrachunkowych
na dzien 30.06.2019 r. przedstawialy si¢ nastgpujaco:

Symbol Nazwa konta Saldo Wn Saldo Ma
30.06.2019 r. 30.06.2019 r.
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 225,50
225 Rozrachunki z budzetami 9.007,00
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne 36.400,33
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 44,88 0,00
Razem 44,88 45.632,83

Powyzsze salda stanowig odpowiednio:
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a) stan konta ,,201” na dzien 30-06-2019 r. stanowia zobowiazania w wysokosci 225,50 z} i dotycza
zobowiazan z tytutu:

rach. nr 6/2019 z duia 25:06.2019 na kwotg 90-zt za ‘pranie-dywanu,
rozdziale 80101 w paragrafie 4300 , zobowigzanie niewymagalne;
- rach. nr 5/2019 z dnia 25.06.2019 na kwote 110 zt za pranie dywanu,ujeta w ewidencji ksiggowej w
rozdziale 80103 w paragrafie 4300 , zobowiazanie niewymagalne;
- f-ra 2058/ZB/19 z dnia 28.06.2019 na kwotg 25,50 zt za zakup paliwa ujeta w ewidencji ksiggowej w
rozdziale 80101 w paragrafie 4210 , zobowigzanie niewymagalne;

ajetaw ewiden i ksiggowej w

b) stan konta ,225” na 30-06-2019 r. stanowia zobowigzania w wysokosci 9.007,00 zt i dotycza
zobowigzan z tytutu: podatku od wynagrodzen za czerwiec (zgodne z rozksiggowaniem wynagrodzen
za miesigc czerwiec);

¢) stan konta ,,229” na 30-06-2019 r. stanowia zobowiazania w wysokosci 109.858,62 zt i dotycza
zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne na koniec miesigca czerwca .

Ewidencja zobowiazaf na kontach rozrachunkowych nie wykazata nieprawidlowosci, jednakic w
sprawozdaniu Rb-28 S na dzief 30 czerwca 2019r. wykazano stan zobowigzan niezgodnie z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej Publicznej Szkoly Podstawowej w Szemrowicach w zwiagzku z
uwzglednieniem nadptaty w kwocie 44,88 zt zaewidencjonowanej na koncie ,,231”-rozrachunki z
pracownikami.

Kontrola objeto réwniez ewidencje planu wydatkéw. Jak wynika z opisu do konta 980 ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych”, okreslonego w zafaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poz
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz.342), stuzy ono do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan
finansowy wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegblowosei planu  finansowego wydatkow budzetowych. Na jednostkach budzetowych cigzy
wynikajacy z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r., poz. 351 ze
zmianami) obowiazek wprowadzania do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazdego
zdarzenia gospodarczego, ktére nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Oznacza to konieczno$é
biezacego ujmowania w ewidencji ksiggowej jednostki operacji zwigzanych z wykonaniem planu
finansowego wydatkéw budzetowych. W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28 S sporzadzonych za okres od poczatku roku do dni= dnia 30
czerwea 2019 roku oraz od poczatku roku do dnia 31 maja 2019 roku i od poczatku roku do dnia 30
kwietnia 2019 roku, byly zgodne z ewidencja ksiggowa, odpowiednio w zakresie :

,,wydatki wykonane” - zgodne z danymi z konta 130 wg podziatek klasyfikacji budzetowei

plan (po mianach) - zgodne z danymi z konta 980 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

zaangazowanie - zgodne z danymi z konta 998 wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

zobowigzania - zgodne z danymi z konta 201,225, 229 oraz 231 wg podziatek klasyfikacji
budzetowej.
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Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach sporzadzita i przekazala sprawozdania w terminie
okreslonym w zatgczniku nr 40 do rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w
sprawie sprawozdawezodci budzetowej (Dz.U. z 2019 r., poz.1393) ckreslajacym terminy przekazywania
sprawozdan w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego.

W zakresie prawidlowosci wykazania danych w sprawozdaniach Rb-28S sporzadzonych za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2019 roku nie stwierdzono innych nieprawidtowosci.

III. Wykonanie planu finansowego

Dochody budzetowe - realizacja dochodéow w drugim kwartale 2019 roku, w tym terminowos¢
odprowadzania dochodéw na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

Plan finansowy dochodéw Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach zostal ustalony Zarzadzeniem
Nr $.0050.2.2019 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 10 stycznia 2019r. na kwotg 59 240,00 zt. W roku 2019
plan dochodéw nie ulegat zmianom.

W roku 2019 zgodnie ze zlozonym sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochodéw za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2019 r. uzyskano dochody w wysokosci 635.178,57 zt, co stanowilo
59,4% planu:

- rozdziat 80101§ 0690 - kwota 9,00 zt, dochody stanowity wplywy za wydany duplikaty $wiadectwa i
legitymacji, plan wynosit 0,00 zt;

- rozdziat 80101 § 0750- kwota 1.290,30 zt., dochody stanowity wplywy za najem powierzchni uzytkowej,
lekcyjnej i sportowej w roku 2019, plan wynosit 2.240 zk

rozdziat 80101 § 0920 - kwota 33,52 zl, dochody stanowily wplywy z tytutu odsetek od nieterminowych
wopfat, plan wynosit 0,00 zk;

- rozdzial 80103 § 0660- kwota 1 837,75 zk, dochody stanowily wplywy z tytutu oplaty za przedszkole,
plan wynosit 5 500,00 zi;

rozdzial 80148 § 0670 - kwota 10 188 zt, dochody stanowily wplywy z tytutu opfat za zywienie w
przedszkolu, plan wynosit 20 000 zt;

- rozdziat 80148 § 0830 -kwota 21 820,00 z1, dochody stanowity wplywy z tytutu oplat za zywienie w
szkole, plan wynosit 31 500 zt.

Termin przekazywania uzyskiwanych dochodéw nie zostat ustalony w regulacjach wewnetrznych ZEASiP
w Dobrodzieniu, jak réwniez w regulacjach wewngtrznych Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu. Przyjeto
niepisang zasade, ze jednostki podlegte gminie przekazuja pobrane dochody budzetu gminy na rachunek
podstawowy Urzedu w okresach miesigcznych w terminie do 10 dnia m-ca nastepujacego po miesigcu, w
ktérym zostaty pobrane. Dochody za miesigc grudzien przekazywane sa najpézniej ostatniego dnia
roboczego roku”. Sprawdzeniem terminowosci odprowadzania dochodéw objeto dochody uzyskane w
czerweu 2019 roku. Wyniki przedstawiono w ponizszej tabeli.

okres Kwota pobrana przez |Kwota Data wplywu | Termin Data przekazana
rozliczeniowy PSP w Szemrowicach |odprowadzona do |na konto szkoly | przekazania

Urzgdu Miejskiego
1-30.06.2019 8,00 8,00(28.06.2019 10.07.2019 09.07.2019
1-30.06.2019 52,12 52,12106.06.2019 10.07.2019 09.07.2019
1-30.06.2019 228,75 228,75(18.06.2019 10.07.2019 09.07.2019
1-31.05.2019 9,00 9,00(07.05.2019 10.05.2019 07.06.2019
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1-31.05.2019" 52,12 52,12{05.05.2019 10.05.2019 07.06.2019
1-31.05.2019 443,00 ) 443,00120.05.2019 10.05.2019  {07.06.2019
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Wydatki budzetowe - realizacja wydatkéw wynikajgcych z planu finansowego jednostki, w tym
przestrzeganie zapisu art.44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2019 r. poz.869 z pézniejszymi zmianami).

Plan finansowy wydatkéw Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach na rok 2019 zostat ustalony
Zarzadzeniem Nr S.0050.2.201¢ Burmistrza Dobrodzienia z dnia 10. stycznia 2019r. na kwcee
2.088.813,82zt.

Plan wydatkéw wg stanu na dzien 30 czerwca 2019 wynosit 2.096.799,12 zi, natomiast wykonanie
wydatkéw na dzien 30.06.2020r. wyniosto 1.068.127,87 zt i stanowito 50,9 % planu wydatkéw ogétem.
Wydatki wykazane zostaty w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2019 roku w kwotach zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej.

W okresie kwiecien-czerwiec 2019 roku plan finansowy wydatkéw PSP nr w Szemrowicach ulegat
zmianom na podstawie :

- Zarzadzenia Burmistrza Nr $.0050.42.2019 z dnia 04.04 2019 r., zmiana dotyczyta zwigkszenia
planu wydatkéw w rozdziale 80149 w § 3020 o kwote 600,00 zt oraz zwigkszenia planu
wydatkéw o kwotg 400 zt w rozdz. 80103 § 4240 z jednoczesnym zmniejszeniem planu
wydatkéw w rozdziale 80103 w § 4210 o kwotg 400,00 zt oraz zwigkszenia planu wydatkéw w
rozdziale 80148 w § 4210 o kwote 3.000,00 zt z jednoczesnym zmniejszeniem planu wydatkéw w
rozdziale 80148 w § 4010 o kwote 3.000,00 zt;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr $.0050.57.2019 z dnia 30.04 2019 r., zmiana dotyczyta zmniejszenia
planu wydatkéw o kwote 6.403 zt w rozdz. 80103 § 4010 oraz zwigkszenia planu wydatkéw w
rozdziale 80149 w § 4010 o kwote 1.4030,00 zt ;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr $.0050.76.2019 z dnia 28.05 2019 r., zmiana dotyczyla przesunigcia
kwoty 1 779 zt z rozdz. 80149 w § 4040 do rozdz. 80149 w § 3020, przesunigcia kwoty 2 288 zi
z rozdz. 80150 w § 4040 do rozdz. 80150 w § 3020,

- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.81.2019 z dnia 31.05 2019 r., zmiana dotyczyta zwigkszenia
planu wydatkow w rozdziale 8015 w § 4240 o kwote 8.385,30zt;

- Zarzadzenia Burmistrza Nr S.0050.86.2019 z dnia 13.06 2019 r., zmiana dotyczyta zwigkszenia
planu wydatkéw w rozdziale 80101 w § 4210 o kwote 6.000,00 zt, w § 4240 o kwote 2.000,00 zk
oraz przesuniecia kwoty 200 zt z § 4240 do § 4300, zmniejszenie planu wydatkow w rozdz.
80103 § 4300 o kwote 2 000 zt, przesunigcia kwoty 650 zt z rozdz. 85401 § 4010 do rozdz. 85416
§ 3240.

Plan po zmianach na dziefi 30.06.2019 r. wynosili 2.096.799,12 zt. Zmiany planu finansowego na rok 2019
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zostaty kazdorazowo ujete w ewidencji ksiggowej Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach.

Na wydatki w okresie kwiecien— czerwiec 2019 roku otrzymano kwote 510.302,03 7t, z czego w badanych
miesigcach wydatki przedstawiaty si¢ nastgpujaco:

- kwiecien - kwota 157.439,53
- maj - kwota 206.456,04
- czerwiec - kwota 146.406,46

Kontrola objeto wykonanie wydatkéw poniesionych w badanym okresie roku 2019, ktére zostaty ujete w
ewidencji ksiggowej odpowiednio w wybranych ponizej podziatkach klasyfikacji budzetowej.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4170 na dzien
1 kwietnia 2019 roku wynosit 10.200 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30 czerwca 2019 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie umowy zlecenia z dnia 8.04.2019 roku zawartej z panig Sara Dyllong na petnienie obowigzkéw
administratora system6w informatycznych. Zgodnie z zapisami umowy wynagrodzenie za czynnosci
ustalono w stawce godzinowej w wysokosci 14,70 zt brutto. Na podstawie na podstawie dokumentacji
rozliczeniowej zlecenia w badanych miesigcach wyplacono wynagrodzenie brutto w nastepujacych
wysokosciach:

- kwiecien — 220,50 zi,

- maj — 220,50 zi,

- czerwiec — 220,50 zi,

od ktérego potracono i odprowadzono w ustawowych terminach podatek oraz sktadke zdrowotna.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4210 na dzien
1 kwietnia 2019 roku wynosit 33.500 zt*i zostat zmniejszony do dnia 30 czerwca 2019 roku o 200 zt.
Wydatkéw dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano
wydatki na podstawie dowodéw 174/2019, 184/2019, 185/2019, 192/2019, 198/2019, 201/2019, 207/2019,
233/2019, 242/2019, 243/2019, 255/2019, 261/2019, 265/2019, 267/2019, 298/2019, 299/2019, 318/2019,
339/2019, 345/2019 Wydatki dotyczyly zaptaty za $rodki czystosci, materialy gospodarcze, paliwo do
kosiarki, druki szkolne, opat, tablicg interaktywna

Plan finansowy wydatkow ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4260 na dzien
1 kwietnia 2019 roku wynosit 10.000 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30 czerwca 2019 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 181/2019, 236/2019, 256/2019, 266/2019, 313/2019, 290/2019. Wydatki dotyczyty
zaplaty za zuzycie energii elektrycznej oraz wody.

Plan finansowy wydatkow ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4270 na dzien
1 kwietnia 2019 roku wynosit 1.000 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30 czerwca 2019 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie nie zrealizowano
wydatkow

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80101 w paragrafie 4300 na dzien

1 kwietnia 2019 roku wynosit 7.182 zt i zostat zwigkszony do dnia 30 czerwca 2019 roku o 2.000 zt.
Wydatkéw dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano
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wydatki na-podstawie dowodéw 175/2019, 178/2019, 290/2019, 312/2019, 317/2019, 318/2019, 328/2019,
336/2019 344/2019, 239/2019, 281/2019-366/2019, 272/2019. Wydatk1 dotyczyty zaplaty za Wywoz
i transportu, k-.zystanie z ptywalni, koszty przesy!t

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4210 na dziefi
1 kwietnia 2019 roku wynosit 13.000 zt i w okresie do 30.06.2019r. nie zostat zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodow 176/2019, 209/2019, 217/2019, 241/2019, 237/2019, 234/2019, 271/2019, 278/2019,
277/2019, 326/2019, 327/2019, 339/2019, 340/2019. Wydatki dotyczyly zakupu materiatéw biurowych,
gospodarczych, $rodkéw czystosci, zaptaty za opat.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencii ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4300 na dzien
1 kwietnia 2019 roku wynosit 3.200 zt i zostat zmniejszony o 2.000 zt do dnia 30 czerwca 2019 roku.
Wydatkéw dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano
wydatki na podstawie dowodéw 176/2019, 182/2019, 238/2019, 290/2019. Wydatki dotyczyly zaplaty za
wywoz nieczystosci, ustugi transportu, ustugi kominiarskie.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80148 w paragrafie 4170 na dzief
1 kwietnia 2019 roku wynosit 3.100 z} i nie zostat zmieniony do dnia 30 czerwca 2019 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie umowy zlecenia z dnia 2.01.2019 roku zawartej z Reging Polok na $wiadczenie ustug dowozu
obiadéw zgodnie z planem i porzadkiem ustalonym przez dyrektora szkoty. Zgodnie z zapisami umowy
wynagrodzenie miesigczne wyniosto 14,70 zt brutto za godzing. Wynagrodzenie podlegato opodatkowaniu
podatkiem dochodowym oraz potraceniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Na podstawie ztozonych
przez zleceniobiorcg rachunkéw do umowy zlecenia w badanych miesiacach wyptacono wynagrodzenie
brutto w nastgpujacych wysokosciach:

- kwiecien -330,75 zt,

- maj — 441,00 zi,

- czerwiec — 242,55 zt,

od ktérego potracono i odprowadzono w ustawowych terminach podatek oraz sktadke zdrowotna.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80148 w paragrafie 4210 na dzieri
1 kwietnia 2019 roku wynosit 3.500 zt i w okresie do 30.06.2019r. nie zostat zmieniony. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodu 338/2019. Wydatki dotyczyty zakupu materiatow biurowych, gospodarczych, $rodkéw
czystosci, zaplaty za opat.

Plan finansowy wydatkéw ujetych w ewidencji ksiggowej w rozdziale 80103 w paragrafie 4410 na dziefi
1 kwietnia 2019 roku wynosit 800 zt i nie zostat zmieniony do dnia 30 czerwca 2019 roku. Wydatkéw
dokonywano w granicach ustalonych w planie finansowym. W badanym okresie realizowano wydatki na
podstawie dowodéw 197/2019, 213/2019,0/2019, 274/2019, 321/2019, 332/2019. Wydatki stanowity
wyplate ryczaltu samochodowego.

W wyniku analizy terminowosci regulowania zobowigzai wobec dostawcow towaréw i ushig, nie
stwierdzono przypadkéw nieterminowego regulowania zobowiazan.

W badanym okresie szkofa otrzymata darowizny rzeczowe:

- projektor multimedialny INFOCUS IN 114v o wartosci 1.890,00 zt,
-pakiet PRO dla logopedy o wartosci 1.390,00 zt,

- odskocznia LAMPARD I o wartosci 579,00 zi,
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- oszezep szkolny VINRXEX o wartosci 179 ,00zt

Wszystkie d~rowizny zostaty wprowadzone do ksigg rachunkowych na podstawie protokotéw darowizny
sporzadzonych przez dyrektora jednostki zapisami ksiggowymi na stronie Wn konta 013 i stronie Ma
konta 072. Przyjety sposob ewidencji darowizn jest niezgodny z zapisami rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ktérym na stronie Ma konta ,, 760 -
pozostate przychody operacyjne ksigguje si¢ nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo. Ewidencja darowizn zrealizowana zostata w sposéb niewlasciwy, tj. z pominigciem
konta pozostatych przychodéw operacyjnych, brak réwniez dokumentéw potwierdzajacych fakt
przekazania przez darczynce aktywdw rzeczowych. Nawet najmniejsza darowizna stanowi pozostaly
przychdd niezwigzany bezposrednio z podstawowa dziafalnoscia, a jednostka ma obowigzek ujawnienia
wszystkich przychodéw. Przekazanie darowizny powinno by¢ potwierdzone przez sporzadzenie przez
darczyficg protokotu lub innego dokumentu potwierdzajacego fakt przekazania i przyjecia przez
obdarowanego darowizny, jest to niezbedne do udowodnienia, ze darowizna rzeczowa przekazana
jednostce  stata si¢ jej whasnoscig. Wartos¢ nieodplatnie otrzymanych aktywéw rzeczowych nalezy
ksiggowaé na stronie Wn konta 013 w korespondencji ze strong Ma konta 760 - "Pozostale przychody
operacyjne" iumarza¢ w ciezar kosztéw na pocstawie zapisu Wn konto 400 i Ma konto 072.

Zalaezniki do tej czesei kontroli stanowia kopie dokumentéw (akta kontroli str. 1 — 79).

IV. Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej za 2019 rok.
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych definiuje kontrole zarzadcza w jednostkach sektora

finanséw publicznych jako ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiary godnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobéw;

S) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;

6) efektywnosci i skutecznosci przequ informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.
Biorgc pod uwage definicj¢ kontrolKontrola zarzadcza w sektorze finanséw publicznych powinna
funkcjonowaé na dwoch poziomach. Podstawowym poziomem funkcjonowania kontroli zarzadczej na

poziomie gminy jest jednostka samorzadu terytorialnego (I poziom kontroli zarzadczej). Za
funkcjonowanie kontroli zarzadczej w jednostce samorzadu terytorialnego odpowiedzialny jest burmistrz.
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Ponadto w-ramach administracji samorzadowej powinna funkcjonowa¢ kontrola zarzadcza na poziomie
jednostek podlegtych (II poziom kontroli zarzadczej). Za funkcjonowanie kontroli zarzadezej na tym
poziomiic sda icrownik (dyrektor) jednostki. J & P
Art.68 ust. | ustawyi zarzadczej za najistotniejszy jej element nalezy uzna¢ system wyznaczania celéw i
zadan dla jednostek a takze system monitorowania realizacji wyznaczonych celéw i zadan. Zgodnie z
art.69 ust. | pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowiazkéw

kierownika jednostki.

Aby kontrola zarzadcza odniosta zamierzony skutek, nalezy przede wszystkim przestrzegaé zasad i
procedur zapisanych w regulaminach i instrukcjach funkcjonujacych w jednostce. A wéwezas mozliwe
bedzie osiagniecie koficowego efektu prowadzonej kontroli zarzadezej, ktérym jest minimalizacja, a w
sytuacji idealnej - catkowita eliminacja wystepowania ryzyk.

Elementem kontroli zarzadczej jest identyfikacja i analiza ryzyk, czyli wskazanie obszaréw, ktére
wystepuja lub moga sie pojawié, a ktérych nieprawidlowe funkcjonowanie moze spowodowaé ujemne
skutki dla dziatalnosci jednostki. W kazdej jednostce sytuacja moze by¢ inna, inne beda ryzyka i inne moga
by¢ przyczyny ich wystepowania.

Zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych okreslonych w Komunikacie
nr 63 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. (Dz.Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009 r.) proces
zarzadzania ryzykiem powinien by¢ dokumentowany. Nie rzadziej niz raz w roku nalezy dokona¢
identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celéw i zadan. Zidentyfikowane ryzyka nalezy podda¢ analizie
majacej na celu okreslenie prawdopodobiefistwa wystapienia danego ryzyka i mozliwych jego skutkéw.
Nalezy okresli¢ akceptowany poziom ryzyka. W stosunku do kazdego istotnego ryzyka powinno sig
okresli¢ rodzaj reakcji (tolerowanie, przeniesienie,wycofanie sig, dziatanie). Nalezy okresli¢ dziafania,
ktore nalezy podja¢ w celu zmniejszenia danego ryzyka do akceptowanego poziomu. Celem zarzadzania
ryzykiem jest zwigkszenie prawdopodobiefistwa osiagnigcia wyznaczonych celéw i zadaf, poprzez
ograniczenie prawdopodobiefistwa wystapienia ryzyka oraz zabezpieczenie si¢ przed jego skutkami.
Nastepuje to poprzez rozpoznanie, ocene ryzyka i jego istotnosci, przy pomocy okreslonej skali,
zarzadzanie ryzykiem oraz kontrole zarzadzania ryzykiem, ktorej istota podjgtych dziataf jest ocena
zastosowanych metod redukcji ryzyka, prowadzaca do skutecznego i efektywnego realizowania celow i
natozonych zadan. Za realizacje zarzadzania ryzykiem odpowiada Dyrektor poprzez ksztattowanie i
wdrazanie polityki zarzadzania ryzykiem, nadzér i monitorowanie skutecznosci procesu zarzadzania
ryzykiem oraz podejmowanie decyzji dotyczacych sposobu reakcji na poszczegélne ryzyka. Standardy
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych zostaly okreslone przepisem art. 69 ust.3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r., poz.869 z p6Zniejszymi zmianami) w
Komunikacie nr 63 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. (D.U. nr 25, poz.84).

Standardy stanowia uporzadkowany zbiér wskazéwek, ktore osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie
kontroli zarzadczej powinny wykorzystaé do tworzenia, oceny i doskonalenia systeméw kontroli
zarzadczej.

System kontroli zarzadczej powinien réwniez podlega¢ biezacemu monitorowaniu i ocenie. Jest to jednym
z warunkéw zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej. Kazdy z ww. pigciu
elementéw jest istotny i powiazany z pozostatymi a ich prawidiowe funkcjonowanie determinuje
skuteczno$é zarzadzania ryzykiem.
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Ocena systemu kontroli zarzadczej moze by¢ dokonana m.in. w drodze samooceny kontroli zarzadczej,
zalecanej w ,,Standardach kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych). Najczgsciej stosowana
metoda przeprowadzania samooceny kontroli zarzadczej jest wykorzystanie do tego celu ankiet
(kwestionariuszy). Zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej, zaleca si¢ przeprowadzenie co najmniej raz
w roku samooceny systemu kontroli zarzadczej przez osoby zarzadzajace i przez pracownikéw jednostki.
Samoocena powinna by¢ ujeta w ramy procesu odrebnego od biezacej dziatalnosci i udokumentowana.

W badanym okresie w Publicznej Szkole Podstawowej w Szemrowicach funkcjonowat system kontroli
zarzadczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 3a//2010/2011 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach z dnia 09.09.2010r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej. Zatacznikami do
regulaminu sa:

- Kodeks Etyczny Nauczyciela — Zatacznik nr 1,

- Kodeks Etyczny Pracownikéw— Zatacznik nr 2,

- Wzér opisu stanowiska — Zatgeznik nr 3,

- Szczegbtowe zasady przeprowadzania ocen pracownikéw samorzadowych — zatgcznik nr 4,

- Rejestr celow i ryzyk — Zatacznik nr 5

- Kwestionariusz samooceny — Zalgcznik nr 6

- Wzér o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej— Zatacznik nr 7,

Do kontroli przedstawiono zarzadzenie bez zatacznikdw.

Zapisy regulaminu migdzy innymi okreslity obszary kontroli, srodowisko kontroli, cele i mechanizmy
kontroli oraz zasady zarzadzania ryzykiem. Zgodnie z § 10 regulaminu dokumentacje kontroli zarzadczej
stanowia:

- wyznaczone na dany rok cele szkoty,

- rejestr celow i ryzyk,

- mierniki realizacji celow,

- arkusze identyfikacji ryzyka,

- arkusz samooceny systemu kontroli zarzadczej,

W wyniku kontroli zapiséw regulaminu stwierdzono, ze powotuje si¢ on na nieobowiazujace w 2019
przepisy, tj.: .

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriéw i trybu
dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postgpowania odwotawczego oraz skfadu i sposobu
powolywania zespotu oceniajgcego - uchylone z dniem 1.01.2013r.

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych - uchylone z dniem 18.05.2018r.

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli -
uchylone z dniem 1.09.2017r.

Na podstawie § 9 regulaminu w terminie do 30 wrze$nia kazdego roku Zespdt, ztozony z dyrektora szkoty,
wicedyrektora i nauczycieli, okresla cele szkoly na kolejny rok. Wyznaczone cele s3 wpisywane do rejestru
celéw i ryzyk, nastepnie zespot okresla mierniki realizacji celéw i réwniez wpisuje do rejestru. Zrzadzanie
ryzykiem odbywa si¢ poprzez identyfikacje ryzyka realizacji celéw i zadan monitorowanie realizacji zadan
oraz analize ryzyka i podejmowanie dziatan zaradczych. Identyfikacji ryzyka dokonuje si¢ raz w roku w
terminie ustalonym przez dyrektora. Zidentyfikowane ryzyka sa poddawane analizie pod katem poziomu
ich zagrozenia dla realizacji celow. W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze nie sporzadzono rejestru
celéw i ryzyk na rok 2019, a w zwiazku z tym nie ustalono :

- celéw i zadan na rok 2019,

- 0s6b odpowiedzialnych za realizacje celow i zadan,
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- miernikdw realizacji celéw,

- ryzyka realizacji celow i zadan,
- prawdopodatisfiat . Bt
- mozlivrych skutkéw wrstapienia ryzvka,
- reakcji na ryzyko.

Zgodnie z § 14 Regulaminu kontroli zarzadczej co najmniej raz w roku, w terminach ustalonych przez
dyrektora szkoly przeprowadzana jest samoocena systemu kontroli zarzadczej. W dokumentacji dotyczacej
kontroli zarzadczej brak potwierdzenia dokonania samooceny systemu kontroli zarzadczej za rok 2019
przez dyrektora szkoty.

Zataezniki do tej czescei kontroli stanowig kopie dokumentéw (akta kontroli str. 80 — 86).

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoriczono. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w jeanostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo
jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezefi lub wyjasnien do ustalen protokotu w ciagu 7 dni
od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidfowosci byty na biezaco omawiane z
zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokét strony oméwity w dniu 08.10.2020 roku .

Publiczna SzKola Podstawowa
wSzemravacach e
ul. Wisiska o
380 0o
NIP 57514362000 R

ZIEN

tel 24 2

Dyrektor
PSP w Szemrowicach Kontrolujacy

DYRF.? R SZKOLY
mgr Dorota Krawiec
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Protokdt kontroli przeprowadzonej w dniach 20, 25-27 sierpnia 2020 r. i 1-3 wrzesnia 2020r.

w Publicznej Szkole Podstawowej w Szemrowicach

Jednostka kontrolowana : Publiczna Szkota Podstawowa w Szemrowicach
Jednostka nadzorujgca : Urzqd Miejski w Dobrodzieniu
Dyrektor kontrolowanej jednostki: Dorota Krawiec

Zakres kontroli:

I. Poprawnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych za II kwartal 2019 roku z

danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

II. Realizacja dochodéw w II kwartale 2019 roku, w tym terminowo$¢ odprowadzania dochodéw na

rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

III. Realizacja wydatkéw w II kwartale 2019 roku wynikajacych z planu finansowego jednostki, w tym
przestrzeganie zapisu art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z

2019r. poz.869 z pozniejszymi zmianami)

IV. Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej za rok 2019.

Kontrole przeprowadzita: Sonia Moj-Rudzinska - upowaznienie Burmistrza
S.0052.51.2020 z dnia 17 lipca 2020r.

Informacji w czasie kontroli udzielali:

Dorota Krawiec - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach,
Bozena Gas - dyrektor ZEASiP w Dobrodzieniu,
Justyna Szafarczyk - gtéwny ksiggowy ZEASIP w Dobrodzieniu,

W zakresie obowiazkow pracownika znajduje si-. .. iedzy innymi:

— prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

— opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych,

— prowadzenie ksiagg rachunkowych jednostki,

— okresowe ustalanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
— sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych z zakresu dziatania jednostki,

— gromadzenie i przechowywanie dowod6w ksiggowych,

— nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci,

V24

Dobrodzienia Nr

e




image2.jpeg
— opracowywanie harmonograméw inwentaryzacji mienia ,

— opracowywanie projektéw planéw finansowych i ich zmian,

— dokonywanie biezacej analizy wyionania planéw finansowych,

— wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

— zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiggowych.

Zakres czynnosci odnosi si¢ do obowiagzkéw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki jaka jest ZEASIP, nie
wskazano obowigzkéw dotyczacych ‘prowadzenia rachunkowosci jednostki obstugiwanej jaka jest szkota.

Sylwia Wtodarz - specjalista w ZEASiP w Dobrodzieniu.

W zakresie obowiazkéw pracownika znajduje si¢ migdzy innymi :

— sporzadzanie list ptac i kartotek wynagrodzen dla nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych
szkot i przedszkoli,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wyptata zasitkéw chorobowych, macierzynskich, opiekunczych,
rodzicielskich i innych,

— obstugiwanie uméw cywilno-prawnych,

—  przygotowywanie i przekazywanie dokumentow zgloszeniowych, rozliczeniowych i ptatniczych
ZUs,

— prowadzenie baz danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego.

Poprzednia kontrola zostata przez kontrolujacg przeprowadzona w okresie 18-20 i 25-26 czerwca 2019r.
Ustalenia kontroli ujeto wg nastepujacych tematow:
- realizacja zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbyta si¢ w roku 2018,

- prawidtowo$¢ dokonywania wydatkow biezacych miesigcy pazdziernik-grudzien 2018r.,
- zgodno$¢ ewidencji ksiggowej z dokumentami zrédtowymi,

- prawidtowos¢ sporzadzenia oraz zgodnos¢ z ewidencja ksiggowa sprawozdan Rb-28S i Rb-27S za paz-
dziernik, listopad i grudzien 2019r.

W zwiazku z nieprawidtowosciami ustalonymi w trakcie kontroli Burmistrz Dobrodzienia wydata nastepu-
Jjace zalecenia:

1. Przelew skfadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne do ZUS oraz odprowadzenie podatku
dochodowego do urzedu skarbowego musi by¢ zrealizowane na podstawie dyspozycji, ktéra oprécz
sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzenia do wyplaty przez
dyrektora i gldéwnego ksiggowego wskazuje datg dokonania przelewu.

2. Stosowac zapisy art. 42 ust. 5 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 11 Rozporza-
dzenia Ministra' Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza-
dowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzeto-
wych majacych siedzibe poza granicami rzeczypospolitej polskiej, zgodnie z ktérymi windykacja nalezno-
sci rozpoczyna si¢ wystaniem upomnienia a na koniec kazdego kwartatu nalezy naliczy¢ odsetki od nalez-
nosci nieoptacone;.

3. Stosowac¢ zasady ewidencji na koncie ,,760” ustalone w planie kont przyjetym przez jednostke, zgodnie
z ktérym na strong Ma konta pozostatych przychodéw operacyjnych odnosi si¢ wartos¢ pozostatych $rod-
kéw trwatych otrzymanych nieodptatnie z tytutu darowizny.

4. Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami jednostki, tak aby zachowane zostaly terminy przekazywania
dokumentéw ksiggowych do ksiggowosci, a co za tym idzie mozliwe bylo terminowe dokonywanie

ptatnosci wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.
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Zalecenia wykonano w nastepujacy sposéb:

1. Przelew skiadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne do ZUS oraz odprowadzenie podatku
dochodowego do urzedu skarbowego jest zrealizowane na podstawie dyspozycji, ktéra oprécz sprawdzenia
pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzenia do wyptaty przez dyrektora i
gtéwnego ksiggowego wskazuje date dokonania przelewu.

2. Stosowaé zapisy art. 42 ust 5 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 11 Rozporza-
dzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza-
dowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzeto-
wych majacych siedzibg poza granicami rzeczypospolitej polskiej, zgodnie z ktoérymi windykacja nalezno-
sci rozpoczyna si¢ wystaniem upomnienia a na koniec kazdego kwartatu nalezy naliczy¢ odsetki od nalez-
nosci nieoptacone;j.

3. W badanym okresie 2019 r. nie stosowano jeszcze zasad ewidencji na koncie ,,760” ustalonych w planie
kont przyjetym przez jednostke, zgodnie z ktérym na strong Ma konta pozostatych przychodéw operacyj-
nych odnosi si¢ warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie z tytutu darowizny.

4. Wzmocniono nadzér nad pracownikami jednostki w zakresie terminowego przekazywania dokumentéw
ksiggowych do ksiggowosci. W badanym okresie nie stwierdzono przypadkéw nieterminowego
regulowania zobowiazar.

L Ustalenia ogélno-organizacyjne

Dane ogélne

Obecna struktura crganizacyjna szkoly zostata wprowadzona z dniem 1 wrzesnia 2017r. na podstawie
Uchwaty nr XXX1/260/2017 Rady Miejskiej w Dobrodzieniu z dnia 29 listopada 2017 r. Zgodnie z
uchwalg przeksztatcono Publiczng Szkote Podstawowa w Szemrowicach o strukturze organizacyjnej klas I-
VI w o$mioletnig Publiczng Szkote Podstawowa o strukturze organizacyjnej klas I-VIIL, zwanej dalej
,.szkotg”.

Dyrektorem Publicznej Szkoly Podstawowej w Szemrowicach jest Pani Dorota Krawiec, ktérej stanowisko
zostato powierzone Zarzadzeniem Nr S.0050.115.2019 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 11 lipca 2019r. na
okres od 01 wrze$nia 2019r. do dnia 31 sierpnia 2024r.

Na podstawie Uchwaly nr XX/164/2016 z dnia 28 listopada 2016 r. z dniem 01.01.2017 r. zapewniono
wsp6lng obstuge administracyjna, finansowo-ksiegowa i organizacyjna dla jednostek oswiatowych, dla
ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Dobrodzien przez jednostke pod nazwg Zesp6t Ekonomiczno —
Administracyjny Szkét i Przedszkoli w Dobrodzieniu. Zgodnie z art. 10a pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci przekazano w
catosci.

W ramach wspélnej obstugi, jednostka obstugujaca wykonuje nastepujacy zakres obowigzkow:

- prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacv i przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
- prowadzenie ksiag rachunkowych,

- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych,

- rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,budzetowych i statystycznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i przekazywanie w obowigzujacych terminach do Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu,
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- pomoc .techniczna dla dyrektoréw jednostek obstugiwanych w opracowywaniu projektéw planéw
finansowych oraz ich zmian a takze kontrolowanie prawuﬂowego wykonania zatwierdzonych planéw
finansowych poszezegdlnych jednostek, bt phmiaae X

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej rachunkéw bankowych dla jednostek obstugiwanych,

- organizowanie wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb zatrudnianych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych zgodnie z dokumentacjg dostarczong
przez dyrektoroéw tych jednostek,

- rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikéw i wyrejestrowywanie po ustanin stosunku pracy,
- naliczanie sktadek ZUS od wynagrodzen,

- sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji,

- sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych zgodnie zobowiazujacymi przepisami,

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

- przygotowywanie danych jednostek obstugiwanych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli.

ZEASIP jest jednostka budzetowa gminy, ktora pemni funkcje jednostki obstugujacej i obejmuje swym
dziataniem obstugg prowadzonych przez gming jednostek oswiatowych: publicznych szkét podstawowych
i publicznych przedszkoli. Przedmiotem dziatania ZEASiP jest kompleksowa obstuga administracyjno -
organizacyjna, finansowa, rachunkowa dla prowadzonych przez gming jednostek obstugiwanych oraz
realizacja zadan gminy jaho organu prowadzacego dla o$wiaty. Gléwnym ksiggowym ZEASIP w
Dobrodzieniu jest Pani Justyna Szafarczyk.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

Organizacj¢ jednostki od dnia 31 listopada 2017 roku okresla statut Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach zatwierdzony i przyjety Uchwata Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoty Podstawowej w
Szemrowicach nr 23/2017 z dnia 5 pazdziernika 2017r.

Szkota realizuje cele i zadania okreslone'w ustawie - Prawo o$wiatowe oraz w przepisach wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

II. Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa

Stan i kompletno$¢ urzadzen ksieggowych oraz prawidlowos¢ i terminowos¢ zapiséw w ewidencji
ksiegowej.

Ksiegi rachunkowe Publicznej Szkoty Podstawowej w Szemrowicach s prowadzone i przechowywane w
siedzibie Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot i przedszkoli w Dobrodzieniu przy Placu
Wolnosci 1.

W zakresie finanséw jednostki w kontrolowanym okresie obowiazywalo Zarzadzenie nr
ZEASIP.120.7.2017 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Przedszkoli w
Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad rachunkowosci w
Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot i Przedszkoli w Dobrodzieniu. Zarzadzenie obowigzuje od
dnia 1 stycznia 2018 roku. Do Zarzadzenia wprowadzono zmiany Zarzadzeniem nr 021.7.2018 z dnia
20.12.2018 r. i Zarzadzeniem nr 021.3.2019 z dnia 14.08.2019 r.

Zalacznikami do Zarzadzenia sa:

zafacznik nr 1 - ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
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zalacznik nr 2 - wykaz ksiag rachunkowych-zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe i ich
wzajemnych powiazan oraz zasady ochrony danych,

zatgcznik nr 3 - Zaktadowy Plan Kont dla ZEASiP w Dobrodzieniu,

zatacznik nr 4 — instrukcja obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych,

zafgeznik nr 5 - instrukcja w sprawie zasad i trybu przeprowadzania inwentaryzacji,

zatacznik nr 6 — scentralizowane zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug,

zatgeznik nr 7 — instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Ustalono, ze wprowadzone Zarzadzeniem ZEASiP.120.7.2017 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 2017 r. zasady okre$lajace
polityke rachunkowosci dotycza ZEASIP w Dobrodzieniu, natomiast zasady polityki rachunkowosci w
PSP w Szemrowicach wprowadzono Zarzadzeniem nr 16/2017 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowe;j
w Szemrowicach z dnia 15 grudnia 2017r.

Wprowadzone zasady rachunkowosci speiniaja wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz.351 ze zmianami). Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapisdw)
i sald, ktére tworza: dziennik, ksigge gléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych oraz wykaz sktadnikéw aktywow i pasywoéw (inwentarz).

Zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia nr ZEASiP.120.7.2017 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Dobrodzieniu z dnia 20 grudnia 2017 r. ksiegi rachunkowe
Publicznej Szkoly Podstawowej w Szemrowicach prowadzone sg przy uzyciu komputera poprzez
wyodrebniony dziennik oznaczony PSP. Recznie prowadzi si¢ ewidencje zbioréw bibliotecznych - ksigga
inwentarzowa. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron. Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do
dziennika, a takze pozwala na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Zgodnie z art. 13 ust.6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe
nalezy wydrukowaé nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢
przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny noénik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiagg rachunkowych. Zgodnie art.
18 ust.l ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci na podstawie zapiséw na kontach ksiegi
gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzief otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czesciowych.

Na podstawie badanej proby (ksiegi rachunkowe za okres od kwietnia do czerwca 2019 roku) stwierdzono,
ze:
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