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Procedury wydawania dokumentow
szkolnych

Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie
$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1700).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1546,
1565, 2023, 2369, z 2021 r. poz. 72).

3.0bwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 marca 2021 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2021
poz. 450).

PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH, ICH
DUPLIKATOW,

M-LEGITYMACJI ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH,
WTORNIK KARTY ROWEROWEJ

W ZESPOLE SZKOLNO- PRZEDSZKOLNYM,
SZKOI.A PODSTAWOWA W PLUDRACH

1. Zasady wydawania legitymacji/ e-legitymacji szkolnych

1. Legitymacje/ e-legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety.do szkoty po dostarczeniu
do sekretariatu zdjecia w formie cyfrowej. Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest
nieodptatnie w ciggu 21 dni od momentu dostarczenia zdjecia.

2. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci 1 matej pieczgei urzgdowej szkoty. ( do 30 wrzednia danego roku
kalendarzowego),w przypadku e-legitymacji poprzez uzupetnienie hologramu.

3. Szkola prowadzi ewidencje wydanych legitymacji/ e-legitymacji szkolnych. Numer
legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

II. Wymiana legitymacji/ e-legitymacji szkolnej
1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska)
rodzice niepetnoletniego ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
o wydanie nowej legitymacji/ e-legitymacji szkolnej.

3. We wniosku nalezy podaé przyczyne zadania wymiany legitymacji/ e-legitymacji szkolne;.



Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie w formie cyfrowej, dokument
potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowa legityma/ e-
legitymacje szkolng

Za wymiang legitymacji/ e-legitymacji nie pobiera sie opfaty.

1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji/ e-legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji/ e- legitymacji szkolnej ( gdy ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy rodzice ucznia moga wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie wptaty
za duplikat ( optata skarbowa w kwocie 9,00 z}. wniesiona na konto bankowe szkoty)

Bank Spéldzielczy nr konta 02890710472005400102090001
Tytul wplaty: oplata za duplikat legitymacji szkolnej — imie i nazwisko dziecka, klasa
Termin wydania duplikatu legitymacji/ e- legitymacji do 21 dni.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat. W przypadku odnalezienia utraconego
oryginatu nalezy zwré6cié go do sekretariatu szkoty.

IV. m Legitymacja

mLegitymacja to uzupelnienie fizycznej (papierowej) legitymacji szkolnej — cyfrowa kopia,
wys$wietlana w smartfonie.

mLegitymacja moze by¢ wystawiona chetnemu uczniowi na wniosek jego rodzicoéw. Wniosek
sktada sie do szkoty.

Aby korzysta¢ z mLegitymacji, uczen musi pobra¢ naswoj telefon bezplatng aplikacje
rzadowg mObywatel.

Mobilng legitymacje¢ moze otrzymaé kazdy uczen, ktéremu wezesniej wydano tradycyjng
wersje dokumentu — jest ona tylko kopig. W przypadku utraty waznosci ,.tradycyjnej”
legitymacji, mobilna wersja dokumentu bedzie uniewazniana. Szkota bedzie mogla
uniewazni¢ dokument takze w przypadku utraty mLegitymacji — z powodu np. uszkodzenia,
niepoprawnego dzialania, czy zgubienia urzgdzenia mobilnego, w ktérym byla
przechowywana.

Uczniowie moga korzysta¢ z mLegitymacji w tych samych sytuacjach, w ktoérych obecnie
korzystajg z tradycyjnych dokumentow. Nie tylko podczas kontroli biletow, ale takze np. przy
zaktadaniu karty w bibliotece czy zakupie biletow do kina. mLegitymacja daje prawo
do otrzymania dodatkowych, przystugujacych uczniom, znizek. Jej wydawanie umozliwia
obowigzujace rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych.

Procedura wydawania mLegitymaciji:

1) Ztozy¢ wniosek do dyrektora szkoty o wydanie mLegitymacji

Whnioski prosimy sktada¢ w sekretariacie szkoty.




2) Wysta¢ na adres e-mail zsp.pludry@superszkolna.pl jako zalacznik zdjgcie legitymacyjne
w formacie JPG lub JPEG w rozmiarze do 5 MB, i wymiarach 496 px (wysoko$¢) x 354 px
(szerokos¢) — lub proporcjonalnie wigkszych , podpisane w nazwie pliku imieniem
i nazwiskiem ucznia oraz klasg. W tytule wiadomos$ci rowniez nalezy poda¢ Imie i Nazwisko
ucznia oraz klasg.

3) W ciggu 14 dni od ztozenia wniosku oraz przestania prawidlowego zdjecia w formie
cyfrowej, Szkota wyda kod QR oraz kod aktywacyjny , potrzebny do korzystania
z mLegitymacji.

4) Po otrzymaniu ze szkoty kodu QR oraz kodu aktywacyjnego, nalezy pobra¢ aplikacje
mObywatel, potwierdzi¢ regulamin oraz uruchomi¢ System na urzadzeniu (telefonie).

Kod QR oraz kod aktywacyjny jest wazny 30 dni od dnia wygenerowania.

Aby uruchomi¢ mLegitymacje uczniowie muszg posiadac telefon (lub tablet) z systemem
operacyjnym Android w  wersji co najmniej 6.0 lub  systemem iOS w wersji 12.4 lub
nowszej.

Jezeli uczen nie chce dalej korzysta¢ z mLegitymacji, moze poprosi¢ Dyrektora szkoty o jej
uniewaznienie.

W przypadku zgubienia, kradziezy lub utraty z innych przyczyn urzadzenia mobilnego,
Uczen powinien niezwlocznie dokonac zgloszenia tego faktu Dyrektorowi !

V. Wydawanie duplikatow Swiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkotly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

—rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/ ukonczenia klasy)

— roku ukonczenia szkoty/klasy

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej tj. 26,00 zl. wplacong na numer konta:

Bank Spéldzielezy nr konta 02890710472005400102090001
Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd wptaty
Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 21 dni.

Duplikat $wiadectwa wydaje si¢ na druku wedtug wzoru obowigzujacego w dniu wydania
oryginatu $wiadectwa, a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig
oryginatu swiadectwa.

Druki wnioskéw do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowej placowki.

V1. Wydawanie wtornikow kart rowerowych

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowe]j rodzice ucznia mogg wystapi¢
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie wtornika karty rowerowej
z podaniem przyczyny.
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Pludry,dn. ...

klasa.....ccccoee.
Dyrektor
Publicznej Szkoly Podstawowej
w Pludrach
WNIOSEK
/o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej/
Wzwigzkuz ......oooooiiiii.

proszg podac przyczyne wnioskowania o duplikat
prosze o wystawienie duplikatu legitymacji szkolne;.

W zatgczeniu przedstawiam dowdd wptaty.

Wydano duplikat nr............oooo Wdniu ..o

pieczel szkoty 1 podpis sporzadzajacego duplikat
UWAGA
Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010r. (Dz. U. Nr 97, poz. 624)
w oparciu o zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j
., Wykaz przedmiotoéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” (Dz. U. z 2006r.
nr 225, poz. 1635) optaty wynosza:
- za duplikat legitymacji szkolnej — 9 zt ( stownie: dziewie¢¢ zlotych 00/100 ).
>>QOplate za duplikat nalezy wplaci¢ na konto: 02 8907 1047 2005 4001 0209 0001
>>W tytule wplaty nalezy poda¢ dane ucznia, ktérego dotyczy podanie: imi¢, nazwisko,
adres zamieszkania oraz dopisaé zdanie ,,Za duplikat legitymacji szkolnej”.







Pludry, dnia......cccooeeeeennnine.

...................................................................... Do Dyrekgji

..................................................................................................................................

(nazwa szkoty)(telefon)

Zwracam sie z prosbg o wystawienie wtdrnika karty rowerowej nr .......cocevevvvenievieinnssnnn,
WYORME] PIZBZ ceeeureiteiieetintet et ete it ete st ee st e sar e s e ateesatastesreetaetesnaetaetsessasseasesssesbeersastestasrosbestestnsrestesnes

COICR/SYNOWI ¥ ...ttt sttt enes 1] TSROSO
{ nazwisko iimie) (data urodzenia)

ZAMIESZRATY/@. ettt e ettt a et er et enb b e b b er et aeeetee e bt etersereteneenens
uczennicy/uczniowi*klasy .......c.cooevvevennne. .

Poprzednia karta rowerowa zostata

............................................................................................................................................................

( podpis rodzica/opiekuna prawnego)







