Zarzadzenie Dyrekiora ZS-P w Pludrach nr 05/2022
zdnia 15.11.2022r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku w ZS-P w Piudrach w 2022 roku

Na podstawie art, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U.z 2018 r. poz. 395, z pézn. zim.), postanawiam, co nastepuje:

§1

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych ZS-P w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkota
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolern Samorzadowym w Pludrach, prreprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisja” w skladzie:

a) Przedszkole Samorzadowe w Pludrach:
Aleksandra Jelonek — przewodniczaca
Magdalena Mlynek — czlonek
Gabriela Grabinska — czlonek
Halina Bucka — cztonek
Bernadeta Marori - czionek

b} Oddziat Zamiejscowy w Bzinicy Starej:
Renata Foit — przewodniczaca
Jolanta Goniwiecha — czionek
Malgorzata Jureczko -- czlonek
Wioletta Pilarska - cztonek

c) Publiczna Szkola Podstawowa w Pludrach
Marta Regner — przewodniczaca
Ewa Skorupa — czlonek
Nina Misiak — czlonek
Jolanta Padberg — czionek
Eliza Petryk — czionek
Izabela Wylezol - cztonek

Koordynatorem prac wszystkich komisji ustanawia sie Magdalene Pech

2. W 2022 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje majatku zgodnie z planem oraz
w zakresie, formach i terminach okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacii na 2022 rok okresla zalacznik nr 2 do
Zarzgdzenia.

g2

1. Koordynator i przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad
przebiegiem prac inwentaryzacyinych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z
przepisami i harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. G’rowny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacje aktywdéw | pasywow nie
objetych spisami z natury, ujetych w pozycjach zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokdt z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31.01.2022r.




§3
1. Powotuje sig zespoly spisowe w skladach:

a) Przedszkole Samorzadowe w Pludrach:
Aleksandra Jelonek — przewodniczaca
Magdalena Mlynek — cztonek
(Gabricla Grabinska — czlonek
Halina Bucka — czlonek
Bernadeta Maron - czlonek

b) Oddzial Zamiejscowy w Bzinicy Starej:
Renata Foit — przewodniczaca
Jolanta Goniwiecha — cztonek
Matgorzata Jureczko — czlonek
Wioletta Pilarska - czlonek

¢) Publiczna Szkola Podstawowa w Pludrach
Marta Regner — przewodniczgca
Ewa Skorupa — czionek
Nina Misiak — czlonek
Jolanta Padberg — czionek
Eliza Petryk — cztonek
Izabela Wylezol - czlonek

2. Osoby powotane w skiad zespolow spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania zespotow spisowych okresla szczegdtowo "Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w Z5-P w Pludrach.

g4

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji ztozy
sprawozdanie korcowe z jej przebiegu w terminie do 31.01.2022r,
2. Uprawnienia i obowigzki Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjne] okresla szczegdtowo
"Instrukcija przeprowadzania inwentaryzacji w Z5-P w Pludrach”.

g5

1. Protokét z roziiczenia rdéznic inwentaryzacyjnych =z zataczonymi dokumentami
wyjasniajacymi rdznice winien by¢ dostarczony Gldwnemu Ksiegowemu w celu zaopiniowania w
terminie ustalonym w harmonogramie.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie rdznic mwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego




“Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr05/2022 z dnia

15.11.2022r. w sprawie przeprowadzenie inwentartyzacji majgiku w roku 2022

Plan, zakres i formy inwentaryzacji okresowej w ZS-P w Pludrach na 2022rok

Lp Rodzaj skiadnikow ~Forma Termin Osoby Data spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji (dziert przeprowadzajace weryfikacji
: bilansow spis, doléonmace .
uzgodnien ; = :
v} \ e?ryfik ol :ozpoczecl Zakoriczenie
1 2 3 4 _ 5 6 7
1. | Srodki trwale, z wyjatkiem gruntéw| Spis z natury |Na dzien Zespoly spisowe  [28.11.2022r [16.01.2023r.
i trudno dostepnych ogladowi, np. 30.11.2022
budowli podziemnych, instalacji
2. | Pozostate srodki trwale objete Spisznatury [Nadzien  (espoly spisowe  P8.11.2022r [16.01.2023r,
ewidencia ilosciowo-wartosciowg 130.11.2022
znajdujgce sie w:
= budynku szkoty,
- budynku przedszkola,
3. | Pozostale materialy objete Spis z natury INa dzien Zespoly spisowe  28.11.2022r. [16.01.2023r.
ewidencja iloSciowo-wartosciowg 130.12.2022 ’
{paliwo, opatl, zZywnosc)
4. | Wartosci niematerialne i prawrie Weryfikacja |[Na dzien Zespoly spisowe  28.11.2022r [15.01.2023r.
danych 131 12 2018
ewidencyjnych
5. | Skiadniki aktywow bedace Spis z natury
wiasnoscig innych jednostek " | ..
powierzone do przechowywania | | [ | L
lub-uzytkowania jednostki
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja
{inwestycje rozpoczete) danych | | e oL
ewidencyjnych L L
7. | Wiasne rzeczowe skradniki Spis Z natury/
- | majatku powierzone innym werylikacia [ | L. _.
Jjednostkom do przechowywania danych _— L
lub uzytkowania ewidencyjnych _ .
8. | Srodki pieniezne, czeki, weksle Spis z natury Na dzien Zespot spisowy nr 128.11.2022r. [16.01.2023r.
oraz inne druki $cistego 30.12.2022 1,23
zarachowania (m.in. gwarancie (druki scistego
bankowe i ubezpieczeniowe) Zarachowania)
Srodki pieniezne —
ZEAS na podstawie
protokotu
inwentaryzacii kasy
LIrzedu Miejskiego
w Dobrodzieniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone ha Pisemne Na dzieri FPracownicy 28.11.2022r. [16.01.2023r.
rachunkach bankowych potwierdzenie =p 422022 [Ksiegowosci
salda
10.| Rozrachunki podiegajace Pisemne  Na dzien Pracownicy 28.11.2022r. [16.01.2023r.
uzgodnieniu (z dostawcami i potwierdzenie 13 422022 Ksiegowosci
odbiorcami) salda .
11 | Rozrachunki publiczno-prawne, z Weryflkacja [Na dzien Pracownicy 28.11.2022r. HB8.01.2023r.
tytutu wynagrodzen, roszczenia danych 3012 2022 Ksiegowosc
sporne, roszczenia z tytutu ewidencyjnych T

niedoborow i szkdd oraz pozostale
skladniki aktywow i pasywow




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr05/2022 z dnia
15.11.2022r. w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku w roku 2022

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2022 rok

Lp. Czynnosé Etap inwentaryzacji Terminy Osoba
odpowiedziaina

1. | Przeszkolenie zespotow spisowych Przygotowawczy  [Do 21.11.2022r. Erzewg_)dniczqcy
omisii
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy ‘Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru Do 25.11.2022r. | Komisji _
inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy Do 28.11.2022r. | Osoba materiainie
odpowiedmalna
4. | Spis z natury Whasciwy Od 28.11.2022r. | Czlonkowie zespolow
do 16.01.2023mr. | Spisowych,
5. | Wycena spisanych sktadnikow Wiasciwy Do 16.01.2023r.  |Glowny ksiegowy
6. | Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia Wiasciwy Do 16.01.2023r.  |Gidwny Ksiegowy
sald _
7. | Inwentaryzacja w drodze porownania Wiasciwy Do 16.01.2023r. gtoéwny ksiegowy

z odpowiednig dokumentacijs.

8. | Protokol roznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikow [Do 16.01.2023r. | Czlonkowie Komisji

Invientaryzacyjngj
9. | Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikow [Do 31.01.2023r, Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisiji L
Inwentaryzacyjnej
10.| Protokét rozliczenia roznic Sformutowanie Do 31.01.2023r. | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow Komisji o
Inwentaryzacyjnej
11. | Przedstawienie wnioskow Glownemu Sformutowanie Do 31.01.2023r. Przewodniczgcy
Ksiegowemu whnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej

12.| Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia|Zatwierdzenie wnioskow|Do 15.02.2023r. | Kierownik jednostki
réznic

13.1 Ujecie réznic inwentaryzacyjnych iich| Realizacja wnioskow (Do 28.02.2023r. | Glowny ksiegowy
rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Glowny Ksiegowy
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