Zarzadzenie Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 07/2021
zdnia 25.11.2021r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku w 2021 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, 2
pdzn. zm.}, postanawiam, cé nastepuie:

§1

1. Inwentaryzacje skiadnikéw majgtkowych ZS-P w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkotg
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolem Samorzadowym w Pludrach, przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisja” w skladzie:

~ mgr Aleksandra jelonek - Przewodniczacy,
- Halina Bucka - Czionek,

- Magdalena Mlynek- cztonek
- Sabina Koza - czlonek

- Magdalena Pech ~ czionek
- Gabriela Grabinska -czionek

2. W 2021 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje roczng zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okredlonych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2021 rok okreéla zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia, '

g2

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Gidwny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacje aktywow i pasywéw nie
objetych spisami z natury, ujetych w pozycjach - zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokét z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 28.01.2022r.

§3
1. Powoluje sig zespoly spisowe w sktadach:

Zespdt spisowy nr 1:

Aleksandra Jelonek- Przewodniczacy,
Halina Bucka - Cztonek,

Magdalena Mlynek — czionck

Zespdt spisowy nr 2:

Magdalena Pech — przewodniczacy
Gabriela Grabinska -czionek
Sabina Koza ~ czlonek

2. Osoby powotane w sktad zespotdw spisowych ponosza peing odpowiedzialnosé za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania ~ zespoléw spisowych okresla szczegétowo "Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w ZS-P w Pludrach. . -

g4
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji zlozy
sprawozdanie korficowe z jej przebiegu w terminie do 28.01.2022r.

2. Uprawnienia i obowigzki Przewodniczacego komisii Inwentaryzacyjnej okresla szczegétowo
"Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w 25-P w Pludrach”,

§5

1. Protokdt z  rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych z zataczonymi dokumentami

wyjashiajacymi roéznice winien byé dostarczony Giéwnemu Ksiegowemu w celu zaopiniowania w
terminie ustalonym w harmonogramie.
2. Zatwierdzone wyniki inwentar

yzadji (rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych) winny byé ujete
w- ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrekfora ZS-P w Pludrach nr7/2021 z dnia
25.11.2021r. w sprawie przeprowadzenie inwentaryzaciji rocznej majgtku w roku 2021

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w ZS-P w Pludrach na 2021 rok

sporne, roszezenia z tytuty
niedoborow i szkdd oraz pozostate
skiadniki aktywdw i pasywow

ewidencyjnych

Lp. Rodzaj skiadnikéw Forma Termin Osoby -Data spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji (dzien przeprowadzajace weryfikacji
bilansowy ) spis, dokenujace
uzgodnier, Rozpoczecie | Zakonczenie
weryfikacji
1 2 3 4 5 6 7
1. | Srodki trwate, z wyjatkiem Weryfikacja [31.12.2021 30.12.2021 |14.01.2022
gruntdw i trudno dostepnych danych
ogladowi, np. budowli ewidencyjnych Pracownicy
odziemnych, instalacji :
P Y e Spis z natury ksiegowosci
2. | Pozostate srodki trwate objete Weryfikacja 31.12.2021  pracownic 30.12.2021 [14.01.2022
: - N A Y e Y -
ewidencjg ilosciowo-wartosciowy danych
znajdujace sig w: ewidencyjnych ksiggowosci
- budynku szkoty, ) vy <9
- budynku przedszkola, Spis z natury
3. | Pozostale materiaty objete Spis z natury [Na dzien Zespdt spisowy  [31.12.2021r.[31.12.2021r.
ewidencja ilosciowo-wartosciowa 31.12.2021 1,2 )
(paliwo, opat, zZywnosc)
4. | Wartosci riiematerialne i prawne Weryfikacja [Na dzien Zespdt spisowy  [28.12.2021r [14.01.2022r,
danych 31.12.2021 1,2
. ewidencyjnych )
5. | Skiadniki aktywdw bedace Spis z natury  |r-------- Zespot spisowy nr
wiasnoscig innych jednostek IS S
powierzone do przechowywania | | | L .___._ -
lub uzytkowania jednostki
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja |-———— Zespdt spisowy nrf
(inwestycje rozpoczete) danych | .. e
ewidencyinych | (L ____ .
7. | Wiasne rzeczowe skiadniki Spis z naturyf j--—--———- Zespdt spisowy nr
majatku powierzene innym weryfikacia | .. |- oo ool
jednostkom do przechowywania danych R -
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. | Srodki pieniezne, czeki, weksle Spis z natury |Na dzien ZespoGt spisowy  7.12.2022r. [14.01.2022r.
oraz inne druki scistego 31.12.202%  {(druki  Scistego)
zarachowania {m.in. gwarancje zarachowania)
bankowe i ubezpieczeniowe) Srodki  pieniezng
—~ ZEAS na
podstawie
protokotu
inwentaryzacji
kasy Urzeduy
Miejskiego W
bBobrodzieniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne Na dzien Pracownicy 30.12.2021r.114.01.2022r.
rachunkach bankowych potwierdzenie [31.12.2021 ksiegowosci
salda
10.} Rezrachunki podlegajace Pisemne Na dzien Pracownicy 30.12.2021r. [14.01.2022r.
uzgodnieniu (z dostawcami i potwierdzenie [31.12.2021 ksiegowosci
odbiorcami) salda
i1. Rozrachunki publiczno-prawne, z Weryfikacia INa dzied Pracownicy 30.12.2021r.(14.01.2022r.
tytuku wynagrodzen, roszczenia danych 31.12.2021 ksiegowosci




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 07/2021 z dnia
25.11.2021r, w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej majatku w roku 2021r

‘Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Czynnosé Etap Terminy do: Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. | Przeszkolenie zespotdw spisowych Przygotowawczy — [20.12.2021r. Przewodniczacy
Komisji .
Inwentaryzacyijnej
2. | Przygotowanie dokumentow 'Przygotowawczy 28.12.2021r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru : Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy  [30.12. 2021r, Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. | Spis z natury Wiasciwy 28.12.2021- Czionkowie zespoldow
05.01.2022 spisowych,
5. | Wycena spisanych skiadnikow Whasciwy 14.01.2022r, Giéwny ksiegowy
6. | Inwentaryzacja w drodzZe uzgodnienia Wihasciwy 14.01.2022r. Giowny ksiegowy
sald
7. | Inwentaryzacja w drodze pordwnania z Wihasciwy 14.01.2022r. gtowny ksiegowy
odpowiednig dokumentacjg
8. | Protokét réznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikow | 14.01.2022r, Czionkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Wyjaénienie przyczyn rdznic Opracowanie wynikow | 28.01.2022r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji o
Inwentaryzacyjnej
10.| Protokdt rozliczenia roznic Sformutowanie .29.01.2022r Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow Komisji .
Inwentaryzacyjnej
11.| Przedstawienie wnioskow Gléwnemu Sformutowanie 28.01.2022r Przewodhiczqcy
Ksiegowemu whnioskdw Komisji
Inwentaryzacyjnej
12.| Podjecie decyzji w spréwie rozliczenia Zatwierdzenie 11.02.2022r. Kierownik jednostki
OZNic wnioskow
13. Uje;c_ie ré_inic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskdw {25.02.2022r. Giowny ksiegowy
rozliczenie w ksiggach rachunkowych

Giowny Ksiegowy 7







