Zarzgdzenie Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 09/2020
z dnia 25.11.2020r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majgtku w 2020 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 . poz. 1047, z
pdzn. zm.), postanawiam, co nastepuie:
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1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych ZS-P-w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkotg
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolem Samorzadowym w Pludrach, przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisjg” w skladzie:

- mgr Aleksandra jelonek - Przewodniczacy,

- Halina Bucka - Cztonek,

- Magdaiena Mlynek- czlonek

- Sabina Koza - czlonek

- Magdalena Pech - czlonek

- Gabriela Grabinska -czlonek

-2. W 2020 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje roczng zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okresionych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia. -

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2020 rok okreéla zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia. :

g2

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzdr nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2, Ghdwny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacje aktywow i pasywow nie .
objetych spisami z natury, ujetych w pozycjach zatacznika nr 1 do Zarzgdzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokét z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 29.01.2021r.

§3
1. Powoluje sie zespoly spisowe w skiadach:

ZespOt spisowy nr 1:

Aleksandra Jelonek- Przewodniczacy,
Halina Bucka - Czionek,

Magdalena Mlynek - cztonek

Zespot spisowy nr 2:

Magdalena Pech - przewodniczacy
Gabriela Grabinska -¢ztonek
Sabina Koza - czionek

2. Osoby powotane w sklad zespotdw spisowych ponosza petng odpowiedzialno$é za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania zespotdw spisowych okredla szczegblowo “Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w ZS-P w Pludrach.

g4

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakoriczeniu inwentaryzacji ziozy
sprawozdanie koncowe z jej przebiegu w terminie do 29.01.2021r.

2. Uprawnienia i obowigzki Przewodniczacego komisiji Inwentaryzacyjnej okreéla szczegdtowo
"Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w ZS-P w Pludrach™.
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1. Protokét z rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych z zalaczonymi  dokumentami
wyjasniajacymi réznice winien by¢ dostarczony Gidwnemu Ksiegowemu w cefu zaopiniowania w
terminie ustalonym w harmonogramie.

2, Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych) winny byé ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,



Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora ZS8-P w Pludrach nr09/2020 z dnia

25.11.2020r. w sprawie przeprowadZente inwenfaryzacii roczne] majatku w roku 2020

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w ZS-P w Pludrach na 2020 rok

Lp. Rodzaj skiadnikow Forma Termin Osoby bata spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji {dzieri przeprowadzajgce weryfikacji
bilansowy ) spis, .dokopu’ja_ce
uzgodnien, Rozpoczecie | Zakoficzenie
weryfikacji
1 2 3 4 5 6 7
1. | Srodki trwate, 7 wyjatkiem Weryfikacgja |[31.12.2020 30.12.2020 (15.01.2021
gruntow i trudno dostepnych danych
ogladowi, np. budowli ewidencyjnych Pracownicy
odziemnych, instalacii ; ,
P yen, . Spis z natury ksiegowosci
2. | Pozostate srodki trwate objete Weryfikacia [31.12.2020 ; 30.12.2020 [15.01.2021
ewidencja ilosciowo-wartosciowa, dariych Pracownicy
znajdujace sie w: | ewidencyjnych ksiegowosci
- budynku szkoty, . Yy €9
- budynku przedszkola, Spis z natury
3. | Pozostate materialy objete Spis z natury [Na dzien Zespdt spisowy 1 |31.12.2020r. 31.12.2020r.
ewidencia ilosciowo-wartosciows, 31.12.2020
(paliwo, opat, Zywnoscé) .
4. | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacjia |Na dzien Zespdt spisowy 1 {28.12.2020r [15.01.2021r.
danych 31.12.2020
: ewidencyjnych | -
5. | Skiadniki aktywow bedace Spis z natury +--------- ZespdF spisowy nr
wilasnoscig innych jednostek . e
powierzone do przechowywania | [ | L __..__ A
fub uzytkowania jednostki
6. | Srodki frwate w budowie Weryfikacja |o-wnenemn Zespot spisowy N
(inwestycje rozpoczete) danych S (PUOUOp gy
ewidencyjnych, L ____ I
7. | Wiasne rzeczowe sktadniki Spis z natury/ i——---—---- Zespot spisowy nr
majatku powierzone innym weryfikacja | - .. | e e e e e e e m e
jednostkom do przechowywania danych I -
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. | Srodki pienigzne, czeki, weksle Spis z natury |Na dzien Zespal spisowy  [7.12.2020r. [15.01.2021r.
oraz inne druki cistego 31.12.2020 (druki scistegol
zarachowaria (m.in. gwarancie Farachowania)
bankowe i ubezplecZeniowe) 1Srodki  pieniezne
—- ZEAS na
podstawie
protokotu
inwentaryzacji
kasy Urzedu
Miejskiego W
Dobrodzieniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne Na dzier Pracownicy 30.12.2021r.{15.01.2021r.
rachunkach bankowych potwierdzenie [31.12.2020 ksiegowosci
salda !
10.| Rozrachunki podiegajace Pisemne Na dzier Pracownicy 30.12.2020r.[15.01.2021r.
uzgodnieniu (z dostawcami i potwierdzenie [31.12.2020 ksiegowosci
odbicrcami) salda
11.| Rozrachunki publiczno-prawne, z Weryfikacja |Na dzien Pracownicy 30.12.2020r. 115.01.2021r.
tytutu wynagrodzen, roszczenia danych 31.12.2020  [Ksi@gowosci
sporne, roszczenia z tytutu ewidencyjnych
niedobordw i szkdd craz pozostate
skiadniki aktywow i pasywow




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 09/2020 z dnia
25.11.2020r. w sprawie przeprowadzenie inwentartyzacdji rocznej majatku w roku 2020r

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Czynnosé Etap Terminy do: Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. | Przeszkolenie zespotbw spisowych Przygotowawczy  [20.12.2020r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy 28.12.2020r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy  |30.12. 2020r. Qsoba materialnie
B cdpowiedzialna
4. | Spis z natury Wiasciwy 28.12.2020- Cztonkowie zespoldw
05.01.2021 spisowych,
5. | Wycena spisanych skiadnikdow Wiasciwy “[15.01.2021r, Grawny ksiegowy
6. | Inwentaryzacja w drodze uzgednienia Wiasciwy 15.01.2021r. (Gtéwny ksiegowy
. sald .
7. | Inwentaryzacja w drodze porownania z Wiasciwy 15.01.2021r. gtdwny ksiegowy
odpowiednig dokumentacjg
8. | Protokot roznic inwentaryzacyinych Opracowanie wynikow | 15.01.2021r. Cztonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikdw | 29.01.2021r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisii o
Inwentaryzacyjnej
10.| Protokdf rozZliczenia réznic Sforn’_lu’rovyanl'e .29.01.2021r Prz'ewq_dniczqcy
inwentaryzacyjnych WRIOSKOW Komisji o
Inwentaryzacyingj
11.| Przedstawienie wnioskaw Giownemu Sformutowanie 79.01.2021r Przewodniczacy
Ksiegowermu wnioskdaw Komisji
Inwentaryzacyjnej
12.} Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Zatwierdzenie 12.02.2021r. Kierownik jednostki
réznic wnioskaw
13.{ Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskéw [26.02.2021r. Giéwny ksiegowy

rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Gtowny Ksiegowy
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