Zarzadzenie Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 08/2016
Zzdnia 25.11.2016r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku w 2016 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U.z 2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.), postanawiam, co nastepuje:
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1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych ZS-P w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkotg
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolem Samorzgdowym w Pludrach, przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana daiej "Komisja” w sktadzie:

- mgr Aleksandra Jelonek - Przewodniczacy,

- Halina Bucka - Cztonek,

- Magdalena Mlynek- cztonek

- Sabina Koza - czionek,

2. W 2016 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje roczna zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2016 rok okresla zatacznik nr 2 do
Zarzgdzenia.
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1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Giéwny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacje aktywow | pasywdw nie
objetych spisami z natury, ujetych w pozycjach zatacznika nr 1 do Zarzgdzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokdt z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 30.01.20217r,

§3
1. Powoluje sie zespoly spisowe w sktadach:

Zespol spisowy nr 1:
mgr Aleksandra Jeionek- Przewodniczacy,
Halina Bucka - Czlonek,
. Sabina Koza - Czlonek,
Mgr Magdalena Mlynek - cztonek

2. Osohy powolane w sklad zespolow spisowych ponoszg petng odpowiedzialnose za whasciwe
oraz zgedne z cbowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania zespoldw spisowych okresla szczegGlowo “Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w Z5-P w Pludrach.

§ 4

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji zlozy
sprawozdanie kodcowe z jej przebiegu w terminie do 30.01.2017r.
2. Uprawnignia i obowiazki Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej okredla szczegdtowo
“Instrukcja przeprowadzania inwentaryzaciji w Z5-P w Pludrach".
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1. Protokét z rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych z zataczonymi dokumentami
wyjasniajacymi réznice winien by¢ dostarczony Gréwnemu Ksiegowemu w celu zaopiniowania w
terminie ustalonym w harmonogramie. -

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie roéznic Enwentaryzacyjnych} winny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego. i .




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrekiora ZS-P w Pludrach nr08/2016 z dnia
.25.11.2018r. w sprawie przeprowadzenie inwentartyzacji rocznej majatku w roku 2016

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w ZS-P w Pludrach na 2016 rok

Ip. Rodzaj skiadnikow Forma Termin Osoby Data s;pisu, uzgednien,
inwentaryzacji | {dzien prz_eprow_adzaja_ce weryfikacji
bilansowy ) spis, dokonujqce _
uzgodnien, Rozpoczecie | Zakonczenie
weryfikacji
2 3 4 5 6 7
Srodki trwate, z wyjatkiem Weryfikacja ([31.12.2016 30.12.2016 |15.01.2017
gruntow i trudno dostepnych danych
ogladowi, np. budowli ewidencyijnych Pracownicy
odziemnych, instalacji ; . .
b Y ! Spis z natury ksiegowosci
2. | Pozostate $rodki trwate objete Weryfikacja [31.12.2016 Pracownicy 30.12.2016 |15.01.2017
ewic_len_ch iIo_éciowo-wartosciowa danych
znajdujace sie w: ewidencyjnych ksiegowosci
- budynku szkoly, .
- budynku przedszkola, ISpis z natury
3. | Pozostate materialy objgte Spis z natury |Na dzien Zespst spisowy 1 (31.12.2016r.[31.12.2016r.
ewidencja ilosciowo-wartosciowa 31.12.2016
(paliwo, opat, zywnosc) |
4. | Wartosci niemateriaine i prawne Weryfikacja |Na dzien Zespdt spisowy 1 [28.12.2016r {15.01.2017r.
danych 21.12.2016
ewidencyjnych
5. | Skiadniki aktywow bedace Spis z natury  |[--------—- Zespdt spisowy Nl
wiasnoscig innych jednostek P (P B
powierzone do przechowywania | (| L _____ I
lub uzytkowania jednostki
6. | Srodki trwale w budowie Weryfikagia  |-————-- Zespdt spisowy nrf
(inwestycje rozpoczete) danych T [
ewidencyjnych R I
7. | Whasne rzeczowe skladniki Spis z natury/ |-—---——- Zespdt spisowy
majatku powierzone innym weryfikacia | |, e e
jednostkom do przechowywania danych S I
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. Srodi_d pieniezne, czeki, weksle Spis z natury |Na dzien Zespdt spisowy  [7.12.2016r. [15.01.2017r.
oraz inne druki scistego 31.12.2016 (druki $cistego
zarachowania (m.in. gwarancje Farachowania)
bankowe i ubezpieczeniowe) Srodki  pienigzne
- ZEAS na
podstawie
protokotu
inwentaryzacji
kasy Urzedu
Miejskiego W
{Dobredzieniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne Na dzien Pracownicy 30.12.2016r.[15.01.2017r.
rachunkach bankowych potwierdzenie 131.12.2016 ksiegowosci
salda
10.: Rozrachunki podlegajace Pisemne  MNa dzien Pracownicy 30.12.2016r.{15.01.2017r.
uzgodnieniu (z dostawcami i ~ potwierdzenie |31,12.2016 ksiegowosci
odbiorcami) salda )
i1. Rozrachunki publiczno-prawne, z | Weryfikacja Na dzien Pracownicy 30.12.2016r.(15.01.2017r.
tytutu wynagrodzen, roszczenia danych 31.12.2016 Kstegowosci
sporne, reszczenia z tytuhl ewidencyinych
niedoboréw i szkdd oraz pozostate
sktadniki aktywéw i pasywow




Zatgoznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 08/2016 z dnia
25.11.2016r. w sprawie przeprowadzenie inwentartyzacji rocznef majgtku w roku 2016r

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2016 rok

Lp. Czynnosé Etap Terminy do: Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. | Przeszkolenie zespotow spisowych Przygotowawczy  [20.12.2016r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy  [28.12.2016r Przewodniczagcy
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru Komisji
Inwentaryzacyinej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy  [30.12. 2016r. Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. | Spis z natury . Whasciwy 28.12.2016- Czionkowie zespotow
05.01.2017 spisowych,
5. | Wycena spisanych skiadnikow Wihasciwy 15.01.2017r.  Ioiowny ksiegowy
6. | Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia | Wiasciwy 150120170 loiswny ksiegowy
sald
7. Inwentaryzacja w drodze pordéwnania z Wiasciwy 15.01.2016y. gtowny ksiegowy
odpowiednia, dokumentacig
" 8. | Protokdt rdznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikéw | 15.01.2017r. Cztonkowie Komisji
Inwentaryzacyinej
9. | Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikdw | 29.01.2017r. Przeyquniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji o
i Inwentaryzacyjne]j
10.| Protokdt rozliczenia rdznic Sformutowanie .29.01.2017r Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnigskow Komisji o
Inwentaryzacyjnej
11.| Przedstawienie wnicskow Glownemu Sformutowanie 29.01.2017r Przewodniczacy
Ksiggowemu wnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej
12.! Podjecie decyzji w sprawie rozticzenia Zatwierdzenie 12.02.2017r. Kierownik jednostki
roznic whnioskdw
13.] Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskow [29.02.2017r. GHéwny ksiegowy

rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Gtowny Ksiegowy
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