Zarzadzenie Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 11/2015
zdnia 27.11.2015r. _
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku w 2015 roku

Na podstawie art. 26 1 .27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U.z 2013 r. poz. 330, z pézn. zm.), postanawiam, co nastepuje:

g1

1. Inwentaryzacje skfadnikow majatkowych ZS-P w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkotg
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolem Samorzadowym w Pludrach, przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisjg” w sktadzie:

- mgr Beata Machnik - Przewodniczacy,

- Halina Bucka - Czlonek,

- Roksana Lepiorz — czlonek

- Sabina Koza - czionek.

2. W 2015 roku KomiSJa przeprowadzi inwentaryzacje roczng zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2015 rok okresla zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia.

§2

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Gtéwny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacie aktywdw i pasywéw nie
obijetych spisami z natury, ujetych w pozycjach zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokdt z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 29.01.2016r.

g3
1. Powoluje sie zespoty spisowe w skladach:

Zespol spisowy nr 1:
mgr Beata Machnik- Przewodniczacy,
mgr Halina Bucka - Czlonek,
Sabina Koza - Czionek,
Roksana Lepiofz - czlonek

2. Osoby powolane w skiad zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnosé za whasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zadania zespoldw spisowych okreéla szczegdlowo “Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w ZS-P w Pludrach. :

g4

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji ztozy
sprawozdanie koricowe z jej przebiegu w terminie do 29.01.2016r.
2. Uprawnienia i obowigzki Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej okresla szczegdtowo
"Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Z5-P w Pludrach”.

§5

1. Protoko’r z rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych z zatgczonymi dokumentami
wyjasniajgcymi rdznice winien by¢ dostarczony Glownemu Ksiegowemu w celu zaopiniqwania w
terminie ustalonym w harmonogramie. /N

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji {rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego. I




i

Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenié Dyrektora ZS-P w Pludrach nr11/2015 z dnia
27.11.20151. w sprawie przeprowadzenie inwentarlyzacji rocznej majatiku w roku 2015

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w ZS-P w Pludrach na 2015 rok

Lp. Rodzaj skiadnikow Forma Termin Osoby Data spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji (dzieh przeprowadzajace weryfikacji
|bilansowy ) spis, dokonujace .
uzgodnien, Rozpoczecie | Zakofczenie
weryfikacji
1 2 3 4 5 6 7
1. | Sredki trwate, z wyjatkiem Weryfikadja [31.12.2015 30.12.2015 (15.01.2016
gruntow i trudno dostepnych danich
ogladowi, np. budowli ewidencyjnych Pracownicy
i i lacii ;
podziemnych, instalacji Spis z natury ksiegowosai
2. | Pozostale Srodki trwate objete Weryfikagja  31.12.2015  |pracownicy 30.12.2015 [15.01.2016
ewidencjg iloéciowo-wartosciowg danych '
znajdujace sie w: ewidencyijnych ksiegowosci
- budynku szkoty, . :
- budynku przedszkola, Spis z natury
3. | Pozostate materialy objete ‘Spis z natury |Na dzief Zesplt spisowy 1 [31.12.2015r.(31.12.2015r.
ewidencja ilosciowo-wartodciowg 31.12.2014
_ (paliwo, cpat, Zywnosc)
4. | Wartosci niematerialne | prawne Weryfikacja |Na dzien ZespOt spisowy 1 [28.12.2015r [15.01.2015r.
danych 31.12.2014
ewidencyjnych
5. | Skiadniki aktywow bedace Spis z natury |----—---=- Zespdt spisowy nif]
wiasnoscig innych jednostek T
powierzone do przechowywania | [ | ____. .-
Jlub uzytkowania jednostki ]
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja |--—----- Zespdt spisowy nn
- (inwestycje rozpoczete) danych ¢+ .. |
ewidencyjoych v | | ___._ - -
7. | Wiasne rzeczowe skiadniki Spis z natury/ e Zespst spisowy nr
majatku powierzone innym weryfikacia .. |l __-_.
Jjednostkom do przechowywania danych - I
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. | Srodki pienigzne, czeki, weksle Spis z natury |Na dzied Zespot spisowy  [3.12.2015r. [15.01.2015r.
oraz inne druki scistego 31.12.2015  {druki cistegol
zarachowania (m.in. gwarancje zarachowania)
bankowe i ubezpieczeniowe) Srodki  pieniezne
— ZEAS na
podstawie
protokotu
inwentaryzacji
kasy Urzedu
Miejskiego W
Dobrodzieniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne Na dzied Pracownicy 30.12.2016r.115.01.2016r.
rachunkach bankowych potwierdzenie [31.12.2015 lsiegowosci
salda
10| Rozrachunki podlegajace Pisemne Na dzien Pracownicy 30,12.2015r. [15.01.2016r.
uzgodnieniu {z dostawcami i potwierdzenie [31.12.2015 KSiegowWosCi
adbiorcami) salda
11.| Rozrachunki publiczno-prawne, z Weryfikacja |Na dzien Pracownicy 30.12.2015r.115.01.2016r.
tytutu wynagrodzen, roszczenia danych 31.12.2015  Kksiegowosci
spormne, roszezenia z tytuhu ewidencyjnych
niedoboréw i szkod oraz pozostate
skladniki aktywow | pasywow




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr 11/2015 z dnia

27.11.20151. w sprawie przeprawadzenie inwentartyzadii rocznej majatku w roku 2015r

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2615 rok

Lp. Czynnosé Eta.p Terminy do: Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. | Przeszkolenie zespoldw spisowych _ Przygotowawczy  [21.12.2015r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy  |28.12.2015r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru Komisji
Inwentaryzacyinej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy  [30.12. 2015r. Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. | Spis z natury Wiasciwy 28.12.2015- Cztonkowie zespotow
07.01.2016 spisowych,
5. | Wycena spisanych skiadnikow Wiasciwy 15.01.2016r. Glowny ksiegowy
6. In\l.\éentaryzacja w drodze uzgodnienia Wiasciwy 15.01.2016r. Giowny ksiegowy
sa : _
7. | Inwentaryzacja w drodze porownania z Wiasciwy 15.01.2016r. gtowny ksiggowy
adpowiednig dokumentacia
8. | Protokdt réznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikow [ 15.01.2016r. Cztonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Wyjadnienje przyczyn roznic Opracowanie wynikow | 29.01.2016r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji o
Inwentaryzacyjnej
10.| Protokodt rozliczenia réznic Sformutowanie  [29.01.2016r Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej
11.| Przedstawienie wnioskow Giownemu Sformutowanie 29.01.2016r Przewodniczacy
Ksiegowemu wnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej
12.} Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Zatwierdz;enie 12.02.2016r. Kierownik jednostki
roznic wnioskow
13. Ujec;ie ré;nic inv_ventaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskow 2'9702-2016r- ' Gldwny ksiego
rozliczenie w ksiegach rachunkowych
F

Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor






