Zarzadzenie Dyrekiora ZS-P w Pludrach nr 10/2014
zdnia 28.11.2014r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji rocznej majatku w 2014 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U.z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.), postanawiam, co nastepuje:
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1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych ZS-P w Pludrach zwanej dalej Publiczng Szkotg
Podstawowa w Pludrach i Przedszkolem Samorzadowym w Pludrach, przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisja” w skfadzie:

- mgr Beata Machnik - Przewodniczacy,
- mgr Marian Langner - Czlonek,

- Haiina Bucka - Czionek,

- Gabriela Grabinska - czlonek

- Roksana Lepiorz ~ cztonek

- Sabina Koza - cztonek.

2. W 2014 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacjg roczng zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i tefminarz inwentaryzacji na 2014 rok okresla zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia.

§2
1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzdér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych. _
2. Glowny ksiegowy ZEASIP w Dobrodzieniu zapewni inwentaryzacje aktywdéw i pasywow nie

objetych spisami z natury, ujetych w pozycjach . zatacznika nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi
Dyrektorowi ZSP w Pludrach protokdt z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31.01.2015r.

§3
1. Powotuje sie zespoly spisowe w skladach:

Zespot spisowy nr 1:
mgr Beata Machnik- Przewodniczacy,
mgr Halina Bucka - Czlonek,
mgr Marian Langner - Czionek,

Zespot spisowy nr 2:
Gabriela Grabinska- Przewodniczacy,
Beata Machnik - Czlonek,
Sabina Koza - Czlonek,

2. Oschy powotane w skiad zespoldw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnosé za wladciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury,

3. Zadania zespoléw spisowych okresla szczegéltowo “Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w ZS-P w Pludrach.

g4
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji ziozy
sprawozdanie koncowe z jej przebiegu w terminie do 31.01.2015r.

2. Uprawnienia i obowigzki Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej okresla szczegbtowo
"Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w ZS5-P w Pludrach”.

g5
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Zatgceznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora ZS-P w Pludrach nr10/2014 z dnia

28.11.2014r. w sprawie przeprowadzenie inwentarfyzadji rocznej majatku w roku 2014

Plan, zakres i formy inwentaryzacji rocznej w ZS-P w Pludrach na 2014 rok

Lp. Rodzaj skiadnikow Forma Termin Osoby Data spisu, uzgodnien,
inwentaryzacji (dzien przeprnwadzaja_ce weryfikacji
bilansowy ) spis, dokonujace
uzgodnien, Rozpoczgcie | Zakoficzenie
weryfikacTi
1 2 3 4 5 6 7
1. | Srodki trwate, z wyjgtkiem Weryfikacja [Na dzied Zespot spisowy nr(01.01.2015r |15.01.2015r. |
gruntdw i trudno dostepnych danych 31.12. 2014 1,2 '
ogladowi, np. budowli ewidencyinych Pracownicy
podziemnych, instalacji Spis z natury ksiegowosci
2. | Pozostale érodki trwale objete Wervyfikacja [Na dziefi Zespot spisowy nnot.01.2015r [15.01.2015r.
ewidencia ilosciowo-wartosciows danych 31.12.2014 1,2
znajdujgce sie wi ewidencyinych Pracownicy
- budynku szkoty, . kstegowosci
- budynku przedszkola, Spis z natury
3. | Pozostate materiaty objete Spis z natury |Na dzieh Zespdt spisowy nr31.12.2014r.31.12.2014r.
ewidencia itosciowo-wartodciows 31.12.2014 1,2
(paliwo, opat, Zywnosc)
4. | Wartosdci niemateriaine | prawne Weryfikacla Na dzien Zespdt spisowy nrl1.01.2015r [15.01.2015r,
_danych 31.12.2014 ..
ewidencyijnych Pracownicy
ksiegowosci
5. | SKadniki aktywow bedace Spis z natury |---------- Zespdt spisowy nr
wiasnoscig innych jednostek Y U [P
powierzone do przechowywania ¢ | [ L ___. I
lub uzytkowania jednostki ]
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacia |-----w--- Zespot spisowy nrf
{inwestycje rozpoczete) danych R
] ewidencyjnych | | ___._ I
7. | Whasne rzeczowe skiadniki Spis z natury/ |- Zespot spisowy nn
majatku powierzone innym weryfikacia [ .. el
jednostkom do przechowywania danych I -
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. | Srodki pienigzne, czeki, weksle Spis z natury |Na dzien Zespdt spisowy nr31,12.2014r,(31.12.2014r.
oraz inne druki $cistego . 31.12.2014 1,2
zarachowania (m.in. gwarancje (druki cistegoy
bankowe i ubezpieczeniowe) zarachowania)
Srodki pienigzne
- ZEAS na
podstawie
protokotu
inwentaryzacji
kasy Urzedy
Miejskiego Wi
. Dobrodzierniu
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne Na dzier Pracownicy 1.01.2015r. 15.01.2015r.
rachunkach bankowych potwierdzenie [31.172.2014 ksiegowosci
salda




10.| Rozrachunki podlegajace Pisemne Na dzieri Pracownicy 1.01.2015r. [15.01.2015r.
uzgodnieniu (z dostawcami i potwierdzenie [31.12.2014lksiegowosd
odbiorcami) salda
11.| Rozrachunki publiczno-prawne, z Weryfikacja |Na dzien [Pracownicy 1.01.2015r. |15.01.2015r.
tytuku wynagrodzen, roszczenia danych 31.12.207 4ksiegowosci
sporne, roszczenia z tytuu ewidencyinych
niedoborow i szkdd oraz pozostate
skfadniki aktywow i pasywow
Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia Dyrektora ZS-P w'Pludrach nr 10/2014 z dnia
28.11.2014r. w sprawie przeprowadzenie inwentartyzacji rocznej majatku w roku 2014r
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2014 rok
Lp. Czynnosé Etap | Terminy Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. | Przeszkolenie zespotdw spisowych Przygotowawczy  [06.12.2014r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyinej
2. | Przygotowanie dokumentdw Przygotowawczy 10.12.2014r. Przewodniczacy
inwentaryzacyijnych, narzedzi pomiaru Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pbla spisowego Przygotowawczy  |11.12. 2014r. Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. | Spis z natury Wiasciwy 31.12.2014r. Czionkowie zespotow
. spisowych,
5. | Wycena spisanych skiadnikow Wiasciwy 31.01.2015r. Giowny ksiegowy
6. | Inwentaryzacia w drodze uzgodnienia whasciwy 1-15.01.20157.  ltowny ksiegowy
sakd
7. | Inwentaryzacja w drodze pordownania z Wiasciwy 1-15.01.2015r. glowny ksiegowy
odpowiednig dokumentacja
8. | Protokot réznic inwentaryzacyinych Opracowanie wynikow [31.01.2015r. Cztonkowie Komisji
Enwentaryzacyjnej
9. | Wyjasnienie przyczyn roznic Opracowanie wynikow [31.01.2015r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji ]
Inwentaryzacyjnej
10.,| Protokdt rozliczenia roznic Sfornju}ovyanié 31.01,2015r. Przewodniczacy
inwentaryzacyijnych wnioskow Komisji o
) Inwentaryzacyine]
11.| Przedstawienie wnioskow Gléwnemu Sformutowanie 07.02.2015r. Przewcdniczacy
Ksiggowemu wnioskow Komisji
Inwentaryzacyjne]
12.| Podjecie decyzji w sprawie rozliczeriia Zatwierdzenie 14.02.2015r. Kierownik jednostki
réznic ~ wnioskow
13.| Yjecie réznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskéw {28.02.2015r. Gtowny ksiegowy

rozliczenie w ksiegach rachunkowych

Gléwny Ksiegowy







