Zarzadzenie nr 3/2024/2025

Dyrektora Szkoly Podstawowe;j
im. Bohateréw Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim

z dnia 6 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udost¢pniania i korzystania z bezplatnych
podre¢cznikéw, materialéw edukacyjnych i materialéw éwiczeniowych

Na podstawie Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 1. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2024 1. poz. 750 i 854)
oraz Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz.
754) zarzadzam i podaje¢ do wiadomosci, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udost¢pniania i korzystania z bezplatnych podrecznikéw,
materialow edukacyjnych i materialéw éwiczeniowych w Szkole Podstawowej im. Bohateréw
Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc dotychczasowy regulamin udostepniania i korzystania z bezplatnych podrecznikéw,
materialow edukacyjnych i materialow éwiczeniowych w Szkole Podstawowej im. Bohateréw
Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYR KTOHK

mgr Patryk|!Dobrzyrisk



Zalacznik do zarzadzenia nr 3/2024/2025

Regulamin udostepniania i korzystania z bezplatnych podre¢cznikow,
materialow edukacyjnych i materialéw éwiczeniowych

w Szkole Podstawowej im. Bohatero6w Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U z 2024 r. poz. 750 i 854)

- Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 754)

§1 Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin okresla szczegélowe warunki korzystania z bezplatnych podrecznikdw,
materiatow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych, postgpowanie w przypadku ich zagubienia,
zniszczenia lub uszkodzenia, obowigzki ucznia, kwesti¢ odpowiedzialnosci materialnej.

2. Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

a) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkol¢ Podstawowsa im. Bohateroéw Wrzesnia 1939 r. w Lisewie
Malborskim

b) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujgcego obowiazek szkolny — ujgtego w ksiedze
uczniow Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Wrzes$nia 1939 r. w Lisewie Malborskim

¢) rodzicéw ucznia — nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw lub faktycznych opiekunéw prawnych
ucznia

d) podrgczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszezony do uzytku szkolnego,

€) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub uzupehiajgcy
podrecznik, umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub
elektroniczna

f) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla uczniéw, shuzacy
utrwalaniu przez nich wiadomos$ci i umiejetnosci — materiat ¢wiczeniowy cechuje sig
jednorazowoscia czyli brakiem mozliwosci wykorzystania przez kolejny rocznik uczniow

g) uszkodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie, ktére powoduje pomniejszenie wartosci
uzytkowej i estetycznej podrecznika lub materiatu edukacyjnego, mozliwe do usunigcia w warunkach
niewyspecjalizowanych (zabrudzenia np. oté6wkiem, drobne rozerwanie, zgniecenie)

h) zniszczeniu — nalezy przez to rozumie¢ umySlne lub wynikajgce z zaniedbania dziatanie, ktérego
skutkow nie da sie usunad i ktére wyklucza dalsze uzywanie podrecznika / materiatu edukacyjnego,
np. trwate zabrudzenie substancjami organicznymi i nieorganicznymi, mocne rozerwanie, wyrwanie,
zagubienie kartek, uszkodzenie ptyty CD/DVD, mapy, planszy itp.

i) wychowawca — wychowawca danej klasy

j) dotacji — dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22Ae pkt 5 ustawy o systemie oSwiaty



§2. Zadania biblioteki

1. Podrgczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe przekazywane bezplatnie uczniom w ramach
dotacji celowej sa wiasnodcig szkoty i podlegaja ewidencji biblioteki szkolnej. Powinny byé one
uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne wpisane sa do ksiggi inwentarzowej podrecznikéw, lecz nie
podnoszg warto$ci majgtku biblioteki. Materialy ¢wiczeniowe podlegaja odrebnej klasyfikacji.

3. Kontrola stanu ilosciowego i stanu przydatno$ci podrgcznikéw do uzytku odbywa sie raz w roku
po ich odbiorze od uzytkownikow. Kontrol¢ t¢ przeprowadzaja wychowawcy klas wraz
z nauczycielem bibliotekarzem.

§ 3. Wypozyczenie darmowych podre¢cznikéw/materialéw edukacyjnych i éwiczeniowych

1. Do wypozyczenia darmowych podrgcznikéw sa uprawnieni jedynie uczniowie Szkoty
Podstawowej im. Bohaterow Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim wraz z ich opiekunami

prawnymi oraz nauczyciele tejze placowki.

2. Udostepnianie odbywa si¢ dopiero po przedmiotowym opracowaniu podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych oraz stwierdzeniu ich przydatnosci do wykorzystania przez szkote.

3. Materialy ¢wiczeniowe — przeznaczone do wypetnienia przez jeden rocznik ucznidw - nie
podlegajg ewidencji biblioteki i sg przekazywane uczniom bez obowiazku zwrotu. W dokumentacji
biblioteki znajduja si¢ jedynie listy potwierdzajace odbioér tych materialéw przez wychowawcow
klas.

4. Podrgezniki i materialy edukacyjne s uzyczane uczniom szkoty na okres danego roku szkolnego.

5. Wychowawca zapoznaje uczniéw i rodzicoéw/opiekunéw prawnych z niniejszym regulaminem.
Regulamin jest dostepny na stronie internetowej szkoly, w bibliotece szkolnej oraz w sekretariacie.

6. Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikéw i materialéow edukacyjnych, pobranych
za potwierdzeniem z biblioteki szkolnej, dokonujg wychowawcy poszczegdlnych klas

7. Rodzic ucznia potwierdza zapoznanie si¢ z Regulaminem korzystania i udostepniania bezplatnych
podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych i materialéow ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej
im. Bohateréw Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim, przyjeciem jego warunkéw czytelnym
podpisem na zestawieniu zbiorczym - zatgcznik nr 1, ktéry przechowywany jest w dokumentacji
wychowawcy.

8. Podreczniki i materialy edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane i zwracane w dniu
i w godzinach uzgodnionych nauczycielem bibliotekarzem a uczniami. Ostateczny termin zwrotu

ustala dyrektor szkoty.

9. Rezygnacja ucznia z nauki w szkole w trakcie roku szkolnego lub inne zdarzenie powodujace
dtugotrwaty brak mozliwosci nauki w szkole jest rOwnoznaczny z koniecznoscig zwrotu wszystkich
udostepnionych podregcznikéw i materialéw edukacyjnych w terminie okreslonym przez dyrektora
szkoty.

10. Jesli podrecznik/materiat edukacyjny sklada si¢ z kilku czgéci uczniowie powinni zwrdcié
wychowawcy klasy wykorzystang czgs¢ przed pobraniem kolejnej. Zwrot ostatniej cz¢sci nastepuje
nie péZniej niz na tydzien przed zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych.

11. Uczniowie przystgpujacy do egzaminu poprawkowego zwracajg podrgezniki i materiaty
edukacyjne nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.



13. Nadz6r nad zadaniem, o ktérym mowa w pkt 11., realizuje wychowawca ucznia przy wspolpracy
z nauczycielem bibliotekarzem.

14. Podczas zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego wychowawcy klas dokonujg ogledzin
i okreslajg stopien jego zuzycia. Stan podrecznika lub materiatu edukacyjnego okresla si¢ w skali:

a) bardzo dobry — zuzycie minimalne lub brak widocznych oznak zuzycia,
b) dobry — zuzycie niewielkie,
c) dostateczny —z uzycie duze, ale umozliwiajace korzystanie z podrecznika,

d) niedostateczny — mocne zuzycie/uszkodzenie/zgubienie uniemozliwiajace korzystanie
z podrecznika.

§ 4. Zakres odpowiedzialnosci materialnej

1. Odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenie, zagubienie lub niezwrécenie w ustalonym
terminie wypozyczonych podrecznikow lub materialtdéw edukacyjnych/éwiczeniowych
ponosza rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

2. Dotgczone do podrecznikow lub materialdéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze
i inne stanowig integralng cze$¢ podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych. Zagubienie
plyty CD/DVD lub innej integralnej czesci podrecznika/materiatu edukacyjnego skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztdw zakupu catego podrecznika.

3. W razie zniszczenia, zgubienia lub niezwrdcenia w terminie okreslonym przez dyrektora
szkoty podrecznikéw/materiatdéw edukacyjnych bibliotekarz sporzadza komisyjny protokot
zniszczenia/zagubienia/niezwrécenia - zatgcznik 2.

4. Na podstawie protokotu, dyrektor szkoly wystawia wezwanie do zaplaty — zalacznik 3.

5. Za listowne dostarczenie do opiekunéw prawnych ucznia wezwania do zaplaty (wzor
w zalaczniku) odpowiada sekretariat szkoty.

6. W przypadku braku zaplaty za zniszczone, zagubione lub niezwrécone podreczniki lub
materialy edukacyjne, szkota lub organ prowadzacy moze skierowaé sprawe¢ na droge
postepowania sgdowego i komorniczego.

§ 5. Obowiazki ucznia

1. Uczniowie sa zobowigzani do:

a) uzywania podrgcznika/materiatu  edukacyjnego/¢wiczeniowego zgodnie z jego
przeznaczeniem,

b) zachowania bezwzglednej troski o jego walor uzytkowy i estetyczny (np. poprzez
niedokonywanie jakichkolwiek zapiséw w podreczniku, chronienie przed uszkodzeniem
np. za pomoca oktadki, obwoluty; zniszczeniem; zgubieniem itp).

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materialu edukacyjnego

(éwiczeniowego) uczen albo rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany poinformowaé o tym

nauczyciela wychowawce oraz nauczyciela bibliotekarza.

3. Dopuszcza si¢ mozliwosé samodzielnego usunigcia przez ucznia lub jego opiekuna prawnego
drobnych, nieumyslnych uszkodzen jak notatka otdéwkiem, lekko naddarta strona itp.



§ 6. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, rodzice/opiekunowie prawni oraz nauczyciele sa bezwzglednie zobowigzani
do zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Regulamin publikuje si¢ na stronie internetowej Szkoly oraz udostgpnia do wgladu w bibliotece
szkolnej i w sekretariacie szkoty.

3. Sprawy sporne oraz nieuj¢te w regulaminie rozstrzyga dyrektor szkoty.



Zalacznik nr 1

Oswiadczenie opiekunéw prawnych dotyczace zobowiazania przestrzegania warunkéw uzyczenia
podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw éwiczeniowych oraz regulaminu bezptatnych
podrecznikéw/materiatléw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych

WYChOWAWCA....c.vierinriiniierrcnri s

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z tre$cia umowy uzyczenia podrecznikéw na rok szkolny ..............o.coeiiin
oraz tre$cig w/w regulaminu i zobowiazuje si¢ do przestrzegania ich warunkéw.

P Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis opiekunéw prawnych

hadi B el

PN

il.

12.

13.

14.
115.
16.
17.

18.

19.

20.




Zalacznik 2

Protokol zgubienia/zniszczenia/braku zwrotu podre¢cznika lub materialu
edukacyjnego/éwiczeniowego

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. 0 wartosci .............
zostal:

1) zgubiony,

2) zniszczony.

3) niezwrdcony

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych rodzice ucznia sg zobowiazani do zwrotu kosztow
zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wynosi: ...............

Podpisy cztonkéw Komisji:

..................................................



Zalacznik 3 Lisewo Malborskie, dnia .......c.ccoceercevennne.

WEZWANIE DO ZAPLATY NR ....

Na podstawie art. 64 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych
Dz. U. z 2024 1. poz. 754) WZYWA SI€ vt e
(imi¢ i nazwisko opiekuna prawnego ucznia) zamieszkalag/ego W ...t
(adres opiekuna prawnego ucznia) do uregulowania naleznej kwoty z powodu: zgubienia podrecznika /

zniszczenia podrecznika / materialu edukacyjnego / éwiczeniowego za wskazany podrecznik:

tytut podrecznika / materialu eduakcyjnego / ¢wiczeniowego:

....................................................................................

Nr eWIdENCYJNY: woveveeeerreeeimrcerenirccinenannes
warto$é przedmiotu UZYCZEnia: .......ccvvevvrecreirercerncnenne

kwota do zaplaty : ..o

STownie dO ZAPIALY: ..oooveeirerreree ettt be st sa e st eane

Wyzej wymieniong kwote nalezy przekaza¢ na rachunek Urzgdu Gminy Lichnowy w banku
....................... numer konta bankowego.........ccvivviviiiiniiinininiiicc . W C132U
7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W tytule przelewu nalezy wpisa¢ "Wplata za

zniszczony / zgubiony podrecznik nf................. (tu podaé nr ewidencyjny podrecznika).

W przypadku nieprzekazania naleznej kwoty w wyzej okreSlonym terminie sprawa zostanie

skierowana na droge postepowania sgdowego bez ponownego wezwania do zaptaty.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego

wezwania nalezy uzna¢ je za nieaktualne.

Pieczec¢ szkoly Podpis dyrektora szkoty



