Zarzadzenie nr 22/2023/2024

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Lisewie Malborskim
z dnia 19 kwietnia 2024 roku

W sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci
dotyczacy umowy nr 75/U/24 z dnia 19 lutego 2024 roku o powierzenie grantu w ramach
projektu ,, Regionalne wparcie rozwoju kompetencji kluczowych w pomorskich szkotach”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pbin. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budietowych, parstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budietowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z p6in.zm.), rozporzadzenia Ministra
Finansow z 11 stycznia 2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( tekst jedn. Dz. U. z
2022 r. poz.144 z péin.zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 513 z pézn. zm.), zarzadza sie

co nastepuje

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady(polityke} rachunkowosci dotyczace grantu w ramach
projektu pn. ,, Regionalne wparcie rozwoju kompetencji kiuczowych w pomorskich
szkotach”wspétfinansowanym ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz ze
Srodkéw budzetu parstwa w ramach FEP 2021-2027

§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej
im, Bohateréw Wrzesnii 4839 r. w Lisewie Maloorskim

mgr Pa : - Dobrzynski



Zasady (polityka) rachunkowoéci
Grantu w ramach projektu pn. Regionalne wsparcie rozwoju kompetencji kluczowych w
pomorskich szkotach

I. Zasady ogélne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzeteine przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej powierzonego grantu w ramach projektu pn. ,, Regionalne wparcie
rozwoju kompetencji kluczowych w pomorskich szkotach”wspéffinansowanym ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz ze $rodkéw budzetu panstwa w ramach FEP

2021-2027

2. Na potrzeby Projektu Szkota posiada wyodrebniony rachunek bankowy w Banku

Spotdzielczym w Malborku o/ Szymankowo : 63 8303 0006 0060 0600 1049 0027

3. W ramach Projektu Szkota otrzyma $rodki w formie dotacji zgodnie z Zapisami umowy nr
75/U/2024 z 19 lutego 2024 roku zawartej pomiedzy grantodawcg Wojewddztwem
Pomorskim a grantobiorcg Gming Lichnowy .

Wartos¢ grantu dla Szkoty Podstawowej w Lisewie Malborskim wynosi 142.400,00 zt, w tym
srodki z:

- Europejskiego Funduszu Spotecznego -129.672,22 zt

- budzetu paristwa 7.627,78 zt

Niefinansowy wktad wtasny Szkoty- 5.100,00 zt

4.Wydatki kwalifikuje sie zgodnie z umowga powierzonego grantu
5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Szkoty Podstawowe] w Lisewie Malborskim

przy ul. 10 Marca 39

6. Obstuga finansowo-ksiggowa prowadzona jest w oparciu o program finansowo-ksiegowy
FIN SQL/IPKF i FAKT SQL firmy GRAVIS Ustugi Informatyczno- Ksiegowe Waldemar
Grabowski 80-178 Gdarisk ul .Wrzesniowa 20 na podstawie licencji na uzytkowanie pakietu

programow aktualizowane co roku.



Il. Klasyfikacja Budzetowa
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa okresiong w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 513 z p62n. zm.).
Dziat 801 Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80195 Pozostata dziatalnosé
W paragrafach klasyfikacji budzetowej dia danego projektu stosuje sie czwarta cyfre
» 7" wspotfinansowane ze srodkéw europejskich

»9” wspotfinansowane ze srodkéw budzetu paistwa

Ill. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami , aneksami,
na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiegowych.

2. Wydatki kwalifikuje sig zgodnie z umowa . Do wydatkéw kwalifikowanych zalicza sie te
wydatki, ktore:

- 5 uwzglednione w budzecie grantu

-s3 niezbedne do realizacji projektu

- sg rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania

3. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego
przelewu, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznoéé
dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu / zaptaty jest wyciag
bankowy.

4. W Przypadku ptatnosci gotéwkowych dokumentem potwierdzajacym odbiér gotéwki
jest wlasnoreczny podpis ztozony na dokumencie ksiegowym (wraz z numerem
okazanego dokumentu tozsamosci).

5. Operacje gospodarcze ewidencjonowane s3 w ksiegach rachunkowych w ztotéwkach.



6.Na dowodach ksiegowych ( fakturach) powinny sie znalezé nastepujace elementy opisu:

Nr ewidencyjny dokumentu: ..........coeeoveeere v

Zalacznik doF-rynr ....... zdnia ........ r.dla.........

Projekt ,,Regionalne wsparcie rozwoju kompetencji kluczowych w pomorskich szkotach” realizowany
w ramach Przedsigwzigcia Strategicznego pn. ,,Regionalne wsparcie szkot i placéwek o$wiatowych”
ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Pomorza 2021-2027, Dzialanie 5.8. Edukacja ogélna i
zawodowa, Umowa nr 75/U/24 o powierzenie grantu w ramach projektu »Regionalne wsparcie
rozwoju kompetencji kluczowych w porzorskich szkolach” z dnia 19 lutego 2024 r.

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkéw Eurepejskiego Funduszu Spolecznego Plus oraz ze
Srodkéw budzetu panstwa w ramach FEP 2021-2027

Wydatek zgodny ze szczegétowym budzeiem projektu:

Wydatek dot. Zadania ........

(opis wydatku).......

pozycja ..... Budzetu Grantu

koszt kwalifikowalny.....

Dzial 801 Rozdziat 80195 Paragraf.....7 - .....
Dziat 801 Rozdziat 80195 Paragraf.....9 - .....

Dowody ksiegowe/faktury/powinny by¢ odpowiednio opieczetowane i podpisane

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosci i gospodarnosci
data....cccecmnriecreeenen podpis......cceev v,

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
5 [ o UUTPURRR podpis......ccereurnnene.

Zatwierdzono do wypftaty ze srodkéw.....
dziat, rozdziat, paragraf  zt...gr...
stowni€....cvvercriciecnn,

podpis glownego ksiegowego.............cou....
podpis kierownika jednostki............cc.ccouunn....



Ujeto w ksiegach rachunkowych
W MieSIgCU.crecrecrerrrcrvenene,
data i podpis

Wyptacono gotowka
przelewem z dnia.......cceeererverrrecennnee.

pieczatka pod katem prawa zamowieri publicznych

Na dokumencie powinna by¢ réwniez data wptywu i podpis osoby rejestrujacej

Kontrolg pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci dokonuje
Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego upowazniona . Poéwiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowedach
ksiegowych s zgodne z zawartg umowg o powierzenie grantu.

Sprawdzenia pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamdwieri publicznych dokonuje
Sekretarz Szkoty.

Kontrolg pod wzgledem formalno- rachunkowym dokonuje Gtéwny Ksiegowy Szkoty.
Poswiadcza, ze dokument odpowiada wymogom ustawy o rachunkowosci, jest kompletny i
wolny od btedéw rachunkowych.

IV. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

Podstawe do ewidencji wydatkéw w Szkole Podstawowej w Lisewie Malborskim stanowia
dowody zewnetrzne i wewnetrzne takie jak: faktura VAT /rachunek/, wyciag bankowy,
polecenie ksiggowania, nota ksiggowa, lista plac, wnioski ,decyzje, itd.

Wydatki sg klasyfikowane w rozdziale 80195 w podziale paragraféw :

- 94,44444% 1z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej ,7”

- 5,55556% z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej,9”

Do celéw projektu wprowadza sie :

-odrgbny rejestr nr 04 dowoddw ksiggowych z zafiksem ... GR
-odrebny rejestr nr 05 zaangaZowania wydatkéw projektu ZA/.../GR
-odrgbny rejestr nr 06 planu finansowego wydatkéw projektu PF/.../GR

Zapisy zdarzen ujmowane sg w rejestrach w sposéb chronologiczny.



V. Konta bilansowe i pozabilansowe

Do celdw projektu wprowadza sie odrebng grupe kont 03
kont bilansowych i pozabilansowych wg zatacznika nr 1

VI. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacii projektu

Ksiggowosc Szkoty Podstawowej w Lisewie Malborskim prowadzi ksiegi rachunkowe
projektu. Wszystkie oryginalne dowody Zrédfowe w tym dowody ksiggowe dotyczace
realizacji projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie
Szkoty Podstawowej w Lisewie Malborskim.

Segregatory sg czytelnie opisane i zawieraja informacje o nazwie projektu.

Po zakoriczeniu realizacji Projektu dowady ksiegowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z
projektem bedzie przechowywana w siedzibie Szkoty Podstawowe] w Lisewie Malborskim do

dnia 31.12.2034 roku.

DYREKTOR
Szkoly Podistawowej
im, Behaterdw Wrzesnid 1939 r, w Lisewie Malborskim

mgr Pat obrzyhski



