Chrwie Zarzadzenie nr 5/2022/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. Bohateréw Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim

z dnia 18 pazdziernika 2022 r.

w sprawic wprowadzenia Procedur post¢powania w sytuacjach kryzysowych w Szkole
Podstawowej im. Bohateré6w Wrze$nia 1939 r. w Lisewie Malborskim.

Na podstawie

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 oraz z 2022
L. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700, 1730 i 2089)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U, z 2021 r. poz. 1915
oraz z 2022 r. poz. 583, 1116, 1700 i 1730)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w sprawie
szczegolowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wéréd dzieci
i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26 poz. 226)

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198).

Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzeZwoséci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczeistwa i  higieny w  publicznych i niepublicznych  szkolach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz. 1485

Ze zm.)

Zarzadzenie 590 Komendanta Gléwnego Policji z 24 paZdziernika 2003 roku
w sprawie metod i form wykonywania zadad przez policjantéw w zakresie
przeciwdzialania demoralizacji i przestepczosci nieletnich (Dz. Urz. KGE Nr 20 poz. 107
ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1280 oraz z 2022 r. poz. 1594)



zarzadzam i podaj¢ do wiadomosci, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujagce Procedury post¢powania w sytuacjach kryzysowych

w Szkole Podstawowe]j im. Bohateréw Wrzesnia 1939 r. w Lisewie Malborskim, stanowiace
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




»Procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych"
Szkoty Podstawowej im. Bohateréw Wrzesénia 1939 r. w Lisewie Malborskim

l. CELE PROCEDUR

zwigkszenie bezpieczeristwa uczniéw w szkole poprzez:
¢ wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw,
e zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoly

. ZASADY OGOLNE

flekroé mowa w niniejszej procedurze o:

Szkole — nalezy przez to rozumieé Szkote Podstawowg im. Bohaterow Wrzesnia 1939 r. w
Lisewie Malborskim

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Szkoly Podstawowej im. Bohateréw Wrzesnia
1939 r. w Lisewie Malborskim

Rodzicach — nalezy przez to rozumieé rodzicéw (prawnych opiekundw).

1. Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone w
mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczerstwa psychofizycznego ucznia.
2. Uczen i jego rodzice majg prawo do peinej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach.

3. Osobg odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoty.
4. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest wychowawca.

5. Uczniowie wykraczajgcy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponoszg sankcje przewidziane w statucie szkoty.

6. W sytuacji, w ktorej szkota wykorzysta wszystkie dostgpne $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje.

7. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencii tych instytucji.



PROCEDURY
POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH - |INTERWENCJA
PROFILAKTYCZNA (str.5)

. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UGZNIA NA TERENIE
SZKOLY (str.5 - 9)

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajgcego interwenciji (str.6)
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajgcego konsultacji lekarza (str.6)
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajgcego interwencji lekarza (str. 6 - 7)
Postepowanie w sytuaciji zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata ze
skutkiem $mierteinym (str.7)

Zespot powypadkowy (str.7 - 8)

Postepowanie w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem szkoty (str.8)
Postanowienia ogélne (str.8 - 9)

Postanowienia koricowe (str.9)

. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM MAJACYM
TRUDNOSCI W NAUCE, NIEPOWODZENIA EDUKACYJNE LUB SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE (str.9 - 10)

Wagary (str.10 - 11)
Agresja i przemoc réwiesnicza (str.11 - 12)
Waulgarne stownictwo (str.12)
IV. PROCEDURA W PRZYPADKU CIAZY UCZENNICY (str. 12 - 13)

V. POSTEPOWANIE W SYTUACJI PALENIA PAPIEROSOW (W TYM
ELEKTRONICZNYCH) PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY (str. 13)

VI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW (str. 13 - 14)

VIL. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ SWOIM WYGLADEM SRODEK ODURZAJACY (str.14)

VILL. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY
SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA SWOIM WYGLADEM SRODEK ODURZAJACY

(str.14)

IX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE W
STANIE ODURZENIA ,DOPALACZAMY” (str. 15)



X. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA (str. 15)

XI. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA (str. 15 - 16)

Xll.  POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY DOPUSCIL SIE KRADZIEZY LUB
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH (str. 16)

Xlll.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA
NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W
SZKOLE (str. 16 - 17)

XIV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY (str. 17 - 18)

XV. POSTEPOWANIE NA  WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA (str. 18)

XVI. POSTEPOWANIE W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAN O CHARAKTERZE SEKSUALNYM UCZNIOW W SZKOLE (str. 18 - 19)

XVil. POSTEPOWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII W
SZKOLE (str. 19)

XVIi.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA SUICYDALNEGO POZA
TERENEM SZKOLY (str. 19 -20)

XIX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZABOJSTWA/SAMOBOJSTWA (str.20)

XX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY PRZEBYWAJA
OSOBY DOROSLE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH (str. 20)

XXI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO
SZKOLY (str. 21 - 23)

Wskazowki dla uczestnikow (str. 21)

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dgzg do
przejecia kontroli nad szkolg (str. 22)

Postgpowanie w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje (str.22 - 23)

XXIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODt.OZENIA Lt ADUNKU WYBUCH. (str.23)



XXII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA POD. PAKUNKU (str.23 - 24)

XXIV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB
BIOLOGICZNEGO SZKOLY (str. 24 - 26)

Postgpowanie w sytuacji, gdy nastgpito skazenie szkoly (szkota otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu sub. chemiczng/biologiczng — np. telefon ¢ zamiarze ataku) (str.24)

Postgpowanie w sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie zostato wykryte natychmiast iub szybko po jego pojawieniu sig (str.25)

Postepowanie w sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemicznag/biologiczng, a
zagrozenie zostato wykryte p6zno, np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lubyi
ogniska zachorowan (str.25 - 26)



PROCEDURA NR 1

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH - INTERWERNCJA
PROFILAKTYCZNA

1. Nauczyciel, ktory dostrzega sytuacje problemowg zapewnia bezpieczenstwo uczniowi lub
uczniom w niej uczestniczacym.

2. Nauczyciel w przypadku, jezeli uczen doznat urazu zapewnia mu niezbedng pomoc
medyczng (odprowadza lub wzywa pielegniarke szkolng lub sam udziela uczniowi pomocy).
3. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoly, wicedyrektora, pedagoga lub cztonka
zespotu interwencyjnego i sporzadza notatke stuzbowsa.

4. Z uczniem lub uczniami przeprowadza rozmowe wybrana osoba: dyrektor, wicedyrektor
pedagog, wychowawca lub czlonek zespolu interwencyjnego.

5. Osoba przeprowadzajgca rozmowe z uczniem powiadamia jego rodzicéw i ustala termin
spotkania.

5. W ramach zespotu interwencyjnego przeprowadza konsultacje co do dalszej strategii
postepowania z uczniem.

7. Przeprowadza rozmowe z rodzicami, w czasie ktérej wspéinie ustalone zostajg dziatania
wobec dziecka, zasady wspétpracy i ewentualna pomoc specialistyczna.

8. Podpisuje z rodzicami kontrakt.

9. Wspdtpracuje z rodzicami i monitoruje realizacje kontraktu.

PROCEDURA NR 2

POSTEPCWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIZEMNIA WYPADKU UCZMIA NA TERENIE
SZKOLY

I. Cel i zakres procedury
1. Zapewnienie profesjonalnych dziatar pracownikéw Szkoty Podstawowej gwarantujgcych
poszkodowanemu nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
2. Procedura reguluje dziatania dyrekcji, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych w
sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
1. Definicja wypadku
Wypadek ucznia — nagie zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
powodujgce uraz lub smier¢, ktére nastgpito w trakcie pozostawania pod opiekg szkoly.
Zdarzenie moze by¢ zakwalifikowane jako wypadek ucznia tylko wtedy, gdy
zaistniejg rownoczesnie wszystkie jego elementy:

- nagtosé,

- przyczyna zewnetrzna,

- pozostawanie pod opiekg szkoly (w trakcie zaje¢ lekcyjnych, pozalekeyjnych, w czasie

przerw, na terenie szkoly i poza nig — na wycieczkach, imprezach szkolnych, zawodach

sportowych, konkursach i innych sytuacjach).
[ll. Osoby odpowiedzialne - dyrektor szkoty lub osoba zastepujgca dyrektora, nauczyciele

szkoty, pracownicy niepedagogiczni szkoty.
ili.  Opis dziatan



Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwenciji lekarza
1. Uczen (jego kolega) zgtasza wypadek do:

a) nauczyciela, jezeli stanie sie to w czasie lekgc;ji,

b) nauczyciela petigcego dyzur, jezeli stanie sie to na przerwie,

c¢) nauczyciela, wychowawcy lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.

2. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia doprowadza go do gabinetu
pielegniarki lub podczas jej nieobecnosci sam udziela pomocy przedmedycznej.

3. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym czasie zajecia
dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z wigkszg grupg uczniow, jest on zobowigzany do
zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniéw.

4. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastepcéw
oraz rodzicow ucznia, z ktérymi ustala potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5. Dyrektor moze zezwoliC innej niz rodzic/prawny opiekun osobie na odebranie chorego
dziecka za okazaniem pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna, ktéry nie moze osobiscie
odebra¢ dziecka.

6. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Postepowanie w svtuacji zaistnienia wypadku wymagajacego konsultaciji lekarza

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomo$é¢ o wypadku ucznia
wymagajgcego konsultacji lekarskiej:

1) Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

2) Powiadamia wychowawce, dyrektora szkoly lub osobe go zastepujgcg i zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego,

3) Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy szkote.

2. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu pielegniarki szkolnej, nauczyciel lub
inny pracownik szkoty wzywa pielggniarke na miejsce wypadku lub samodzielnie podejmuje
niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie ucznia.

3. Oscba w obecnosci ktorej wypadek miat miejsce sporzgdza notatke ze zdarzenia i
przedkiada komisji powypadkowej, ktéra bada jego przyczyny.

4. Z prac komisji spisywany jest protokot.

5. Wypadek wpisywany jest do rejestru wypadkdw.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwenciji lekarza

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomos$é¢ o wypadku ucznia
wymagajgcego interwencji pogotowia:

1) Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke i wzywa pomoc lekarska.

2) Nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw.

3) Powiadamia dyrektora szkoty (lub osobe go zastepujacg), ktdry nastepnie zawiadamia:

a) rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego,

b) pracownika stuzb bezpieczenstwa i higieny pracy,

c¢) organ prowadzacy szkote.

2. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu pielegniarki szkolnej, nauczyciel lub
inny pracownik szkoly, wzywa pielegniarke na miejsce wypadku. Do czasu przybycia
pogotowia ratunkowego pielegniarka lub w przypadku jej nieobecnosci inna osoba podejmuje




niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

3. Osoba, w obecnosci ktérej wypadek miat miejsce, sporzadza notatke ze zdarzenia i
przedkiada komisji wypadkowej, ktéra bada jego przyczyny.

4. Z prac komisji sporzgdzany jest protokét, ktory powinien zawieraé wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkéw, a wnioski komisji sg

omawiane na zebraniu rady pedagogiczne;j.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie
ciata ze skutkiem smiertelnym

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomo$é o wypadku ucznia powodujgcego
cigzkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym:

1) Natychmiast wzywa pogotowie ratunkowe,

2) Zapewnia opieke poszkodowanemu,

3) Do czasu przybycia pielegniarki szkolnej niezwiocznie podejmuje czynnosci ratujgce
zdrowie i zycie ucznia.

2. Natychmiast powiadamia o wypadku dyrektora szkoly (lub osobe go zastgpujgca), ktory
informuje o zdarzeniu:

a) rodzicéw/prawnych opiekundw,

b) w razie zgonu policje, prokurature,

¢) organ prowadzacy szkote,

d) organ nadzoru pedagogicznego,

e) pracownika stuzb bezpieczeristwa i higieny pracy,

f) rade rodzicow.

3. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby byto mozliwe
ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku.

4. Osoba w obecnosci ktérej wypadek miat miejsce sporzadza notatke ze zdarzenia i
przedklada zespolowi powypadkowemu powotanemu przez dyrektora szkoly, ktéry bada
przyczyny zajscia. Z prac zespotu spisywany jest protokét, ktéry musi zawieraé wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzeri w przysztosci.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkéw szkoly, a wnioski zespotu $Sg omawiane na
zebraniu rady pedagogiczne;j.

Zespot powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje dyrektor szkoly.

2. Zesp¢t sktada sie z:

1) przewodniczgcego - wspdipracujgcy ze szkotg pracownik stuzby bhp

2) dwdéch czionkéw — pracownicy szkoty.

3. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzgcego szkotg, Kuratora Oswiaty oraz Rady Rodzicow.

4. Zadania zespotu powypadkowego:

1) Przeprowadzenie postgpowania powypadkowego | sporzadzenie dokumentaciji
powypadkowej.

2) Wystuchanie poszkodowanego ucznia w obecnosci jego rodzicdw/prawnych opiekunéw,
ewentualnie wychowawcy lub pedagoga/psychologa (sporzadza protokot).



3) Wysltuchanie $Swiadkéw wypadku, jezeli $wiadkami sg uczniowie wystuchanie ich
analogicznie jak w pkt 2.

4) Sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku (dotyczy wypadku spowodowanego
niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen).

5) Sporzadzenie protokotu powypadkowego, kidry zawiera: sktad zespolu i date
przeprowadzonych prac, opis wypadku oraz jego okolicznosci i przyczyny, imie i nazwisko
ucznia, ktéry ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzieleng pomoc, osobe sprawujgcg
nadzoér nad poszkodowanym wraz z informacjg, czy byta obecna na miejscu zdarzenia, imiona
i nazwiska swiadkow zdarzenia, podjete srodki zaradcze.

6) Protokdt podpisujg czlonkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor szkoly.

5. Protokdét powypadkowy sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach: jeden dla
rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego ucznia, wraz z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Drugi pozostaje w dokumentaciji szkoty.
6. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy, ktéry moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dodatkowych, albo powoia¢ nowy
zespot, ktéry ponownie przeprowadzi cate postepowanie powypadkowe.

Postepowanie w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi poza terenem szkoty.

Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia, ktory wydarzyt
sie w godzinach popotudniowych lub wieczornych:

1) Zapewnia opieke poszkodowanemu, udziela pierwszej pomocy.

Jezeli istnieje taka potrzeba, podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.

2) Nastepnie powiadamia telefonicznie dyrektora szkoty (lub osobg go zastepujgcg) oraz
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o zaistniatej sytuac;ji.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki szkolnej — wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik wycieczki, ktéry jest w petni odpowiedzialny za bezpieczenstwo
uczestnikéw.

3. W przypacku zaistnienia wypadku powodujgcego cigzkie uszkodzenie ciata lub zgon,
nauczyciel lub pracownik szkoly postepuje zgodnie z postgpowaniem w sytuacji zaistnienia
wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem Smiertelnym.

Postanowienia ogdlne

1. Nauczyciele sg zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw
miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote, na czas ktérych
dziecko zostato im powierzone.

2. Nauczyciel zajmujgcy sie osobg poszkodowang prosi o nadz6r nad swoimi uczniami innego
nauczyciela lub pracownika szkoty. Ten bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami
kontrole i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.

Pozostawienie ucznidow bez opieki jest niedopuszczalne.

3. Jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wystaé po pomoc ucznia,
ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

4. Po przybyciu do szkoty rodzice/prawni opiekunowie, lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej

pomocy.




5. Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz w apteczki
przenosne. Nauczyciele sg zobowigzani do zabierania apteczek przeno$nych na kazde
wyjécie uczniéw poza teren szkoty.

6. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu/fotografii przez zespét powypadkowy.

7. O wypadku $miertelnym, cigzkim lub zbiorowym dyrektor ma obowigzek powiadomié
prokuratora i kuratora oéwiaty. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor
zawiadamia niezwlocznie paristwowego inspektora sanitamego.

8. Rejestr wypadkéw prowadzony jest w sekretariacie szkoly.

Postanowienia koncowe

1. Dyrektor omawia wraz z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiegania im.

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy.

PROCEDURA NR 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA WNAUCZYCIELA
Z UCZNIEM MAJACYM TRUDNOSCI W NAUCE, NIEPOWODZENIA EDUKACYJNE LUB
SPRAWIAJACYM TRUDNCSCI WYCHOWAWCZE

1. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacii szkolnej i rodzinne;
ucznibw na poczgtku roku szkolnego. O swoich istotnych spostrzezeniach, informacjach
dotyczgcych poszczegdinych uczniow, a mogacych mieé wplyw na funkcjonowanie dziecka w
szkole, informuje nauczycieli.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania dydaktyczne, wychowawcze zmierzajgce do eliminaciji
trudnosci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia na jego przedmiocie m.in. poprzez
rozmowy indywidualne z uczniem nt. jego zachowania, zaoferowanie mu form pomocy w
nauce, mozliwosci poprawy ocen niedostatecznych,

3. Nauczyciel informuje rodzica/ opiekuna prawnego o istniejacych trudnosciach i zapoznaje
go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica/ opiekuna prawnego do
rzetelnej wspétpracy z nim.

4. W przypadku utrzymujgcych si¢ u ucznia trudnosci dydaktycznych, wychowawczych
nauczyciel informuje wychowawce dziecka, ktory inicjuje spotkanie z rodzicami/ opiekunami
prawnymi, uczniem oraz pedagogiem lub psychologiem szkolnym. Celem spotkania jest
wypracowanie dalszych form wsparcia i pomocy uczniowi. W razie potrzeby podpisywany jest
z uczniem, rodzicem/ opiekunem prawnym kontrakt. Wychowawca monitoruje realizacje
ustalen zawartych w kontrakcie.

5. W przypadku braku poprawy w sytuacji szkolnej ucznia, utrzymujgcych sie problemach
dydaktycznych i wychowawczych wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
nauczycielami uczacymi, pedagogiem, psychologiem termin spotkania Zespotu
Wychowawczego, na ktéry zaprasza réwniez rodzicéw/ opiekunow prawnych ucznia.

6. Na spotkaniu zespotu opracowuje sie plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci



ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica/ opiekuna prawnego.

7. W sytuacii, kiedy jest to niezbedne wychowawca wystepuje do rodzica/opiekuna prawnego
o zgode na skierowanie ucznia na badanie do Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j,
rzetelnie informujgc o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

8. W przypadku braku zgody rodzica/opiekuna prawnego na przeprowadzenie badan w
poradni, a dotyczgcego ucznia majgcego bardzo duze trudnosci w nauce badz zagrazajgcego
bezpieczenstwu innych, mczliwe jest wystgpienie przez Dyrektora szkoly do Sadu
Rejonowego - Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng ze
wzgledu na fakt, iz potrzeby dziecka sg zaniedbywane.

WAGARY

1. W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, ze uczen jest nieobecny w szkole z powodu
wagaréw: Natychmiast powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych, sporzadza notatke
dotyczgcg wykonania telefonu i rozmowy z rodzicem/ opiekunem prawnym. W przypadku
powtarzajgcych si¢ wagardbw ucznia wychowawca kontaktuje sie ponownie =z
rodzicami/opiekunami prawnymi i umawia sie z nimi na spotkanie osobiste.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi wychowawca
wzywa ich jednokrotnie wystanym listem poleconym, ktérego kserokopie zachowuije.

3. Jezeli podejrzenia wagardw potwierdzity sig, po przyj$ciu ucznia do szkoty wychowawca
przeprowadza z nim rozmowg wychowawczg, odnotowuje ten fakt w dokumentacji
wychowawcy.

4. Wychowaweca nie usprawiedliwia nieobecnos$ci wynikajgcych z wagaréw (nawet w sytuacii
usprawiedliwienia od rodzicéw/opiekundw prawnych).

6. W przypadku braku wspétpracy rodzicow/ opiekunéw prawnych z wychowawcg —
rodzic/opiekun prawny nie uczestniczy w zebraniach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkoinego,
wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu, ktéry we wspéipracy z wychowawcy
podejmie dziatania przypisane swoimi kompetencjami.

7. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, Dyrektor szkoty
kieruje upomnienie a potem wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkoinego
jest grzywna.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawcg ucznia pisemnie informuje
Sad Rejonowy - Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu sig¢ ucznia od obowigzku szkoinego,
a w przypadku braku wspétpracy w tym zakresie ze strony rodzicdw/ opiekunéw prawnych
réwniez wniosek o wglgd w sytuacje rodzinng ucznia.

Samowolne opuszczanie szkoly w czasie zajeé lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdow
szkolnych

1. Pracownik szkoly, ktéry stwierdzit, Ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zgtasza ten
fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest nieobecny pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi
szkoly.

2. W/w osoby niezwlocznie zawiadamiajg rodzicéw/ opiekunéw prawnych i umawiajg sie na
rozmowe.

3. Z uczniem przeprowadzana jest rozmowa ostrzegawcza w obecnosci rodzica/ opiekuna
prawnego.

4. Uczen otrzymuje uwage, ktora jest zapisywana w dzienniku elektronicznym.



5. Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od
rodzicéw/ opiekunéw prawnych).

6. Jezeli podobna sytuacja powtérzy sie uczen otrzymuje upomnienie, a nastepnie nagane
Dyrektora.

7. Jezeli uczeni nadal uporczywie opuszcza szkote w czasie lekcji, Dyrektor zgtasza ten fakt
do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacijg.

8. Jezeli uczen podczas wycieczki, wyjazdu klasowego samowolnie opusci grupe,
wychowawca/opiekun zawiadamia o fakcie rodzicow/opiekunéw prawnych i Policje.

AGRESJA | PRZEMOC ROWIESNICZA

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuaciji wystgpowania agresiji i przemocy na
terenie szkoty.

2. Sytuacje, w ktérych nalezy podja¢ postepowanie dotycza:

- naruszenia nietykalnosci fizycznej innych oséb i swojej (autoagresja)

- naruszenia godnosci osabistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)

- zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa i
wyludzenia).

I. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

Nauczyciel bgdz pracownik szkoly, ktéry jest $wiadkiem agresywnego zachowania uczniow
(np.bdjka) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje:

a. odizolowanie ucznia zachowujgcego sig¢ agresywnie od grupy,

b. w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga),

c. udziela pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostatych uczniéw.

2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajgc im nieodpowiednie zachowanie. O zajsciu informuje wychowawce i pedagoga
szkolnego.

3. Opiekg zostajg objeci zarowno ofiara jak i sprawca zajscia. Otrzymujg oni wsparcie
pedagogiczno-psychologiczne oraz jesli to potrzebne - pomoc przedmedyczna.

4. O udziale uczniéw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach
informowani sg rodzice/opiekunowie w mozliwie najkrétszym czasie (telefonicznie lub wpisem
w zeszycie kontaktow, dzienniku elektronicznym), przez nauczyciela, ktory podjat interwencje.
5. Uczen, ktéry dopuscit sig¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage w dzienniku
elektronicznym w zaktadce ,Uwagi.” Uwage wpisuje nauczyciel podejmujacy interwencje. W
sytuaciji, gdy osobg interweniujgca jest pracownik szkoty uwage wpisuje wychowawca.

6. W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania agresywnego ucznia badz nagminnie
przejawiajgcego zachowania agresywne nalezy wezwaé Policjg. Policja, po uprzednim
poinformowaniu przez szkolg rodzicow/opiekunéw prawnych, w obecnosci Dyrektora,
pedagoga szkolnego, wychowawcy przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem. Fakt
ten zostaje odnotowany w dokumentagiji.

7. Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca sie z probg o zgtoszenie
sig rodzica / opiekuna prawnego do szkoly:

a. przeprowadza rozmowe z rodzicem/ opiekunem prawnym, pogtebiajac wiedze na temat
ucznia, jego rozwoju intelektuainego, spotecznego, emocjonalnego.

b. na prosbg wychowawcy i w jego obecnosci rozmowe przeprowadza pedagog szkolny lub
psycholog (w obecnosci rodzicow/ opiekunéw prawnych) analizujac przyczyny zaburzonego



zachowania ucznia, pomagajgc rodzicom/ opiekunom prawnym w doborze metod
wychowawczych. Mozliwe jest podpisanie kontraktu z uczniem i jego rodzicem/ opiekunem
prawnym. Realizacje ustalern zawartych w kontrakcie monitoruje wychowawca w ustalony
przez siebie sposdb.

c. brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez
pedagoga szkolnego w obecnosci rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

d. z rozmowy z uczniem  rodzicem/opiekunem prawnym pedagog szkolny sporzadza notatke,
ktérg podpisuje zarbwno uczen, jak i rodzic, a nastgpnie zapisuje fakt agresji w teczce
indywidualnej ucznia. Kontynuowana jest pomoc psychoiogiczno-pedagogiczna udzielana
dziecku.

9. W przypadku utrzymywania sig¢ nieprawidtowych relacji ucznia z innymi dzieémi (pobicia,
zaczepianie, epitetowanie, wulgarne obrazanie itp.), wychowawca w porozumieniu z
Dyrektorem szkoty, nauczycielami uczacymi, pedagogiem, psychologiem szkolnym oraz
rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia zwotuje spotkanie Zespotu Wychowawczego.

10. W sytuacji, kiedy, mimo podjetych dziatarh, udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, uczen w dalszym ciggu. stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, swoim
zachowaniem wplywa na nich demoralizujgco, Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem
szkolnym, wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego-Wydzialu Rodzinny i
Nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacii.

WULGARNE SLOWNICTWO

1. Gdy nauczyciel jest Swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ma
bezwzgledny obowigzek zareagowania.

a. Sam przeprowadza rozmowe z uczniem

b. Wpisuje informacjg dla rodzicow/ opiekunéw prawnych do dziennika elektronicznego

c. Powiadamia wychowawce klasy

2. Jezeli swiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa jest pracownik obstugi, zgtasza ten
fakt wychowawcy klasy, ktéry wpisuje informacje dla rodzicow /opiekunéw prawnych do
dziennika elektronicznego.

3. Jezeli uczen nadal uzywa wulgarnego stownictwa wychowawca wzywa do szkoly
rodzicow/opiekunow prawnych i przeprowadza w ich obecnos$ci rozmowe dyscyplinujgca z
uczniem informujgc jednoczesnie, ze uzywanie wulgaryzméw to przejaw demoralizacii
podlegajacy odpowiedzialnosci prawnej.

4.Jezeli wulgarne zachowania powtarzajg sie zostaje zwolany Zespdl wychowawczych z
udziatem rodzicow/ prawnych opiekundéw, celem podjecia dalszych dziatan wychowawczych.

PROCEDURA NR 4
UCZENNICA W CIAZY

1. Wobec uczennicy w cigzy zespét w sktadzie: Dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciele
przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej do
uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica moze korzystaé z nastepujgcych form pomocy:

- dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i sytuacii
pozaszkolnej uczennicy.



- indywidualnych konsultacji przedmiotowych

- indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci

3. Pedagog i psycholog szkolny przygotowujg plan wsparcia psychologicznego uczennicy do
wspolnej realizacji z jej rodzicami/ opiekunami prawnymi i nauczycielami przedmiotowymi.

4. W razie potrzeby istnieje mozliwos¢ wyznaczenia dodatkowego terminu egzaminu,
dogodnego dla uczennicy, w okresie nie dluzszym niz 6 miesigcy, jezeli cigza, poréd lub potdg
powodujg niemozliwosc¢ zaliczenia w terminie egzaminéw waznych dla ciagtosci nauki {art. 2
ust. 3 ustawy o planowaniu rodziny).

5. Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie:

a) w przypadku, gdy uczennica nie ukorczyta 15 lat — Prokurature lub Sad Rodzinny

b) w przypadku uczennicy pomiedzy 15-18 rokiem zycia — Sad Rodzinny.

PROCEDURA 5

POSTEPOWARIE W SYTUACJI PALENIA PAPIEROSOW
(W TYM ELEKTRONICZNYCH) PRZEZ UCZNMIA NA TERENIE SZKOLY

1. Pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.

2. Wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

3. Powiadamia wychowawce klasy.

4. Wychowawca zawiadamia rodzicoéw i pedagoga/psychologa szkolnego.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg i
profilaktyczng z uczniem, informujgc go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia
tytoniu przez nieletnich.

6. Wobec ucznia stosuje sig konsekwencje zawarte w_statucie szkoly.

7. W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia, nastepuje wigczenie policji lub
sgdu rodzinnego.

PROCEDURA NR 6

PCGSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZEMIA, ZE NA TEREMIE SZKOLY ZNAJDUJE
SIE UCZER BEDACY POD WPLYWEEiM ALKOHCLU LUB NARKOTYKOW

1. Pracownik szkoly, ktéry powziat podejrzenie, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw niezwiocznie powiadamia wychowawce ucznia lub
osobe z zespolu interwencyjnego szkoty.

2. Nauczyciel zapewnia uczniowi opieke, izoluje go od pozostatych ucznidw.

3. Nauczyciel wzywa pielegniarke lub lekarza w celu stwierdzenia stanu dziecka lub sam
udziela wstepnej pomocy medyczne;j.

4. Nauczyciel powiadamia o fakcie dyrektora szkoly i sporzadza notatke stuzbowa.

5. Osoba z zespotu interwencyjnego powiadamia rodzicéw lub opiekundw prawnych ucznia i
zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoly.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami lub ich odmowy odebrania dziecka
o dalszym postepowaniu, po wczesniejszym ustaleniu stanu zdrowia dziecka decyduje lekarz
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. Jezeli rodzice odmawiajg odebrania dziecka, ktére, bedgc pod wptywem alkoholu,
zachowuje sig agresywnie lub swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo sprawia



zagrozenie zyciu i zdrowia innych os6b szkota niezwtocznie powiadamia policje. W przypadku
stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja zabiera ucznia, a o tym fakcie powiadamia
rodzicéw/opiekunéw i sad rodzinny.

PROCEDURA NR7

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKCLY SUBSTANCJI
PRZYPOMINAJACEJ SWO!M WYGLADEM SRODEK ODURZAJACY

1. Pracownik szkoly, ktéry na terenie szkoly znalazt podejrzang substancje z zachowaniem
srodkéw bezpieczenstwa, zabezpiecza j3.

2. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoly lub osobe z zespotu interwencyjnego
szkoly i sporzadza notatke stuzbows.

3. Dyrektor/ osoba z zespotu interwencyjnego niezwtocznie powiadamia policje.

4. Szkota, do przyjazdu policji prébuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

5. Po przyjezdzie policji, szkota przekazuje zabezpieczong substancje i informacje, ktére udato
sie zebrac.

PROCEDURA NR 8

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SCBIE
SUBSTAMNCJE PRZYPOMINAJACA SWOIM WYGLADEM SRODEK ODURZAJACY

1. Nauczyciel w obecno$ci drugiej osoby (pedagog, psycholog, dyrektor, wicedyrektor) zgda,
aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawarto$é kieszeni, torby, plecaka
lub innych przedmiotéw, ktére ma przy sobie.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty o podejrzeniach lub odebraniu uczniowi substanciji
odurzajgcych (w przypadku odebrania substancji stosuje sie procedure nr 6).

3. Szkota powiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych i wzywa ich do natychmiastowego
stawienia sie w szkole.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substanc;ji
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje, ktéra sprawdza odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg dokumentujgc cate zdarzenie.

PROCEDURA NR 9

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE W STANIE
ODURZENIA ,DOPALACZAMI”

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, Zze uczehh znajduje sie w stanie odurzenia ,dopalaczami”
odizolowuje ucznia od pozostatych ucznidw w klasie, powiadamia wychowawce, zespét
interwencyjny, dyrektora szkoly.

2. Nauczyciel przekazuje ucznia pod opieke pielegniarki i wzywa karetke pogotowia.

3. Szkota powiadamia rodzicow I[ub opiekunéw prawnych ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sie¢ w szkole.



4. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/prawnym opiekunom ucznia.

5. Szkota powiadamia wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem.

W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicéw (dotyczy procedur 5, 6, 7. 8):

1. Szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny i Policje.

2. Powiadomione instytucje wdrazajgce obowigzujace procedury postepowania.

3. Szkota wspétpracuie z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia.

4. Szkofa udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

PROCEDURA NR 10

FOSTEPOWARMNIE WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALMEGO LUB
PRZESTEPSTWA

1. Nauczyciel, swiadek zdarzenia natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel przekazuje sprawce czynu pod opieke dyrektora lub czionkéw zespotu
interwencyjnego i sporzadza notatke stuzbowa.

3. Dyrektor szkoly wraz z zespofem interwencyjnym ustala okolicznosci czynu oraz
ewentualnych swiadkow zdarzenia ($wiadkom zdarzenia zapewniona zostaje dyskrecja).

4. W miare potrzeby szkota zapewnia pomoc lekarska pokrzywdzonym.

5. Szkota powiadamia rodzicow sprawcy i wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie w
szkole.

6. W przypadku, gdy sprawa jest powazna, np. uszkodzenie ciata, uzycie niebezpiecznego
narzedzia lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty natychmiast powiadamiana jest policja.

7. Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiescié ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

8. Ofiarg nalezy odizolowa¢ od sprawcy.

9. Do czasu przybycia policji szkota zabezpiecza ewentuaine dowody przestepstwa, np.
przedmioty pochodzgce z kradziezy.

PROCEDURA NR 11

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — OFIARY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

1. Nauczyciel, $wiadek zdarzenia udziela uczniowi pierwszej pomocy (przedmedyczne;j).

2. Nauczyciel wzywa lekarza lub pielegniarke.

3. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly i sporzadza notatke stuzbowa.

4. Dyrektor szkoty lub czlonek zespolu interwencyjnego powiadamia rodzicéw
pokrzywdzonego ucznia.

5. Szkota powiadamia policje i przekazuje jej sprawe.

PROCEDURA NR 12

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY DOPUSCIL SIE KRADZIEZY LUB
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH



1. Nauczyciel, ktéry wykryt kradziez, powiadamia pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz
przekazuje pod ich opieke sprawcg czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty).

2. Nauczyciel w obecnosci pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoly zada, aby uczen
przekazat skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej
odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzgce podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
rzeczg. Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylkc Policja.

3. Nauczyciel zabezpiecza dowody przestepstwa, tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia i przekazuje je Policji.

4. We wspdipracy z pedagogiem/psychologiem nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

5. Szkota wzywa rodzicéw/opiekundw prawnych sprawcy. Zostaje przeprowadzona rozmowa
z uczniem w ich obecnosci. Z rozmowy sporzgdza sie notatke podpisang przez rodzicow.

6. Pedagog, psycholog lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw pokrzywdzonego dziecka.
7. Szkota powiadamia policje i przekazuje jej sprawe.

PROCEDURA NR 13

POSTEPCWANIE W PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA
MIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGC PRZEBYWAJACEGO NA
AJECIACH W SZKOLE

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powdd przybycia i okazuje
sie legitymacja stuzbows.

2. Dyrektor zapisuje dane oscbowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta, celem
sporzgdzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog/psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora,
gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnosciach i
zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia
w czynno$ciach.

6. Dyrektor/wicedyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego do uczestnictwa w
czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sg
w obecnosci pedagogal/psychologa szkolnego, po ich zakohczeniu policja

odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga/psychologa szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoty
nalezy zachowa¢ dyskrecje nie nagtasniajgc sprawy.



PROCEDURA NR 14
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie
Internetu oraz telefonéw komérkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzZyciem sieci, publikowanie Iub rozsytanie osSmieszajgcych,
kompromitujacych informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod
kogo$ wbrew jego woli. Do dziatarh okre$lanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg
gtdwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole dotyczg zachowarn i dziatan wobec:

a) ofiary,

b) sprawcy,

c) $wiadka.

1. Nauczyciel lub uczen, ktéry posiada informacje o cyberprzemocy wobec ucznia powinien
powiadomic o tym fakcie wychowawce.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora szkoty oraz
rodzicow ucznia.

3. Pedagog szkolny/psycholog z wychowawcs ustalajg okolicznosci zdarzenia, ewentualnych
swiadkow oraz zabezpieczajg dowody i sporzadzajg notatke z ustalen.

4. Zostaje przeprowadzona rozmowa z uczestnikami zdarzenia, bez konfrontacji oftary oraz
swiadkéw zdarzenia ze sprawca.

9. Wychowawca i pedagog szkolny/psycholog informujg rodzicow o mozliwosci zgtoszenia
zajscia na Policje.

6. Dziatania mogg by¢ podjete réwniez wobec zdarzen majgcych miejsce poza terenem szkoty,
w sytuacji kiedy wptywajg na relacje réwiesnicze wsréd uczniow.

Dziatania wobec ucznia — sprawcy cyberprzemocy:

a) Wychowawca rozmawia z uczniem o jego zachowaniu.

b) Wychowawca powiadamia rodzicéw sprawcy cyberprzemocy o zdarzeniu, informujgc ich o
przebiegu zdarzenia i zapoznaniu sie z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie
dalszego postgpowania i podjetych przez szkole $rodkach dyscyplinujgcych wobec ich
dziecka.

Konsekwencije dla sprawcy cyberprzemocy:

a) Zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuniecie materiatéw z sieci.
b) Zastosowanie konsekwencji wynikajacych ze statutu szkoly.

Dziatania wobec ucznia pokrzywdzonego cyberprzemocs:

a) Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia pokrzywdzonego cyberprzemocs o zdarzeniu.

b) Wychowawca proponuje formy wsparcia i pomocy ze strony szkoly.

c) W rozmowie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia wychowawca =z
pedagogiem/psychologiem szkolnym przedstawiajg kroki, jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zajscia oraz informujg o mozliwosci zgloszenia zaj$cia na Policje.




PROCEDURA NR 15

POSTEPGWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW ROZFOWSZECHNIANIA
PCRNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwiccznie powiadomic
dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwenciji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowana, wobec tego ucznia przez
sprawcéw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog podejmujg dziatania profilaktyczne wéréd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznienie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, kitéry rozpowszechnit
materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia — sprawcy na temat tego zdarzenia.

PROCEDURA NR 16

POSTEPOWARNIE W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAR O CHARAKTERZE SEXSUALNYM UCZNICW W SZKOLE

1. Pracownik szkoly powiadamia wychowawce. Wychowawca kontaktuje sie z psychologiem
lub pedagogiem i informuje o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych w szkole.
Nauczyciel jezeli jest ich Swiadkiem zada od ucznia zaprzestania czynnosci.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez uczniéw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe oraz informuje o
zaistniatym zdarzeniu rodzicdw ucznia.

4. W sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspdipracy (np. konsultacji w ppp) lub nie reagujg na
wezwanie do pojawienia sig w szkole, gdy szkota wykorzystata dostepne jej metody
oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektéw, a zachowanie
ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub
Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

5. Gdy zachowanie ucznia moze s$wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoly po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicoéw lub prawnych opiekunéw, zawiadamia najblizszg jednostke
Policji.

6. Pedagog/psycholog dokumentuje zdarzenie, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke.



PROCEDURA NR 17
POSTEPOWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILI W SZKOLE

1. Po stwierdzeniu zagroZenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/ psychologa
szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu sig oséb obcych, zaczepiajagcych
uczniow, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizszg jednostke Policji.

3. Dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoly informacje o stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog podejmujg dziatania profilaktyczne wsérod
ucznibw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczenn byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicoéw/prawnych opiekunéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

7. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania z
udziatem psychologa dzieciecego.

PROCEDURA NR 18

PCSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA SUICYDALNEGO POZA TERENEM
SZKOLY

1. W przypadku zgtoszenia przez ucznia o samookaleczeniu wiasnym lub innego ucznia
nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié o tym fakcie wychowawce, a ten
zgtasza sprawe do pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoly.
2. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny rozmawiajg z uczniem.
3. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly informujac o zaistniatej sytuacji.
4. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny w rozmowie z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia:
a) wskazujg na konieczno$¢ niezwlocznej konsultacji specjalistyczne; (psychologiczne;j,
psychiatrycznej),
b) przekazujg rodzicom adresy placéwek i numerdw telefonéw, gdzie moga uzyskaé pomac,
c) uzyskujg od rodzicow pisemne potwierdzenie przekazania informacji o Zagrozeniu
suicydalnym przez dziecko, koniecznosci konsultacji specjalistycznej i zobowiazania rodzicow
do dostarczenia informacji zwrotnej po konsultacji, w celu zorganizowania dalszej pracy z
dzieckiem.

PROCEDURA NR 19
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZABOJSTWA/SAMOBOJSTWA
1. Osoba bedgca swiadkiem zdarzenia natychmiast o zdarzeniu powiadamia

dyrektora/wicedyrektora szkoty.
2. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe, organ prowadzgcy szkote

oraz organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.



3. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

4. Do kontaktu z mediami wyznaczona jest jedna osoba. Zaden z pracownikéw nie powinien
przekazywadé informacji mediom.

5. Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarzg w twarz, unikac telefonu lub poczty.

6. Dyrektor w miare mozliwo$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

7. Pedagog/psycholog szkolny powiadamia Poradnig¢ Psychologiczno-Pedagogiczng i
organizuje we wspétpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

8. Dyrektor organizuje prace szkoty w ten spos6b, aby mozliwy byt proces interwenciji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

PROCEDURA NR 20

POSTEPOWANMIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY PRZEBYWAJA OSOBY
DOROSLE PCD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

Na terenie szkoly nie moze przebywac osoba bedgca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajgcych.

W takiej sytuacji nauczyciel/pracownik szkoly powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedacg pod wptywem alkoholu lub innych
srodkdéw poza teren szkoty.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa Policje.

4. Nie dopuszcza sie przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu
lub innych srodkéw odurzajgcych. W takiej sytuacji nalezy:

1) Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora szkoty.

2) Wychowawca lub Dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica lub
opiekuna.

3) Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem Dyrektor szkoty wzywa
Policje.

PROCEDURA NR 21

POSTEPCWANIE W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA (TERRORYSTY) BC
SZKCLY

Dotyczy sytuaciji wtargnigcia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela
do 0sdb znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych.

Jezeli osoba, ktéra jako pierwsza zauwazyta napastnika jest pani szatniarka, uruchamia ona
alarm antyterrorystyczny (1 dtugi dzwonek). Kazda pozostata osoba dorosta, w miare
mozliwosci informuje sekretariat szkoty, w celu uruchomienia alarmu antyterrorystycznego.
Wskazowki dla uczestnikow:

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sig, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig) —
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwié¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osdb.



2. Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekeyjnych mogag
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy Sciane.

3. Zaopiekuj sig uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy — nalezy zwrécié
szczegdlng uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i mogg mieé¢ problemy z
opanowaniem emociji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszyé, wylgczyé telefony — niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzi¢ obecnos¢ os6b wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do
wejscia.

5. Poinformuj policje wysytajgc informacije tekstowg — SMS o zaistniatej sytuacji — w przypadku
wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informag;ji
policji.

6. Zaslonn okno, zgas Swiatto — nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje 0s6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspélpracujgce z napastnikami, a
znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj sig — przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwiegki lub cien, ktéry moze
zostac zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi — przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikéw.

9. Zejdz z linii strzatu, pot6z sig na podtodze — z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabié osoby znajdujace
sie wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajgc na $lepo strzaly przez zamkniete
drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych oséb i upewnié sie czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktdra moze byc
ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze daé jedyna
szanse ha uratowanie Zycia.

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga byé uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sig $miercig zaktadnikéw.

2. Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ sig $miercig osoby poszukujace;.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie w
oczy moze zostaC uznane za akt prowokacji i agresji.

5. Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zostaé uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuadii.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi ~ niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszyé szanse na
uratowanie Zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabié¢ kogo$ dla przykiadu.



7. Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostaé
ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zostac potraktowane jako brak szacunku czy agres;ji
i zosta¢ ukarane.

9. Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do uczniéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcdw.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwrécié do uczniéw — kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcdw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napic sie czy zjesc¢ positek.

Postepowanie w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zakladnikdw nie jest w stanie odréznié
napastnikow od ofiar.

2. Nie prébuj pomagac¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane jako akt
agresiji.

3. Potéz sig na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlofimi najlepiej na wysokosci glowy — taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentuaine niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktérzy wtopili sie w szeregi zakladnikéw.

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom — postawa
taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktérzy prébujg sie wtopi¢ w
szeregi napastnikéw.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw fzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania
moga zostaé potrakiowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkows.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majgce sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcéw.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zakfadnikow
policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikdw, ktérzy czesto probujg sie
wtapia¢ w tlum i uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjécia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé polecenia
doktadnie tak, jak tego chca sily interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pézniej ratowanie débr
materialnych.



PROCEDURA NR 22
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODLOZENIA LADUNKU WYBUCHOWEGO

Postepowanie w przypadku otrzymania informacji o podioZzeniu tadunku wybuchowego

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujgca o podiozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilo$¢ szczegdtow — uzyskane informacje/szczegéty moga byé istotne dla policji
dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane !ub zapamigtane informacje — w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informaciji.

3. Poinformuj niezwiocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong osdéb przebywajgcych w szkole przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

6. Sprawdz, jesli mozesz, czy w kiasie pozostaly przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszyé
akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentuainej eksplozji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysows lub funkcjonariuszy
stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnos$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji wszystkich oséb przebywajgcych w szkole.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

PROCEDURA NR 23
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANEGO PAKUNK

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1. Osoba, ktéra znalazta podejrzany pakunek odizolowuje miejsce znajdowania sie
podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢, Ze podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym,
dopdki taka ewentualnosé nie zostanie wykluczona.

2. Nie wolno dotykac, otwierac, przemieszcza¢ podejrzanego pakunku —w przypadku fadunku
wybuchowego moze on eksplodowacé w trakcie préby manipulowania.

3. W przypadku stwierdzenia wydobywania sig z niego innej substancii (tylko jezeli czas na to
pozwala) nalezy okry¢ pakunek (np. kocem). Okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substanciji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substanciji.

4. Osoba, ktdra znalazla podejrzany pakunek informuje o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora,
ktéry jest odpowiedzialny za uruchomienie ewakuagiji.

5. Nie nalezy uzywac telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana



falami emitowanymi przez telefon komérkowy.

6. Bezwzglednie nalezy wykonywa¢ polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwltoczne wykonywanie wszystkich poleceri osoby kierujgcej sytuacjg kryzysows.

7. W miejscu ewakuacji nauczyciele liczag wszystkie dzieci i informujg osobe odpowiedzialng
za przeprowadzenie ewakuac;ji.

8. Dyrektor szkoly informuje redzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

PROCEDURA NR 24

POSTEPOWARMIE W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZMEGO LUB BIOLOGICZMEGO
SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i $rodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikacé takze
z stosowania broni biologicznej (bron bakteriologiczna).

Postepowanie w sytuaciji, gdy nastapito skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje o
mozliwym skazeniu substancja chemiczng/biologiczng — np. telefon o zamiarze ataku)
Nalezy wowczas:

1. Poinformowac dyrektora szkoty.

2. Dyrektor alarmuje wszystkich przebywajgcych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuuje do budynku szkoty.

3. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informac;ji o charakterze potencjalnego ataku.

4. W budynku — szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylgczy¢ klimatyzacje.

5. W miarg mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydio, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do przemywania skory.

6. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
$rodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancgiji.

7. Powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.
8. Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

9. OczekiwacC na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Postgpowanie = w  sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancja
chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego
pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

1. Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzgtaé proszku, nie $cierac
cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substanciji, przykry¢ jg np. kocem.

3. Pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substangcii i



nie wpuszczaé do niego innych oséb.

5. Powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoly, ktéry uruchamia procedure ewakuacyjna.

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoly i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

7. Dyrektor szkoty natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadamia odpowiednie stuzby —
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegéiny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informaciji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokfadnie rece woda i mydtem, zdjgé
ubranie, ktdre miato kontakt z podejrzang substancjg i wlozy¢ do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb — policji, strazy poZzarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i zakazen.

10. W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknaé i uszczelnié okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylgczy¢ klimatyzacje.

11. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba sporzadza liste oséb, ktére miaty kontakt z
podejrzang substancjg albo znalazly sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazuje policji.
12. W miarg mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydfo, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do przemywania skory.

13. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczeh — czesta zmiana tamponu
lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substanc;ji.

14. Powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
15. Oczekiwac na pojawienie sig odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Postgpowanie @ w  sytuacji, gdy szkola zostala skazona substancja
chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo wykryte pézno, np. gdy pojawily si¢
objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan.

Nalezy wtedy:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtaé proszku, nie $cieraé
cieczy.

2. Powiadomi¢ osobg odpowiedziaing w szkole za zarzadzanie kryzysowe —
dyrektora/wicedyrektora.

3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

4. Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscié do przeciggow.

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnogé podejrzanej substanc;ji i
nie wpuszczac do niego innych oséb.

6. Dyrektor szkoty/wicedyrektor ogtasza alarm ewakuacyjny.

7. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole nalezy zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyé
klimatyzacje a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualne;j kwarantanny.

9. OczekiwaC na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepewaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.






