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INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoSci:
1
1.1 nazwe jednostki
Liceum Ogélnoksztatcace im. Braci Sniadeckich w Zgorzelcu
1.2 siedzibg jednostki
ul. Partyzantow 4, 59-900 Zgorzelec
1.3 adres jednostki
ul. Partyzantéw 4, 59-900 Zgorzelec
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
dzialalno$¢ dydaktyczno-wychowawcza
2, wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020-31.12.2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze
amortyzacji)
IW jednostce obowigzuja zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora dn. 03.01.2011 r. — ostatnio
Jmktualizowanc aneksem z dn. 31.12.2020 .
I.  MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie szkoly przy ul. Partyzantéw 4, 59-900 Zgorzelec.
II. OKRESLNIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH
[Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
INajkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, za ktory sporzadza si¢ deklaracj¢ ZUS, deklaracj¢ VAT i sprawozdania
budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dn. 9 stycznia 2018 r. w sprawie
prawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2018 poz. 109 z pdzn. zm.). Sprawozdania sporzadzane sg za okresy: miesigczne,
wartalne, péiroczne i roczne. Na koniec roku obrotowego sporzadza si¢ roczne sprawozdania finansowe i roczng deklaracj¢ o
obranych zaliczkach na podatek dochodowy.
III. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
widencja ksiggowa prowadzona jest technika komputerowg na platformie ,,Finanse - Vulcan”. Do naliczefi wynagrodzer,
odatku dochodowego i skiadek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy ,,Place - Vulcan”. Zarzadzanie
udzetem odbywa si¢ za posrednictwem systemu SJO Besti@. Ewidencja faktur VAT, deklaracje i rejestry VAT prowadzone
yly w portalu fv.wizja.net do wrze$nia 2020 r, a obecnie w programie ,,Foka Mini” dostarczanym przez Spunik. Systemy
informatyczne wykorzystywane w ksiggowosci jednostki sa na biezaco aktualizowane. Dokladne informacje dotyczace
zytkowania programéw i opisy algorytméw zawarte s3 w podrgcznikach uzytkownika udostgpnionych przez dostawcow
loprogramowania.
IKsiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktdre tworza:
a) dziennik,
b) ksigge gléwna,
c) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienia obrotéw i sald.
si¢gi prowadzone sg w sposéb umozliwiajacy sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych,
rozliczen z ZUS i US, do ktérych jednostka jest zobowigzana.
IV. METODY I TERMINY INWENTARYZOWANIA‘SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
IW jednostce wystepuja trzy formy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:
1. spis z natury,
2. potwierdzenie (uzgodnienie) salda,
3. weryfikacja poprzez poréwnanie danych z dokumentami.
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[Ustalona jest nastgpujaca czgstotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. co 4 lata: $rodki trwale, pozostate srodki trwale znajdujgce si¢ na terenie strzezonym,

2. co rok: pozostate sktadniki aktywdow i pasywéw.

[Ustalone s3 nastgpujgce terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych:

1. na dzien bilansowy kazdego roku — $rodkéw pienigznych oraz tych skladnikow aktywow i pasywow, ktére
podlegaja sprawdzeniu drogg weryfikacji,

2. w ostatnim kwartale roku — érodki trwale w budowie, naleznosci i aktywa obce,

3. zawsze — w dniu zmiany osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie oraz w sytuacjach losowych, w ktérych
zachodzi podejrzenie naruszenia majatku.

V. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
IStosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastgpujacych przepiséw prawa:

1. Ustawa z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018 poz. 395 tekst jedn. z p6z. zm.),

2. Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 2077 tekst jedn. z p6z. zm.),

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja Podatkowa (Dz. U. 2018 poz. 800 tekst jedn. z p6Z. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dn. 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont

[...] (Dz. U. 2017 poz. 1911 tekst jedn. z péz. zm.).

1. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sig:
a. nabyte z wlasnych $rodk6w — w cenie nabycia,
b. nieodplatnie otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wysokosci okreslonej w tej decyzji,
c. otrzymane w drodze darowizny — w warto$ci rynkowej na dzien otrzymania.

2. Srodki trwate ewidencjonuje si¢:
a. w przypadku zakupu — wedlug cen nabycia,
b. w przypadku darowizny — wedlug warto$ci rynkowej,
c. w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajgcej z dokumentéw lub w
przypadku ich braku wedlug wartosci eksperta,
d. w przypadku nieodplatnego otrzymania — wedtug warto$ci okreslonej w dokumencie przekazania z
uwzglednieniem dotychczasowego umorzenia.

INa dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto, tj, z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych. Nie
dotyczy to gruntéw i débr kultury, ktére nie podlegajg umorzeniu. Wartos¢ srodka trwalego moze ulec zwigkszeniu w wyniku
faktualizacji wyceny na podstawie odpowiedniego rozporzadzenia MRiF, a takze w przypadku ulepszenia. Skutki aktualizacji
iwyceny nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwale o wartosci powyzej 10.000 zt amortyzowane sa w czasie. Srodki trwate o wartosci od 1.000 zt do 10.000 z1, z
iczego sprzet komputerowy o wartosci powyzej 500 z1, amortyzuje si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzytkowania.
Pozostate $rodki trwate o wartosci ponizej 1.000 zl, z czego sprzgt komputerowy ponizej 500 zi, ujmuje si¢ bezposrednio w
koszty zuzycia.

3. Zbiory bibliotecznie wycenia si¢ wedlug cen nabycia. W przypadku nieodplatnego otrzymania lub ujawnienia
nadwyzki, ksiggozbiér wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem wartosci.

4. Srodki trwale w budowie obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu przystosowania, ulepszenia i
nabycia (koszty bezposrednio zwigzane z budowa) do dnia zakoriczenia inwestycji.

5. Naleznosci dlugoterminowe i krotkoterminowe wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. facznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpiséw
aktualizujgcych dokonuje si¢ raz na rok pod datg 31 grudnia. Na koniec kazdego kwartatu nalezno$ci wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie NBP.

6. Srodki pienigzne w kasie i na rachunku bankowym wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Walute obcg wycenia
si¢ na dzien bilansowy wedlug kursu $redniego NBP na ten dzien.

7. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

VI. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

W jednostce wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860

L, Wynik finansowy”. RZiS sporzadzany jest zgodnie z zalacznikiem nr 10 do Rozporzgdzenia MRIF z 13 wrze$nia 2017 r. w
[sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...] (Dz. U. 2017 poz. 1911 tekst jedn. z p6z. zm.).

VII. ZAKLADOWY PLAN KONT f

Polityka rachunkowosci jednostki zawiera wykaz kont opracowany wg zalgcznika do Rozporzadzenia MF z 5 lipca 2010 r. w
prawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci [...] zaktualizowany o p6zniejsze zmiany w przepisach prawa. Jednostka przyjela
onta ksiggowe, stuzace do rejestracji operacji i zdarzen gospodarczych wystgpujacych lub z duzym prawdopodobiefistwem
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rnogqcych wystapi¢ w szkole. Zasady funkcjonowania kont zawarte sg w rozbudowanej czgsci opisowej do ZPK.

VIIL.SYSTEM OCHRONY DANYCH

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniajg wprowadzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych
przechowuje sig zbiory ksiggowe. Dokumenty ksiggowe i dokumenty z danymi osobowymi pracownikéw przechowywane sg
w zamykanych metalowych szafach. Wyspecjalizowana firma prowadzi catodobowy monitoring. Szczeg6lnej ochronie
poddane sq: sprzet komputerowy, ksiggowy system informatyczny, dowody ksiggowe, kopie zapasowe bazy danych,
dokumentacja inwentaryzacyjna, sprawozdania budzetowe i finansowe, dokumentacja opisujgca przyjete zasady
rachunkowosci. Do prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢: regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
lodpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych na réznych stanowiskach, profilaktyke antywirusows, zabezpieczenia
rzed atakami z zewnatrz (firewalls), systemy bezpiecznej transmisji danych i systemy podtrzymywania napigcia w razie
warii sieci energetycznej (UPS).

2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaly przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe. Dokumentacja pltacowa przechowywana jest
przez okres nie krotszy niz 50 lat liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé w jednostce. Okresowemu
przechowywaniu podlegajg dowody ksiggowe dotyczace umow i roszczen dochodzonych w postgpowaniu sgdowym lub
podatkowym (5 lat od ostatecznego zakoficzenia), dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci (5 lat od

. Fup{ywu terminu waznosci), ksiegi rachunkowe i pozostale dokumenty (5 lat).
5. inne informacje
11 R Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczeg6lnosci:

1.1. szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktyw6w na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela 1

1.2. aktualng warto$é rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

13. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrgbnie dla
diugoterminowych aktyw6w niefinansowych oraz dugoterminowych aktywow finansowych

Tabela 2

14. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5 warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu

1. Umowy uzyczenia z Powiatem Zgorzeleckim  — grupa wg KST 04 — 555.292,85 zi
2. Umowa uzyczenia z Powiatem Zgorzeleckim — grupa wg KST 06—  10.398,00 zi

3. Umowa uzyczenia z Urzedem Miasta Zgorzelec — grupa wg KST 04 — 7.517.30 zt
RAZEM 573.208,15 zt

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papierow
warto$ciowych

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. | dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
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1.9.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej | roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

c)

powyzej 5 lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

faczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1:12:

laczna kwotg zobowigzaf warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw
aktyw6w a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14.

faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Uil

kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia ze sktadkami 3.451.369,65 zt
Ekwiwalent za odziez ochronng 1.875,84 zt
Okulary korekcyjne 300,00 zt
Pomoc zdrowotna 4.500,00 zt
Badania medycyny pracy 2.313,50 zt
Odpis na ZFSS 322.651.31 zt
RAZEM 3.783.010,30 zt

D A W b=

1.16.

inne informacje

wysoko$¢ odpisoéw aktualizujacych warto$é zapaséw

2.2

koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia $rodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

23.

kwotg i charakter poszezeg6Inych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
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24.

budzetowych

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéow

2.5 inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

o U

(glowny ksiggowy)

2021-03-12

(rok, miesigc, dzief)

) DYREKTOR
Liceum ()g(‘-lm\ks;':d?cqcegn

im. Brgci Sniadeckich
SBL A reiry™

mgr.Darota. Chitrus--
(kierownik jednostki)




Tabela 1.

Zatacznik do poz. I1.1.1. Informacji dodatkowej
Szczeg6lowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktyw6w na poczatek roku obrotowego,

zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy

09.03.2021 r.

Wartosé Ogdlem Ogdlem Wartoé¢
2 : : poczatkowa Zwiekszenie warto$ci poczatkowej zwigkszenie Zmniejszenie wartosci poczatkowej zmniejszenie  |poczatkowa - stan
Hiwmn gy 10 §§~ “Mse w%&..:w» skiywiw | ewito) - sten ma wartodci wartoéci | na koniec roku
wE Sl poczatek roku poczatkowe;j poczatkowej obrotowego
obrotowego [rope -y <~ (3+4+5) . e . (7+849) (2+6-10)
i aktualizacja 33 e zbycie likwidacja inne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Warto$ci niematerialne i prawne 5 869,71 0,00 0,00 5 869,71
2. Razem Srodki trwate 311096647 | 34523,30 69388,57 | 103911,87 162 973,66 | 3 051904,68
2.1. Grunty (gr. 0 KST) 264 565,00 0,00 264 565,00
2.1.1. Grunty stanowigce wiasnos¢ jst,
rzekazane w uzytkowanie innym podmiotom
2.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
__M!%sa. i wodnej (gr. 1-2 KST) 1834 131,52 0,00 0,00 1834 131,52
—m MM%_SEE» techniczne i maszyny (gr.3- | 379 57937 | 29200,00 2888778 | 58087,78 152 828,38 15282838 | 28482977

2.4. Srodki transportu (gr. 7 KST)

2.5. Inne $rodki trwale (gr. 8 KST) 632 699,58 5323,30 40 500,79 45 824,09 10 145,28 10 145,28 668 378,39
Razem wyszczegolnione skladniki aktyWow | 3 116836 18 | 3452330 0,00 69388,57 | 103911,87 0,00 0,00 0,00 162973.66 | 3057774,39
(1+2) NVRERTOR

Liceum Ogolnoksztatcacego
N7 im. Braci Sniadeckich ~—
() i S8V Faearr
mgr Dorota Chitrun

(gtéwny ksiegowy)

(kierownik jednostki)




Tabela 2.

Zatacznik do poz. I1.1.3. Informacji dodatkowe;j
Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw

niefinansowych oraz dhugoterminowych aktywéw finansowych

09.03.2021 r.

Uiorzonie = stan Zwiekszenie warto$ci poczatkowej Ogolem Umorzenie - stan
Nazwa grupy rodzajowej skiadnika aktywow ST sehe zwigkszenie Zmniejszenie | na koniec roku
wg ukladu w bilansie %M_waoin o umorzenia umorzenia obrotowego
’ . (3+4+5) @+6-7)
aktualizacja [0 29272 lippe
rok obrotowy
1 2 3 4 5 6 7 8
DEUGOTERMINOWE AKTYWA
NIEFINANSOWE 2 299 506,02 0,00 150 128,88 0,00 150 128,88 162 973,66 | 2286 661,24
1. Warto$ci niematerialne i prawne 5 869,71 0,00 5 869,71
2. Razem $rodki trwate 2293 636,31 150 128,88 150 128,88 162 973,66 2280 791,53
2.1. Grunty (gr. 0 KST)
2.1.1. Grunty stanowigce wiasnos¢ jst,
Lm_.sowgn w uzytkowanie innym podmiotom
2.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej (gr. 1-2 KST) 1284 644,39 45 173,99 45 173,99 1329818,38
g E MM%B&RE Rchaicions Lomry @31 1509034 62 451,80 62451,80 | 15282838 | 28591576
2.4. $rodki trasportu (gr. 7 KST) 0,00
2.5. Inne $rodki trwale (gr. 8 _Awd 632 699,58 42 503,09 42 503,09 10 145,28 665 057,39
3. Naleznosci dlugoterminowe
DELUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Dlugoterminowe aktywa finansowe
A_ SN_ +M= WimsSepiinions sciadell sktywow | 2299 3050 0,00 150 128,88 0,00 150 128,88 | 16297366 | 228666124
Lice ;.C,C, ztalcace
~ im. Braci Sniadec’’
s SChbr™ ...
(gtéwny ksiegowy) (kierownik jédriastki)



