Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

Sejny, dnia, 11.04.2025r.
Znak postepowania: ZSCKR.1.26.11.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zespol Szkotl Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na dostawe srodkow czystosci
do Zespotu Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach

Zamawiajacy:

Zespot Szkotl Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach, ul. Konarskiego
23, 16-500 Sejny, NIP 844-12-59-754, REGON 000099116

Komunikacja z Zamawiajacym: telefon: 875163640
/adres strony postgpowania - jesli dotyczy/

e-mail: sekretariat@zsckr.sejny.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa srodkow czystosci (papier toaletowy, reczniki
papierowe, $rodki chemiczne do mycia, kostki zapachowe)

2. Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamo6wien publicznych.
3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego.

a. Wykonawca ma prawo zwréci¢ sig z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania na adres e-mail:
sekretariat@zsckr.sejny.pl. Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi na zapytania. Zamawiajacy
ma prawo réwniez zmieni¢ tres¢ zapytania przed uptywem terminu skfadania ofert.

II. TERMIN REALIZACJI

Zamowienie bedzie realizowane w terminie: IV — XI1.2025r.

II1. PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienie moze ubiegaé si¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegblnych rozwigzanych w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.



2.

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory potwierdzi speianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie':

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

nie dotyczy

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
nie dotyczy

3) zdolnoSci technicznej lub zawodowej:

nie dotyczy

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY

1.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce
wigkszej liczby ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostana odrzucone.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe umocowang do
reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy — nalezy dofaczy¢ petnomocnictwo). Dopuszcza
si¢ ztozenie oferty w formie skanu podpisanego dokumentu lub dokumentu podpisanego
elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub zaufanym/osobistym.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy dopuszcza udziatu podwykonawcoéw w realizacji zamowienia.

Wykonawca obowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty skladajace sie na oferte:

a) Formularz ofertowy (stanowiacy Zalgcznik nr 2 do Zapytania);

b) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie wynika
ono zodpisu z wlasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej. W przypadku oferty wspolnej wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zmowienia;

¢) Wykaz wykonanych  ustug/dostaw/robot  budowlanych wraz 7z  dowodami
potwierdzajgcymi ich naleiyte wykonanie;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnigcia postgpowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny. Wykonawcom nie przystuguje zwrot
kosztoéw sporzadzenia oferty.

W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakoficzenia postgpowania bez wyboru
Wykonawcy, Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej ani zadne roszczenia
odszkodowawcze przeciwko Zamawiajacemu.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikow, kalkulacji ceny oferty,
oraz wezwa¢ do uzupetnienia dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni’. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
dniem otwarcia ofert, a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Mimo uplywu terminu zwigzania
ofertg mozliwy jest wybor oferty i podpisanie umowy, jesli Wykonawca nie sprzeciwi si¢ temu.

' Nie ma obowigzku stawiania warunkow udziatu w postepowaniu



VI. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT

I Oferty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 23.04.2025r. do godz. 15" w formie elektronicznej
(dokumgnt opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w  postaci
elektronicznej (dokument opatrzony podpisem osobistym, podpisem zaufanym lub skan
dokumentu papierowego) na adres e-mail: sekretariat@zsckr.sejny.pl

2. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferta powinna by¢ przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska lub uzyskaja najwigksza liczbe punktow
w ponizszych kryteriach oceny ofert

a) cena brutto (100 % - 100 pkt.)

warto$¢ najnizsza liczba uzyskanych punktow

x 100 pkt =
wartos¢ badana w przedmiotowym kryterium

Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza catkowita ceng za
realizacje zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymuja odpowiednio mniejszg liczbe
punktow.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odrzucenia oferty zawierajacej ceng razaco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzaca watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, po uprzednim wezwaniu Wykonawey do zlozenia
wyjasnieni co do tresci ztozonej oferty w zakresie ceny.

VIIIL. INFORMACJE DODATKOWE
1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte¢ Wykonawcy, ktory:
1) zlozy oferte niezgodna z trescia niniejszego Zapytania ofertowego;

2) zlozy oferte niekompletna, tj. niezawierajacg oswiadczen i dokumentow wymaganych w
niniejszym postepowaniu, pomimo wezwania do uzupelnienia/wyjasnienia oferty w tym
zakresie;

3) przedstawi nieprawdziwe informacje majace istotny wplyw na wynik postgpowania;
4) zlozy oferte po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert;
5) nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu;

6) zlozy oferte nie podpisana przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy, pomimo wezwania do uzupetnienia petnomocnictwa;

7) zlozy oferte zawierajaca razaco niska ceng lub nie odpowie na wezwanie do wyjasnienia
tresci oferty w tym zakresie w wyznaczonym terminie;

8) zlozyt wiecej niz jedna oferte.

? Lub inny termin wskazany przez Zamawiajacego



2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
wyjasnienia, ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w
postgpowaniu, w przypadku, gdy budza watpliwosci Zamawiajacego lub sa one nieckompletne lub
zawieraja bledy. W powyzszym celu Zamawiajacy wyznaczy zakres wymaganych korekt i/lub
uzupetnien oraz odpowiedni termin na ich dokonanie. Niedotrzymanie tego terminu bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

IX. UMOWA

Udzielenie zamowienia nastapi poprzez zawarcie umowy, ktorej projektowane postanowienia
stanowig zalacznik nr 3 do Zapytania.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, ze:

1) Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Zespot Szkoét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. Stanistawa Staszica w Sejnach, ul. Konarskiego 23, 16-500 Sejny, e-mail:
sekretariat@zsckr.sejny.pl, tel. 875163640

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, Pana Mirostawa Krajewskiego, z ktérym
moga Panstwo skontaktowac si¢ poprzez e-mail — iod@zsckr.sejny.pl. Z inspektorem ochrony
danych mozna kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3)Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO w celach
zwigzanych zniniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego: Dostawa
srodkow czystosci dla Zespolu Szkol Centrum Ksztalcenia Rolniczego im.
Stanislawa Staszica w Sejnach, a w szczegolnosci w celu jego przeprowadzenia, wykonania
umowy i przechowywania dokumentacji powstatych w nastepstwie jego realizacji.

4) Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane:

— osobom lub podmiotom, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja z postgpowania na
podstawie obowiazujacych w Polsce przepisow prawa;

— organom publicznym, ktore moga otrzymywaé dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z obowigzujagcym w Polsce prawem.

5) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku podpisania umowy przez dostawce S lat od
dnia zakonczenia tejze umowy, liczac w pelnych latach kalendarzowych od 1 stycznia roku
nastepnego.

6) Obowiazek podania przez Panistwa danych osobowych bezposrednio Pafistwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z powyzszej ustawy.

7)W zwiazku z przetwarzaniem udostgpnionych przez Panstwa danych osobowych przystuguje
Panstwu:

a) prawo dostepu do swoich danych, na podstawie art 15 Rozporzadzenia RODO;

b)prawo do sprostowania swoich danych, na podstawie art 16 Rozporzadzenia RODO, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy Ww
zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow;

¢) prawo do usuniecia swoich danych, na podstawie art 17 Rozporzadzenia RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych, na podstawie art 18 Rozporzadzenia




RODO;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych na podstawie art 21
Rozporzadzenia RODO;

f) prawo do przenoszenia swoich danych, na podstawie art 20 Rozporzadzenia RODO.

8) Przekazywanie przez Administratora danych moze nastapi¢ wyltacznie w przypadku, jezeli bedzie
to stanowi¢ realizacje obowigzku Administratora, wynikajacego z obowiazujacych przepisow
prawa;

9) Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane urzedom i instytucjom oraz wprowadzane do
Rejestrow Centralnych prowadzonych przez poszczegélne Ministerstwa RP, realizujacych
zadania na podstawie przepisdw prawa;

10) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j;

11) Przyshuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Biuro Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70 86, gdy
uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych, ich dotyczacych, narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.;

12) Panstwa dane osobowe dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez
w formie profilowania.

Os$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Informacja Administratora Danych Osobowych dotyczaca PZP
w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Stanistawa Staszica w Sejnach, ul. Konarskiego
23, 16-500 Sejny.

Zalgczniki do Zapytania ofertowego: DYREKTO
. ) : 5 R 7espotu Szkot Centrum KsztatcenigROhiczego
- Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia A . Stanistawa Szl oY |
v Semnach P
- Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy T e l"; Dofacayk

- Zalgcznik nr 3 — Projektowane Postanowienia Umowy,



