Zespot Szkolno- Przedszkolny
w Ciasnej
42-793 Ciasna. ul. Zjednoczenia 2A

NIP 575-178;79702 REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Ciasnej,
ktorych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§1

I.Procedury udzielania zamowien publicznych dotycza zamdwien, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro bez podatku od towaréw
i ushug VAT.

2.8redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartodci
zaméwien publicznych kazdorazowo ustalany jest na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawg przeliczenia wartosci zamdwien publicznych.

§2

Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastqpu]qcych przedziatach:
l.zamoOwienia o wartosci do 7.000 zi, bez podatku od towardéw i ustug VAT

2.zamowienia o wartosci od 7.000 zt do 20.000 zt, bez podatku od towardw i us%ug VAT
3.zamowienia o wartosci od 20.000 zt do 30.000 euro bez podatku od towardw i ustug VAT

§3

Do zamoéwien ponizej 20 tysigey zt. bez podatku od towardw i ustug VAT, mozna stosowaé
forme zaméwienia bez umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem, ze na ustugi zawiera sie
umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemne;j

§4 |
Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci 7.000 zl bez podatku od towaréw i ustug VAT Zamawiajacy nie stosuje
postanowien niniejszego regulaminu. Zakupu materiatow ogolnodostepnych,
powszechnego uzytku w  Zespole jak np. papier ksero, artykuly biurowe, $rodki
czystosci, itp. dokonujemy po przeprowadzeniu postgpowania w postaci poréwnania cen
kierujac si¢ celowoscig i oszczednoscia.

§5

I.Do zaméwien publicznych o wartosci od 7.000 zt do 20.000 zi, bez podatku od towaréw i
ustug VAT przeprowadza si¢ rozpoznanie cenowe.

2.Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, osobiscie, poczta
elektroniczng, faksem, listownie lub poprzez wydruk ze stron www, lub w oparciu o
ogolnie dostepne katalogi.

3.Rozpoznanie obejmuje co najmniej dwéch Wykonaweow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

4 .Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy uzasadni¢ w notatce stuzbowej- zatacznik nr |

§6
1.Do zaméwien publicznych o wartosci powyzej 20 tys. zt bez podatku od towaréw i ustug
VAT do 30.000 euro przeprowadza sig rozpoznanie cenowe w formie pisemnej lub mailowej




zapraszajac do skltadania ofert takq liczbe Wykonawcdw, kidra zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Do wyznaczonego w zapytaniu ofertowym terminu
oczekuje sie na oferty, ktore moga by¢ skladane droga elektroniczng lub pisemnie.
2.Zapytanie ofertowe mozna przekaza¢ w formie pisemnej lub mailowej lub zamiesci¢ na
stronie internetowej lub na stronie bip Zespolu.

3.Rozeznanie rynku oznacza pordwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow
towaréw lub ustugodawcow.

4.Po otrzymaniu ofert od Wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego. Wzdr protokotu
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5.Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej trzech
waznych ofert, z zastrzezeniem o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow.
6.Zamowienia udziela sie Wykonawey, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte

7.Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemnej.

§7 ,
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw lub ustug uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu Wykonawcey. Przestanki wyboru

Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§8

Zamowienia objgte §6 niniejszego regulaminu podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,
prowadzonego przez pracownika merytorycznego. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
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Zalacznik nr 1
NOTATKA SLUZBOWA

z przeprowadzenia procedury udzielania zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej
20 000 zt bez podatku od towardw i ustug VAT zi .

1.Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

...................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

2.Rozeznanie cen obejmowalo
{ firmy, sklepy, katalogi, strony www i1p.)- co najmniej dwoch wykonawcéw/dostawcow)

3.Sposdb przeprowadzenia rozeznania
(przeprowadzone rozmowy lelefoniczne, poczta elektroniczna, faxem, wydruk z portalu internetowego)

3.Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

...................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

---------------------------------------------------

podpis dyrektora ZS-P

........................................................

podpis osoby sporzadzajacej



Zalacznik nr 2
Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia o od 20.000 zi do 30.000 euro bez
podatku od towardéw i ustug VAT

Przedimiol ZAMOWIEIIIAT .. ooeeieireciecret e eeeeeeteeereeeeeeeseeeeeeeeeeeeseeeser s sasseenaans

i ;Mi.ejscé. i termin skladania ofert
| Miejsce sktadania ofert:
| 1 [Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Ciasnej ul. Lubliniecka 21, 42-793 Ciasna, lub drogg

mailowa na adres: aneta.zsp.ciasna@interia.pl

Termin sktadania ofert uptynal dnia: ..o 0 E0dZ. ...

i Otwarcie ofert
2 1. Otwarcie ofert odbyto sie wdniu ....ooeveevvreiiicieien 0 20dZ. oo,
2. Terminowo zoZono .......ceovcervene, oferty.

1:Informacja o spelnieniu warunkéw do udzialu w postegpowaniu
Wymagane warunki udzialu w postepowaniu spetnia ............... Wykonawcow

: Oferty odrzucone
j Odrzucono .....cveeeevnns ofert

Najkorzystniejsza oferta

i Na podstawie pordwnania zlozonych ofert wybrano oferte

INAZWA (FITMNA) oo
FATES L.t e bbb b e ettt r e st eres

.................................................................................................................
...............................................................................................................

R R R R R R T

L.aczna cena brutto tej oferty miesci si¢ w kwocie, jakg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie

..............................................................................................................................

{podpis osoby sporzadzajacej protokél) (podpis Dyrektora Z5-P)




zatacznik nr 3

Rejestr zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Lo

Numer

- zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia umowy/
ztozenia zamodwienia

Cena

Uwagt
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