ZARZADZENIE NR 24/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Orla Bialego w Chelmeach
z dnia 21 listopada 2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 ust. 1 - 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z
2021 r., poz. 217) ustalam nastepujace zasady 1 techniki inwentaryzacji w roku
kalendarzowym 2022.

§ 1

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych powoluje komisje
inwentaryzacyjna. Osoby stanowigce komisj¢ wymienione sg w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
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. Do zespolow spisowych powoluje osoby wymienione w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

1. Spisem z natury nalezy obja¢ nast¢pujace skladniki majatkowe wedlug stanu na nizej
podany dzien:
1) Artykuly w magazynie zywnosciowym wedlug stanu na 31 grudnia 2022 r.
2) Opal wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
3) Srodki trwale wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
4) Pozostale srodki trwale (wyposazenie) nalezy podda¢ inwentaryzacji wedlug stanu na
dzien 31.12.2022 1.

§3

1. Inwentaryzacji sktadnikow majatkowych nalezy dokona¢ w nastgpujacych terminach:
1) artykuly zywnosciowe w dniu 30.12.2022 r.
2) opal w dniu 30.12.2022 r.
3) srodki trwate w dniu 30.12.2022 r.
4) pozostale srodki trwale (wyposazenie) w dniach od 05.12. 2022 r. do 30.12.2022 r.

§4

Prace inwentaryzacyjne komisja przeprowadzi na arkuszach spisu z natury. ktore nalezy
wypelnia¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal nalezy przekaza¢ do ksiggowosci
szkoly, za$ kopi¢ osobie materialnie odpowiedzialnej.

§ 5

1. Osoby materialniec odpowiedzialne zobowiagzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:



[SS]

1) przeprowadzania protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania wyposazenia,
narzedzi, odziezy oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, LN, itp.) do
dnia spisow,

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej S$rodkow trwalych, pozostalych s$rodkow
trwalych, artykuldow zywnosciowych i opatu.

§6

Zakonczone formularze spisow z natury winny byé przekazane w ciaggu dwdch dni od daty
zakonczenia spisu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§7

1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

zlozy niezwlocznie sprawozdanie zawierajace informacje o:

1) przebiegu inwentaryzacji.

2) stwierdzonych usterkach w konserwacji. zabezpieczeniu materialdbw oraz wnioski
zmierzajace do poprawy na tym odcinku,

3) numerach 1 liczbach arkuszy spisowych otrzymanych, wypelnionych, anulowanych z
okresleniem przyczyn anulowania, ilodci pozycji spisowych na poszczegdlnych arkuszach
spisu — ostatnie numery,

4) ilosci poprawek na poszczegolnych arkuszach z podaniem ich przyczyn,

5) inne uwagi.

§8

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora szkoly) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku, na ktory
przypadl termin inwentaryzacji.

§9

Za sprawny. terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

DYREKTOR SZKOLY

@ﬁ -
~ Jarqsiow Kobiec



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2022
Wykaz czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej

w Szkole Podstawowej im. Orla Bialego w Chelmcach
powolanych na okres 5 grudnia 2022 r. — 31 grudnia 2022 r.

Do przeprowadzenia czynnosci wymienionvch w § 3 zarzadzenia

Henryk Osmenda nauczyciel przewodniczacy
imig [ nazwisko stanowisko Junkeja w komisji
2: Jolanta Ochal nauczyciel czlonek
imie i nazwisko stanowisko Sfinkeja w komisji
3. Kazimiera Wozniak nauczyciel czlonek
imie i nazwisko stanowisko Sunkcja w komisji
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2022

Wykaz czlonkéw zespolow spisowych
w Szkole Podstawowej im. Orla Bialego w Chelmcach

Pole spisowe : :
L P Nr Spis na Terminy Sklad
P-|" pomieszezenie e dzien od - do zespolu spisowego
I Sala nr 1 1 31.12.2022 | 05— 30.12. 2022 | Dziura M., G6érnicki M.
2.2022
2. Sala nr 2 g | 2202 os 3010 2092 | matne ., Gommiskim,
2.2022
3. Salanr 4 3 31.12.,2022 05 —-30.12. 2022 | Nowek K., Sawadro A.
22022
4, Sala nr 3 4 31.12.2022 05-30.12. 2022 [ Nowek K., Sawadro A.
202
5. Salanrs 5 A22082 | G5 _36ii9, 200 | Budsinski 2., SuvssenT.
31.12 2
6. Salanr 7 6 41122022 05 —30.12. 2022 |Lukasik K., Sobczyk J.
2.2022
7 Sala nr 8 7 311220221 65 30.12. 2022 | Eukasik K., Sobezyk J.
3 2
8. Sala nr 10 8 3122022 | b5 _ 30115, 9093 |Eukasic i, Sobozzkc.
2.2022
9. Stoléwka szkolna 9 31.12,2022 05 —30.12. 2022 | Budzinski Z., Jaszewski G.
2
10, | Koytarz sekoliiy g | 12022 | e ans 909 [Budenedt 2 TaszewskilG
; 22
11. | S$wietlica szkolna ¥ 31.12.2022 | 65 _ 30,12, 2022 | Dziura B., Zapala E.
3.12.2
12. | Biblioteka szkolna 12 12208 05 —30.12. 2022 | Dziura B., Zapala E.
Fanle 2.2022
3 fﬁfgg"t‘)’ﬁne 13 | 31122022 | o5 30,12, 2022 | Mastowska M., Sobezyk L.
- Y 31.12.2022 5 -
14 | Pokdj nauczycielski 14 05 —-30.12. 2022 | Okr6j G., Sliwa E.
. 5 i e . 31.12.2022 3 s
15 | Gabinet pielggniarki 15 05 —30.12. 2022 | Okr¢j G., Sliwa E.
2202
16 Sekretariat 16 #1.12.2022 05 —30.12. 2022 | Szyszka J., Sawadro A.
. 31.12.2022 "
17 | Gabinet dyrektora 17 05 —30.12. 2022 | Szafarczyk A., Szyszka J.
18 gol\:;f;;fc“zy 18| 31122022 145 30.12. 2022 | Kietbus M., Kobiec M.
31.12.2022 - . .
19 Magazyn w.f. 19 05 —30.12. 2022 | Kielbus M., Kobiec M.
31.12.2022 : y
20 Plac zabaw 20 05 - 30.12. 2022 | Kietbus M., Kobiec M.
21 Salanr 6 21 31122022 05 —-30.12. 2022 | Mastowska M., Szafarczyk A.
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