SZKOLA PODSTAWOWA
im. Orta Biatego w Chetmcach

Chetmce, ul. Koécielna 51
26-067 Strawczyn, tel./fax 41 3030470 ZARZADZENIE nr 102022

NIP 959-14-78-760 REG. 00DiyPéRfora Szkoly Podstawowej im. Orla Bialego w Chelmcach
z dnia 25 kwietnia 2022 roku
w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania skiadmicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Szkoly
Podstawowej im. Orla Bialego w Chelmcach

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity: Dz. U.z 2020 ., poz. 164 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Szkole Podstawowej im. Ora Bialego w Chetmcach:
1. Instrukcj¢ kancelaryjng stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt, okreslong
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ujgty w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstala i zgromadzong w Szkole Podstawowej im.
Orla Bialego w Chelmcach przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia si¢
bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Szkole Podstawowej im. Orla Bialego
w Chelmcach przed dniem wejécia w Zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt,
jezeli dotychczasowe przepisy okreslajg nizszg warto§¢ archiwalng tej dokumentacji lub
krétszy czas jej przechowywania

§ 4.

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow szkoly do zapoznania si¢ z przepisami kancelaryjno -
archiwalnymi, o ktorych mowa w §1 i bezwzglednego ich przestrzegania

§5.

Traci moc zarzadzenie nr 21/2010/2011 z dnia 27 czerwca 201 Ir.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYR SZKOLY

Jarosidt Kobiec



