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ZAPYTANIE OFERTOWE   
     

   

   

Dostawa paliwa drzewnego PELLET w ilości 25 ton do 

Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Chełmcach   

  

   

   

     

     

   

Zatwierdzam:   

  

Dyrektor Szkoły  

            Marta Jass 

  
Podpisano elektronicznie  

  

     

   

   

Chełmce, dnia 19.09.2025 r.   



1. ZAMAWIAJACY:   

  

Szkoła Podstawowa im. Orła Białego w Chełmcach   

Chełmce, ul. Kościelna 51  

26-067 Strawczyn 

tel.(41) 413030470, 

http://bip.spchelmce.pl/   

e-mail:dyrektor@spchelmce.pl   

       

2. TRYB POSTĘPOWANIA   

   

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 11 września  

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 

pkt 1)   

   

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA   

1) Nazwa zadania   

Dostawa paliwa drzewnego PELLET w ilości 25 ton do Szkoły Podstawowej im. Orła Białego     

w Chełmcach.   

2) Opis przedmiotu zamówienia   

Przedmiotem zamówienia jest: Dostawa paliwa drzewnego PELLET w ilości 25 ton do Szkoły 

Podstawowej im. Orła Białego w Chełmcach.   

Celem zamówienia jest sukcesywna dostawa paliwa drzewnego PELLET zgodnego z wymaganiami 

określonymi poniżej, transportem własnym Wykonawcy.  

Produkt winien spełniać podstawowe wymagania techniczne przedstawione poniżej.   

Dane techniczne pelletu:  

- wymiary średnica 6 - 8 mm  

- długość do 50 mm  

- wartość opałowa powyżej 17.500 kJ/kg - wilgotność do 10%  

- zawartość popiołu do 0,8%.  

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi także transport oraz rozładunek (zdjęcie towaru                 

z samochodu na terenie szkoły w miejscu wskazanym przez pracownika jednostki).   

3) Szczegóły dostawy:   

a) dostarczony pellet ma posiadać normę jakościową zgodną z podanymi wymogami 

technicznymi potwierdzoną na żądanie Zamawiającego stosownym certyfikatem, 

b) faktyczna ilość pelletu, którą Zamawiający zamówi będzie wynikać z jego bieżących potrzeb  

i będzie dostarczona do podanej placówki oświatowej,   

c) dostawy dostosowane będą do możliwości magazynowych zamawiającego zależnych            

od ilości spalanego paliwa; pellet musi być dostarczany w workach foliowych zgrzewanych     

o wadze nie wyższej niż 25 kg, z nadrukowaną informacją o producencie i rodzaju certyfikatu 



jakości; worki pelletu powinny być pakowane na paletach bezzwrotnych zgodnie                     

z technologią producenta; 

d) zamówienie realizowane będzie partiami, na zlecenie Zamawiającego (telefonicznie, faksem 

lub e- mailem); 

e) w każdym zleceniu Zamawiający określi ilość dostawy w tonach; jednorazowa dostawa 

wynosić będzie od 5 do 10 ton;   

f) każde zlecenie przekazane Wykonawcy, należy zrealizować: w terminie maksymalnie do 3 

dni roboczych od otrzymania zgłoszenia (telefonicznie, faksem lub e-mailem); 

g) zamawiający zastrzega zakup opału dostosowany do faktycznych potrzeb; dostawcy nie 

przysługują wobec Zamawiającego roszczenia odszkodowawcze z tytułu dostarczenia 

mniejszej ilości pelletu;   

h) w przypadku zastrzeżeń zgłoszonych przez zamawiającego w zakresie wymaganych 

parametrów wyszczególnionych w/w normie, zamawiający zleci wykonanie badań 

dotyczących spełnienia wymaganych norm jakościowych; jeżeli badania wykażą 

niespełnienie w/w norm jakościowych, kosztami przeprowadzonych badań zamawiający 

obciąży dostawcę oraz dostawca na swój koszt opróżni magazyn z w/w materiału i dostarczy 

nowy materiał zgodny z wymogami technicznymi;  

i) zamawiający przewiduje możliwość zmniejszenia ilości zamówienia o max. 20%.   

Pellet ma spełniać parametry jakościowe zgodne z EN 14961-2:2011, A1 lub DIN plus lub 

równoważne.   

PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

stosownych Certyfikatów jakościowych dotyczących oferowanego opału, potwierdzających ich 

zgodność z wymaganiami zamawiającego wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków 

dowodowych lub złożone środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich 

złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie lub złożenia wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych (zgodnie z art. 107 pzp).   

Nazwy i kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) 09111400-4 paliwa drzewne   

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

Zamówienie należy realizować w terminie: od 6 października 2025 r. do 30 listopada 2025 r.   

   

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU    

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:    

5.1.1 Nie podlegają wykluczeniu.    

5.1.2 Spełniają warunki udziału w postępowaniu    

5.2 Dodatkowe informacje dla biorących udział w postępowaniu:   

1)  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 



stosunków prawnych.   

2)  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 

zrealizują usługi/dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane.   

3)  W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, będzie dysponował tymi zasobami w stopniu 

niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący 

wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający żąda 

dokumentów, które określają w szczególności:   

3.1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;   

3.2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;   

3.3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, 

których wskazane zdolności dotyczą.   

   

6. WYMAGANE DOKUMENTY:   

   

6.1 Formularz oferty – Załącznik nr 1  

6.2 Oświadczenie – Załącznik nr 2    

   

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY   

7.1 Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca przedłoży więcej niż 

jedną ofertę zostanie wyłączony z postępowania.    

7.2 Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych.    

7.3 Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.    

7.4 Oferta powinna zawierać wypełniony formularz oferty, dokumenty wymienione w pkt. 6 

oraz:   

7.4.1 Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie 

wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo.   

7.4.2 Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu 

albo w postępowaniu i zawarciu umowy Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile 

prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.   

7.4.3 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, w przypadku przedsiębiorcy, zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze (lub np. w ewidencji działalności 

gospodarczej). Do oferty należy dołączyć dokument lub pełnomocnictwo, z których 

wynika uprawnienie osoby (osób) do składania oświadczeń woli i reprezentowania 



Wykonawcy, jeżeli prawo to nie wynika z rejestru. W takiej sytuacji dokument lub 

pełnomocnictwo muszą być integralną częścią oferty.   

7.4.4 Wykonawcy przedstawią oferty zgodne z wymaganiami zapytania ofertowego. Oferta 

powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki, o których 

mowa w treści niniejszego zapytania. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z 

zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorami- 

załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie wymagane przez Zamawiającego 

informacje oraz dane.   

7.4.5 Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być pisane w języku polskim oraz 

podpisane przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczonym przez Wykonawcę. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się 

na tekście przetłumaczonym.   

7.4.6 Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść, oraz wszelkie miejsca, w których 

Wykonawca naniesie zmiany, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.   

7.4.7 Termin związania ofertą – 30 dni.   

7.4.8 Osoba do kontaktów – Pani Marta Jass  

   

8. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT   

   

8.1 Ofertę należy złożyć do dnia 26.09.2024 r. do godz. 10:00   

   

Wykonawca winien złożyć ofertę w wersji elektronicznej na adres e-mail 

dyrektor@spchelmce.pl z dopiskiem w tytule „DOSTAWA OPAŁU”   

   

Przesłane w ten sposób dokumenty powinny zostać podpisane przez Wykonawcę lub przez osobę 

należycie umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, a następnie zeskanowane w sposób 

zapewniający ich pełną czytelność.   

Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie/postaci elektronicznej, podpisanej podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.   

   

Oferty złożone w formie innej niż wymienione nie będą rozpatrywane.   

    

8.2 W ofercie Wykonawca jest zobowiązany przedstawić wszystkie dokumenty określone w pkt. 

6 i 7 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.   

8.3 W przypadku nie dopełnienia przez Wykonawcę obowiązku, o którym mowa w pkt. 6 i 7.4 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia wymaganych dokumentów.   

8.4 Nieuzupełnienie dokumentów przez Wykonawcę w terminie określonym przez 

Zamawiającego spowoduje, że oferta Wykonawcy nie będzie brana pod uwagę (oferta 

zostanie odrzucona a wykonawca wykluczony).   

8.5 W ofercie należy podać cenę netto i brutto cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku.   



   

 OTWARCIE OFERT   

      

Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Zamawiającego w dniu 26.09.2025 r. o godz. 10:30.   

Zamawiający niezwłocznie, nie później niż w dniu otwarcia ofert, opublikuje zestawienie z otwarcia 

ofert na stronie https://bip.spchelmce.pl/   

   

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ   

9.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

kryterium:   

Cena ofertowa brutto – 100% [C] C=Cn/Cb x 100  

Cn – oferta z najniższą ceną 

Cb– oferta badana   

9.2 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.   

9.3 Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 

w złożonych ofertach.   

9.4 Jeżeli cena oferty złożonej przez Wykonawcę będzie budziła wątpliwości Zamawiającego co 

do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

przez Zamawiającego, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień oraz 

złożenie dowodów dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 

zaoferowanej ceny. Jeżeli udzielone wyjaśnienia oraz złożone dowody nie potwierdzą, ze 

oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy.   

9.5 Unieważnia się postępowanie w następujących przypadkach:   

9.5.1 nie wpłynęła żadna oferta,   

9.5.2 cena oferty najkorzystniejszej (najtańszej) przekracza kwotę jaką Zamawiający 

przeznaczył na realizację zamówienia,   

9.5.3 wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży 

w interesie publicznym czego nie można było wcześniej przewidzieć,   

9.5.4 bez podania przyczyny.   

10. POWIADOMIENIE O WYNIKU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ   

   

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy 

złożyli oferty.      

  

 

 



11. ZAWARCIE UMOWY   

  

11.1 Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do podpisania umowy nie 

później niż w ciągu 5 dni roboczych, licząc od dnia wybrania najkorzystniejszej oferty.   

11.2 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania, o których mowa w punkcie 9.5.   

   

12. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY   

   

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia  

publicznego, którego wartość bez podatku od towarów i usług jest mniejsza 

niż kwota 130.000,00zł  

   

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenia”, informuję, że:  1. 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. Orła Białego w Chełmcach z 

siedzibą w Chełmcach, ul. Kościelna 51, 26-067 Strawczyn, e-mail: dyrektor@spchelmce.pl. 2. W sprawach 

z zakresu ochrony danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować́ się z Inspektorem Ochrony Danych 

pod adresem e-mail: iodo.chelmce@gmail.com.   

13.1Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego.   

13.2Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może 

wybrać́ ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i 

oceny, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w punkcie 11.4.   

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowanie prowadzonym z 

wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo Zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. 

poz. 2019 ze zm.).  

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 4 pełnych lat kalendarzowych, licząc od 1 

stycznia roku następnego po roku, w którym nastąpiło zakończenie sprawy (5 lat) na podstawie 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych.   

5. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia w 

związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 

713 z późn. zm.). 6. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom działającym upoważnienia 

administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie 



administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa członkowskiego. Pani/Pana dane mogą 

zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych - dostawcy usług poczty mailowej, strony BIP, dostawcy usług informatycznych w zakresie 

programów księgowo - ewidencyjnych.   

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych związanym z udziałem w postępowaniu; konsekwencją niepodania danych jest brak 

możliwości udziału w postępowaniu.   

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:- dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich 

poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,  

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów Rozporządzenia służy prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00193 Warszawa.  

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia; - na podstawie 

art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia.  

  

10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania ani zmianą postanowień umowy.  

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania.  

13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie żądania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 

zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, Administrator nie udostępnia tych danych zawartych w 

protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą̨ przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 

Rozporządzenia.   

14. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.   

15. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o 

którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  



  

16. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega 

Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, 

o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia.   

ZAŁĄCZNIKI:   

Nr 1 Formularz oferty   

Nr 2 Oświadczenie  

Nr 3 Wzór umowy.   
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