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ZAPYTANIE OFERTOWE

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Klodzku w postgpowaniu dotyczacym rozpoznania rynku,
ktérego wartos¢ nie przekracza wartosei okreslonej w art. 2 ust..1 pkt. 1 (zakup o wartosci ponizej
130 000,00 ustawy z dn.11.09.2019 z pozn zm. - Prawo zamowien publicznych w oparciu
o przepisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
30 000 EURO ( Zarzadzenie nr 42/2020/2021 Dyrektora Mlodziezowego Osrodka Socjoterapii
w Klodzku z dnia 19.05.2021 r.)

zaprasza

do zlozenia oferty cenowej na uslugi w zakresie funkeji Inspektora Danych Osobowych oraz
uslugi w zakresie funkcji Administratora Systeméw Informatycznych dla Mlodziezowego
Osrodka Socjoterapii w Klodzku.
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I. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest:

1. Realizacja nastepujacych uslug w zakresie funkeji Inspektora Danych Osobowych
a) identyfikacja i aktualizacja zbiorow danych osobowych;,
b) przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania;
¢) weryfikacja klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow
informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie
wlasciwych dokumentow i klauzul:
d) analiza stosowanych przez Zleceniodawce techniczno-organizacyjnych $rodkéw ochrony,

bezpieczenstwa fizycznego oraz informatycznego zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych;
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e) przeprowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

f) zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

g) zarzadzanie ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

h) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym:

1) opiniowanie wzoréw dokumentow dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul zgod na
przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowiazkéw informacyjnych;

J) prowadzenie szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych;

k) wspieranie pracy audytorow zewngtrznych w zakresie ochrony danych osobowych;

1) udziat w kontrolach organu nadzorczego oraz wspolpraca z organem nadzorczyni;

m) prowadzenie audytow podmiotow. ktorym Zleceniodawca powierzyt przetwarzanie danych
osobowych;

n) petnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2: Realizacja nast¢pujacych uslug w zakresie funkcji Administratora Systeméw
Informatycznych:

a) kompleksowa obstuga systemow informatycznych w budynkach Zleceniodawcy:;

b) biezgca administracja i zarzgdzanie infrastruktura informatyczng Zleceniodawcy:;

¢) administracja, zarzadzania i rozbudowy infrastruktury teleinformatycznej Zleceniodawcy, w
miar¢ wystgpienia takiej potrzeby (koszty czgsci zamiennych, podzespoléw, urzadzen oraz
okablowania pokrywa Zleceniodawca):

d) sporzadzanie i weryfikowanie kopii zapasowych “programéw i danych oraz okresowe
sporzadzanie kopii najwazniejszych plikow;

e) pomoc w wyborze, modernizacji oprogramowania i sprzetu oraz w przygotowaniu
dokumentacji o udzielenie zamoéwien publicznych, w tym opisu przedmiotu zaméwienia i
projektu umowy — w zakresie sprzetu i akcesoriow komputerowych oraz oprogramowania.

f) zapewnienie nadzoru oraz serwisu urzadzen komputerowych w tym, wymiany uszkodzonych
czgsel 1 podzespotow urzadzen komputerowych (koszty czesci i podzespotéw pokrywa
Zleceniodawca);

g) zagwarantowanie stabilnej i bezpiecznej pracy wszystkich urzadzef komputerowych i
oprogramowania;

h) zagwarantowanie jak najszybszego przywrocenia pelnej sprawnosci  systeméw
informatycznych w przypadku awarii.

Wybrana zostanie oferta najkorzystnicjsza (najnizsza cena). Ustuga o ktérej mowa, powinna
odpowiada¢ obowiazujgcym normom technicznym, jakosciowym i czasowym oraz spetniaé
zapisy ustawy nakladajace na ustugodawcee konieczno$é posiadania stosownych uprawnien.

II Termin realizacji zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia przez wykonawce: od 03.01.2022 r. - 31.12.2022 r.
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ITI Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkow

W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy ktorzy

a. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien

b. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

c. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

d. Akceptuja warunki zawarte w ustalonej specyfikacji

IV Wykaz o§wiadezen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é Wykonawcey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu

Wvykonawca powinien dostarczyé kosztorys ofertowy zgodny z ustawa o rachunkowosci
y 3 3 Wy

V Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
wskazanie 0s6b uprawnionych.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami oraz udzielania wyjasnien
zwigzanych z niniejszym zapytaniem ofertowym jest:

Kierownik gospodarczy MOS tel. 74/867 24 65, popiedziatek- pigtek w godzinach 8°°-

1 OD o

VI Opis sposobu przygotowania ofert

a. Oferta winna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ,,Oferty cenowej” — zat. nr. 1
-ceng ustug za 1 miesiac brutto.
- wykaz pracownikéw Wykonawey przewidzianych do wykonania zamowienia
b. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. opieczetowana pieczgeig wykonawey i osoby/osob uprawnionych
do skladania oswiadczen w jego imieniu
c. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte jezeli:
Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
Jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
VII Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ do dnia 27.12.2022r. na adres Mlodziezowego

Osrodka Socjoterapii w Klodzku, ul. Rajska 1, 57-300 Klodzko lub elektronicznie na
adres: sekretariat@mosklodzko.pl
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VIII Opis sposobu obliczania ceny:

a. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cena kompletng, zgodnag z
kosztorysem ofertowym, jednoznaczna i ostatecznag. Nie dopuszcza si¢ pominigcia ceny
jakiegokolwiek skladnika kosztowego ustugi

b. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich i okresla¢ warto$¢ wykonania
przedmiotu zamdwienia

c. Jezeli wykonawca zastosuje w swojej ofercie upust cenowy, to musi go uwzgledni¢ w
wycenie ofertowe]

d. W cenie musi sie miesci¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia. Nie
przewiduje sie zadnej refakturyzacji

e. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o

podatku od towaru i ustug oraz podatku akcyzowym (Art. 91. Pkt. 3a ustawy Prawo

zamowien publicznych)

VIII Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
Kryterium oceny ofert:
Cena —100%

IX Informacja o otwarciu ofert
Otwarcie ofert nastgpi dnia 29.12.2022 r w siedzibie Zamawiajacego.

X Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione przy wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy udostepni na stronie BIP
MOS Ktodzko. informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firmg)
siedzibe i adres oferenta, ktorego oferte wybrano.

Umowa zostanie podpisana w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty. Wybrany wykonawca w terminie wyznaczonym w pismie
powinien zglosi¢ sie do siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy

XI Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zataczniki stanowigce integralng czgs¢ zapytania ofertowego:

Nr 1- Szezegotowy opis przedmiotu zamowienia z oferta cenowa. ,
golowy opis | ¢ :: 4 p.o. DYREKTOR

KIEROWNIK GOSPODARCZY MG,
M*dezomﬁok?irggm S(oc‘ erap_i/l mgr Dagmara{Szymariska

mgr Jadwiga Smardyk




