ZAPYTANIE OFERTOWE

~WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ
I PROWADZACEJ PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE
(PPK) DLA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. HENRYKA
SIENKIEWICZA W SIEKIERCZYNIE”

Siekierczyn, 18 lutego 2021 r.



Nazwa i adres Zamawiajacego.

Szkota Podstawowa

im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie
Siekierczyn 200A

59 — 818 Siekierczyn

Godziny urzedowania:

7.30-15.30

tel.:

757221728

e-mail: szkola@siekierczyn.pl
strona internetowa: spsiekierczyn.superszkolna.pl
REGON: 001180062, NIP: 613 157 40 70

1.
1.

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zwanym dalej ,,zapytaniem”, do ktérego nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,

z pozn. zm.).

2.

3.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych i wariantowych.

Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikow Szkoly Podstawowej im. Henryka
Sienkiewicza w Siekierczynie zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym postgpowaniu
oraz na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa o PPK.
Nazwa 1 kod wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 66131100-8 Ustugi

inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe.

1V. Opis przedmiotu zamowienia.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie wykonywal obowiazki
wynikajace z ustawy o PPK zgodnie z jej przepisami:

1.

Zapewni wsparcie w procesie wdrazania PPK, w tym:

1) przeprowadzi bezptatng kampanie¢ informacyjng wsrod pracownikow Szkoty Podstawowe;j
im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie na temat PPK oraz dostarczy bezptatnie
materialy informacyjne w wersji papierowe;j i elektronicznej dla pracownikow w terminie
ustalonym z Zamawiajacym;

2) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub w formie online bezplatne szkolenia
uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie
ustalonym z Zamawiajacym;

3) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie online bezptatne szkolenia dla
pracownikow zajmujacych si¢ obstuga kadrowo-ptacowa w zakresie obstugi modutu dla
pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,;

4) inne dziatania proponowane przez oferenta oraz koszty z nimi zwigzane nalezy
wskazac¢ 1 opisa¢ w formularzu oferty.

Zapewni kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem

PPK, w tym:

1) przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentow dotyczgcych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej;

2) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych;

3) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w
uzgodnieniu z Zamawiajacym.



3.

Zapewni uruchomienie i biezaca obshuge PPK, w tym:

1) zapewni dedykowanego opiekuna/ koordynatora do wspolpracy z Zamawiajacym w catym
procesie prowadzenia PPK;

2) zapewni platformg internetowg dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujacych do
PPK oraz dla pracownikoéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK;

3) zapewni infolini¢ do biezacej obstugi uczestnikow PPK;

4) zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego firmy SIGID
posiadanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy, wedtug stanu na dzien 30.01.2021 r. zatrudnia 43 pracownikow o nastepujace;j

strukturze wiekowej:

WIEK ILOSC
| 1949-1967 17
I 1968-1972 4
I 1973-1977 6
\Y; 1978-1982 7
V 1983-1987 6
Vi 1988-1995 3
RAZEM 43

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania

w

tych warunkéw.
W postepowaniu mogg wziaé¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniajq nastepujace warunki:
1) spetniaja warunki okre$lone w ustawie o PPK:
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadaja obowiagzek posiadania takich uprawnien.
3) dysponujg niezbedng wiedzg i do§wiadczeniem, a takze potencjatem technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.
4) znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
oferowanych ustug,
5) nie wszczgto wobec nich postgpowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadtos§¢/ likwidacja.
W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentdw jest niepeina,
lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajacy moze
w uzasadnionych przypadkach zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o uzupehienie brakéw lub
udzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu.
Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy
Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. W szczegolno$ci w umowach musi si¢ znalez¢ zapis o pierwszenstwie
stosowania zapisOw wskazanych w niniejszym zapytaniu w stosunku do zapiséw zawartych w
zaproponowanych przez Wykonawce wzorze umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
mozliwoS$ci proponowania zmian we WZorze.




7.

VI.

1)

2)

3)

4)

5)

Umowa o prowadzenie konta zostanie podpisana na okres 3 lat, z mozliwo$cig miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z \Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw oraz wskazanie oso6b uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Adres korespondencyjny:

Szkola Podstawowa

im. Henryka Sienkiewicza

w Siekierczynie

59-818 Siekierczyn 200A

tel. 757221728

w godzinach 8-15.00 - od poniedzialku do piatku adres

poczty elektronicznej: szkola@siekierczyn.pl
anna.czekajbiernat@wp.pl

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,

Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego dotyczacej niniejszego postgpowania nalezy
wskazywaé nazwe postepowania: ,,Wybodr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe”.

Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

— Pani Anna Czekaj - Biernat

VII. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIIl. Zawarcie umowy.

1.

2.

o ukw

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastapi w terminie 28 dni od dnia otrzymania pisma
o wyborze, nie p6zniej niz do dnia 26 marca 2021 r.

Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastapi w terminie 40 dni od otrzymania pisma

0 wyborze, nie poézniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 r.

. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawcy zobowiazani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym 1 przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami okres§lonymi w tym
dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego post¢powania. Zamawiajagcy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazujg si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ofert¢ sporzadza si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Wszystkie karty oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane lub
podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.



7. Oferta powinna zawieraé w szczegélnosci:

1) formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania, ktory nalezy umiescic¢

jako pierwszg strong oferty,

2) os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem

o$wiadczenia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do zapytania,

3) oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych, zgodnie ze wzorem

o$wiadczenia, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do zapytania,

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych ww. odpis sktada kazdy z Wykonawcow
we wlasnym imieniu).

Wykonawca zalaczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strong internetowa, na ktorej
sa dostepne.

5) upowaznienie (pelnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobe, ktorej
umocowanie nie wynika z zalaczonego dokumentu rejestracyjnego, okreslajacego status prawny
Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy
(wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W przypadku zalaczenia do oferty nieczytelnej kopii
petnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci Zamawiajacy moze zadac¢ okazania
oryginatu pelnomocnictwa.

6) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

7) projekt umowy o zarzadzanie PPK;

8) projekt umowy o prowadzenie PPK

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej nieprzejrzystej kopercie.

9. Na kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace informacje: OFERTA PPK

Nazwa i adres Wykonawcy

Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie
59-818 Siekierczyn 200A

,»Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatowe (PPK)”

Nie otwierac przed 25.02.2021 r. godz. 11.00

10. Za prawidlowe oznaczenie, zlozenie oferty 1 jej nienaruszalno$¢ odpowiada Wykonawca.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozZonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skfadania ofert. Zarowno zmiana jak 1 wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

12. Ztozenie oferty zostanie potwierdzone pieczecig wpltywu do Zamawiajacego z
zaznaczeniem daty zlozenia.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Szkola Podstawowa

im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie
59-818 Siekierczyn 200A

. . 00 00
poniedziatek- pigtek: § —15

droga pocztowa, kurierem lub osobiscie,
nie pozniej niz do dnia 25 lutego 2021 r., do godz. 1100



Oferty zZozone po wyzej wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane i zostana
niezwlocznie zwrocone.
Otwarcie ztozonych ofert nastapi dnia 25 lutego 2021 r., w budynku Szkoty Podstawowej, o godz.

1500
XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Oferty oceniane bgda w oparciu o nastgpujace kryteria:

MAKSYMALNA
KRYTERIUM WAGA WARTOSC
PUNKTOWA
Srednia oplata z zarzadzanie PPK (C) 50% 50
Srednia oplata za osiagniety wynik (W) 40% 40
Ocena ekspercka (O) 10% 10

2. Sposob wyliczenia poszczeg6lnych kryteridow oceny ofert przedstawiono ponize;:

Kryterium oceny ofert Liczba
punktow

* Srednia oplata za zarzadzanie PPK — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostana przypisane punkty w skali od 0 do 50

Srednia oplata za zarzadzanie PPK — $rednia arytmetyczna z optat w
poszczegblnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym
— tabela I kol. 2, rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49

ust. 1 ustawy o0 PPK — procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku,
MAX. 50
C = Cmin / Co x 50 pkt

gdzie:
C — warto$¢ punktowa kryterium
Cmin — najnizsza $rednia optata zamdwienia ze ztozonych ofert

Co — $rednia optata ocenianej oferty

* Srednia oplata za osiagniety wynik —w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostana przypisane punkty w skali od 0 do 40

Srednia oplata za osiagniety wynik — $rednia arytmetyczna z optat w
poszczegdlnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym —
tabela I kol. 3, rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49

ust. 3 ustawy o0 PPK — procent warto$ci aktywow netto funduszu w skali roku,
MAX. 40
W = Whin / Wo x 40 pkt

gdzie:
W — warto$¢ punktowa kryterium
Whin — najnizsza §rednia optata zamowienia ze ztozonych ofert

W, — $rednia optata ocenianej oferty







. Ocena ekspercka przeprowadzona przez Komisje Zamawiajacego:

L.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW
. Odleglos¢ szkoly w Siekierczynie i
1. | (59-818 Siekierczyn 200A) od0dol
_| do najblizszej placowki R
2. Liczba podpisanych umow o od 0 do 1
_| prowadzenie PPK na dzien 30.11.2020 r. |
3. Wartos¢ zarzadzanych aktywow w zt na od 0do 1
| dzien 30.11.2020 r. B
4, Posiadane do$wiadczenie w programach od0do1

emerytalnych

Brak optat za zarzadzanie (wskaza¢ w .
5. | formularzu ofertowym daty od0dol
obowigzywania zwolnienia — tabela |
kol. 4)

Brak oplat za osiggnicty wynik(wskazad MAX. 10
6. | na formularzu ofertowym daty od0dol
obowigzywania zwolnienia — Tabela |
kol. 5)

Dodatkowe benetity dla pracownikow,
mobilna aplikacja na telefon oraz inne
7. | funkcjonalno$ci. Nalezy wymieni¢ od0do4
wszystkie i zataczy¢ dokumenty ze
szczegdtowym opisem — Formularz

_| ofertowy Tabela Il

KEXKK

*

1 punkt otrzymuje oferta o najblizszej odleglosci placowki
od siedziby Zamawiajacego
*x

1 punkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartoS$ci lub

*xk
najdluzszym czasie za kazdy benefit 1 punkt (max 4 pkt)

Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C+ W+O; gdzie:

C — oznacza kryterium ,,Srednia oplata za zarzadzanie PPK”
W — oznacza kryterium ,,Srednia oplate za osiagniety wynik”
O — oznacza kryterium ,,ocene ekspercka”

3. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow, ktora moze otrzyma¢ Wykonawca
w zastosowanych kryteriach oceny wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwyzszg liczbg punktow.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbg punktow i
ktorego oferta bedzie speiniata warunki wymagane przez Zamawiajacego.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.




XI11. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Siekierczynie,
Siekierczyn 200A, reprezentowana przez p.o. Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza

w Siekierczynie, tel. 75 7221728

w sprawach  zwigzanych z przetwarzaniem  danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem  Ochrony Danych Osobowych — — Pan Rafat Wielgus, za posrednictwem adresu
e-mail:iod@bhpex.pl, tel. 684114000.

Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane w celu prowadzenia procedury niniejszego zapytania ofertowego
i realizacji umowy w przypadku wyboru przedmiotowej oferty;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji;

rzetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegolnosci imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer
S oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca ofertg

i inng korespondencje wplywajaca doSzkoty Podstawowej w Siekierczynie w celu udziatu
W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego;

dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdow publicznych i urzedow panstwowych lub innych
podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

W szczegolnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Szkoty Podstawowej

w Siekierczynie. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotow przetwarzajacych dane

w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych
osobowych: — dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; —

sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych;
— wniesienia sprzeciwu;

przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

XI1l. Postanowienia koncowe.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych oraz finansowych;
2) poprawienia oczywistej omyltki rachunkowej z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) poprawienia oczywistej omyiki pisarskie;j;
4) negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne oferty.
5) negocjacji warunkéw oraz zapisdOw umowy o zarzadzanie PPK;
6) negocjacji warunkow oraz zapis6w umowy o prowadzenie PPK
2. Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzieleniem zaméwienia, w tym
rowniez tres¢ 1 warunki projektu Umowy majg charakter poufny 1 mogg by¢ zaréwno w trakcie
jak i po wykonaniu zaméwienia udostepnione osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za
zgoda Zamawiajacego.
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XIV. Zalaczniki.

Nastepujace zataczniki stanowig integralng czg¢$¢ niniejszego zapytania ofertowego:

1) Formularz oferty — zalacznik nr 1;

2) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zalacznik nr 2;
3) Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych — zalacznik nr 3.

Anna Czekaj — Biernat
p.o. Dyrektora
Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza
w Siekierczynie



