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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Rozdziat I

Zagadnienia ogdlne

§1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoly.

2. Z zasobow biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly
oraz rodzice/ prawni opiekunowie uczniéw.

3. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele
i pracownicy na podstawie dokumentacji kadrowej, rodzice na podstawie karty czytelnika
dziecka lub dowodu osobistego.

4. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu,
czytajgc lub przegladajac na miejscu, badz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajeé
szkolnych.

5. W bibliotece nalezy zachowac cisze.

6. Obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow oraz korzystania z telefonoéw
komorkowych.

7. W bibliotece nie przechowuje si¢ ubran ani zadnych innych rzeczy osobistych o0séb z niej
korzystajacych. .

8. Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania sprzgtu i wyposazenia biblioteki.

9. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznaé si¢ z regulaminem biblioteki
1 przestrzegaé go.

Rozdziat 11

Funkcje biblioteki

§ 2.

1. Biblioteka:

1) Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych i profilaktycznych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2) Stanowi centrum informacji o materiatach dydaktycznych znajdujgcych si¢ w szkole.
3) Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz.

4) Zajecia w niej mogg prowadzi¢ rowniez nauczyciele innych przedmiotéw korzystajacy
ze zgromadzonych zbiorow.



5) Jest wyposazona w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu. Zasady korzystania
ze stanowisk komputerowych okresla zatacznik do niniejszego regulaminu.

6) Udostgpnia, w szczegolnosci rodzicom/prawnym opiekunom, dokumenty z zakresu prawa
wewnagtrzszkolnego.

7) Wspblpracuje z innymi bibliotekami na zasadach okreslonych w Statucie szkoly,

Rozdziat 111

Organizacja biblioteki
§ 3.
1. Nadzor:
1) Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktéry:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowana kadre i s$rodki
finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.

2. Lokal:
1) Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory:
1) Biblioteka gromadzi nastgpujgce materiaty:
a) wydawnictwa informacyjne,
b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
d) lektury uzupetniajgce do jgzyka polskiego,
e) literature popularnonaukows i naukowa,
f) wybrane pozycje z literatury pigknej,
g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
h) odpowiednig pras¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

i) wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki roznych
przedmiotéw nauczania,

j) materiaty audiowizualne,



k) programy multimedialne.

2) Struktur¢ szczegélowa zbiordéw determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikéw, mozliwo$é dostepu czytelnikéw do innych bibliotek, inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne.

3) Czasopisma spoteczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece przez caly rok,
czasopisma metodyczne moga byé przechowywane w pracowniach przedmiotowych.

4) Prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.
4. Korzystanie ze zbiorow:
1) Udostgpnianie zbioréw bibliotecznych podlega rejestracii.

2) Ksigzki wypozyczone do domu bibliotekarz zapisuje w kartach czytelnika. Zwrot
wypozyczonych ksigzek bibliotekarz potwierdza w ten sam sposéb.

3) W podobny sposéb rejestruje si¢ wypozyczenia czasopism i innych materiatéw
biblietecznych.

4) Uczen, rodzic ( prawny opiekun) wypozyczenia ksiazki lub innych materiatéw
bibliotecznych moze dokona¢ tylko osobiscie. Nauczyciel dokonujacy wypozyczenia
materialéw potrzebnych mu do prowadzenia zaje¢ moze zrobié¢ to za posrednictwem
wyznaczonego do tego celu wucznia. Wtedy jednak nauczyciel odpowiada
za wypozyczenie. Zostaje ono odnotowane w jego karcie. Uczen wypozyczajacy
materialy w imieniu nauczyciela zobowigzany jest do podania bibliotekarzowi swojego

nazwiska i klasy.

5) Nauczyciel bibliotekarz pilnuje przestrzegania zasad porzgdkowych w pomieszczeniu
biblioteki.

6) Nauczyciel bibliotekarz pomaga wszystkim uzytkownikom w korzystaniu z biblioteki,
a przede wszystkim:

a) udziela pomocy w korzystaniu z warsztatu informacyjnego biblioteki,
b) udziela informacji bibliotecznych i rzeczowych na dany temat,

c) pomaga w poszukiwaniu materialow bibliotecznych,

d) doradza w wyborach czytelniczych.

5. Pracownicy:

1) Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.
2) Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

6. Czas pracy biblioteki:



1) Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zajg¢ dydaktycznych
( w poniedziatek, wtorek, srode i piatek), zgodnie z organizacjg roku szkolnego.

2) Godziny pracy biblioteki sa dostosowane do tygodniowego rozkladu zaje¢.

3) Czwartek jest dniem bez wypozyczefi, jednakze zbiory biblioteki moga by¢
wykorzystywane ( na zyczenie nauczycieli) w tym dniu podczas zaje¢ szkolnych.

4) Okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum.

7. Finansowanie wydatkow:
1) Wydatki pokrywane sg z budzetu szkoly.
2) Propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty.

3) Dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych
ofiarodawcdow.

Rozdziat IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.
1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
1) Udostgpniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni.
2) Indywidualnego doradztwa w doborze lektury.
3) Udzielania informacji o zgromadzonych zbiorach.

4) Prowadzenia zajec z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspoltpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotdw.

5) Prowadzenia réznych form upowszechniania i promowania czytelnictwa m.in.
na stronie internetowej szkoly, poprzez wspolprace z gazetkg szkolng oraz organizowanie
réznorodnych akcji.

6) Prowadzenia zespotu uczniéw wspélpracujgcych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy.

7) Informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach.

8) Diagnozowania zainteresowai oraz potrzeb czytelniczych, a nastepnie
ich zaspokajanie poprzez tworzenie adekwatnej oferty.



9) Wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych, m.in. poprzez
organizacje konkurséw, polecanie im odpowiedniej literatury,

2. Praca organizacyjno — techniczna.

1) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany
jest do:

a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,
b) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
d) selekcji zbiorow (materialéw zbednych i zniszczonych),

e) organizacji udostepniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
tworzenie bazy danych na temat zbiorow).

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
1) Odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw.
2) Wspélpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegélnych przedmiotéw.

3) Opiekuje si¢ zespolem uczniow wspolpracujgcych z bibliotekg i pomagajgcych
bibliotekarzowi w pracy.

4) Sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy.

5) Prowadzi dzienna, okresowa oraz roczna statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczen.

6) Doskonali warsztat pracy.

7) Prowadzi dziatania rozwijajace wrazliwogé kulturows i spoleczna, kiecrowane do calej
spolecznosci uczniowskiej, prezentowane podczas imprez ogélnoszkolnych, apeli, itp.
oraz zajecia edukacyjne ( tzw. lekcje biblioteczne) dla uczniéw klas I-VI i dzieci
z oddzialéw przedszkolnych.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikéw

§ 5.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani s3 do dbaloéci o wypozyczone ksigzki
1 materiaty.



3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe Wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosié o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
nagana wychowawcy klasy, okresowe wstrzymanie wypozyczenia,

6. W przypadku zniszezenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécié taka samg
pozycj¢ albo wplacié¢ na rzecz Rady Rodzicow wartogé zagubionej ksigzki.

7. Czytelnicy opuszczajgcy szkole ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani s3 do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.

8. Uczniom bioracym Systematycznie udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

§ 6.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
DYREKTO R

Publicznej Szkoly Pods
w Walbrzyc

mgr Elibiefa Lanowa®
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Zalgcznik do Regulaminy pracy biblioteki
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

W czytelni multimedialnej
biblioteki szkolnej PSP nr 23 w Walbrzychu

Czytelnia multimedialna znajdujaca sie w bibliotece Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 23 im. Wojsk Ochrony Pogranicza w Walbrzychu
udostepnia pracownikom, uczniom szkoly oraz rodzicom uczniéw
stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu,

Pierwszenstwo w Korzystaniu z komputeréw maj3 osoby realizujgce konkretny
temat dydaktyczny,

Po zapoznaniuy Si¢ z zasadami, uczen podaje bibliotekarzowi rodzaj wykonywanej
czynnosci, w przypadku korzystania z Internetu - okresla tematyke poszukiwanych
informacji.

Komputer uruchamia i wylacza nauczyciel bibliotekarz. Uzytkownik komputera zglasza
nauczycielowi - bibliotekarzowi che¢ przystapienia do pracy .

Uzytkownik komputera musi posiadaé elementarng znajomosé  jego obstugi
1 oprogramowania, Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku obstugi komputera,
powinien jednak stuzyé radg i pomoca.

Wykorzystanie centrum multimedialnego w celach innych niz naukowe jest dopuszczalne
W przypadku wolnych stanowisk. Nie zezwala si¢ jednak na wykorzystywanie
komputera do grania w gry inne niz edukacyjne.,

Przy stanowisku komputerowym mosze znajdowac si¢ 1 osoba,

Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda i pod opieka bibliotekarza.

Uczniowie moga korzystaé z komputeréw (w ramach godzin pracy biblioteki szkolnej),
wylgcznie w swoim czasie wolnym od zajeé lekeyjnych
z wylaczeniem przerw ( W czasie przerw migdzy lekcjami bibliotekarz zajmuje sie
giéwnie udostepnianiem ksigzek).

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz.

Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywajg sie inne zajecia.

W czasie pracy na  Kkomputerze nie nalezy  zmienia¢ ustawien
W panelu sterowania.

Po wykonaniu prac, otwarte programy nalezy pozamyka¢ i pozostawi¢ ekran
z wyswietlonym pulpitem.

Korzystaé mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach
i ustawieniach systemowych.

zglasza¢ bibliotekarzowi.
W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujgcych zasad, bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika komputera.

- Nieprzestrzeganie  zasad spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska

komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.



