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I Podstawy prawne

Ustawa z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
Zasady finansowania POKL

II Postanowienia ogdlne
§1

W instrukcji uzywane sg nastepujace okreslenia:

Jednostka - Samorzgdowy Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkét w Gniewkowie;

Kierownik jednostki — kierownik SZEAS w Gniewkowie;

Gtéwny ksiegowy — gtéwny ksiegowy SZEAS w Gniewkowie;

Ksiegowy projektu — osoba ds. obstugi ksiegowej projektu;

Osoba ds. obstugi kadrowej — osoba zajmujaca sie kadrami i ptacami przy realizowanym projekcie;

koordynator projektu - koordynator projektu zatrudniony przy realizacji projektu;

koordynator pedagogiczny - koordynator pedagogiczny zatrudniony przy realizacji projektu;

projekt — projekt ,,Ona i on uczq sie poznawac swiat” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Priorytetu IX
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty pod dziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z
grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych, ktérego beneficjentem jest
Gmina Gniewkowo.

Operacje finansowe i gospodarcze powinny by¢ rzetelnie dokumentowane. Dokumentacja powinna by¢ petna umozliwiajaca
przesledzenie kazdej operacji finansowej od poczatku do zakoriczenia. Operacje finansowe i gospodarcze nalezy rejestrowaé w
wymaganych terminach i prawidtowo klasyfikowac.

Dokumentacja ksiegowa to zbidr wtasciwie sporzadzonych dokumentéw (dowodéw ksiegowych). Kazdy dowdd musi
odpowiadac¢ ustawowo okreslonym wymaganiom.

Sprawy nie objetg niniejszg instrukcja zostaty uregulowane odrebnymi zarzgdzeniami kierownika jednostki.

III Dowody ksiegowe
§2

Pojeciem dokumentu okresla sie kazdy dokument $wiadczacy o zasztych czynnosciach lub stwierdzajacy pewien stan rzeczy.

Dowody ksiegowe to dokumenty, ktére stwierdzaja dokonanie lub rozpoczecie operacji gospodarczej i podlegaja ewidencji

ksiegowe;j.

Dowdd ksiegowy powinien zawieraé:

- Okreslenie rodzaju dowodu;

- Okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczych ( nazwy, adresy);

- Opis operacji;

- Warto$¢ operacji (jesli to mozliwe okreslong rowniez w jednostkach naturalnych);

- Date dokonania operacji i date sporzadzenia dokumentu ( jesli zostat sporzgdzony pod inng datg );

- Podpis wystawcy oraz osoby, ktérej dowdd wydano ( chyba, ze przepisy szczegdlne dotyczace tych dowoddéw tego nie
wymagaja);

- Stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych;

- Numer identyfikacyjny dowodu;

- Podpis sprawdzajgcego pod wzgledem merytorycznym;

- Podpis sprawdzajacego pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

- Podpisy zatwierdzajgcych dowdd do wpfaty.

Kazdy dowdd ksiegowy powinny charakteryzowac:

—  trwatos¢ — wpisanej tresci i liczb ( zapobiegajaca usunigciu, wymazaniu lub wyblaknigciu z uptywem czasu)
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- rzetelnosci danych — (dane na dowodzie ksiegowym musza odzwierciedla¢ stan faktyczny)

- kompletnos¢ danych ( na dowodzie dane musza byé kompletne)

- chronologiczno$¢ ( kolejne dowody tego samego rodzaju powinny by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowac dowoddw ksiegowych)

—  systematyczno$¢ numerowania kolejnych dowoddw ksiegowych

- poprawnos¢ formalna ( zgodnos¢ danego dokumentu z przepisami prawa)

- poprawno$é merytoryczna — zgodno$é podmiotowa, podatkowa, cenowa

- podmiotowo$é dokumentu — kazdy dowdd powinien zawieraé dane o podmiotach biorgcych udziat w operacji

gospodarczej lub finansowej wg tej cechy stosuje sie podziat — oryginat dla nabywcy, kopia dla sprzedawcy

§3
Btedy w dowodach ksiegowych zewnetrznych obcych i wtasnych mozna korygowac tylko przez wystanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu korygujacego, zawierajacego sprostowanie ( chyba, ze inne przepisy stanowig inaczej).
Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci i
zapisu skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej, daty oprawki i podpisu osoby upowaznionej. Nie mozna
poprawiac pojedynczych liter i cyfr.

§4
Dowody ksiegowe w jednostce dzieli sie na :
- Zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
- Zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom.
Sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe to:
—  Zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dokumentéw ksiegowych,
- Korygujace poprzednie zapisy,
- Rozliczeniowe — utrzymujace juz dokonane zapisy wg nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

IV Dowody bankowe
§5

Dowodami bankowymi sg

—  Czek gotéwkowy

- Polecenie przelewu

—  Wyciag z rachunku bankowego.

Podstawowe zasady wystawiania dokumentéw bankowych:

polecenie przelewu dokonywane jest drogg elektroniczng, podstawa do wystawienia polecenia przelewu jest oryginat
dokumentu podlegajacego zaptacie lub polecenie zaptaty. Polecenie przelewu stuzy do regulowania wszelkich zobowigzan
niezaleznie od ich wysokosci. Dokument w formie elektronicznej sporzadzany jest w kasie SZEAS i jest zatwierdzany do realizacji
przez osoby uprawnione zgodnie z kartag wzoréw podpisow.

Sporadycznie, w przypadku zaktdcen dziatania systemu bankowego, mozna wystawic papierowe polecenie przelewu, sktada sie
je w banku po podpisaniu przez upowaznione osoby.

czek gotowkowy — czek gotdwkowy stanowi polecenie wystawcy czeku skierowane do banku, aby ten wptacit oznaczong na
czeku kwote okreslonej osobie. Czek jest wystawiany przez kasjera SZEAS Gniewkowo i podpisywany przez osoby upowaznione
zgodnie z kartg wzoréw podpiséw. Po otrzymaniu wyciggu bankowego suma podjeta czekiem, wynikajaca z tego wyciagu,
podlega poréwnaniu z kwotg ujeta w raporcie kasowym.

wyciagi bankowe — wydruk wyciggéw bankowych generowany i drukowany jest przez bank obstugujacy konto projektu.

V Dowody ksiegowe zwigzane z rozliczeniami z kontrahentami
§6

Wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z realizowanym projektem powinny by¢ udokumentowane odpowiednimi dowodami
ksiegowymi.
Dokumentami ksiegowymi dotyczacymi zakupu towardw i ustug s3:
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- Oryginat faktury VAT
- Oryginat rachunku
3. Faktura zawiera w szczegdlnosci:
- nazwe, adres i NIP jednostki wystawiajgcej
- date wystawienia i numer
- nazwe i adres odbiorcy
- sposoOb zaptaty
- wykaz ilosci, rodzajow i cen zafakturowanych towardw i ustug
- sume brutto
—  sume naleznosci, kwote naleznosci wpisang stownie
- pieczed i podpis wystawcy
—  termin zaptaty.
4.  Dokumentami, na podstawie ktérych ewidencjonuje sie sprostowanie pierwotnej faktury sg kopie wtasnych not korygujacych luz
uznane przez jednostke oryginaty faktur korygujgcych od dostawcow.
5.  Dokumentami stwierdzajgcymi uregulowanie zobowigzan sa wyciagi bankowe, raporty kasowe.

§7

1. Fakturyirachunki dostarczone sg do Samorzadowego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkét w Gniewkowie gdzie
znajdujg sie ksiegi rachunkowe projektu. Niezwtocznie po otrzymaniu dokumentdéw, rejestruje sie je w dzienniku korespondencji
i jednoczesnie potwierdza pieczecia ich date wptywu. Na pieczeci odpowiedzialny za to zadanie pracownik wpisuje kolejny
numer ewidencyjny z dziennika korespondencyjnego i stawia swojg parafke.

2. Ksiegowy projektu odpowiada za ewidencje faktur i rachunkéw, sprawdza dokument pod wzgledem formalnych i rachunkowym.
Na potwierdzenie przeprowadzenia tej kontroli pracownik ten na pieczeci dekretacyjnej sktada podpis i wpisuje date pod
pozycja ,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”.

3. Po dokonaniu kontroli formalno- rachunkowej pracownik odpowiedzialny za ewidencje faktur i rachunkéw przekazuje
koordynatorowi projektu dokument do kontroli merytorycznej, ktéra polega na :

- opisie dokumentu na specjalnie przygotowanym druku opatrzonym w logo wg Zatacznika nr 3 do niniejszej instrukcji;
- opisie operacji gospodarczej.

Na potwierdzenie tej czynnosci koordynator projektu dokonuje podpisu oraz wpisu daty na pieczeci dekretacyjnej pod pozycja

,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”.

4.  Kierownik jednostki — stwierdza zgodnos¢ operacji z ustawg Prawo zamdwien publicznych. Na potwierdzenie tej czynnosci
dokonuj odpowiedniego opisu wraz ze ztozeniem podpisu oraz wpisem daty.

VI Dowody zwigzane z obrotem srodkami pienieznymi
§8

1. W zakresie obrotu pienieznego rozréznia sie nastepujace dokumenty:
- whniosek o zaliczke
- rozliczenie zaliczki
- raport kasowy.

§9

1.  Koordynatorowi projektu na pokrycie wydatkéw zwigzanych z czynnosciami stuzbowymi udzielane s3 zaliczki. Zaliczki wyptaca sie na
whniosek sporzadzony w formie wniosku o zaliczke. Zaliczki s wyptacane gotdwkowo w kasie Samorzadowego Zespotu Ekonomiczno
Administracyjnego Szkdt w Gniewkowie.

2. Zaliczki wyptaca sie na podstawie wypetnionego i zaakceptowanego przez kierownika i gtéwnego ksiegowego wniosku o zaliczke. Przy
czym nalezy dokfadnie okresli¢ rodzaj zakupu badz cel, ktéremu zaliczka ma stuzy¢.
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Zaliczkobiorca zobowigzany jest do rozliczenia zaliczki w terminie 14 dni od daty wypfaty zaliczki. W przeciwnym razie kwota zaliczki
ulega potraceniu z najblizszego wynagrodzenia zaliczkobiorcy.

Wszystkie zaliczki podlegajg bezwzglednie rozliczeniu na koniec kazdego roku kalendarzowego.

Zaliczkobiorca dokonuje rozliczenia zaliczki na druku rozliczenia zaliczki. Do rozliczenia dotacza sie rachunki, faktury i inne dokumenty
potwierdzajace poniesienie okreslonych wydatkéw. Dotaczone dowody powinny byé sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym.

§10

1.  Wszystkie operacje kasowe powinny by¢ ujete w raporcie kasowym. Raport kasowy sporzadza kasjer SZEAS.
2. Wypetniony raport kasowy kasjer przekazuje wraz z wszystkimi zatgczonymi dowodami ksiegowemu projektu.

§11

1.  Polecenie ksiegowania — sporzagdzane jest przez ksiegowego projektu na podstawie dowodéw Zrédtowych w celu:
- skorygowania btednych zapiséw ksiegowych ( przy podaniu numeru dokumentu, daty
- ksiegowania, kwoty, opisu czego dotyczy)
- dekretacji list wyptat i innych dokumentéw,
- do udokumentowania operacji, ktére ze swej istoty nie moga by¢ udokumentowane dowodami zréodtowymi.

VII Dowody zwigzane z wyptata wynagrodzen osobowych i bezosobowych
§12

1. W zakresie dowoddéw zwigzanych z wyptata wynagrodzen rozrdznia sie nastepujace dokumenty:
- umowa o prace
- rozwigzanie umowy o prace
- deklaracje ZUS
- lista ptac
—  umowy zlecenie
- rachunki do umowy zlecenie
2. Umowy o prace, umowy zlecenie i wszelkie zmiany do umowy sporzadza osoba ds. obstugi kadrowe;j.
3.  Szczegdotowe zasady dokumentowania, przyznawania uprawnien, wyptacania i rozliczania zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego,
rozliczania sktadek ZUS oraz podatku dochodowego od 0sdb fizycznych reguluja odrebne przepisy.

§13

1. Podstawowym dokumentem z zakresie wynagrodzen osobowych jest lista ptac. Podstawg do jej sporzgdzania, s3 dokumenty
dotyczace przyznanych dodatkéw do wynagrodzenia.
2.  Woyptaty wynagrodzer dokonuje sie w terminie okreslonym w regulaminie wynagradzania na rachunek bankowy pracownika.
3. Listy ptac powinny zawieraé:
- Nazwisko i imie pracownika
- Sume wynagrodzenia brutto
—  taczng sume netto do wyptaty
- Potwierdzeniem realizacji przelewu na konto jest wyciagg bankowy
4. Lista ptac powinna by¢ podpisana przez:
- osobe sporzadzajaca
—  gléwnego ksiegowego
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- kierownik jednostki
- koordynator projektu
Na podstawie list wynagrodzen kasjer dokonuje przelewu na konta bankowe.

Podstawowym dokumentem z zakresie wynagrodzer bezosobowych jest rachunek wystawiony przez zleceniodawce. Osoba ds.
obstugi kadrowej dokonuje obliczenia naleznych sktadek ZUS, podatku dochodowego oraz kwoty netto. Na potwierdzenie tej
czynnosci dokonuje podpisu oraz wpisu daty dokonania czynnosci. Rachunek powinien by¢ podpisany przez:

— zleceniodawce,

- osoba ds. obstugi kadrowej

—  gtéwnego ksiegowego

- kierownik jednostki

- koordynator projektu

Przelewu kwoty netto na konta bankowe dokonuje kasjer SZEAS.

1.

§14
Osoby zatrudnione przy projekcie na podstawie umowy zlecenie otrzymujg PIT 11 celem samodzielnego rozliczenia sie z
Urzedem Skarbowym.

VIII Dokumentowanie zmian w stanie srodkéw trwatych
§15

Pod pojeciem srodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywalnym okresie uzytecznosci

dtuzszym niz jeden rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone do potrzeby jednostki.

Srodek trwaty do ewidencji ksiegowej wpisuje sie na podstawie:

- Opisanej faktury VAT, w opisie tym osoba sprawdzajaca pod wzgledem merytorycznym stwierdza fakt wpisania srodka
trwatego do ewidencji z podaniem jego numeru ewidencyjnego. Za wpisanie do ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych
odpowiedzialny jest kierownik jednostki.

- Protokotu nieodptatnie przekazanego srodka trwatego.

Srodek trwaty podlega przekazanie do Gimnazjum Nr 1 im. Ziemi Kujawskiej w Gniewkowie, gdzie realizowany jest projekt.

IX Kontrola dokumentéw ksiegowych
§16

Kontrola merytoryczna — polega na ustaleniu zgodnosci danych ze stanem faktycznym oraz na potwierdzeniu czy dana operacja
faktycznie miata miejsce. Kontrola ta polega w szczegdlnosci na zbadaniu:

- Czy dane z dokumentu odpowiadaja rzeczywistym zdarzeniom gospodarczym;

- Czy dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot;

- Czy operacja gospodarcza znajduje sie w zatozeniach planu finansowego;

- Czy zdarzenie przebiegato zgodnie z obowigzujgcym prawem;

- Czy zastosowane ceny i stawki s zgodne z obowigzujgcymi umowami i zamoéwieniami;

- Czy nie ma opdznien w realizacji umowy.

Kontroli merytorycznej dokonuje koordynator. Na okoliczno$¢ dokonania kontroli dokonuje podpisu oraz wpisu daty na pieczeci
dekretacyjnej pod pozycja: ,,stwierdzono pod wzgledem merytorycznym”.

2.

Kontrola formalno- rachunkowa dokonywana jest przez ksiegowego projektu. Pracownik w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
w zakresie formalno- rachunkowym zwraca dokument celem usuniecia nieprawidtowosci lub zada od kontrahenta faktury
korygujacej. Kontrola formalno- rachunkowa polega na zbadaniu:

- czy poszczegdlne dowody odpowiadajg przepisom finansowym;
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czy dowody sg kompletne;

czy dowody s3 zupetne tzn. czy zaigraja wszystkie dane do zoobrazownia czynnosci, ktérych udowodnieniu maja stuzy¢;
czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek jednostkowych obliczono prawidtowo kwoty i sumy ogdlne;

czy operacja gospodarcza byta zaplanowana do realizacji w okresie, w ktérym zostata dokonana.

Na okoliczno$¢ dokonania tej kontroli ksiegowy projektu podpisuje i dokonuje wpisu daty na pieczeci dekretacyjnej pod
pozycja: ,, Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym”.

X Obieg dokumentow ksiegowych
§17

Srodkéw na dany rok budzetowy.

Zaciaggniete zobowigzania powinny by¢ realizowane na zasadach okreslonych w umowach.

Dokumentacja rozliczeniowa powinna by¢ czytelna, kompletna, opisana i spetniajagca wymogi zapisu art. 21 i 22 Ustawy o

rachunkowosci.
Faktury i rachunki winny zawierac:

Klauzule ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” (koordynator projektu)

Klauzule ,,sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym’” (ksiegowy projektu)

Informacje o rodzaju zakupdw zgodnie z przepisami Prawa zamdwien publicznych ( kierownik jednostki)
Prawidtowa klasyfikacje budzetowa ( ksiegowy projektu)

Stwierdzenie zakwalifikowania wydatku do wydatkéw strukturalnych (ksiegowy projektu)
Zatwierdzenie do zaptaty (gtéwny ksiegowy, kierownik jednostki).

Ksiegi rachunkowe w zakresie projektu sa prowadzone w Samorzagdowym Zespole Ekonomiczno Administracyjnym Szkét w

Gniewkowie.

Dokumenty przedtuzone po wymaganym terminie zaptaty sg przyjmowane z pisemnym wyjasnieniem przyczyn opdznienia i

wskazaniem osoby odpowiedzialnej za zaistniatg sytuacje.
Faktury i rachunki lub inne dokumenty s3 ksiegowane do danego okresu sprawozdawczego jezeli wptynety do SZEAS w

Gniewkowie do ostatniego dnia miesigca, w ktérym je wystawiono.

Dokumenty wystawione w grudniu doksiegowuje sie do zobowigzan grudnia w catosci.

Dokumenty ksiegowe ewidencjonowane sg w urzedach ksiegowych. Po ujeciu w ewidencji wszystkich dowodoéw ksiegowych za

okres sprawozdawczy dokonuje sie ich uzgodnienia.

XI Postanowienia koncowe
§18

Zasady przechowywania dokumentéw ksiegowych oraz zasady ochrony danych ksiegowych zostaty zawarte w polityce

rachunkowosci.

Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wszelkie zmiany instrukcji wymagajg formy pisemnej.
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych
Samorzadowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkot w Gniewkowie dla projektu wspétfinansowanego

w ramach POKL

Uprawnienia

Imie i nazwisko Podpis
/stanowisko/

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

Beata Kowalska - /Koordynator
projektu/

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

Kamila Nowicka - / Ksiegowy projektu/

Zatwierdzono do wyptaty

Beata Kowalska
/Kierownik jednostki/

Ewa Szatkowska

/Gtéwny ksiegowy/

W razie nieobecnosci osoby
upowaznione:

Beata Czekalska

Kamila Nowicka

Nie podlega ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych

Beata Kowalska
/kierownik jednostki/

Oswiadczam, ze zamodwienie
zrealizowano zgodnie z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
w trybie......

Beata Kowalska
/kierownik jednostki/

Czeki gotowkowe,
pisma kierowane do banku

Beata Kowalska
/kierownik jednostki/

Ewa Szatkowska
/Gtéwny ksiegowy/

W razie nieobecnosci osoby zgodnie z
kartg wzoréw podpisow

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych
Samorzadowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkot w Gniewkowie dla projektu wspétfinansowanego

w ramach POKL

Wykaz pieczeci uzywanych przy realizacji Projektu ,, Ona i On uczq sie poznawac swiat”

Beata Kowalska

Ewa Szatkowska

Beata Czekalska

Kamila Nowicka

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych
Samorzadowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkot w Gniewkowie dla projektu wspétfinansowanego

w ramach POKL

Opis wydatku

Wydatek zostat zrealizowany w ramach Projektu pn. ,, Ona i On ucza si¢ poznawac $wiat” o numerze
WND-POKL.09.01.02-04-088/13 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet IX ,,Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, Poddziatanie 9.1.2 ,,Wyrdéwnanie szans
edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie rdéznic w jakosci
ustug edukacyjnych. Projekt realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego  Kapitat Ludzki nr umowy: UM _SP.433.1.171.2014 zawartej pomigdzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a Gming Gniewkowo. Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kategoria kosztow

Numer i nazwa zadania

Numer dokumentu finansowego , z dnia

Kwota dokumentu brutto

Kwota wydatku kwalifikowalnego w ramach
dokumentu finansowego

Podziat kwoty wydatku kwalifikowalnego EFS:

Budzet Panstwa:

Wydatek zostal poniesiony w ramach cross —
finansingu / Wydatek nie stanowi cross — finansingu
Data i podpis koordynatora projektu

Nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych / Oswiadczam, ze wydatek
zostat zrealizowany zgodnie z ustawq z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w | o oo

trybie Qrt..........ccccooeiieiisiiiin e Data i podpis kierownika jednostki
Zaksiggowano:
Numer wyciggu [raportu KaSowego............ce.veeeevve. ZdRIA v oo o POZYCIA e .

podpis osoby d.s obstugi ksiegowej projektu
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