Zarzadzenie Nr 4/2014
z dnia 27 marca 2014 roku
Kierownika
Samorzadowego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Szkol w Gniewkowie

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz instrukcji obiegu dokumentow
ksiegowych dotyczacych projektu ,,Ona i On uczg si¢ poznawa¢é $wiat” 0 numerze WND-
POKL.09.01.02-04-088/13 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie przepisoOw art. 4 1 art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Z 2013 poz. 330 ze zm.) i szczeg6lnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Z 2013 r. poz. 885, ze
zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1 Na podstawie umowy nr UM_SP.433.1.171.2014 z dnia 07.04.2014 r. zawartej pomi¢dzy
Gming Gniewkowo a Wojewoddztwem Kujawsko-Pomorskim wprowadza si¢ polityke
rachunkowosci wraz z planem kont oraz instrukcj¢ obiegu dokumentow ksiegowych przy
realizacji projektu ,,Ona i On uczg si¢ poznawac $wiat” w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspétinansowanego Funduszu Spotecznego, Priorytetu IX Rozwoj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyrownywanie szans edukacyjnych 1
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie os$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidéw z grup o utrudnionym
dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych stanowigce
zatacznik nr 1 1 nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.



KAPITAt LUDZKI UNIA EUROPEISKA |  ,+*4,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "

Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2014 z dnia 27.03.2014r.

Polityka rachunkowosci projektu ,,Ona i On ucza si¢ poznawacé swiat”

§1. Zasady ogolne:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej projektu ,, Ona i On uczg si¢ poznawac §wiat”.

2.Dla potrzeb projektu zostaly otwarte nastepujace rachunki bankowe w PBS Janikowo
Oddziat w Gniewkowie

- rachunek transferowy 94 8185 0006 2003 0200 0172 0017
- rachunek wydatkowy 50 8185 0006 2003 0200 2945 0005

Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow
podpiséw. Na powyzszym rachunku bankowym znajduja si¢ $rodki europejskie.

3.0peracje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu wptywu $rodkéw
europejskich ujmowane s w ksiggach budzetu Gminy Gniewkowo. Srodki na realizacje
projektu ( ptatno$¢ ze srodkdow europejskich) wptywajag w walucie polskiej na rachunek
bankowy transferowy i przekazywane sg na wydzielony rachunek projektu.

4 Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, podpisang umow3a 1 harmonogramem realizacji projektu, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

5.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera wg programu firmy INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j

6.Ksigegi rachunkowe Projektu prowadzone s3 w siedzibie Samorzadowego Zespolu
Ekonomiczno Administracyjnego Szkot w Gniewkowie, ul. Powstancéw Wielkopolskich 5
88-140 Gniewkowo, gdzie znajduje si¢ Biuro Projektu.

§2. Klasyfikacja budzetowa:

1.Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.
W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre paragrafu ,,7”
dla srodkéw europejskich 1,,9” dla budzetu panstwa..



§3. Wklad wlasny stanowi wklad niepieni¢zny tj. udostepnianie sal na potrzeby zajec.

§4. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu:

1.Biuro projektu prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2.Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,
dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja projektowa zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego .

3.Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum
zaktadowym do dnia 31.12.2020 roku.

4.Dokumentacja ksiggowa powstata w okresie realizacji projektu wraz z dokumentacja
wktadu wlasnego przechowywana begdzie w archiwum zaktadowym do 31.12.2020 r.

§5. System ochrony i przetwarzania danych:

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera wg programu firmy INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. Korzystanie z programu odbywa si¢ na podstawie
instrukcji obstugi programu.

2.Stosowany program umozliwia

- stworzenie 1 obstuge kartoteki kontrahentow

- stworzenie 1 obstuge zaktadowego planu kont
- obstuge kart paragrafow

- biezace ksiggowanie dokumentow

- rozliczanie nalezno$ci i zobowigzan

- obstuge planu finansowego jednostki

- dokonywanie przeksiggowan rocznych i okresowych
- podglad i wydruk zadanych syntetyk i analityk
- wydruk zestawienia obrotow 1 sald

- wydruk obrotow i zestawienia planow

- wydruk dziennika dokumentow

- wydruk sprawozdan.



§6. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych:

1.0Ochrong przed dostegpem osdb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Stosuje si¢ program antywirusowy.

2.Dodatkowym zabezpieczeniem dokumentow sg szafy zamykane na klucz.

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majgtek trwaly

011-7 Srodki trwate

013-7 Pozostale srodki trwale

014 -7 Zbiory biblioteczne

020 -7 Warto$ci niematerialne i prawne

071-7 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 -7 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

080-7 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespdl 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe
101-7 Kasa
130-7 Rachunek biezacy jednostki

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201-7 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-7 Rozrachunki z budzetami
229-7-1Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-7-2 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-7-3 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231-7 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234-7 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240-7 Pozostate rozrachunki



Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400-7 Amortyzacja
401-7 Zuzycie materiatlow 1 energii
402-7 Ustugi obce
403-7 Podatki i optaty
404-7Wynagrodzenia

405-7 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne
Swiadczenia

409-7 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
750 -7 Przychody finansowe
751-7 Koszty finansowe

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-7 Fundusz jednostki

810-7 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki wlasne z
budzetu na inwestycje

860-7 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975-7  Wydatki strukturalne
980 -7 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konta zaangaZowania

998-7 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 -7 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Opis kont
Kazde konto, na ktorym ewidencjonowane sg srodki z realizacji projektu dodatkowo z -7

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaly"”’

Konta zespolu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) zbioréw bibliotecznych

4) umorzenia majatku,

Konto 011 —,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zmniejszenia i zwigkszenia wartosci poczatkowej
srodkéow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalno$ciag jednostki. Odpiséw
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke
,zgodnie przepisami ustawy o rachunkowos$ci. Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodow i
podwyzszenia warto$ci poczatkowej tych srodkow trwatych ksigguje sie po stronie Wn a
wszystkie zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia srodkoéw
trwatych uymowanych na koncie 071.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 0l1 i 014 wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalno$ci podstawowej, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki
biezace 1 podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydanie do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdInosci.

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,



2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Na koncie 013 ujmuje si¢ $rodki trwate:
1) bez wzglgdu na warto$¢ poczatkows, jesli stanowia:
- odziez i umundurowanie (o0 normalnym okresie uzywania dluzszym niz rok),
- meble i dywany,
- pomoce dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
2) wszystkie $rodki o wartosci poczatkowej ponizej 3 500,00 zt.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencji iloSciowo — warto$ciowej od
kwoty 100,00 zt do 3 499,00 zt.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ wydanych do uzytkownika pozostatych srodkow trwatych, ktore
podlegaja wylaczeniu - dotyczy ta zasada wszystkich srodkow o wartos$ci poczatkowej
nizszej niz 100,00 PLN.

Analityczna ewidencja pozostatych S$rodkow trwalych jest prowadzona wedlug
poszczeg6lnych rodzajow $rodkoéw trwatych z podzialem na sprzet komputerowy i inne
pozostale srodki trwale oraz na miejsce, w ktorym sa uzytkowane.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych w bibliotece szkolnej.

Na stronie WN konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu biblioteki szkolnej, w
szczegolnosci:

— zakup ksigzek do biblioteki

Na stronie MA konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia, w szczegolnosci:
- zmniejszenie stanu na skutek likwidacji, nieodplatnego przekazania

- ujawnione niedobory inwentaryzacyjne

Konto 020 -,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, przychodu i rozchodu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja na koncie 020 dotyczy w szczego6lnosci:

- licencji na programy komputerowe,



- autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071- ,, Umorzenia $Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszenia wartosci biezacej z tytulu umorzenia Srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych powstalego w wyniku planowanych odpisow
amortyzacyjnych. Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu zgodnie z przepisami
Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od
wszystkich $rodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011.Konto 071 moze
wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011 warto$ci
srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug
stawek ustalonych na podstawie przepisow.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartos$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 401

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia wartosci
umorzenia, odpowiadajacego wartosci rozchodowanych pozostatych §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ 100% odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, dotyczace $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma. ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
W miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie:
1) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),
2) mebli i dywanow,

3) pozostatych $rodkow trwalych (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sag uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania

4) pomocy dydaktycznych



Konto 080 —,, Srodki trwale w budowie(inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkdéw trwatych w budowie oraz rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Do S$rodkow trwatych w budowie zalicza si¢ koszty
poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych $rodkéw trwatych lub
poniesionych w zwigzku z ulepszeniem juz istniejgcych wiasnych srodkéw trwatych.

Zespol 1 - ,,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konto 101-,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma-rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegaja ewidencji w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy. Raporty kasowe sporzadza si¢ w zalezno$ci od konta
bankowego z ktdrego pobrana zostata gotowka na wyptate. Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o
roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Wszystkie obroty gotowkowe dokumentowane sg dowodami zrodtowymi.

Konto 130-,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienigznych:

e otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci w
formie:

- gotowki pobranej z banku do kasy (w korespondencji z kontem 101)

- przelewéow z tytulu splat zobowigzan (w  korespondencji z  kontem
201,225,229,231,234,240)

- przelewow z tytutu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar kosztow z pominigciem kont
rozrachunkowych (konta zespotu 4)

Zapisy na koncie 130 s3g dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka, a bankiem.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku biezacym. Saldo konta 130 réowne jest saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:



Zespol 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, auznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci i
roszczen.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Konto 201 obciaza si¢ przede wszystkim z tytulu:
e splaty zobowigzan wobec dostawcow,
e zwrotu dostaw na podstawie reklamacji objetych fakturg korygujaca,

e zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

Konto 201 uznaje si¢ w szczegolnosci z tytutu:

e zobowigzan za dostawy i ushugi , ktore wynikaja z faktur lub rachunkéw,

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg kontrahentow.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich.

Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetem panstwa 1 budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegdlnosci z tytutu:

e zobowigzan podatkowych wiasnych,

e zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potragcen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych,

Do konta 225 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug rodzajow zobowigzan
podatkowych (podatek od wynagrodzen, podatek od umow zlecen )

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ :
1. wplaty do budzetu z tytutu r6Znych podatkow i optat,

2. nalezno$ci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego od oséb
fizycznych,

3. naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami,



Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:

1. zobowigzania wobec budzetu z tytulu naliczonych podatkéw i1 optat placonych przez
jednostke,

2. zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane w imieniu budzetu- podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobo-
wigzan wobec budzetow.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, z innych tytuléw, np.
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie¢:

e naleznosci z tytulu wyptaconych zasitkow,

e splate 1 zmniejszenie zobowigzan z tytulu korekt,
Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢:

e zobowigzania z tytutu sktadek,

e otrzymane wpflaty

e zmniejszenia naleznosci

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan z
tytutu rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutow
tych rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkéow z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci z tytutu:

e nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie umowy o prace,
e umowy zlecenia,

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

2) naliczone zasitki finansowane przez ZUS,



Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdw pieni¢znych,

2) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma- stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ dla poszczegolnych pracownikdéw imiennie.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen,
np. krétko i dtugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych, a w szczegodlnosci:

e rozrachunkow z tytutu potracen na listach ptac,
e roszczeh spornych,
e mylnych obcigzen 1 uznania rachunkow bankowych

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug jednostek 1 os6b z uwzglednieniem
poszczeg6lnych rozrachunkow, roszczen oraz zakres6w dzialalnosci z ktorymi sg zwigzane, z
jednoczesnym wskazaniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Zespol 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuzg do ewidencji:
e kosztow w uktadzie rodzajowym,
e rozliczenia kosztow.
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 :
e pozostalych kosztéw operacyjnych,
e kosztow operacji finansowych,
e kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkod losowych 1 innymi stratami nadzwyczajnymi,

e kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych inne podmioty.



Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztow

wyszczegolnionych

w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta kosztow

rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw

I energii

421 Zakup materiatow i wyposazenia

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

402 Ustugi obce

430 Zakup ustug pozostatych (czgs$¢ kosztow nie zaliczonych do
innych kosztow rodzajowych)

404 Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia
spoteczne 1 inne
$wiadczenia

411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

409 Pozostale koszty
rodzajowe

430 Zakup ustug pozostatych

Konto 400 ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011. Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz
przeniesione w koncu roku salda konta na wynik finansowy. W koncu roku saldo konta400
przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401-,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i 0ogoélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatdéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.




Konto 402-,,Ustugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.
Konto 403 -,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw od czynnosci cywilno prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Konto 404 -,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych w listach ptac) w
korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 uymuje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.Do konta 404 prowadzi si¢
ewidencje szczegdtowa.

Konto 405 -,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci operacyjnej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405
ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 405 na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 -,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujag si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e inne koszty.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w. tytulow, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na
konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa.

Zespol 7 -,,Przychody, dochody i koszty”

Konto 750-,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody od $rodkéw na rachunkach bankowych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konta 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 -,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych S$rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860
(ma konta 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodne z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,



Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksigegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budze-
towych z konta 223,

3) rodznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

Do konta 800 prowadzi si¢ analityke, ktora umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych
z budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe za $rodkéw budzetowych
na finansowanie wlasnych srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 Fundusz Jednostki

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

2. zmniejszen stanu produktéw oraz roliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu ma
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3. warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatléw, w korespondencji z kontem 760,

4. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostalych
kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

5. strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2. zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3. zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.



Konta pozabilansowe
Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie  Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja analityczna do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku budzetowego.

Konta zaangazowania

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszitych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkéw danego



roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



