nfzufﬂ Reg. 1909674 Zarzadzenie nr 40 /2020
Dyrektora Zespotu Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach
z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie: zasad prowadzenia rachunkowosci, Zakladowego Planu Kont; Instrukeji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowych; Instrukecji gospodarki
kasowej; Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania; Instrukcji zasad
przeprowadzania inwentaryzacji; Systemu Ochrony Danych; Wykazu stosowanych
ksigg rachunkowych; Wykazu oséb upowaznionych do potwierdzania sald naleznos$ci
i zobowigzan; Wykazu systeméw komputerowych wprowadzonych do uzytkowania oraz
wzoréw pieczeci umieszczanych na dokumentach ksiggowych; Wykazu Oséb
upowaznionych do kontroli, sprawdzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych;
Podzialu kosztéw wspélnych dla Zespolu Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 i 1241), Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw  budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 16.07.2010 r. Nr 128 poz. 861 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowoséci oraz planu kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375, oraz ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010 r. nr 20, poz. 103)
zarzgdzam, co nastgpuje :

§1

Podziat kosztéw wspdlnych dla Zespohi Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach stanowi
zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Traci moc zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2019 Dyrektora Zespotu Ksztalcenia
1 Wychowania w Rajkowach z dnia 02.09.2019 r.

§2
Wzory pieczgei umieszczanych na dokumentach ksiegowych stanowi zatgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
Traci moc zalgcznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 2/2018 Dyrektora Zespolu Ksztalcenia
1 Wychowania w Rajkowach z dnia 02.01.2018 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.
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Zalgcznik nr 1
o s do Zarzqdzenia nr 40/2020 7 dnia 30.12.2020 r.
R el Dyrektora Zespolu Ksztatcenia i Wychowania w Rajkowach

PODZIAL KOSZTOW WSPOLNYCH PONOSZONYCH PRZEZ
ZESPOL KSZTALCENIA I WYCHOWANIA W RAJKOWACH

Klucz rozliczeniowy dla kosztéw wspélnych wydatkéw dotyczacych biezacego
utrzymania budynku z wylaczeniem kosztéw energii elektrycznej, wody i kanalizacji

Zespolu Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach:

66% - | w koszty szkoly podstawowe;j 80101
8% - | w koszty oddziatu przedszkolnego 80103
16% - | w koszty przedszkola 80104
7% - | w koszty stotowki 80148
3% - | w koszty swietlicy 85401

Klucz rozliczeniowy dla kosztow energii elektrycznej, wody i kanalizacji:

45% - | w koszty szkoly podstawowe] 80101
5% - | w koszty oddziatu przedszkolnego 80103
10% - | w koszty przedszkola 80104
37% - | wkoszty stotowki 80148
3% - | wkoszty $wietlicy 85401




Klucz rozliczeniowy dla kosztéw dotyczacych oddziatu przedszkola i przedszkola:

35% | - | wkoszty oddziatu przedszkolnego 80103

65% - | w koszty przedszkola 80104

Klucz rozliczeniowy dla kosztéw dotyczacych spraw przedszkola, oddzialu przedszkolnego,

szkoly podstawowej i $wietlicy (bez stoléwki):

69% | - | wkoszty szkoty podstawowej 80101
9% - | w koszty oddziatu przedszkolnego 80103
18% | - | wkoszty przedszkola 80104
4% - | w koszty swietlicy 85401

Klucz rozliczeniowy dla kosztéw dotyczacych spraw przedszkola, oddzialu przedszkolnego,

szkoly podstawowej (bez $wietlicy i stoléwki):

73% - | wkoszty szkoty podstawowej 80101
9% - | w koszty oddziatu przedszkolnego 80103
18% - | w koszty przedszkola 80104
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Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 40/2020 z dnia 30.12.2020 r.

Dyrektora Zespotu Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach

(Gtowny ksiegowy)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci

Data . POAPIB s

(z pieczatka imienna)
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