Zarzadzenie Nr 41/2020

Dyrektora Zespolu Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach

z dnia 30.12.2020 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy

— prawo zaméwien publicznych

Na podstawie przepiséw ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {ty. Dzl 2
2019 r., poz. 869 ze zm.), ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy — prawo zaméwien publicznych.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 06/2014 z dnia 1wrzesnia 2014 r. Dyrektora Zespotu Ksztalcenia i
Wychowania w Rajkowach w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Zespdt

Ksztaicenia i Wychowania w Rajkowach zamowien, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.
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Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2020

z dnia 30 grudnia 2020 r.
Dyrektora Zespotu Ksztalcenia
i Wychowania w Rajkowach

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien przez Zespdét Ksztalcenia
1 Wychowania w Rajkowach.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do zam6wien klasycznych,
w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. poz. 2019 ze
zm., zwana dalej: ,ustawa Pzp), w tym zamdéwien na ustugi spoleczne i inne
szczegOlne ustugi, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych —
zwanych dalej ,,zamdéwieniami”,

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw.

4. Zamoéwienia wspoifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgecych z przepisow prawnych i dokumentow okre$lajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownik gospodarczy,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

7. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogow produktow (eKatalogi) lub elektronicznej
platformy zakupowej, zamowienia udzielane na platformie sg udzielanie zgodnie z jej
regulaminem.



§2
OKRESLENIA

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

)
2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy — Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach.

Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Zespolu Ksztalcenia i Wychowania
w Rajkowach,

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sig¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

wartosci  zamoOwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscig,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia albo ofert¢ z najnizsza cena,

zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

§3

KRYTERIA I ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Z WYLACZENIEM STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Udzielenie zam6wien powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw,
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnigciu zakladanych celow oraz
w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan.

Wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego uzasadnienia wylaczenia od stosowania
ustawy, albowiem Zamawiajgcy winien wykazaé, ze jego dzialanie nie narusza
przepisow ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia przedmiotu zaméwienia na czesci
oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy.



§4

PROCEDURA WSZCZECIA | PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO Z WYLACZENIEM
STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Podstawa podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego jest plan finansowy.

. Udzielenie zamoéwienia publicznego winno by¢ poprzedzone oceng celowosci
zaciggnigcia zobowigzania i dokonania wydatkéw ze $rodkéw publicznych .

. Wartos¢ zaméwienia ustala sie zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

. Podstawa obliczenia wartoéci zaméwienia na dostawy i ustugi jest warto$é rynkowa
towarow lub ustug objetych zaméwieniem, ktorg Zamawiajacy moze oprzeé na
aktualnych katalogach, cennikach, taryfikatorach.

. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zaméwienia oraz zanizaé jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania ustawy.

§5
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Ramowe procedury udzielania zamdowien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zt netto
2) Zamowienia o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto
3) Zamowienia o wartosei przekraczajacej 50.000,00 zt netto do 130.000,00 zt netto

§6

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE
PRZEKRACZAJACEJ 10.000,00 ZE. (BEZ PODATKU VAT)

1. Zaméwienie nie wymaga dokumentowania rozpoznania rynku.
2. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidlowo opisana
faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

§7

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
PRZEKRACZAJACEJ 10.000,00 ZE. DO 50.000,00 ZL. (BEZ PODATKU VAT)

I. Zamowienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku, ktére przeprowadza sie
poczty elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przez przeglad
cen na stronach internetowych.



2. Udokumentowania nalezy dokona¢ poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne,
wydruki z poczty elektronicznej, faksu bgdZz przegladu cen na stronach
internetowych lub spisanie notatki stuzbowej (zalgcznik nr 1).

3. W przypadku zamowien na ustugi budowlane i projektowe wymagana jest umowa
z Wykonawca w formie pisemnej, ktéra okresla: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§8

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
PRZEKRACZAJACEJ 50.000,00 ZE. DO 130.000,00 Z¥. (BEZ PODATKU VAT)

1. Zamowienie wymaga rozpoznania rynku poprzez zaproszenie do zlozenia ofert,
wyslane listownie, drogg elektroniczng lub faksem do co najmniej trzech
wykonaweéw $wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

2. Wykonawcy sktadaja oferty na wzorze sporzgdzonym przez Zamawiajacego.

Rozpatrywane mogg by¢ tylko oferty, ktére zostaly zlozone w oryginale, w siedzibie

Zamawiajacego, W wWyznaczonym przez niego terminie.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.

W postgpowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej jedna wazna oferta.
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Z przeprowadzonego postgpowania spisuje si¢ notatke (zatacznik nr 1), postepowanie
uznaje si¢ za zakoficzone po podpisaniu ww. notatki przez Kierownika
Zamawiajgcego.

8. W przypadku zaméwiefi na ustugi budowlane i projektowe wymagana jest umowa z
Wykonawcg w formie pisemnej, ktéra okresla: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, wartos¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczony pracownik prowadzi rejestr zamowien publicznych udzielonych
W oparciu o niniejszy regulamin oraz przechowuje zwigzanag z nimi dokumentacije.

2. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien udzielanych w sytuacjach awaryjnych takich
jak kataklizmy, awarie, zaméwienia niezbedne do zapewnienia funkcjonowania
Jednostki. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest prawidlowo
opisana faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy sporzagdza notatke do
zamoOwienia, w ktérym uzasadnia pilng potrzebe jego udzielenia.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zotgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
w Zespole Ksztatcenia i Wychowania w Rajkowach

Rajkowy, dnia .........................

NOTATKA SLUZBOWA NR

1810 0o G o o i S S ——————————
O WartoSCi SZACUNKOWE]: ... \uiiniu ittt et

1. Rozeznania rynku dokonano w formie:
1) telefonicznie,
2) faksem,
3) poczta elektroniczng,
4) pisemnie,
5) na podstawie cennikéw, katalogdw itp.
0) TIIEJ ettt

2. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku uzyskano nastgpujace informacje:

OFERTA NR 1 OFERTA NR 2 OFERTA NR 3

Nazwa 1 adres
wykonawcy

Nazwisko osoby
udzielajacej
informacji

Numer telefonu

Adres strony
internetowe;j

CENA:

Najkorzystniejszg oferte przedstawila firma:

w ktorej dokonano zakupu.




Uzasadnienie wyboru:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podpis sporzadzajacego)

Zatwierdzam:

(podpis Dyrektora)



