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ZARZADZENIE NR 28/2020
DYREKTORA ZESPOLU KSZTALCENIA I WYCHOWANIA W RAJKOWACH
W SPRAWIE WPROWADZENIA REGULAMINU ORGANIZACJI ZAJECW
W ZESPOLE KSZTALCENIA I WYCHOWANIA W RAJKOWACH W CZASIE
PANDEMII COVID - 19

Na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374,567), Wytycznych MEN, MZ
1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza Regulamin organizacji zaje¢ w Zespole Ksztatcenia i Wychowania w Rajkowach

w czasie pandemii COVID-19

§ 2.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia dyrektora ZKiW
W Rajkowach 28/2020

Regulamin organizacji zaje¢ w Zespole Ksztalcenia i
Wychowania w Rajkowach na czas pandemii COVID - 19

1.Do szkofy moze uczeszczaé uczen zdrowy, bez objawéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2.Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekunéw
bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do j ze
szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepiséw prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

3.Przy wejsciu do budynku szkoly bedg zamieszczone informacje o obowiazku
dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujacego. Wszyscy
wchodzacy do budynku szkoly zobowigzani sa do dezynfekgji rak.

4. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzié do przestrzeni wspainej szkoty
(8luzy), zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzieémi min. 1,5 m,

c) dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa
zwigzanych z bezpieczefistwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowania $rodkéw
ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekji rak).

5. Ograniczone bedzie do minimum przebywanie w szkole os6b z zewnatrz (obowigzuje
je stosowanie $rodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

6. Zapewnione beda sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia.
Rekomendowany bedzie kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odleglo$é.

7. W szkole bedzie uzywany termometr bezdotykowy (co najmniej 1 termometr dla
szkoly i 1 dla przedszkola), ktdry bedzie dezynfekowany po uzyciu w danej grupie.

8. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac¢ na infekcje
drég oddechowych, w tym w szczeg6inosci goraczke, kaszel, odizoluje ucznia w
odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajgc min. 2 m odlegtosci
od innych osab, i niezwiocznie powiadomi rodzicéw/opiekunéw o koniecznosci odebrania
ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny $rodek transportu).

9. Organizacja i koordynacja pracy umozliwi zachowanie dystansu miedzy osobami
przebywajacymi na terenie szkoty, szczegélnie w miejscach wspdlnych i ograniczy
gromadzenie sig¢ uczniéw na terenie szkoty
- rézne godziny przychodzenia uczniéw z poszczegéinych klas do szkoty,

- wchodzenie bezposrednio do wyznaczonych klas, ktére beda otwarte od godziny 7.50,
w ktorych opieke bedzie petni¢ nauczyciel rozpoczynajacy lekcje w danej klasie

- uczniowie poszczegolnych klas nie bedg zmieniaé pomieszczen, w ktérych beda sie
odbywac zajecia , natomiast nauczyciele bedg przechodzi¢ do poszczegoblnych sal
lekcyjnych



- rézne godziny przerw (klasy I-1ll wedtug ustalonego harmonogramu poza przerwami
statymi, klasy IV-VIIl - state przerwy) i zaje¢ na boisku — wedtug planu lekcji

- rotacyjne wychodzenie na przerwe klas starszych (wedtug ustalonego harmonogramu)
10. W szkole obowigzujg ogdine zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do
szkoly nalezy bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie
dotykania oczu, nosa i ust.

11.  Przedmioty i sprzety znajdujgce sig w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyg,
uprac lub dezynfekowacé, bedg usuniete. Przybory do éwiczen (pitki, skakanki, obrecze
itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ bedg dezynfekowane.

12. Uczeri posiada wiasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowaé
sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce (klasy miodsze).
Uczniowie nie powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

13. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga beda umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miare mozliwosci po
kazdych zajeciach.

14. Wszystkie sale, czesci wspdine (korytarze) beda wietrzone co najmniej raz na
godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢.

15. w miare mozliwosci uczniowie bedg korzystaé z boiska szkolnego oraz pobytu na
Swiezym powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

16. Podczas realizacji zajg¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac dystansu, ograniczone beda éwiczenia i gry kontaktowe.

17. Uczen nie zabiera ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow. Ograniczenie
to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegoblnosci z
niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowag, aby dzieci nie
udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o
regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

18. W celu zachowania bezpiecznych zasad korzystania z szatni, w ktorej przy wejsciu
bedzie umieszczony $rodek dezynfekcyjny, uczniowie beda wchodzié i wychodzi¢ z niej
pojedynczo. Wchodzenie do szatni bedzie nadzorowaé wozna , natomiast wychodzenie
z sal do szatni bedg nadzorowaé nauczyciele kornczacy lekcje w poszczegbinych
klasach.

19. Zajecia Swietlicowe odbywac sie bedg w $wietlicy szkolnej, a razie potrzeby w
innych salach dydaktycznych. Do regulaminu korzystania z zajeé $wietlicowych bedg
wprowadzone zapisy, dotyczace zachowania bezpieczenstwa w czasie epidemii. Srodki
do dezynfekcji rgk bedg rozmieszczone w $wietlicy w sposéb umozliwiajacy tatwy dostep
dla wychowankéw pod nadzorem opiekuna. Swietlica bedzie wietrzona (nie rzadziej, niz
co godzine w trakcie przebywania dzieci w $wietlicy), w tym w szczeg6inosci przed
przyjeciem wychowank6w oraz po przeprowadzeniu dezynfekeji. Do Swietlicy bedzie
uczeszczac stata grupa dzieci

20. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

21. Dyrektor ustali i upowszechni zasady realizacji zajeé pozalekcyjnych
organizowanych w szkole, uwzgledniajacych odpowiednio zasady dotyczace organizacji
zajec lekeyjnych.

22. Nauczyciel biblioteki ustali i upowszechni zasady korzystania z biblioteki szkolnej
oraz godziny jej pracy, uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i
innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach.

23. Pielegniarka szkolna, ustali i upowszechni¢ zasady korzystania z gabinetu
profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajgc wymagania okrelone w



przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego
Funduszu Zdrowia.

24. Zrédetko wody pitnej bedzie wytaczone z uzytku. Uczniowie beda przynosi¢ wtasne
napoje na czas pandemii.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i
powierzchni

1. Przy wejsciu gibwnym beda umieszczone numery telefondéw do powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

2.Przy wejsciu dyzury beda petni¢ pracownicy obsiugi do godziny 08.15, ktérych
obowigzkiem bedzie dopilnowaé aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw,
wchodzace do szkoly dezynfekowaly dionie lub zakiadaly rekawiczki ochronne, mialy
zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania. W ciggu
pracy szkoly, aby uczniowie regularnie myli rece woda z mydiem, szczegélinie po
przyjSciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

3. Dyrektor bedzie prowadzit monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegbinym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajeé, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciaggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
porgczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkéw, klawiatur, wigcznikéw.

5. Przeprowadzajgc dezynfekcje, pracownicy zobligowani beda do $cistego
przestrzegania zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do
dezynfekcji i Scistego przestrzegania czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczer i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na
wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekgiji.

6. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych beda wywieszone plakaty z zasadami
prawidiowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekcji i na biezaco zachowana czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym
ich dezynfekcja lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

7. Na terenie szkoty uczniowie i pracownicy uzywajacy masek lub rekawic
jednorazowych zobowiazani beda do wyrzucania ich do pojemnikéw przeznaczonych
do tego celu.

Gastronomia

1. Przy organizacji zywienia w szkole (stotéwka szkolna, kuchnia, jadalnia i inne
pomieszczenia przeznaczone na spozycie cieptych positkow), obok warunkéw
higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie do funkcjonowania
zywienia zbiorowego, dodatkowo beda wprowadzone zasady szczegéinej ostroznosci
dotyczace zabezpieczenia pracownikow:

-zachowanie odpowiedniej odlegfo$ci stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m,

— zapewnienie srodkow ochrony osobistej w celu utrzymania wysokiej higieny stanowisk
pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyr stotowych oraz sztuécéw, a
takze higieny osobistej

2.Korzystanie z positkéw odbywac sig bedzie w miejscach do tego przeznaczonych
zapewniajgcych prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w
czasie epidemii. Bedg wydawane zmianowo podczas 3 przerw obiadowych dla
zblizonych grup wiekowych ( 1 przerwa — k. I-I1l. 2 przerwa — kl. IV-VI, 3 przerwa — kl.
VII-Vill), z zachowaniem odpowiedniej odlegto$ci przy stolikach. Po kazdej zmianie



grupy odbywac sie bedzie czyszczenie blatow stotdéw i poreczy krzeset.

3. W przedszkolu spozywanie positkow przez dzieci odbedzie sie w salach zabaw z
zachowaniem zasad bezpiecznego i higienicznego spozycia positku.

4. Wielorazowe naczynia i sztu¢ce myte beda w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze min. 60°C lub wyparzane.

5. W stotéwce wszystkie positki bedg wydawane przez obstuge stotowki.

6. Po ostatnie] przerwie obiadowej stotéwka bedzie myta i dezynfekowana.

Organizacja opieki w przedszkolu

1. Jedna grupa dzieci w miare mozliwosci organizacyjnych bedzie przebywaé w
wyznaczonej, statej sali.

2. Kazdej grupie przyporzadkowani bedg ci sami nauczyciele/opiekunowie

3. W grupie moze przebywac maksymalna ilos¢ dzieci wyliczona wedtug metrazu
okreslonego w wytycznych MEN

4. W salach, w ktorych przebywaé beda dzieci usuniete bedg pomoce i zabawki,
ktore trudno bedzie zdezynfekowac.

5. Dzieci nie powinny zabierac¢ ze sobg do przedszkola niepotrzebnych
przedmiotéw i zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi. Opiekunowie powinni dopilnowa¢ aby dzieci te nie
udostepniaty ich innym dzieciom.

6. Sale bedg wietrzone co godzing, a jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ — czesciej

7. Praca w przedszkolu bedzie tak zorganizowana tak, aby uniemozliwi¢ kontakt
poszczegolnych grup ze soba.

8. Opiekunowie i obstuga nie powinni sie¢ soba kontaktowaé i w kazdej przestrzeni
zachowywac dystans miedzy sobg 1,5 m

9. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy dzieci do/z przedszkola bedg
zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego migedzy soba, pracownikami,
dzie¢mi i ich rodzicami wynoszacy 2 m.

10. Rodzice mogg wchodzi¢ do przedszkola ($luzy) z zachowaniem zasady — 1 rodzic
z dzieckiem/z dzie¢mi lub w odstepie od kolejnych os6b 2 m, przy zachowaniu
srodkow ostroznosci ( zakrywanie ust i nosa, rekawiczki lub dezynfekcja rak).

11. W okresie adaptacyjnym dziecka w przedszkolu rodzic/opiekun moze za zgodg
dyrektora przebywac na terenie placowki z zachowaniem wszelkich $rodkéw
ostrozno$ci — jak wyzej, z ograniczeniem liczby rodzicow do 2 osdb jednoczesnie.

12. Do przedszkola moze uczeszczac tylko dziecko zdrowe, bez objawéw
chorobowych, sugerujacych chorobe zakazng.

13. Dzieci przyprowadzane/odbierane beda przez osoby zdrowe.
14. Zapewniona bedzie szybka komunikacja z rodzicami/opiekunami dziecka.

15. Rodzice muszg wyrazi¢ zgode na pomiar temperatury ciata u dziecka, jezeli
zaistnieje taka koniecznosc.

16. Jezeli u dziecka wystgpig objawy chorobowe, bedzie ono odizolowane w izolatce
pod opiekg - zgodnie z procedurg ,gdzie bedzie oczekiwato na odbidr (w trybie
pilnym) przez rodzica).

17. Dzieci podczas pobytu w przedszkolu jak najwigcej czasu spedzac bedg na placu,
spacerach, przy zachowaniu wymaganej odlegtosci od osob trzecich.

18. Z placu zabaw bedzie mogta korzysta¢ jedna grupa w jednym czasie . Grupy
moga si¢ wymienia¢ co godzine.



19. Sprzet na placu zabaw bedzie regularnie dezynfekowany po zakoriczeniu pobytu
kazdej grupy i na koniec dnia.

20. Obstuga bedzie skfada¢ dyrektorowi dzienne raporty z wykonywanych czynnosci
higienicznych na terenie przedszkola (utrzymana w czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich — blatow, wigcznikow).

21. Dezynfekcja bedzie organizowana w spos6b nie narazajacy dzieci na wdychanie
oparow srodkow dezynfekcyjnych.

22. Kazda sala i wejscie do przedszkola bedzie wyposazony w dozownik z ptynem
dezynfekujgcym oraz plakatami informacyjnymi.

23. Wszyscy wchodzacy do placéwki zobowigzani sg do dezynfekcji rgk.

24. Przy wejsciu do przedszkola dyzury bgdzie petni¢ obstuga przedszkola, aby
wchodzenie i wychodzenie rodzicéw i dzieci odbywato sig¢ sprawnie i zgodnie z
obowigzujgcym rezimem sanitarnym.

25. Nauczyciele i personel bedzie zaopatrzony w indywidualne $rodki ochrony
osobistej.

26. Dostarczanie i porcjowanie positkow bedzie organizowane w $cistym rezimie
sanitarnym.
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Procedura postgpowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u pracownika

i Pracownik, ktéry zaobserwowat u siebie jeden z objawow (goraczka, kaszel,
duszno$c€) niezwiocznie zakrywa usta i nos, dezynfekuje rece i zaktada rekawiczki ochronne.
2 Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza sie do innych osdb.
3 Pracownik kontaktuje sie z dyrektorem, ktéry niezwiocznie wyznacza osobe, ktéra
przejmie obowigzki pracownika.

4, Jesli pracownik przebywat w sali z dzie¢mi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje,
aby nie zblizaly sie, zakryly usta i nos, zdezynfekowaly rece.

5. Otwiera okno.

6. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika z objawami

(kas_zel, duszno$¢, gorgcezka).

7 Jesli pracownik z objawami przebywat w sali z dzieCmi to dzieci wraz z osobg
wyznaczong przez dyrektora myjg/dezynfekujg doktadnie rece, opuszczajg sale, ktéra jest
dezynfekowana i doktadnie wietrzona. '

8. Pracownik z objawami powinien niezwiocznie opuscic¢ teren placéwki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem i Stacjg SANEPID.

9. Pracownik z objawami klinicznymi lub ktory podlega jednemu z Kryteriéw
epidemiologicznych nie powinien rozpoczynad pracy.




Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zaraZenia
wirusem Covid-19

1. Nauczyciel, ktory zaobserwowat u ucznia jeden z objawow (gorgczka, kaszel,
duszno$c) nakiada stréj ochronny, zakrywa usta i nos oraz zakiada rekawiczki ochronne.

2. Nauczyciel przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywaé w wyznaczonym
miejscu (najlepiej przodem do $ciany/okna), zakryé usta i nos oraz natozy¢ jednorazowe
rekawiczki.

3. Nauczyciel kontaktuje sie z dyrektorem, ktéry niezwiocznie wyznacza osobe, ktéra
w stroju ochronnym zajmie sig uczniem do przyjazdu rodzicow.

4, Dyrektor powiadamia rodzicéw, nakazuje niezwlocznie odebrad dziecko
ze szkoty, zaleca kontakt z lekarzem i Stacja SANEPID.

5. Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie zblizaty sie do chorego
dziecka, zastonity usta i nos oraz zdezynfekowaty rece.

6. Nauczyciel otwiera okno.

7 Nauczyciel przekazuje dziecko wyznaczonej osobie (podaje imie, nazwisko,

obserwowane objawy).

8. Dziecko prowadzone jest do izolatorium, gdzie wraz z osobg dorosta wyznaczong
przez dyrektora czeka na rodzicow.

a. Nauczyciel doktadnie myje rece, instruuje dzieci, aby umyty rece, zdezynfekowaty,
prawidiowo zdjety stroj ochronny; dezynfekuje rece, zdejmuje stréj ochronny.

10. Uczniowie wraz z nauczycielem opuszczajg sale, kitéra jest dezynfekowana
i dokfadnie wietrzona.

1, Dziecko z objawami (kaszel, dusznosc, goraczka) przekazywane jest rodzicom
zgodnie z procedurg odbioru dzieci ze szkoly.

i, Do szkoty nie sg przyjmowani uczniowie, ktérzy wykazujg objawy w momencie
przyjscia, jak rowniez te, ktére podlegajg jednemu z kryteriéw epidemiologicznych.

13. Rodzic ma obowigzek poinformowaé niezwlocznie Dyrektora  placowki
0 potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid —19.
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Procedura wyjscia grupy uczniéw/wychowankéw na plac zabaw i boisko
szkolne

1. Szkofa i przedszkole w okresie COVID- 19 nie organizuje wyjé¢ poza ogrodzony teren szkoty.

2. W przypadku gdy pogoda na to pozwoli uczniowie bedg korzystali z placu zabaw i boiska
szkolnego.

3. Plac zabaw i boisko beda zamknigte dla 0s6b nieupowaznionych.

Na obiektach szkolnych dzieci mogg przebywaé bez maseczek.

5. Drzieci/ wychowankowie uczestniczacy w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli, beda
korzystac z placu zabaw i boiska przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu spotecznego.

6. Kazdorazowo przed wyjéciem na plac zabaw lub boisko, nauczyciel przypomina dzieciom o
zasadach bezpieczenistwa przebywania na $wiezym powietrzu .

7. Nauczyciel podczas pobytu na powietrzu ogranicza aktywnogci uczniéw sprzyjajace bliskiemu
kontaktowi miedzy nimi. Gry i zabawy ruchowe muszg uwzglednia¢ dystans 1,5 metra.

8. Podczas pobytu na obiektach zezwala sie na korzystanie tylko z tych sprzetéw, ktére moga
by¢ poddawane dezynfekcji , nie zostaty wytgczone z uzytkowania i nie zostaty oznaczone
tasmami . Dezynfekcja sprzetu na boisku bedzie sie odbywata raz dziennie po zakoriczeniu
pracy szkoty, a placu zabaw po kazdej grupie, ktéra koficzy na nim zajecia.

9. W szatni moze przebywac jedna grupa dzieci, ktére przebierajg sie w odlegtosci od siebie 1,5
metra.

10. Opuszczanie i powrét do budynku szkolnego odbywacé sie bedzie z zachowaniem dystansu
spotecznego.

11. Po powrocie szkoty uczniowie zobowigzani s do dezynfekcji rgk i w dalszym ciggu
zachowania dystansu spotecznego.




Procedura pobytu uczniow w swietlicy szkolnej

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel /wychowawca Swietlicy lub specjalista
prowadzgcy zajecia wietrzy sale, w ktérej beda przebywali uczniowie. Sale nalezy
wietrzy¢ w ciggu dnia w godzinnych odstepach czasowych.

Nalezy zwraca¢ uwage ucznidw na regularne mycie rak woda z mydtem, szczegdlnie
po wejsciu do sali, przed jedzeniem, po skoriczonej toalecie i po powrocie ze
swiezego powietrza. Zaleca sie mycie/dezynfekcje rak po kazdym opuszczeniu sali.

Podczas zaje¢ w Swietlicy uzywaja tylko swoich przyboréw szkolnych.

Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczedstwem dzieci,
prowadzi kontrolowane poczucie swobody ucznidw, zachowujac rezim sanitarny.

Uczniowie klas mfodszych bawig sie i pracujag w wyznaczonych strefach oraz przy
stolikach w statych miejscach.

Zabawki/pomoce uzywane przez ucznia w $wietlicy szkolnej sg dezynfekowane po
dniu pobytu dziecka w szkole.

Po zakoriczonych lekcjach uczer zabiera pomoce i przybory szkolne do domu. Rodzice
dziecka sg zobowigzani do wyczyszczenia i zdezynfekowania uzywanych w szkole
pomocy. Uczer do szkoty przynosi czyste i zdezynfekowane przybory i pomoce
szkolne potrzebne mu do zajed i konsultacji.

W sytuacji, gdy pracownik odbierajacy dziecko przyprowadzone do placéwki przez
rodzica lub udajgce sie na konsultacje, zauwazy, 7ze ma ono objawy chorobowe
sugerujace chorobg zakazng, moze podjgc¢ decyzje o odmowie przyjecia dziecka do
szkoty na zajecia.




Procedury BHP obowigzujace w bibliotece w Rajkowach

na czas trwania pandemii COVID-19

Na czas trwajgcej pandemii COVID-19 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem koronawirusa wprowadzone zostaja nowe zasady, do ktérych przestrzegania
zobowigzane sg wszystkie osoby korzystajace z biblioteki.

Postanowienia ogolne:

1. Bibliotekarz powinien przebywaé w bibliotece w maseczce i rekawiczkach lub
dezynfekowa¢ dlonie. Nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice
ochronne podczas wykonywania obowigzkdw.

2. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegto$é od rozmoéwcey (rekomendowane
jest minimum 1,5 m). Zaleca sig, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych
linii (oznakowanie na podiodze), jesli takie sg wyznaczone.

3. Zapewnia si¢ w miarg mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co
godzing).

4. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowe, blaty, oparcia krzeset.

5. W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja
o maksymalnej liczbie odwiedzajacych (1 osoba), mogacych jednoczesnie przebywaé
w bibliotece. Ograniczenie liczby uzytkownikéw wynosi do 1 osoby, w celu
umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

6. Ogranicza sig uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie.

7. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdéd pracownika majacego kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny i wylgczenie z uzytkowania tej czeéci zbioréw, z ktdrymi pracownik
miat kontakt.

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcja powierzchni i zasobéw bibliotecznych

1. Dozownik z plynem do dezynfekcji rak dostepny dla uzytkownikow w obszarze
biblioteki (przy punkcie zwrotu ksigzek, przy wejsciu do Biblioteki).

2. Wyznacza si¢ bezpieczng odleglosé na podlodze — strefy zapewniajace zachowanie
odpowiednich odlegtosci miedzy uzytkownikami.

3. Ustala si¢ limit 0s6b przebywajacych w Bibliotece tj. 1 osoba z tym, iz rodzic/opiekun
prawny moze wejs¢ do Biblioteki z maksymalnie dwdjka dzieci do lat 13. Dzieci
powyzej 13 r.z. s traktowane jako samodzielne osoby.

4. Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia
1 zwrotu zbioréw. Nie ma mozliwosci korzystania z przestrzeni biblioteczne;.

5. Od oséb korzystajgcych z Biblioteki wymagane jest bezwzgledne noszenie masek
ochronnych i dezynfekcji ragk. Uzytkownik bez maski nie zostanie obstuzony.



Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1. W Bibliotece wydziela sig¢ ,strefe zwrotdw”, czyli stanowisko zwrotéw zbiorow
wracajgcych do Biblioteki, ktore zostang poddane kwarantannie oraz tzw. ,strefe
wypozyczen” dla zbioréw wypozyczanych z biblioteki.

2. Zwrot ksiazek odbywa sig¢ na specjalnie ustawionych stolikach.

3. Przyjete zbiory zostang odtozone na okres 3 dni, odizolowane od innych egzemplarzy.

4. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy zdezynfekowaé blat, na ktérym lezaty
zbiory.

5. Czytelnik zwracajgc zbiory biblioteczne musi mie¢ zalozong maske, zdezynfekowane
dlonie oraz zachowa¢ bezpieczng odleglosc.

Procedury postepowania w przypadku podejrzewania u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, .osoba nie powinna zostaé wpuszczona na
teren Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzgtania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty, itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow uzytkownikoéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czedci/czesciach Biblioteki lub Szkoly, w ktérych przebywat
uzytkownik 1 =zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora
Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl,
odnoszacych si¢ do osob, ktére mialy kontakt z zakazonym. Procedury
postepowania w przypadku podejrzewania u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem

4. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na
teren Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam
transportem wilasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

5. Zgloszenie incydentu do dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzgtania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty, itp.).

6. Ustalenie listy pracownikéw uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czgsci/czeSciach Biblioteki, w ktorych przebywal uzytkownik
1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego
dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do
0s0b, ktore miaty kontakt z zakazonym.



REGULAMIN ZWROTU PODRECZNIKOW I KSIAZEK

DO BIBLIOTEKI W CZASIE EPIDEMII KORONAWIRUSA

Podreczniki zwracamy w kompletach umieszczonych w reklamowce lub czystym
worku foliowym. Reklamowka musi by¢ opisana na zewnatrz: imig, nazwisko ucznia,
klasa, liczba egzemplarzy podrgcznikow, nr telefonu rodzica.

Z podrecznikow usuwamy foliowe okladki, usuwamy zapisane otdéwkiem notatki,
zwracamy uwage na czysto$é¢ i estetyke ksigzek: wyprostowujemy pogicte rogi
i kartki, sklejamy rozdarcia itp.

Uczen badz rodzic dokonujgcy zwrotu podrgeznikéw powinien by¢é w maseczce
i mie¢ zdezynfekowane dlonie.

Bibliotekarz, nauczyciel lub inna osoba przyjmujgca zwrot podrgcznikow
zobowiazana jest do zalozenia rekawiczek i maseczki.

Kazdy zwrocony komplet podrecznikéw lub innych ksigzek nalezy opatrzeé¢ data
zwrotu.

Zwrocone komplety podrecznikéw 1 ksigzki nalezy skladowaé w wyznaczonym
miejscu w celu odbycia trzydniowej kwarantanny.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz wraz z wychowawca, dokonuje
oceny stanu technicznego zwrdéconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia
zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza lub zapfaty,
0 czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych narz¢dzi
komunikacji.

. Podreczniki nalezy zwroci¢ do wyznaczonego dnia wg ustalonego
przez bibliotekarza harmonogramu.

ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly zasady zwrotu ksigzek i
podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;j.

Zwrot podrgeznikéw do biblioteki szkolnej odbywaé sie bedzie w ostatnich
tygodniach nauki. Kazdy uczen/rodzic zostanie poinformowany, na ktéra godzing ma
przyby¢ do biblioteki, aby uniknaé¢ grupowania si¢ czytelnikow.

Wychowawca powiadamia ucznidw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksiazek i podrgcznikdéw oraz mozliwosciach
zaplacenia za zniszczone ksigzki.

Wychowawca przypomina uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych
podrecznikdéw 1 ksigzek zgodnie z zapisami regulaminéow (zwrot podrecznikdéw w
kompletach, usunigcie foliowych okladek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek,
zwrocenie uwagi na czysto$é 1 estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki,
sklgjone rozdarcia). Przyktady podrgcznikow, kidre wymagaja odkupienia: zalanie
ciecza, ktore spowodowalo zlepienie, odksztalcenie lub rozmazanie tekstu, brakujace:
kartki w ksigzce, materialy pomocnicze, np. mapy, plyty, znaczne zabrudzenie/
pomazanie pastelami, farbami, dlugopisem, mazakiem, trwale podkreslenie tekstu
potarganie, wyszarpanie, przecigcie ksigzki/kartek uniemozliwiajace odczytanie tresci
podrecznika.

W sytuacji stwierdzenia zniszczenia lub zagubienia, rodzic zobowigzany jest do
zakupu nowego egzemplarza lub zaptaty w terminie do konca roku szkolnego.



6. Ksigzki i podreczniki sa zwracane przez uczniow/rodzicéw w ustalone przez dyrektora
i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ oséb).

7. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikéw powinien byé w maseczce
oraz rckawiczkach.

8. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce skladowania oddawanych ksigzek.
Sktadowane ksiazki musza by¢ oznaczone datg, w ktorej zostaty przyjcte, aby okreslié
daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbioréw w kwarantannie,
a nastepnie ich udostepniania.

9. Osoby dokonujgce zwrotu podrgcznikoéw oraz ksigzek musza by¢ poinformowane
o okres$lonym sposobie przekazania podr¢cznikow szkolnych:

e podrgczniki zapakowane w reklamdwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imig, nazwisko
ucznia, klasa, numer tel. rodzica.

Po uplywie kwarantanny, zgodnie z obowigzujacym w szkole Regulaminem wypozyczania
podrecznikow, wychowawca przeprowadza na zakonczenie roku szkolnego inwentaryzacje
liczby i stanu podrecznikow swojej klasy, a nastepnie dokonuje zwrotu podrecznikow do
biblioteki szkolnej zglaszajac ewentualne braki.

W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza
lub zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany przez wychowawce, telefonicznie lub
za pomoca innych narzedzi komunikacji.




