Zarzadzenie Nr 21/2018
z dnia 10.12.2018 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji uzupelnia jacej skladnikéw majgtku
na dzien 31.12.2018 r.
w Zespole Ksztalcenia i Wychowania w Rajkowach

§1

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna.

. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona droga spisu z natury: magazyn, wegiel
opalowy, aktywa pienigzne, druki $cistego zarachowania oraz porownania ksiag:
srodki trwale, majatek trwaly i nietrwaly, wartodci niematerialne i prawne
na dzien 31.12.2018 r.

b

§2
1. Powolania Komisji Inwentaryzacyjnej dokonuje kierownik jednostki.
2. W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej wchodza dwie osoby oraz Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.
3. Glowny Ksiegowy jest odpowiedzialny za przeszkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia inwentaryzacji.

§3
l. Dzial ksiggowosci jest zobowigzany do przygotowania arkuszy spisowych
(MICROSOFT EXEL) dla: magazynu, wegla opalowego.
2. Gléowny Ksiegowy jest zobowigzany wydaé arkusze spisowe na nosniku
zewngtrznym. Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu rozpoczecia
inwentaryzacji.

§4
1. Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje sie w programie MICROSOFT
EXEL podczas przeprowadzenia spisu z natury.
2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne
powstale w trakcie sporzadzenia spisu z natury.

§5
1. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji
przeprowadza wyrywkowa kontrole sporzadzonego spisu z natury. Na arkuszu
spisowym nalezy zaznaczy¢ pozycje, ktore zostaly skontrolowane.

§6
I. Przewodniczacy =~ Komisji  Inwentaryzacyjnej odpowiada za  prawidlowe
przeprowadzenie inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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(podpis kierownika jednostki)



