Zarządzenie nr 4 /2013
Dyrektora Zespołu Kształcenia i Wychowania w Rajkowach
z dnia 02 września 2013 roku

w sprawie: zasad prowadzenia rachunkowości, Zakładowego Planu Kont; Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowych; Instrukcji gospodarki kasowej; Instrukcji ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania; Instrukcji zasad przeprowadzania inwentaryzacji; Systemu Ochrony Danych; Wykazu stosowanych ksiąg rachunkowych; Wykazu osób upoważnionych do potwierdzania sald należności               i zobowiązań; Wykazu systemów komputerowych wprowadzonych do użytkowania oraz wzorów pieczęci umieszczanych na dokumentach księgowych; Wykazu Osób upoważnionych do kontroli, sprawdzania i zatwierdzania dowodów księgowych; Podziału kosztów wspólnych  dla  Zespołu Kształcenia i Wychowania w Rajkowach 


Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 i 1241), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 16.07.2010 r. Nr 128 poz. 861 ze zm.), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planu kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375, oraz ustawy                z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 03 lutego 2010 w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. nr 20, poz. 103)
zarządzam, co następuje :

§ 1

Ustala się szczegółowe zasady (politykę) rachunkowości oraz plan kont dla Zespołu Kształcenia i Wychowania w Rajkowach w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2

Ustala się Instrukcję obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowych w Zespole Kształcenia i Wychowania w Rajkowach w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Ustala się Instrukcję gospodarki kasowej dla Zespołu Kształcenia i Wychowania                           w Rajkowach w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 4

Ustala się Instrukcję ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania dla Zespołu Kształcenia i Wychowania w Rajkowach w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia.


§ 5

Ustala się Instrukcje zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Zespole Kształcenia                          i Wychowania w Rajkowach brzmieniu stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia.


 § 6

Ustala się System Ochrony Danych w Zespole Kształcenia i Wychowania w Rajkowach                 w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia.

§ 7

Wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych w Zespole Kształcenia i Wychowania                            w Rajkowach stanowi załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia.

§ 8

Wykaz osób upoważnionych do potwierdzania sald należności i zobowiązań stanowi załącznik nr 8 do niniejszego zarządzenia.

§ 9

Wykaz systemów komputerowych wprowadzonych do użytkowania w Zespole Kształcenia                 i Wychowania w Rajkowach stanowi załącznik nr 9 do niniejszego zarządzenia.

§ 10

Wzory pieczęci umieszczanych na dokumentach księgowych w Zespole Kształcenia                         i Wychowania w Rajkowach stanowi załącznik nr 10 do niniejszego zarządzenia.

§ 11

Wykaz osób upoważnionych do kontroli, sprawdzania i zatwierdzania dowodów księgowych w Zespole Kształcenia i Wychowania w Rajkowach stanowi załącznik nr 11 do niniejszego zarządzenia.

§ 12
Podział kosztów wspólnych dla zespołu Kształcenia i Wychowania w Rajkowach stanowi załącznik nr 12 do niniejszego zarządzenia.

§ 13


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

