
Podstawowe informacje o Zespole 

Ekonomiczno - Administracyjnym Szkół i Przedszkola 

w Grębocicach w tekście odczytywalnym maszynowo 

Zespół znajduje się przy ulicy Szkolnej 2/2 do 3 w Grębocicach 

i mieści się na 1 piętrze budynku. Jest otwarty od poniedziałku do piątku 

od 7:30 do 15:30. Jeśli jesteś osobą z niepełnosprawnością, 

możesz zadzwonić pod numer 768 315 067 i poprosić o pomoc. Więcej 

informacji o zespole znajdziesz w Biuletynie Informacji Publicznej. 

Zadania jednostki 

Celem zespołu jest wykonanie zadań związanych z obsługą 

ekonomiczno – administracyjną Szkoły Podstawowej w Grębocicach, 

Szkoły Podstawowej w Rzeczycy i Przedszkola Publicznego 

w Grębocicach oraz Żłobka Gminnego w Grębocicach. Jest to: 

1. obsługa w ramach zamówień publicznych spraw administracyjnych 

oraz zakupów inwestycyjnych i remontów budynków, 

2. obsługa finansowo-księgowa Szkół i Przedszkola, organizowanie 

wypłat wynagrodzeń oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 

i wynagrodzeniach, 

3. opracowanie projektów planów zadań rzeczowych oraz planów 

dochodów, wydatków budżetowych i pozabudżetowych 

obsługiwanych jednostek budżetowych i Zespołu, 

4. organizowanie dowozu dzieci do szkół i przedszkola 

oraz zapewnienie opieki nad nimi w czasie przewozu, 

5. organizacja stołówki szkolnej, 

6. administrowanie obiektami oświatowymi w zakresie 

utrzymania porządku i właściwego stanu technicznego. 

http://www.bip.zeasgrebocice.pl/


Dostępność przestrzeni dla osób ze szczególnymi potrzebami 

Na zewnątrz jest miejsce parkingowe dla osób z niepełnosprawnością. 

Przy wejściu znajduje się domofon, którym można zadzwonić, 

jeśli potrzebna jest pomoc. Przy wejściu jest też znacznik Totupoint. 

Totupoint to urządzenie zawierające informacje głosowe 

dla osób niewidomych i niedowidzących. Wszystkie sprawy można 

załatwiać w sekretariacie na piętrze budynku. W sekretariacie znajduje 

się stanowiskowa pętla indukcyjna. Pętla indukcyjna pomaga lepiej 

słyszeć osobie z aparatem słuchowym. Osoby niesłyszące mogą 

skontaktować się za pośrednictwem pisma złożonego bezpośrednio 

w jednostce, wysłanego pocztą tradycyjną lub elektronicznie za pomocą 

skrzynki e - mail lub ePUAP. Osoby ze szczególnymi potrzebami 

są obsługiwane poza kolejnością. Pracownicy Zespołu 

Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkola dbają 

o twoją dyskrecję i wygodę. Możesz załatwić sprawy za pomocą 

pełnomocnika. Do budynku można wejść z psem asystującym. 

Kontakt 

adres: Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół i Przedszkola, 

ulica Szkolna 2/2 do 3; 59-150 Grębocice 

telefon: 768 315 067 

e-mail: sekretariat@zespolgrebocice.pl 

ePUAP: /zeasgrebocice/SkrytkaESP 

mailto:sekretariat@zespolgrebocice.pl

