Nr sprawy PP.260.127.2018

Grebocice, dnia 26.11.2018 r.

Gmina Grebocice

Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy
w Grebocicach

ul. Kos$cielna 18A

59-150 Grebocice
NIP 692-22-57-472 ; REGON 001020424

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach, ul Koscielna 18A,
59-150 Gre¢bocice zaprasza do ztozenia oferty na:

Dostawa artykuléw biurowych do Przedszkola Publicznego im. Jana Brzechwy w Grebocicach
i Oddzialu Przedszkolnego w Rzeczycy w roku 2019

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych do Przedszkola Publicznego
im. Jana Brzechwy w Grebocicach, ul. Koscielna 18A, 59-150 Grebocice i Oddziatu Przedszkolnego
w Rzeczycy, Rzeczyca 68, 59-150 Grebocice.

Dostawy odbywa¢ si¢ beda na odrebne zlecenia, przestane faksem, emailem lub podane telefonicznie.
Wielko$¢ irodzaj dostawy uzalezniona jest od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Dostawa powinna nastgpi¢
w ciggu 3 dni roboczych do siedziby zamawiajacej jednostki, do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wydtuzenie terminu dostawy do 14 dni roboczych
0 czym Wykonawca winien poinformowa¢ Zamawiajacego przed opdznieniem si¢ dostawy. Transport na koszt

Wykonawcy.

Wykaz artykulow objetych zapytaniem ofertowym przedstawia zalaczony formularz asortymentowo-cenowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilosci j.m. poszczegbdlnych pozycji podanych na formularzu asortymentowo-
cenowym sg szacunkowymi ilo$ciami planowanymi, jakie zamierza naby¢ Zamawiajacy, a ich rzeczywista
wielko$¢ moze by¢ mniejsza lub wigksza i zostanie okreSlona sukcesywnie w okresie trwania umowy.
Z tytulu zamoéwienia iloSci mniejszych niz szacowane Wykonawcy nie przysluguje zadne roszczenie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamoéwien artykutdéw nie wykazanych w formularzu asortymentowo-
cenowym. W takim przypadku Wykonawca zastosuje staly rabat w wysokosci zadeklarowanej w ztozonej ofercie.

Przez caly okres trwania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania cen jednostkowych brutto nie
wyzszych od ustalonych wcze$niej z Zamawiajacym, zawartych w formularzu asortymentowo-cenowym, ktory

bedzie stanowit zatacznik do podpisanej umowy.

Szczegdlowe warunki przedstawia projekt umowy zataczony do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamdwienia:

01 stycznia 2019 — 31 grudnia 2019 r.
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‘ 3. Miejsce lub sposob uzyskania zapytania ofertowego:

Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach, ul. Koscielna 18A, 59-150 Grebocice;
tel/faks 76 8315 060;

www.przedszkolegrebocice.biposwiata.pl/ - w zakladce ,,zapytanie ofertowe” osoba do kontaktu:
Marlena Janiszewska 76 8315 060

| 4. Kryteria wyboru ofert:

Najnizsza cenabrutto oferty, wynikajgca z zataczonego formularza asortymentowo-cenowego.

‘ 5. Wazor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktdre zostang w jej tresci zawarte:

Wzoér umowy w zataczeniu ( zalacznik nr 2).

‘ 6. Woarunki ptatnosci

Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na konto Wykonawcy, wskazane na wystawionej fakturze badz
rachunku, w terminie 14 dni od dnia wptywu do Zamawiajgcego.

‘ 7. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, zgodnie z formularzem ofertowym (zalacznik
nr 1). Do oferty nalezy zalaczyé wypetniony i podpisany formularz asortymentowo-cenowy. Formularz
asortymentowo-cenowy mozna wypetni¢ re¢cznie, lub  komputerowo. Na  stronie internetowej
przedszkolegrebocice.biposwiata.pl zamieszczony jest plik FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY,
ktéry po wpisaniu ceny netto i stawki podatku VAT dla kazdego produktu, obliczy ceng i warto$¢ brutto oraz
wartos$¢ brutto oferty.

Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisany obowiazek informacyjny zalacznik nr 3.

8. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 03.12.2018 r. do godziny 10.00.
Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrzone.

Oferty mozna sktadaé¢ w nastepujacy sposob:

— Osobiscie, w biurze Zamawiajacego
Listownie na adres: Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach , ul. Koscielna 18A,
59-150 Grebocice

— LICZY SIE DATA WPLYWU DO JEDNOSTKI

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania rozeznania cenowego bez podania przyczyny.

Dyrektor Przedszkola Publicznego
im. Jana Brzechwy w Grebocicach
Elzbieta Kaleta

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach,
59-150 Grebocicach, ul. Koscielna 18a. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: tel. 768358801,
e-mail iodo@nsi.net.pl. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz ¢ RODO oraz
Ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572 ze zm.).


http://www.przedszkolegrebocice.biposwiata.pl/
mailto:iodo@nsi.net.pl
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTOWY

Miejscowo$¢, data:

pieczeé
FORMULARZ OFERTOWY
Nawigzujac do zapytania ofertowego na dostawe artykutow biurowych do Przedszkola Publicznego
im. Jana Brzechwy w Grebocicach , ul Koscielna 18A, 59-150 Grebocice i Oddziatu Przedszkolnego w Rzeczycy,
Rzeczyca 68, 59-150 Grebocice w roku 2019 przedstawiam nastepujacg oferte:
Warto$€ Netto ZAMOWICIIAL .. ..o.uetitt ettt ettt et e e e eeaee e
WaartOSC VA T o

WartoSC brutto ZAMOWIEIIA: ....ounreet ettt ettt et et

Do oferty zalaczam wypehiony i podpisany formularz asortymentowo-cenowy..

Dla artykuléw nie wymienionych w zapytaniu ofertowym oferujemy rabat w wysokosci

Warunki wykonania zamodwienia:

1. Os$wiadczamy, Ze znana jest nam tres¢ zapytania ofertowego i projektu umowy i akceptujemy je bez
zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w zapytaniu i ztozonej ofercie.

3. Os$wiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje, spelnia warunki udziatu w zakresie posiadania uprawnien do
wykonania prac lub czynnosci, posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, sytuacji ekonomicznej
i finansowej.

4. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2018r. poz.1986).

5. Oswiadczamy, ze zdobylismy wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne i konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.

6. Deklarujemy, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie sa kompletne,
prawidtowe i doktadne w kazdym szczegole.

7. Informujemy, Ze zamowienia na dostawy nalezy sktada¢ pod nr telefonu

lub faxor ... ljwoemail:

Oswiadczamy, ze zaoferowane ceny i rabat pozostang niezmienne przez okres obowigzywania umowy.

9. Transport do Zamawiajacego na koszt Wykonawcy.

S

(pieczeé oraz podpis osoby upowaznione;j)
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ZALACZNIK NR 2 - WZOR UMOWY

UMOWANR..........

na dostawe artykuléw biurowych w roku 2019
zawarta W dniu ...

pomiedzy:
Gming Grebocice, NIP 692-22-57-472 w imieniu ktorej Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy
w Grgbocicach reprezentowane przez Elzbiete Kalete — dyrektora przedszkola zwang dalej
Zamawiajacym,
a
WY KON AW C A e e e e
Reprezentowany Przez: ............ocou o vce e oot et et e et et et e et e e e
W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o wartosci ponizej 30 000 euro, nr PP.260.127.2018 na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2018 r. p0z.1986) oraz
wewnetrznych przepisow, zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych do Przedszkola Publicznego
im. Jana Brzechwy w Grebocicach, ul. Koscielna 18A, 59-150 Grebocice i Oddziatu Przedszkolnego
w Rzeczycy, Rzeczyca 68, 59-150 Grgbocice w ilosciach uzaleznionych od biezacych potrzeb
Zamawiajacego.
2. Dostawy odbywa¢ si¢ beda na odrebne zlecenia Zamawiajacego, przestane faksem na
11) G badz podane telefonicznie pod nr telefonu ..................... Wielkos$¢ i1 rodzaj
dostawy uzalezniona jest od biezacych potrzeb Zamawiajacego.
3.Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia towaru w ciagu 3 dni roboczych od dnia ztozenia
zamowienia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wydtuzenie terminu dostawy
do 14 dni roboczych o czym Wykonawca winien poinformowa¢ Zamawiajacego przed op6znieniem
si¢ dostawy.
4. Dostawca zobowigzany jest do dostarczania asortymentu stanowigcego przedmiot umowy
W nienaruszonych, oryginalnych opakowaniach, umozliwiajgcych identyfikacje nazwy produktu,
jego pojemnosci i terminu waznosci.

§2

1. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu artykuty wlasnym Srodkiem transportu, na wiasny koszt
i ryzyko do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego i przekaze towar osobie upowaznionej do
odbioru, w godzinach 7.00-14.00. Nie dopuszcza si¢ pozostawiania towaru przez Wykonawce
osobom nieupowaznionym. Potwierdzeniem dostawy bedzie wystawiona przez Wykonawce
faktura.

2. Po dostarczeniu zamowionych artykutdow nastepuje ich przyjecie przez Zamawiajacego. Przyjecie,
o ktorym mowa moze by¢ poprzedzone badaniem ilo$ciowo — asortymentowym i jakosciowym
dostarczonych przedmiotéw umowy. Przedstawiciel Wykonawcy upowazniony jest do obecnosci
podczas tych czynnosci.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odmowy przyjecia dostarczonego przedmiotu umowy
i zadania jego niezwlocznej wymiany na przedmiot umowy wolny od wad w szczegdlnosci
w przypadku:

a. dostarczenia przedmiotu umowy niewtasciwej jakosci lub niezgodnego z wtasciwosciami,
ktére winien posiadac,
b. dostarczenia przedmiotu umowy niezgodnego z zapotrzebowaniem lub zamoéwieniem.

§3
1. Wykonawca o$wiadcza, ze oferowane produkty sa zgodne z wymaganiami opisanymi w zapytaniu
ofertowym.
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Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbgdng wiedzg¢ i1 do$wiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

§4
Przez caly czas trwania umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do stosowania cen jednostkowych
brutto nie wyzszych od ustalonych wcze$niej z Zamawiajacym, zawartych w formularzu
asortymentowo-cenowym zataczonym do umowy.
Zamawiajacy zastrzega ze ilosci j. m. poszczegdlnych pozycji podanych przez Zamawiajacego na
formularzu asortymentowo cenowym, sg szacunkowymi ilo$ciami planowanymi, jakie zamierza
naby¢ Zamawiajacy, aich rzeczywista wielko$¢ moze by¢ mniejsza lub wicksza i zostanie
okreslona sukcesywnie w okresie trwania umowy. Z tytulu zamowienia mniejszej ilo$ci
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamdwien artykutow nie wykazanych w formularzu
asortymentowo-cenowym.
W przypadku zakupu artykuldéw nie wykazanych w formularzu asortymentowo-cenowym
Wykonawca zobowiazuje si¢ zastosowac rabat w wysokosci ..........
Ostateczna warto§¢ wynagrodzenia netto nie przekroczy wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30.000 euro.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na wystawionej
fakturze lub rachunku w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury.
Zamawiajacy bedzie dokonywal ptatnosci zobowigzan metoda split payment (podzielonej
ptatnosci). Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej
dzialalno$ci gospodarczej i jest jego wihascicielem.
Ustala si¢, ze nazwa podmiotu dokonujacego transakcji zakupu begdzie wpisywana na fakturach
nastgpujaco:
Nabywca: Gmina Gregbocice
UL Glogowska 3, 59-150 Grebocice
NIP: 692-22-57-472
Odbiorca: Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach
UL Koscielna 18A
59-150 Grebocice

§5
Umowa zostala zawarta na czas okreslony od 01.01.2019 do 31.12.2019 r.
Kazdej ze stron przysluguje prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.
Wszelkie zmiany warunkow umowy wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu uzgodnionego
przez obie strony.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§6

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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ZALACZNIK NR 3 - obowiazek informacyjny

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

W zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informujg, ze zgodnie z Art. 13:

a)
b)

c)

d)

e)

9)

h)

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest

Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Grebocicach

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: tel. 768358801,

e-mail iodo@nsi.net.pl.

Dane osobowe Pana/Pani oraz beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.,b ogoélnego
rozporzadzenia  j/w 0 ochronie danych w celu zawarcia umowy

Pana/Pani/ dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji umowy oraz zgodnie
z aktualnymi przepisami archiwalnymi

Do Pana/Pani danych osobowych dostep beda mieli uprawnieni pracownicy przedszkola oraz
uprawnieni pracownicy Przedszkola Publicznego im. Jana Brzechwy w Grebocicach

Pana/Pani dane osobowe beda przekazywane podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa

Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, nie masz prawa do wniesienia sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — przepraszam
nie mozemy twoich danych usuna¢ ani zaprzesta¢ przetwarza¢ — wymagalnos$¢ archiwalna

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego UODO (Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane oraz dane osobowe Pana/Pani
dziecka przetwarzane sg przez administratora niezgodnie
z ogblnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia umowy.

/ piecze¢ oraz podpis osoby upowaznionej/
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