
INFORMACJA DODATKOWA1 
dla jednostek budżetowych oraz samorządowych zakładów

budżetowych

1. Uwagi ogólne
Jednostki zobowiązane do stosowania przepisów ustawy o rachunkowości oraz rozporządzenia MF z

13.09.2017  r.,  co  do  zasady  sporządzają  –  jako  obowiązkową  część  składową  sprawozdania
finansowego – informację dodatkową.

Zakres informacji  dodatkowej, sporządzanej przez te jednostki  został określony w załączniku nr 12
rozporządzenia MF i zgodnie z tym załącznikiem obejmuje:

I) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
II) Dodatkowe informacje i objaśnienia.

Informacja  dodatkowa  powinna  zawierać  istotne  dane  i  objaśnienia  niezbędne  do  tego,  aby
sprawozdanie finansowe odpowiadało warunkom określonym w art.  4 ust.  1 ustawy o  rachunkowości,
tj. aby rzetelnie i jasno przedstawiało sytuację majątkową i finansową oraz wynik finansowy jednostki.

Informacja  dodatkowa  stanowi  liczbowo-opisowe  uzupełnienie  (uszczegółowienie,  wyjaśnienie,
rozszerzenie) danych wykazanych w bilansie, rachunku zysków i strat, zestawieniu zmian w funduszu
jednostki. 

Ustawodawca nie określił obowiązującej formy prezentacji czy szczegółowości informacji i  objaśnień, a
jedynie ich minimalny zakres i rodzaj (tematykę). Oznacza to, że jednostka:

1) może  rozszerzyć  (uszczegółowić)  zakres  podawanych  informacji,  jeżeli  jest  to  niezbędne  dla
właściwej oceny jej sytuacji w okresie sprawozdawczym, 

2) może  przyjąć  formę  prezentacji  uwzględniającą  charakter,  rodzaj  czy  rozmiary  działalności,
a mianowicie formę tabelaryczną, formę opisową albo formę mieszaną (tabelaryczno-opisową),

3) powinna  zachować  kolejność  pozycji  (punktów,  podpunktów)  podanych  w załączniku  nr  12
do rozporządzenia  MF.  W przypadku niewystępowania  zdarzenia  może to  być  potwierdzone w
danej  pozycji,  np.  zapisem „nie występuje”.  W przypadku rozszerzenia – dodatkowe informacje
i objaśnienia  powinny  być  podawane  w  pozycjach  dodanych  przez  jednostkę  (jako  dalsze
podpunkty i litery),

4) powinna podawać dane wyrażone w kwotach z taką samą dokładnością, jaka została przyjęta
w pozostałych wzorach sprawozdania finansowego (tj. w złotych i groszach).

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego
1. Nazwę 
1.1 Szkoła Podstawowa w Lubszy 
1.2 siedziba:  42-287 Lubsza  ul. Szkolna 1
1.3 podstawowy przedmiot działalności jednostki: jednostka oświatowa

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem finansowym. 
           2022

3.  Wskazanie,  że  sprawozdanie  finansowe  zawiera  dane  łączne,  jeżeli  w  skład  jednostki
nadrzędnej  lub  jednostki  samorządu  terytorialnego   wchodzą  jednostki  sporządzające
samodzielne sprawozdania finansowe. 

 

Nie dotyczy

1 Opracowano na podstawie: www.druki.gofin.pl/pobierz,2925,informacja-dodatkowa-dla-
jednostek-innych-niz-banki-zaklady
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4. Omówienie  przyjętych  zasad  (polityki)  rachunkowości,  w  tym  metod  wyceny  aktywów
i pasywów (także amortyzacji), 

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości:
1. Aktywa i pasywa wyceniane są przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości,

w sposób przewidziany ustawą o rachunkowości.
2. Dla  potrzeb  ujmowania  w  księgach  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych

i prawnych jednostka przyjęła następujące ustalenia:
a) składniki  majątku  o  wartości  początkowej  poniżej  1.000  zł  jednostka  zalicza

bezpośrednio w koszty.
b) składniki majątku o wartości początkowej od 1.000 zł do 10 000 zł jednostka zalicza

do  pozostałych  środków  trwałych  lub  wartości  niematerialnych  i  prawnych  i
wprowadza  do  ewidencji  bilansowej  tych  aktywów.  Od  tego  rodzaju  składników
majątku  jednostka  dokonuje  odpisów  umorzeniowych  w miesiącu  przyjęcia  do
używania,

c) składniki  majątku  o  wartości  początkowej  powyżej  10  000  zł  jednostka  zalicza  
do środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji
bilansowej  tych  aktywów.  Dokonywanie  odpisów  amortyzacyjnych  rozpoczyna  się
począwszy od miesiąca następującego po miesiącu oddania składnika do używania,
według stawek podatkowych,

d) wszystkie nakłady na ulepszenie środków trwałych przekraczające wartość 10 000
zł podwyższają wartość początkową tych środków trwałych, a nieprzekraczające 10
000 zł odnoszone są w koszty bieżącego okresu jako koszty remontu.

3. Materiały objęte są ewidencją ilościowo-wartościową i wycenia się je według cen zakupu
przy zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia

1.

1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, 
zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia 
wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego – podobne przedstawienie 
stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Główne składniki aktywów trwałych

Lp.

Nazwa
grupy

rodzajowej
składnika
aktywów
według
układu

w bilansie

Wartość
początkowa

– stan na
początek

roku
obrotowego

Zwiększenie wartości
początkowej Ogółem

zwięk-
szenie

wartości
począt-
kowej

(4 + 5 + 6)

Zmniejszenie
wartości

początkowej Ogółem
zmniejszenie

wartości
początkowej
(8 + 9 + 10)

Wartość
początkowa –
stan na koniec

roku obrotowego
(3 + 7 – 11)

aktu
-

aliz
acja

Przy-chody

przemi
e-

szczen
ie

zbycie likwi-
dacja inne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.
Budynki
A.II.1.2 994138,96 - - - - - - - - 994138,96
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2.
Grunty
A.II.1.1 3000,00 - - - - - - - - 3000,00

3.

Urządz
enia 
techn.
A.II.1.3

73458,99 - - - - - - - - 73458,99

4.

Wartoś
ci niem.
i 
prawne
A.I

0,00 - - - - - 0,00 - - 0,00

5.

Inne 
środki 
trwałe
A.II.1.5

21104,78 - 13944,51 - 13944,51 - - - - 35049,29

Umorzenie 
– stan na

początek roku
obrotowego

Zwiększenia w ciągu
roku obrotowego

Ogółem
zwiększenie
umorzenia

(14 + 15 + 16)

Zmniejszenie
umorzenia

Umorzenie 
– stan na

koniec roku
obrotowego
(13 + 17 – 18)

Wartość netto
składników aktywów

aktualizacja
amortyzacja

za rok
obrotowy

inne

stan na
początek roku
obrotowego

(3 – 13)

stan na koniec roku
obrotowego

(12 – 19)

13 14 15 16 17 18 19 20 21

370222,71 - 30700,05 - 30700,05 - 400922,76 623916,25 593216,20

0,00 - - - 0,00 - 0,00 3000,00 3000,00

47527,65 - 1300,00 - 1300,00 - 48827,65 25931,34 24631,34

0,00 - - - 0,00 - 0,00 0,00 0,00

0,00 - 18165,47 - 18165,47 - 18165,47 21104,78 16883,82

1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury- o ile jednostka dysponuje
takimi wartościami

Aktualna wartość rynkowa środków trwałych

Lp. Wyszczególnienie
Aktualna
wartość
rynkowa

Dodatkowe
informacje

1. Grunty Nie dotyczy

2. Budynki Nie dotyczy

2. Dobra kultury Nie dotyczy
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1.3.  Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących  wartość aktywów
trwałych  odrębnie  dla  długoterminowych  aktywów  niefinansowych  oraz  długoterminowych
aktywów finansowych

Odpisy aktualizujące wartość aktywów trwałych

Lp. Wyszczególnienie Kwota
odpisów

Dodatkowe
informacje

1. Długoterminowe aktywa niefinansowe Nie dotyczy

2. Długoterminowe aktywa finansowe Nie dotyczy

1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście

 Nie dotyczy
Grunty w wieczystym użytkowaniu

Lp.
Treść

(nr działki,
nazwa)

Wyszczególnienie
Stan na

początek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie
roku obrotowego

Stan na
koniec roku
obrotowego

(4 + 5 – 6)zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6 7

1.

Nie dotyczy
Powierzchnia (m2)

Wartość (zł)

2.

Nie dotyczy
Powierzchnia (m2)

Wartość (zł)

1.5.  Wartość  nieamortyzowanych  lub  nieumarzanych  przez  jednostkę  środków  trwałych,
używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

             Nie dotyczy

Środki trwałe nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp. Wyszczególnienie Stan na początek
roku obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec
roku obrotowego

(3 + 4 – 5)zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1. Grunty Nie dotyczy

2. Budynki Nie dotyczy

1.6.  Liczba  oraz  wartość  posiadanych  papierów  wartościowych,  w  tym  akcji  i  udziałów  oraz
dłużnych papierów wartościowych
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Nie dotyczy

Posiadane papiery wartościowe

Lp. Wyszczególnienie Liczba
Stan na

początek roku
obrotowego

Zwiększenia Zmniejszenia
Stan na 

koniec roku
obrotowego

1. Akcje i udziały Nie dotyczy

2. Dłużne papiery wartościowe Nie dotyczy

1.7. Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku
obrotowego,  zwiększeniach,  wykorzystaniu,  rozwiązaniu  i  stanie  na koniec roku obrotowego z
uwzględnieniem  stanu  należności  finansowych  jednostek  samorządu  terytorialnego  (stan
zagrożonych pożyczek)

Nie dotyczy

Stan odpisów aktualizujących wartość należności

Lp. Grupa
należności

Stan na
początek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego Stan na
koniec roku
obrotowegozwiększenia wykorzystanie rozwiązanie

1 2 3 4 5 6 7

1. Nie dotyczy

2.

1.8.  Dane  o  stanie  rezerw  według  celu  ich  utworzenia  na  początek  roku  obrotowego,
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

Rezerwy na koszty i zobowiązania

Lp. Wyszczególnienie
Stan na

początek roku
obrotowego

Zwiększenie
w ciągu roku

Wykorzystanie
w ciągu roku*

Rozwiązanie
w ciągu roku**

Stan na
koniec roku
obrotowego

1 2 3 4 5 6 7

1. Rezerwy długoterminowe 
ogółem na pozostałe koszty

Nie dotyczy

2. Rezerwy krótkoterminowe 
ogółem na pozostałe koszty

Nie dotyczy

3. Ogółem rezerwy Nie dotyczy

* wpisuje  się  kwoty  powstałych  zobowiązań,  odpisanych  w  ciężar  rezerw  utworzonych  na  te  zobowiązania  (ale  tylko
do wysokości  rezerwy  –  jeżeli  rezerwa  była  niższa  od  zobowiązania,  to  część  niepokrytą  rezerwą  odnosi  się
bezpośrednio w koszty i w tabeli nie wykazuje się);

** wpisuje się kwoty rozwiązanych rezerw, które okazały się zbędne lub nadmierne.
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1.9.  Podział  zobowiązań  długoterminowych  według  pozycji  bilansu  o  pozostałym  od  dnia
bilansowego, przewidywanym umową, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat,
b) powyżej 3 lat do 5 lat,
c) powyżej 5 lat.

Nie dotyczy

Zobowiązania według okresów wymagalności

Lp. Zobowiązania

Okres wymagalności

Razempowyżej
1 roku do 3 lat

powyżej
3 lat do 5 lat

powyżej 
5 lat

stan na

BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

a) kredyty i pożyczki
b) z tytułu emisji dłużnych papierów 

wartościowych
c) inne zobowiązania finansowe 

(wekslowe)
d) zobowiązania wobec budżetów
e) z tytułu ubezpieczeń i innych 

świadczeń
g) z tytułu wynagrodzeń
h) pozostałe

Razem Nie 
dotyczy

1.10.  Kwota  zobowiązań  w  sytuacji,  gdy   jednostka  kwalifikuje  umowy  leasingu  zgodnie  z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to
leasing  finansowy  lub  zwrotny  z  podziałem  na  kwotę  zobowiązań  z  tytułu  leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Zobowiązania z tytułu leasingu operacyjnego (zgodnie z przepisami podatkowymi)

Lp. Wyszczególnienie Kwota
zobowiązań

Dodatkowe
informacje

1. Zobowiązania z tytułu leasingu finansowego 
zgodnie z przepisami o rachunkowości Nie dotyczy

2. Zobowiązania z tytułu leasingu zwrotnego 
zgodnie z przepisami o rachunkowości

1.11. Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

Wykaz zobowiązań zabezpieczonych na majątku

Lp. Rodzaj
zabezpieczenia

Kwota
zobowiązania

Kwota
zabezpieczenia

Na aktywach
trwałych

Na aktywach
obrotowych
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na
początek

roku

na
koniec
roku

na
początek

roku

na
koniec
roku

na
początek

roku

na
koniec
roku

na
początek

roku

na
koniec
roku

1. Weksle

2. Hipoteka

3. Zastaw, w tym: 
zastaw skarbowy

4.
Inne (gwarancja 
bankowa, kara 
umowna)

5. Ogółem Nie 
dotyczy

W 

1.12.  Łączna  kwota  zobowiązań  warunkowych,  w  tym  również  udzielonych  przez  jednostkę
gwarancji  i  poręczeń,  także  wekslowych,  niewykazanych  w  bilansie  ze  wskazaniem
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

       Nie dotyczy

Warunkowe zobowiązania wobec wierzycieli krajowych i zagranicznych

Lp. Tytuł zobowiązania warunkowego

Stan

na początek
roku obrotowego

na koniec
roku obrotowego

1. Udzielone gwarancje i poręczenia, w tym:
udzielone dla jednostek powiązanych

2. Kaucje i wadia

3. Zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy

4. Nieuznane roszczenia wierzycieli

5. Inne

6. Ogółem Nie dotyczy

1.13.  Wykaz istotnych pozycji  czynnych i  biernych rozliczeń międzyokresowych,  w tym kwotę
czynnych  rozliczeń  międzyokresowych  kosztów  stanowiących  różnicę  między  wartością
otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

       Nie dotyczy

Istotne pozycje rozliczeń międzyokresowych

Lp. Wyszczególnienie (tytuły)

Stan na

początek
roku

obrotowego

koniec
roku

obrotowego

7



1. Ogółem czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów,  w tym:
(należy wyszczególnić ważniejsze tytuły figurujące w księgach rachunkowych, np.:

– opłacone z góry czynsze
– prenumeraty
– polisy ubezpieczenia osób i składników majątku)

2. Ogółem rozliczenia międzyokresowe przychodów (pasywa bilansu) Nie dotyczy

1.14. Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

Otrzymane gwarancje i poręczenia

Lp. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1. Otrzymane gwarancje

2. Otrzymane poręczenia

3. Ogółem: Nie dotyczy

1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Wypłacone świadczenia pracownicze

Lp. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1. Odprawy emerytalne Nie dotyczy

2. Nagrody jubileuszowe 4 179,71

3. Inne Nie dotyczy

4. Ogółem: 4 179,71

1.16. Inne informacje

2.

2.1. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów
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Odpisy aktualizujące wartość zapasów

Lp. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1. Materiały Nie dotyczy

2. Towary Nie dotyczy

2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie; w tym odsetki oraz różnice kursowe,  które
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie

Lp. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1.

Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie,
w tym:
- odsetki, które powiększyły ten koszt w roku 
obrotowym
- różnice kursowe, które powiększyły ten koszt 
w roku obrotowym

Nie dotyczy

2.3. Kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub
które wystąpiły incydentalnie

Przychody/koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie

Lp. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe
informacje

1.
Przychody:
- o nadzwyczajnej wartości,
-które wystąpiły incydentalnie

Nie dotyczy

2.
Koszty:
- o nadzwyczajnej wartości,
-które wystąpiły incydentalnie

Nie dotyczy

2.4.  Informacja  o kwocie  należności  z  tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe
podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazanych w sprawozdaniu
z wykonaniu planu dochodów budżetowych

      Nie dotyczy

2.5. Inne informacje

        Nie dotyczy

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę
sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

 Informacje o przeciętnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziałem na grupy zawodowe

Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym
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Lp. Wyszczególnienie Przeciętne zatrudnienie

1. Pracownicy umysłowi 17,38

2. Pracownicy na stanowiskach robotniczych 2,53

3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju 0

4. Uczniowie 0

5. Osoby przebywające na urlopach bezpłatnych i wychowawczych 0,09

6. Ogółem 20,00

-   Informacje  o  wynagrodzeniu  biegłego  rewidenta  lub  podmiotu  uprawnionego  do  badania
sprawozdań finansowych, wypłaconym lub należnym za rok obrotowy odrębnie za:

a) obowiązkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego,
b) inne usługi poświadczające,
c) usługi doradztwa podatkowego,
d) pozostałe usługi.

Nie dotyczy

Wynagrodzenie biegłego rewidenta lub podmiotu uprawnionego
do badania sprawozdań finansowych

Lp. Wyszczególnienie Wynagrodzenie ogółem
W tym

wypłacone należne

1. Obowiązkowe badanie rocznego
sprawozdania finansowego

Nie dotyczy

2. Inne usługi poświadczające Nie dotyczy

3. Usługi doradztwa podatkowego Nie dotyczy

4. Pozostałe usługi Nie dotyczy

-  Informacje  o  znaczących  zdarzeniach  dotyczących  lat  ubiegłych  ujętych  w  sprawozdaniu
finansowym roku obrotowego, w tym o rodzaju popełnionego błędu oraz kwocie korekty

 Nie dotyczy

-  Informacje o znaczących zdarzeniach, jakie nastąpiły po dniu bilansowym, a  nieuwzględnionych
w sprawozdaniu finansowym

Nie dotyczy

-   Przedstawienie  dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki)  rachunkowości,  w tym
metod wyceny oraz zmian sposobu sporządzania sprawozdania finansowego, jeżeli wywierają one
istotny  wpływ  na  sytuację  majątkową,  finansową  i  wynik  finansowy  jednostki,  ich  przyczyny
i spowodowaną zmianami kwotę wyniku finansowego oraz zmian w kapitale (funduszu) własnym

Nie dotyczy
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-  Informacje liczbowe zapewniające porównywalność danych sprawozdania finansowego za rok
poprzedzający ze sprawozdaniem za rok obrotowy

Nie dotyczy
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