Zarzadzenie nr 021.1a.2022
Dyrektora Zespolu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkol Miasta i Gminy
Wozniki
z dnia 7 lipca 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo odbiorczej w Szkole Podstawowej im.
Powstancow Slaskich w Kamienicy, ul. Czgstochowska 42

Na podstawie: art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1488) § ust. 4 oraz § 8 ust.1 pkt 1 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej
zalgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 10/2017 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szko6t Miasta i Gminy Wozniki z dnia 15 listopada 2017 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo — odbiorcza w Szkole Podstawowej im. Powstancow
Slaskich w Kamienicy, ul. Czgstochowska 42 wedhig stanu na dzien 31 sierpnia 2022 r. za

pomoca spisu z natury.

§2
Inwentaryzacjg zdawczo — odbiorczg nalezy objac:
1. majatek szkoty, w tym:

a) $rodki trwate,
b) Srodki trwate w uzytkowaniu,
c) ksiggozbiory,
d) warto$ci niematerialne i prawne
€) materiatly.
2. $rodki pienigzne, w tym:
a) stan $rodkéw na rachunku bankowym,
b) stan nalezno$ci i zobowigzan
3. dokumentacje pracowniczg, w tym:
a) teczki akt osobowych,
b) dokumentacjg awansu zawodowego nauczycieli,
¢) regulaminy.
. dokumentacje kancelaryjna (ksiggi protokotéw rady pedagogicznej, ewidencje dzieci, itp.)
. archiwum szkolne,
. druki $cislego zarachowania,
. pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami)
klucze do pomieszczen szkolnych.
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§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Szkole Podstawowe) w
Kamienicy powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:
1) Wioletta Rogocz - przewodniczacy,
2) Grazyna Kuczera - czlonek,
3) Sylwia Brdgkata - czlonek.

§4
Komisje zobowiazuje do :

1. Przeprowadzenia spisu z natury w terminie od 01.08.2022 r. do 31.08.2022 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie
odpowiedzialnych za poszczegodlne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji,
3. przestrzeganie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnos$ci

za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci,

4. uzgodnienie ostatecznego stanu poszczegolnych sktadnikoéw oraz uzgodnienie w ZEAS

w Woznikach ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
5. sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

6. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do ksiggowosci ZEAS w

Woznikach,

7. odpowiedniego udokumentowania i dofgczenia do dokumentacji inwentaryzacyjnej
wszelkich zmian zachodzacych w stanie majatku szkoty, pomiedzy dniem zakonczenia

spisu z natury a dniem 31 sierpnia 2022 r.

§5

Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo — odbiorczego pomiedzy
dyrektorem zdajacym Panig Matgorzata Urbanik a dyrektorem odbierajagcym Dominika

Hanulok.

§6

Osoby dokonujace czynnoéci inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne 1

zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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