Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 9 /2024
Dyrektora SOSW w Damnicy
z dnia 6 grudnia 2024 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w SOSW w Damnicy, zwany dalej
wregulaminem”

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. Przez uzyte w regulaminie okreslenia nalezy rozumie¢:

1) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej w SOSW w Damnicy;

2) kierownik zamawiajacego — dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba;

3) Pzp — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych;

4) wniosek — wniosek 0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
5) zamawiajacy — dyrektor w SOSW w Damnicy.

§2.
1. Pracownicy przygotowuja i przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zamdOwienia w sposob
przejrzysty i proporcjonalny oraz zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow.
2. Zamowienia udziela si¢ w sposob zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustlug oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zaméwienia, w ramach posiadanych srodkéw oraz uzyskanie
najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych,
o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.
3. Zamowienia wspotinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

§3

1. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy zamawiajacego
zapewniajgcy bezstronno$¢ i obiektywizm.

2. W przypadku postgpowania o udzielenie zamowienia z wykonawcg bedacym osobg fizyczng
wyznaczony pracownik prowadzacy postgpowanie obowigzany jest wypelni¢ obowigzki wynikajace z
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych)

3. Za przestrzeganie przepisoOw regulaminu odpowiedzialni s3:

1) wyznaczeni pracownicy w placowce na stanowiskach: pomoc administracyjna ds.technicznych ,
wicedyrektor; sekretarz,



2) inni pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy przygotowaniu
1 przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Rozdzial 2.
Planowanie zaméwien publicznych

§4.

1. Pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych , w terminie 7 dni od
dnia przyjecia budzetu SOSW w Damnicy, przekazuje plan zamdwien publicznych na dany rok
budzetowy, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do regulaminu. Plan zamowien publicznych
obejmuje wszystkie planowane zamowienia w placowce.

2. Plan zaméwien publicznych podlega aktualizacji w trakcie roku. Aktualizacja moze polega¢ na
dodaniu nowego zadania, rezygnacji z realizacji zadania lub zwigkszeniu/zmniejszeniu wartosci
istniejacego zadania.

§5.
1. Na podstawie planu zaméwien publicznych, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, sekretarz sporzadza
plan postepowan o udzielenie zamoéwien na dany rok budzetowy.
2. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych obejmuje zamdéwienia o warto$ci rownej lub
przekraczajgcej kwote 130 000 zt i jest sporzadzany zgodnie z Pzp.

3. Plan postepowan o udzielenie zamowien podlega aktualizacji w trakcie roku. Aktualizacja moze
polega¢ na dodaniu nowego zadania, rezygnacji z realizacji zadania lub zwigkszeniu/zmniejszeniu
wartosci istniejacego zadania.

§ 6.

Plan postgpowan o udzielenie zamowien zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Rozdzial 3.
Szacowanie warto$ci zamowienia

§7.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik w placoOwce na stanowisku pomoc
administracyjna ds.technicznych szacuje warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania Pzp.

2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ stosujac odpowiednio zasady szacowania okreslone w
art. 28-36 Pzp.

3. W przypadku, gdy ustalona szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi powyzej 30 000,00 zt, sposob
ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej 1
zatagczonych do niej dokumentow. Notatke stuzbowa sporzadza pracownik na stanowisku pomoc
administracyjna ds.technicznych dokonujacy szacunku i zatwierdza dyrektor placowki .

4. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny uslug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku);



3) kopie ofert lub umoéw w innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia.

5. W przypadku, kiedy szacunkowa warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza rownowartosé
kwoty 130 000 zt zamoéwienie publiczne realizowane jest zgodnie z Pzp.

Rozdzial 4.
Udzielanie zamo6wien o wartos$ci do kwoty 30 000 zt
§ 8. 1. Zamowienia realizowane sg po zatwierdzeniu wniosku o zaangazowanie, z zastrzezeniem
ust. 3.

2. W uzasadnionych przypadkach, gdy:

1) strona tego wymaga;

2) przepis tego wymaga;

3) zaistnieje wazna przyczyna; - zamowienie nalezy udokumentowa¢ umowsg, z zachowaniem formy
pisemnej, zgodnie z zarzadzeniem dyrektora .

3. W przypadku zawarcia umowy nie sporzadza si¢ wniosku o zaangazowanie.

Rozdzial 5.
Udzielanie zamo6wien o warto$ci réwnej lub przekraczajacej kwote 30 000 zt i do kwoty 50 000 zt

§9.

1. Pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych  wybiera
wykonawce po przeprowadzeniu czynnosci badajacych rynek, np.: analiza ofert wstepnych, wydruki
ze stron internetowych oraz wiadomosci e-mail, notatki z negocjacji telefonicznych lub bezposrednich
z potencjalnymi wykonawcami. Pracownik zobowigzany jest do stosowania kryteriow wyboru oferty
okreslonych w ust. 2, z poszanowaniem zasad opisanych w ustawie o finansach publicznych.

2. Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamowienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

3. Badania rynku dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem udzielenia zamoéwienia.

4. Z przeprowadzonych czynnosci pracownik na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych
sporzadza notatke shuzbowa, ktorg zatwierdza dyrektor .

5. Udzielenie zamowienia nastgpuje na podstawie pisemnej umowy.

Rozdziat 6.
Udzielanie zamodéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 z1 i
do kwoty 130 000 zk



§ 10.
1. Wszczecie postgpowania nastepuje na podstawie druku ,,Wniosek o udzielenie zamdwienia o
warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt”, stanowiacym zatacznik
nr 2 do regulaminu.
2. Wybor oferty nastgpuje po rozpatrzeniu ofert zlozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
zamieszczone w BIP lub wystane do co najmniej trzech wykonawcow. Dopuszcza si¢ mozliwosé
prowadzenia negocjacji z wykonawcami. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zitozyt
najkorzystniejszg oferte.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) opis kryteriéw wyboru oferty;
3) warunki realizacji zamowienia (termin, ptatnosci itp.);
4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce (ztozZenia oferty);
5) istotne postanowienia umowy.
4 Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujagce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako§ciowo oferty, w szczegodInosci:
1) jakos¢;
2) funkcjonalnos¢;
3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoteczne;
6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji;
8) serwis;
9) termin wykonania zamowienia;
10) doswiadczenie wykonawcy;
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
5. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za pomocg e-mail lub platformy e-puap, np. w formie skanu dokumentu
podpisanego przez wykonawce lub zamawiajgcego lub dokumentu elektronicznego opatrzonego
podpisem osobistym, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
6. Pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna sporzadza ,,Protokét wyboru
najkorzystniejszej oferty”, stanowigcy zatacznik nr 3 do regulaminu.
7. Udzielenie zamowienia nastgpuje na podstawie pisemnej umowy.

Rozdzial 7.
Odstapienie od stosowania niektérych postanowien regulaminu

§11.
1. Od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w § 9 ust. 2-3 oraz w § 10 ust. 4- 7 mozna
odstapi¢ w nastepujacych przypadkach:
1) zaméwienia zwigzanego z:
a) doradztwem, miedzy innymi: informatycznym, finansowym, obejmujacym analizy ekonomiczno-
finansowe, podatkowe, prawne itp.;
b) ustlugami: szkoleniowymi, audytu, nadzoru inwestorskiego, sporzadzania (opracowywania):
planow, opinii badz ekspertyz przez biegtego rzeczoznawce, dokumentacji i koncepcji budowlanych,
programoéw prac konserwatorskich, itp. oraz wykonania prac konserwatorskich i restauratorskich
zabytkow;



¢) dostawami i1 uslugami z zakresu promocji placowki, komunikacji spotecznej oraz polityki
informacyjnej (obejmujgcymi mig¢dzy innymi materialy promocyjne i1 informacyjne, w tym:
wydawnictwa, broszury, opracowania, publikacje, raporty, audycje, filmy promocyjne, zakup czasu
antenowego, itp.);

d) kierowaniem projektami, mi¢dzy innymi: informatycznymi, restrukturyzacyjnymi, rozwojowymi;

e) prowadzeniem pomocniczych dzialan zakupowych, w tym z przygotowaniem postepowan o
udzielenie zaméwienia i przeprowadzaniem ich, w imieniu i na rzecz zamawiajgcego (pelnienie roli
pelnomocnika zamawiajacego);

f)zakupem licencji na programy komputerowe;

g) ustugami polegajacymi na wdrozeniu systemow informatycznych;

h) ustugami zwigzanymi z ochrong mienia;

1) ushugami zwigzanymi z obstugg bankowa;

2) gdy w przeprowadzonym post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia, mimo zaproszenia do sktadania
ofert, nie zlozono zadnej oferty spelniajgcej wymagania zamawiajacego, badz ztozono jedng oferte
ktorej warto§¢ przekracza kwote jakg zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia lub najkorzystniejsza ze zlozonych ofert przekracza kwote jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego dokonanego
w trybie konkurencyjnym, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
zamowienia polegajgcego na powtorzeniu podobnych dostaw, ustug lub robot budowlanych;

4) w przypadku, kiedy przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej mi¢dzy innymi z organizacjg wystaw, koncertow, konkursoéw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych;

5) w przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sg ogloszenia prasowe lub kondolencje;

6) w przypadku, kiedy zamdwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub zlecenie, a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow osobistych wykonawcy, np.:
specjalistycznej wiedzy lub dorobku naukowego, dorobku artystycznego, doswiadczenia
zawodowego, itp.;

8) w innych przypadkach wynikajacych z analogii do Pzp (wytaczenia stosowania ustawy Pzp).

2. Odstgpienic od stosowania niektorych postanowien regulaminu zgodnie ust. 1 nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki sporzadzonej przez pracownika dokonujacego zamowienia i
zatwierdzonej przez naczelnika wydzialu. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajgce odstapienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac¢ decyzje

o0 odstapieniu od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w § 9 ust. 2 1 3 oraz w §10 ust. 4-7
regulaminu, z zastrzezeniem ust. 4 1 5.

4. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, sporzadzonej przez pracownika dokonujacego zamowienia, zaakceptowanej przez
dyrektora i podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatke
sluzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

5. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkoéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajagcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.



Rozdzial 8.
Udzielanie zamoéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zi

§12.
1. Zamowienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt przeprowadza si¢
zgodnie z ustawg Pzp.
2. Wszczgcie postepowania nastepuje na wniosek pracownika w placéwce na stanowisku pomoc
administracyjna. Wzoér wniosku o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej roéwnej lub
przekraczajacej kwotg 130 000 zt stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.
4. Do sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia majg zastosowanie art. 99-103 Pzp.
5. W przypadku zamoéwien o warto$ci réwnej lub wyzszej niz progi unijne, pracownik dokonuje
analizy potrzeb i wymagan, o ktorej mowa w art. 83 Pzp. Dokonana analiza stanowi zalgcznik do
wniosku, o ktorym mowa w ust. 3.
6. Po otrzymaniu prawidlowo wypelionego wniosku przygotowuje specyfikacje warunkow
zamoOwienia. Za prawidtlowo wypeliony wniosek, w tym opis przedmiotu zamowienia, odpowiada
dyrektor .
Rozdzial 9.
Komisja przetargowa

§ 13.
1. Kierownik zamawiajgcego moze powola¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia,
2. W przypadkach okreslonych w art. 53 ust. 1 Pzp kierownik zamawiajacego powotuje komisje
przetargowa.
3. Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje przetargowa w formie zarzgdzenia, zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 55 Pzp.
4. Do cztonkéw komisji przetargowej, powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie,
zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwotg 130 000 zt pkt 1 Pzp stosuje sie przepisy okreslone
w art. 56 Pzp.

Rozdzial 10.
Obowiazek sprawozdawczy o udzielonych zamoéwieniach na podstawie ustawy Pzp

§ 14.
1. Pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych sporzadza raport z
realizacji zamowien w przypadkach okreslonych w art. 446 Pzp, w terminie 15 dni od zaistnienia
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 446 ust. 4 Pzp. Kopie raportu przekazuje do dyrektora.
2. Jednostka wypetnia obowiazki przewidziane w art. 267 ust.2 pkt 7 1 8, w zwigzku z art. 445 i art.
448 Pzp.
W tym celu pracownik w placéwce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych informuje
niezwtocznie dyrektora o dokonaniu zmiany umowy oraz o wykonaniu umowy (zalacznik nr 5 do
regulaminu).
3. Dyrektor , w terminie do 31 stycznia, przekazuje sprawozdanie roczne o zaméwieniach udzielonych
w roku poprzednim, w tym o zamowieniach wylaczonych na podstawie dziatu I rozdziatu I oddziatu 2
Pzp i zamdéwieniach klasycznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt.
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Zatgcznik nr 2
do regulaminu

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt
1. Wnioskodawca:

2. Ujeto w planie zamoéwien publicznych wydzialu w pozycjinr: .........oooevviiiiiiininininin,
3. Przedmiot ZAMOWICIIAL ... ...ttt et ettt et e et e
2. KO PV e
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) :...................... zt

4. Sposdb oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): ........oooviiiiiiiiinnn..
5. Przedmiot zamowienia oszacowal: ..............coiiiiiiiiiiiii wdniu ...
6. Termin realiZacji ZAMOWICTIAL .. ..utirt ettt et et ettt et et et et et eteeeeeneeneaeeneeeeanearennennennes

Data i podpis

pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych

ZATWIERDZAM

Data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej



Zatacznik nr 3
do regulaminu

Daamnica, ......o.c.oviiiii

PROTOKOE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

[] zapytanie zamieszczono na stronie BIP
3. Uzyskano w terminie do dnia ................... nastgpujace oferty:

1)

4. Przeprowadzono negocjacje [1 TAK [1 NIE
Notatka z negocjacji (jezeli dotyczy)



ZATWIERDZAM

pracownik w placowce na stanowisku pomoc administracyjna ds.technicznych



Zatgcznik nr 4
do regulaminu
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwotg 130 000 zt

I. WNIOSKUJACY: ..........

1. Przedmiot zaméwienia' (okresla wnioskodawca, podajgc jego nazwe, rodzaj zaméwienia,
wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace, przeniesienie praw wlasnosci
intelektualnej, cechy charakterystyczne, uwzglednione odrebne przepisy techniczne,
informacja na temat uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych, etykiet itp.)

Przedmiotem zaméwienia jest/sa

2. Wskazanie kryteriow oceny ofert’:
cena — waga kryterium ...%,
... —waga kryterium ...%
Uzasadnienie (gdy kryterium ceny przekracza 60% oraz jednym kryterium jest cena): ...
Kryterium cena
Oferta z najnizsza ceng ze wszystkich ofert nie odrzuconych otrzyma ... punktow
procentowych.
Oferty proponujace ceny wyzsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, wyliczonych
Wg WZOru:
cena najnizszej oferty
C= x 100 x znaczenie (...%)
cena oferty ocenianej
Kryterium ...
Nalezy podac kryterium, jego wage i sposob przyznawania punktow.

Maksymalnie Wykonawca moze uzyska¢ 100 punktéw za kryterium cena + pozostate kryteria.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zamoéwienie zostanie udzielone w cze$ciach: TAK/NIE?
Uzasadnienie powodow niedokonania podziatu zamowienia na czesci.

Liczba czg¢éci, ktérg mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy: ..... (wskaza¢ liczbe czesci oraz
okreslic kryteria lub zasady, ktore zostang zastosowane w celu wyboru, w ktorych czesciach
zostanie wykonawcy udzielone zamowienie, w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonego

' Przedmiot zaméwienia

Whioskodawca opisuje przedmiot zamowienia zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp

* Wskazanie kryteriéw oceny ofert

Whioskodawca w sposob jednoznaczny i zrozumiaty podaje kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do
przedmiotu

zamoOwienia, umozliwiajgce sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow
*Niewtasciwe skresli¢

postepowania o udzielenie zamowienia jeden wykonawca miatby uzyskac¢ wigkszq liczbe czesci



zamowienia, niz wynosi maksymalna liczba, na ktore moze mu zostac udzielone zamowienie.)
4. Kryteria oceny oferty zlozonej w czgsci: ...

5. Symbol kodu CPV: ...
6. Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: ...;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow: ...;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;: ...;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j: ...;
7. Wadium TAK/NIE?, jezeli tak, to w wysokosci: ...

8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK/NIE?, jezeli tak to w wysokosci ... zt
9. Zamawiajacy przewiduje wznowienia: TAK/NIE?,

10. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamdwien na podobne
ushugi lub roboty budowlane: TAK/NIE?,

11. Zrédto finansowania zaméwienia:

12. Nr pozycji planu zamowien publicznych: ...

13. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w PLN: ... zt

14. Podstawa prawna ustalenia warto$ci zamdwienia: ustalono na podstawie ...

15. Data ustalenia warto$ci zamowienia: ..... I.

16. Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia (brutto):
............ z}, w podziale na:

Dzial ..., rozdzial ... § ...: .............. z1,

17. Analiza potrzeb i wymagan TAK/NIE?, jezeli TAK, nalezy zalaczy¢ do wniosku,

18. Proponowany okres realizacji:

rozpoczgcie: ...., zakonczenie: ... dni/tygodni/miesigcy/lat3 od dnia podpisania umowy

19. Wymog wizji lokalnej (jezeli dotyczy) TAK/NIE?,

20. Propozycja dotyczaca wyboru trybu udzielenia zamowienia zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych: ...

21. Podstawe prawng zastosowania innego niz tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony
(ograniczony)stanowi art. ... ust. ... pkt ... ustawy Pzp.

22. Wybor w/w trybu uzasadniony jest nastgpujacymi ustawowymi przestankami: ...

23. Podstawa prawna dokonania zamowienia z pomini¢ciem ustawy: ....

24. O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ wylacznie wykonawcy, o ktorych mowa

w art. 94 ustawy: TAK/NIE?,

25. Prowadzono konsultacje rynkowe TAK/NIE?,



26. Specjalista branzowy (osoba kontaktowa + tel.): .................
27. Kandydaci wnioskodawcy do komisji przetargowe;:

a) Przewodniczacy —.........

b) Cztonek komisji — ..............

c¢) Cztonek komisji—...............

Damnica, dnia ................ r.

podpis wnioskodawcy

I1. Stwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych na realizacje opisanego przedmiotu
zamoOwienia w budzecie na rok ...
Damnica, dnia ..............ooviiinnnnn..

Dyrektor
III. Zatwierdzam

Damnica, dnia .......................

Dyrektor



Zakacznik nr 5
do regulaminu

Informacja o wykonaniu umowy nr ... zawartej w dniu ... r. na ...

1. Podstawowe informacje o zawartej umowie:
1) data zawarcia umowy: ...;
2) nazwa i adres wykonawcy, z ktorym zawarto umowe¢, REGON lub NIP;
3) okres realizacji zamowienia albo umowy ramowe;j: ...
2. Przebieg realizacji umowy:
1) czy umowa zostata wykonana: TAK / NIE;
2) termin wykonania umowy: ...;
3) czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie: ...;
4) liczba zmian umowy: ...;
5) podstawa prawna zmian (w odniesieniu do kazdej zmiany): ...;
6) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytulu zrealizowanej umowy: ... zk;
7) czy umowa zostata wykonana nalezycie: TAK / NIE;
8) czy podczas realizacji zamowienia zamawiajgcy kontrolowat przewidziane w zawartej
umowie (jezeli dotyczy):
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 95 Pzp,
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 Pzp,
¢) w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie

wymagania okres$lonej etykiety, zgodnie z art. 104 Pzp.

Sporzadzit:
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