Starostwo Powiatowe
w Stupsku

z kontroli finansowej przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym

w Damnicy

Sprawozdanie

Jednostka

kontrolowana

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawezy w Damnicy
ul. Korczaka 1 76-231 Damnica

tel. 59 81-13-069

Jednostka nadzorujaca

Starostwo Powiatowe w Stupsku

Zakres kontroli

Poprawnos¢ sporzadzania umow pod katem stron zawierajacych

umowy zgodnie z Uchwala nr 159/2016 Zarzadu Powiatu

Stupskiego z dnia 29 grudnia 2016 oraz rodzajow wptlat
gotowkowych dokonywanych w  jednostkach organizacyjnych

Powiatu Stupskiego.

Kontrole Jadwiga Janicka — Skarbnik Powiatu Stupskiego

przeprowadzili Dorota Majchrzak — Naczelnik  Wydzialu ~ Finansowo -
Budzetowego
Barbara Kamienik - inspektor ds. rozliczania podatku VAT
w Wydziale Finansowo — Budzetowym
na podstawie upowaznienia Starosty Stupskiego Nr SPO -
[1.077.1.14.2017 z dnia 25 kwietnia 2017 roku

Termin 27 kwietnia 2017 roku

przeprowadzenia

kontroli

Badany okres

Kontrolg objeto okres od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r.

Kierownik  jednostki

kontrolowanej

Malgorzata Hajko — Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno —
Wychowawczego w Damnicy od 01.01.2016 .

Glowna ksiggowa

Anna Drozdz zatrudniona na stanowisku Gtéwnego Ksiggowego

z dniem 05.09.2016r.

Informacji  w czasie

kontroli udzielali:

e Anna Drozdz - Glowny Ksiegowy Jednostki, prowadzaca

ksiggi rachunkowe




Przeprowadzona kontrola jest kontrolg dorazna., ktora nie jest ujeta w planie kontroli Powiatu

Stupskiego na 2017 rok.

1. Zasady dokumentowania rozliczen zwigzanych z podatkiem VAT:

Zasady dotyczace prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug przez Powiat Stupski zawarte
zostaly w Uchwale Nr 159/2016 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 29 grudnia 2016 1.
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Damnicy jest jednostka budzetowa prowadzong
przez Powiat Stupski. W zwigzku z tym od 01.01.2017 1., zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 r. 0 szezegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowych z udzialem sSrodkow
pochodzacych 7 budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego ( Dz. U z 2016 . poz.‘
1454), objety jest centralizacja z Powiatem Stupskim w zakresie rozliczania podatku VAT od
towaroéw i ustug.

Kontroli podlegat obszar zwiazany z poprawnoscia zawierania uméw z kontrahentami po
01.01.2017 r. pod katem stron wystepujacych w umowie oraz obszar zwigzany z wplywami

gotowkowymi zwigzanymi ze sprzedazg opodatkowana.

Weryfikacja umoéw zawartych z kontrahentami wraz 7 zaangaiowaniem w ewidencji
pozabilansowej
W centralnym rejestrze umow Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego w Damnicy

odnotowano w okresie od 01.01.2017 r. do 31.03.2017 r. zawarcie 5 umow z kontrahentami, {j:

Data .
Nr < g y
Lp zawarcia Strony umowy Uwagi
umowy
umowy

Powiat Stupski ul. Szarych

Umowa na Szeregow 14 76-200 Stupsk, brak w nazwic
| obstuge | 1, 132017 NIP: 8392587150, COMPLEX Ewa 'ednos‘tki'
BHP i o Osrodek Szkolno- Boryta Stupsk JS o 5
PPOZ Wychowawczy w Damnicy ul. »opecjaimy

Korczaka 1, 76-231 Damnica

Powiat Stupski ul. Szarych
Szeregdw 14 76-200 Stupsk NIP: | Pilawa-Stupsk Zaktad

5 22017 04.01.2017 8392587150, Specjalny Osrodek Elektromechaniki i

Szkolno-Wychowawczy w Dzwigowej i
Damnicy ul. Korczaka 1, 76-231 Slusarstwa
Damnica

o




Powiat Stupski ul. Szarych
Szeregow 14 76-200 Stupsk NIP: ) ) Identycezny nr
8392587150 Specjalny Osrodek Male.k L.Olek umowy jak w
3 2/2017 02.01.2017 S Y Przedsiebiorstwo e
Szkolno-Wychowawcezy w Wielobranzowe Stupsk pozycji
Damnicy ul. Korczaka 1, 76-231 i ) powyzej
Damnica
Powiat Stupski ul. Szarych
Szeregow 14 76-200 Stupsk NIP: [dentyczny nr
A 2017 02.01.2017 8392587150 Specjalny Oérodek "STOP" Biuro U’shlg lImO\\”y jz-i.l\' W
Szkolno-Wychowawezy w BHP w Slupsku pozycji
Damnicy ul. Korczaka 1, 76-231 powyzej
Damnica
Powiat Stupski, Specjalny . .
. Oérodeik SZI\’O}I)HOJ- ’ i o . brak adresu i
S 02/2017 | 02.01.2017 . v . Zaklad Gospodarki .
Wychowawcezy w Damnicy ul. - NIP Powiatu
Korczaka 1, 76-231 Damnica -

Podczas kontroli ujawniono nieprawidlowe ujecie w ewidencji ksiegowej dowoddow
ksiegowych zaangazowania wydatkow, ktore byly ksiggowane po otrzymaniu faktury (zaciggnigciu

zobowigzania).

Weryfikacja dowoddw ksiggowych pod kqtem wplat gotowkowych objetych sprzedaiq
opodatkowang.

W celu zweryfikowania rodzajow wplat dokonywanych w Specjalnym Osrodku Szkolno-

. Wychowawezym w Damnicy dokonano kontroli raportéw kasowych za okres od 01.01.2017 r. do

31.03.2017 r. W przedtozonej do kontroli dokumentacji wystepuja nastepujace wplaty stanowigce

dochody (w tym zwigzane ze sprzedaza):

KWOTA WPLYWOW GOTOWKOWYCH W I KWARTALE 2017 ROKU
miesigc wyzywienie
styczen B 346,20
luty 443,08
marzec 939,08
RAZEM (z}) 1 728,36

W



2. Zalecenia pokontrolne:

Jednostki budzetowe, w tym samorzadowe, zobowigzane sa - na mocy przepisow art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn.
zm.) - do prowadzenia ewidencji ksiegowej, uwzgledniajgcej wszystkie ctapy rozliczen,
poprzedzajace platnos¢ dochoddéw iwydatkéw, aw zakresie wydatkow ikosztow rowniez
zaangazowanie Srodkéw, ktore oznacza prawne zaangazowanie Srodkow ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Zaangazowanie jest etapem
poprzedzajacym dokonanie wydatku, a takze obejmuje wartos¢ wydatkowanych kwot w ramach
zatwierdzonego planu finansowego wydatkow.

Jednoczesnie nalezy odrozni¢ zaangazowanie od zobowigzania. Zaangazowanie poprzedza
powstanie zobowigzania oraz wydatku. W zwigzku z powyzszym zaangazowanie nalezy
zaewidencjonowaé przed zaciagnieciem zobowigzania czy dokonaniem wydatku. Podkreslenia
wymaga fakt, iz zaangazowanie $rodkow ujmuje si¢ na kontach ewidencji pozabilansowej
jednostki, co nie powoduje powstawania zobowiazan majacych odzwierciedlenie w ewidencji
bilansowej.

Zgodnie z zalgcznikiem nr3 "Plan kont dla jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych" do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych. panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 760) zaangazowanie wydatkow to wartos¢ umow,
decyzji iinnych postanowien (np. wniosek o zaangazowanie), ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Zatem niedopuszezalne jest
ksiggowanie zaangazowania wydatkow po 6wczesnym zaksiegowaniu faktury (jako kolejny numer-
pozycja ksiggowa po fakturze).

Zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczego6lnych zasadach rozliczen
podatku od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje projektéw finansowych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumicnia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego ( Dz. U z 2016 r. poz. 1454) od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawca
(podatnikiem VAT) i nabywcg towardw i uslug w odniesieniu do czynnosci (transakcji)

realizowanych przez Jednostki jest Powiat. W zwigzku z tym wszelkie umowy i faktury zwigzane

4




z dziatalnoscig Jednostek w pozycji (miejscu) okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika) lub
nabywcy powinny zawiera¢ dane wg ponizszej konfiguracji:
Powiat Stupski
ul. Szarych Szeregow 14, 76-200 Stupsk
NIP Powiatu: 839-258-71-50
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

W zwigzku z tym, konieczne jest sporzadzenie ancksow do uméw, w ktérych blednie zostala

wskazana strona umowy.

Dodatkowo zaleca si¢ uporzadkowanie wewngtrznych przepisow dotyczacych numeracji umow
zawieranych w Jednostce. Wystapily przypadki takich samych numeréw zawieranych w danym

kwartale umow lub catkowity brak numeru umowy.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli. Dyrektora poinformowano o prawie do odmowy
podpisania protokotu wraz ze ztozeniem na t¢ okoliczno$¢ umotywowanego pisemnego wyjasnienia
1 zadania ponownego przebadania tematu.

Dyrektora jednostki poinformowano takze o prawie do zgloszenia pisemnych wyjasnien do tresci
protokotu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokdét sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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