Zarzadzenie nr 9/2020
z dnia 23 marca 2020 r.

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Damnicy

w sprawie: przygotowania do realizowania w okresie od dnia 25 marca 2020 r. do dnia 10 kwiet-
nia 2020 r. zadan szkoly z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jed-
nolity: Dz.U. 2019 poz. 1148 z pozniejszymi zmianami), w zwiazku z projektem Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograni-
czenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziala-
niem 1 zwalczaniem COVID-19,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow pedagogicznych, ktorzy prowadzili zajgcia bezposred-
nio z uczniami do przekazania do dnia 23 marca br. do godz. 12.00 informacji o ktorych mo-
wa w §4.

2. Powyzsze dane prosze zebra¢ w dokumencie bedacym zatacznikiem nr 1 do tego zarzadzenia,
ktorego wzor umieszczony jest na stronie internetowej Osrodka w zakladce ,,Zdalne naucza-
nie”.

3. Informacje te nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail: oswszycko@wp.pl
/oswdamnica@wp.pl

§2

Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ moga byc realizowane w
szczegolnosci:
1) z wykorzystaniem:
a) materialow i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udost¢pnionej przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,
b) materialow dostgpnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra wlasci-
wego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podleglych temu
ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej 1 okregowych komisji egzaminacyjnych,
¢) materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofoni,
d) innych niz wymienione w lit. a—c materialow wskazanych przez nauczyciela,
2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzaja-
cych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem i dajgcych podstawe do oceny pracy ucznia;
3) z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji
miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem;
4) przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez dziecko lub ucznia w domu - w przypadku z niepetnosprawnosciami sprz¢zonymi.
§3
Wszelkie dziatania w celu realizacji podstawy programowej, na chwile obecna, prosze¢ planowac
w ramach obowiazujacego planu lekcji.
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Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do przekazania ponizszych informacji:
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przewidywanym sposobie/przewidywanych sposobach komunikowania si¢ z uczniami w celu

przekazywania im informacji i uzyskiwania informacji zwrotnej od uczniow (np.: poczta elek-

troniczna, telefon, chat room, komunikator glosowy , telekonferencja, platformy edukacyjne

itp.:);

przewidywanym miejscu pracy (praca zdalna w miejscu zamieszkania lub praca na terenie

szkoly), w przypadku pracy zdalnej z miejsca zamieszkania prosze wskazac:

a) rodzaj tacza internetowego (polaczenie z brakiem limitu transferu danych lub potaczenie z
limitem transferu danych),

b) mozliwym do wykorzystania sprzecie (komputer stacjonarny, laptop, tablet);

przewidywanym sposobie monitorowania postepow uczniow oraz sposobie weryfikacji wie-

dzy i umiejetnosci uczniow, w tym rowniez informowania uczniow lub rodzicow o postepach

ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach;

wskazanie zrodet i materialow, w sposob mozliwie krotki, niezbednych do realizacji zajec, w

tym przede wszystkim materialow w postaci elektronicznej, z ktorych uczniowie lub rodzice

mogg korzystac;

proponowanej formie i terminach konsultacji z uczniami i rodzicami;

zakresie tresci nauczania do zrealizowania w ramach nauczanych przedmiotow lub innych za-

je¢ w poszczegolnych oddziatach w okresie od 25 marca do 31 marca br.

majac na uwadze miedzy innymi:

a) mozliwosci psychofizvcezne uczniow podejmowania intensywnego wysitku umyslowego.

b) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec

c) potrzeby edukacyjne ucznidw/wychowankow wynikajacych z niepetnosprawnosci.
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REGULAMIN KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
w SOSW w Damnicy

Podstawa prawna:

-art. 68 ust. | pkt I ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jednolity: Dz.U. 2019 poz.
1148 z pozniejszymi zmianami)

-Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwiqzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. u. z 2020 r., poz. 493).

® §1

Postanowienia ogdlne

I.  Regulamin ksztalcenia na odleglos¢ okresla:
I. sposob i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania i zasad nauczania oraz oceniania na odlegtosc,
2. sposob wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego
wspotpracy z uczniami i rodzicami (w tym sposob konsultacji z rodzicami),
3. zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych
oddziatach,

4. sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty,

’ 5. mozliwos¢ modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania,

6. sposOb monitorowania postgpu ucznidéw oraz sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow, w tym roéwniez informowania uczniow oraz rodzicow w
postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach,

7. warunki 1 sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego 1 sprawdzianu wiadomo$ci i

umiejetnosci oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjne zachowania.



§2

Postanowienia szczegétowe

1. Sposob i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania:

w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, zwigzanym Z zagrozeniem
epidemiologicznym, nauka jest realizowana na odlegtos$¢,

za organizacj¢ ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty. Jest on zobowigzany
do tego, aby powiadomi¢ nauczycieli, uczniow i rodzicow, w jaki sposdb bedzie
wygladata nauka w Specjalnym Osrodku Szkolno- Wychowawczym w Damnicy,
wszystkie lekcje wynikajace z ramowych planéw nauczania oraz zajecia rewalidacyjno-
wychowawcze 1 WWrD beda odbywac si¢ na odlegtosé,

nauka prowadzona na odlegto$¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materiatow
udostepnionych przez nauczyciela, w szczegdlnosci tych rekomendowanych przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralng i Okregowe Komisje Egzaminacyjne,
a takze emitowanych w pasmach edukacyjnych programow Telewizji Publicznej i
Polskiego Radia, z uwzglednieniem zalecen wynikajagcych z Orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, zaj¢¢ rewalidacyjno- wychowawczych i opinii o potrzebie
wcezesnego wspomagania,

nauczyciel moze prowadzi¢ rowniez lekcje za pomocg odpowiednich platform,
wykorzystujac potaczenia glosowe lub gtosowo-wizyjne,

uczniowie, ktorzy nie moga wzia¢ udziatu w lekcji on-line, zobowigzani sg do zapoznania
si¢ z materiatem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupetnienia notatki- tak jak w przypadku
nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych,

kazdy nauczyciel zobowigzany jest do zamieszczenia materiatbw pomocniczych na
wskazanej poczcie e- mail lub na stronie internetowej placowki, w odpowiedniej zaktadce
wirtualnej klasy,

wychowawca klasy ma za zadanic stale monitorowac korzystanie przez ucznidw z
zamieszczanych materialdw, a w razie probleméw z dostgpem do tych pomocy,

niezwlocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty,



odrabianie lekcji i zapoznanie si¢ przez ucznia z zadanym materiatem jest obowigzkowe

dla kazdego ucznia. Jesli uczen ma problem z dostepem do komputera czy internetu, to
fakt ten nalezy zglosi¢ do wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarczenia
niezbednych materiatow. Kolejno wychowawca jest zobowiazany zgtosi¢ takg informacje
dyrektorowi szkoty 1 wustali¢ z poszczegolnymi nauczycielami forme przekazania

materiatow do nauki.

2. Sposob wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego

wspolpracy z uczniami i rodzicami:

dyrektor szkoty stale koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami,
wszystkie problemy zgltaszane przez uczniéw czy rodzicow powinny by¢ zglaszane do
dyrektora szkoty,

nauczyciel zobowiazany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrektora poprzez maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez komunikatory internetowe i w
razie potrzeby bezzwtoczne odpowiedzenie na informacje,

nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez dyrektora do szkoty,

mozliwe jest przeprowadzanic zebrania rady pedagogicznej na odlegto$é, za pomoca
wyznaczone] przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecnos¢ nauczycieli podczas
takiej rady pedagogicznej bgdzie sprawdzona poprzez odczytanie listy i zapisanie przez
protokolanta obok nazwiska uczestnika obecnosci podczas takiego spotkania),
wychowawca czuwa nad prawidlowg dostepno$cig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materialow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zglaszanym przez rodzicow 1 uczniow problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora szkoty,

kazdy nauczycicl powinien by¢ dostgpny dla uczniéw i rodzicow w czasie, kiedy jego
lekcja jest wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegodlnych klas, i jest zobowigzany do
odpowiedzi na pytania zadawane przez uczniow i rodzicOow poprzez e-mail, inne

komunikatory, na ktorych ustalit sposob kontaktu z uczniami i rodzicami,



uczniowie majg prawo zadawa¢ pytania do zamieszczonych tematow i zadan, a
nauczyciel powinien na kazde z nich odpowiadaé i poméc uczniowi opanowa¢ zadany
material,

nauczyciel, ktory nie ma dostgpu do komputera czy internetu, zobowigzany jest do innej
formy przesytania niezbednych do nauki materiatéw uczniom lub korzystania w placowce

ze szkolnego sprzetu.

3. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tre$ci nauczania w poszczegolnych

oddzialach:

lekeje z poszcezegolnych przedmiotow zadawane beda tylko i wylacznie w tych dniach,
w ktorych wystgpuja w aktualnym planie lekcji, obowiazujacym przed przej$ciem na
zdalny system nauczania,

zadania z poszczegolnych przedmiotow powinny by¢ tak dobrane, zeby czas ich
wykonania nie przekraczat 45 minut,

w ciagu jednego dnia moze by¢ maksymalnie 5 lekcji, taczac naprzemiennie ksztalcenie z
uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia. Zajecia powinny uwzgledniaé
mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap edukacyjny,

za przygotowanie planu lekcji (w formie tabelarycznej) na kazdy tydzien nauczania na
odlegtos¢, odpowiedzialny jest wychowaweca klasy,

wszyscy nauczyciele uczacy w danej klasie przekazuja wychowawcom do piatku
informacje o planowanych lekcjach na nastgpny tydzien, z podaniem tematu lekc;ji,
numerow ¢wiczen, zadan, formy przeprowadzania i ustalenia godziny ewentualnych e-
lekcji i sprawdzianow,

wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy kolejny tydzien (zatacznik nr
I'do Regulaminu ksztatcenia na odleglosc) kontrolujac ilo$é zadawanych prac, forme ich
wykonania i obcigzenie uczniow danego dnia. Jesli uzna, ze ilo$é materiatu i zajeé jest za
duzym obcigzeniem dla uczniow, to konsultuje z nauczycielami co mozna przetozy¢ na
kolejny dzien czy tydzien lub w jaki inny sposéb zrealizowaé dang partic materiatu,
wychowawca, najpozniej do niedzieli przekazuje plan lekeji na nastepny tydzien uczniom

i rodzicom danej klasy. Wysyla go rowniez do dyrektora szkoty (w sposob mailowy),



d.

kazdy nauczyciel jest zobowigzany zapisa¢ zadanie domowe, sprawdziany i kartkowki w
¢-mailu przy dniu, w ktorym taktycznie lekcja ma sie odbyc¢.

wszystkie realizowane treéci programowe, zadania i lekcje musza by¢ wprowadzone do
dziennika lekcyjnego zgodnie z planem zaje¢. W trakcie tygodnia nie mozna doktada¢

nowego materiatu/lekcji, ktora nie byta ujeta w tygodniowym planie pracy danej klasy.

4. Spos6b dokumentowania realizacji zadan szkoly:

1. Nauczyciel zobowigzany jest do:

a. odnotowania tematu lekcji wynikajgcego z planu lekcji, co bedzie
traktowane jako potwierdzenie obecnoéci w pracy,

b. zgloszenia do wychowawcy kazdej z uczacych przez niego klas sposobu
przeprowadzenia lekcji, zamieszczenia materiatow, przeprowadzenia testu, quizu,
sprawdzianu czy kartkowki na caty nastgpny tydzien, najpozniej do pigtku
poprzedniego tygodnia,

¢. odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, kartkdwki czy innej
formy sprawdzenia wiedzy uczniow — sprawdzian 7 dni wczesniej, inne formy
minimum na 2 dni wczeénicj,

d. przesytania w okreslonym czasic tabeli z wykazem nadgodzin statych,
przydzielonych na ten semestr,

¢. obecno$ci na zebraniach rady pedagogicznej (prowadzonych stacjonarnie i
on-line),

f. we wpisie frekwencyjnym w kazdej z klas na czas ksztalcenia na odlegtos¢

wpisuje si¢ oznaczenie: nz — nauczanie zdalne.
S. Mozliwo$¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania:
szkolny zestaw programow nauczania oraz podrecznikdw moze zostaé uzupetniony o e-

podrgezniki, e-¢wiczenia, i inne wykorzystywane materiaty pomocnicze do ksztatcenia na

odlegtosc¢,




kazdy nauczyciel korzystajacy z e-podrecznikéw lub e-zasobow, zobowiazany jest
przesta¢ takg informacj¢ do wicedyrektor szkoly wraz z podaniem nazwy e-podrecznika,

autora oraz wydawnictwa w terminie do 3 dni od wejscia w zycie ponizszego regulaminu.

6. Sposob monitorowania postepu uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy
I umieje¢tnoSci uczniéw, w tym réwniez informowania uczniéw oraz rodzicow

W postepach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach:

podczas pracy na odleglos¢, kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych
prac i sprawdza¢ jego wiedzg¢ w postaci pytania, kartkowki, sprawdzianu, testu czy
internetowego quizu,

nauczyciel poprzez e-mail, rozmowe telefoniczng przekazuje uczniom i rodzicom
informacje za co w danym tygodniu uczen moze by¢ oceniony,

nauczyciel kazdorazowo przy zamieszczeniu zadania, zobowigzany jest do zataczenia
informacji w jakiej formie bedzie kontrolowat jej wykonanie (wystanie zatacznika,
zdjecia, czy odtozenie do teczki w celu dostarczenia do szkoty po powrocie do nauczania
stacjonarnego),

uczen ma prawo zglosi¢ nieprzygotowanie zgodnie z obowigzujacym przedmiotowym
systemem oceniania,

W jednym tygodniu moga by¢ maksymalnie dwa sprawdziany w danym oddziale
lekcyjnym, kartkowek moze by¢ maksymalnie trzy. W danym dniu moze by¢ tylko jeden
sprawdzian, jedna kartkowka, czy inny sposdb przeprowadzenia oceniania catej klasy.

7. Praca wychowawcow Internatu, pedagoga, psychologa szkolnego:

I.Wychowawcy internatu prowadzg zajecia zdalnie (indywidualne lub grupowe) , zgodnie
z  zapotrzebowaniem wychowankéw -zajecia w ramach Programu Wychowawczo -
Profilaktycznego oraz w zakresie rozwijania zainteresowan wychowankow.

2. Pedagog szkolny oraz psycholog petnig dyzury w zakresie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznidow, nauczycieli i rodzicow, zgodnie z ich potrzebami oraz
przekazujg informacje w zakresie dziatan profilaktyczno-wychowawczych na stronie

Osrodka oraz w aplikacji Facebook.




§3

Postanowienia koncowe

I. Za terminowe i estetyczne wprowadzanie informacji dla wirtualnych klas, przekazywanych

przez wychowawcow klas odpowiedzialni sq: Wicedyrektor, Pedagog placowki i ABI.

2.Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 25.03.2020 r.



Aneks nr 1
Zarzadzenie nr 9/2020
z dnia 23 marca 2020 r.

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Damnicy

w sprawie: przygotowania do realizowania w okresie od dnia 25 marca 2020 r. do dnia 10 kwiet-
nia 2020 r. zadan szkoly z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jed-
nolity: Dz.U. 2019 poz. 1148 z pézniejszymi zmianami), w zwiazku z projektem Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograni-
czenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziata-
niem 1 zwalczaniem COVID-19,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Zarzadzeniu nr 9/2020 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1.1.  Okres realizacji zadan placowki z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na od-
leglos¢ zmienia sie z dnia ,,25 marca 2020 r. do dnia 10 kwietnia 2020 r.” na okres od
dnia 25 marca 2020 do odwotania”.

1.2, Wprowadza si¢ procedure zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow SOSW w Dam-
nicy w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce (zatacznik nr 1).

2. Aneks do Zarzadzenia nr 9/2020 wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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