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Zarzadzenie Nr 16/2017
" Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
im. Marynarza Polskiego w Damnicy

z dnia 20 listopada 2017 .

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych
SOSW w Damnicy.

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2016 r. poz.
1047 z pozn. zmianami) oraz postanowien instrukcj inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
15/F/2012 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy z dnia 16 lipca 2012 .
ustalam co nastepuije:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy wg stanu na dzien 31.12.2017 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w okresie od 20 listopada 2017 . do 10 stycznia 2018 r.

§2

Do przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych powotuje Komisje Spisowg w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Bozena Kowalko

2. Cztonek Komisji - Jadwiga Jarosiewicz
3. Cztonek Komis;ji - Dorota Gajewska
4. Cztonek Komis;ji - Joanna Lubiniecka
5. Cztonek Komis;ji - Iwona Kopirska

§3

1. Zobowigzuje glownego ksiegowego do przeprowadzenia instruktazu czionkow komisji, a takze
0sob materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikow ksiggowych, o0sob sprawdzajacych
kontrole przebiegu spisu Mo sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

2. Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne oraz 0soby odpowiedzialne za gospodarowanie
majatkiem SOSW w Damnicy do odpowiedniego uporzadkowania mienia I ewidencji:

a) oznaczenia odpowiednimi znakami informacyjnymi sktadnikéw majatkowych, utozenia
wg asortymentow, itp.,

b) dokonania likwidacji sktadnikow zniszczonych i uzupetnienie dokumentow dotyczacych
zdjgcia z ewidencii sktadnikow wycofanych z uzytkowania,



¢) uporzadkowanie ewidencji iloéciowej srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych
oraz innych skfadnikow majatku obrotowego, a takze uzgodnienia jej z ewidencjg
ksiegowa, ewidencja sktadnikow majatkowych w uzytkowaniu, w kartach wyposazenia
osobistego i innych urzadzen ewidencyjnych.

(U'S)

Zobowigzuje osoby posiadajace sktadniki majatkowe w indywidualnym uzytkowaniu do ich
przedtozenia do spisu.

§4

1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci spisowych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji spisowe]

2. Komisja spisowa petni swe obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow inwentaryzacji i
przedioZenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakoriczenia prac inwentaryzacyjnych
dyrektorowi Specjalnego Osrodka szkolno-wychowawczego w Damnicy.

§5

W celu prowadzenia kontroli prawidiowosci prowadzonego spisu z natury, na osoby kontrolujace
powotuje:

1) AnnaDrozdz - gtowny ksiggowy
2) Bozena Szycko - wicedyrektor
§6
Termin zakonczenia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 15 stycznia 2017 1.
§7

Szczegdlowe uregulowania w zakresie przebiegu inwentaryzacji oraz zadan i odpowiedzialnosci
poszczegolnych osob zawiera instrukcja inwentaryzacyjna.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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