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Zarzadzenie nr 14/2013

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy
z dnia 18 listopada 2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst jedn.: Dz. U. nr 152 poz.
1223 ze zm.) oraz postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr
15/F/2012 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy z dnia

16 lipca 2012 roku ustalam co nastepuje.

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji petnej majatku SOSW wedhig stanu na dzien
31 grudnia 2013 1. .
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 25 listopada do 31 grudnia 2013 r. .

§2.
Do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:
a/ majatku zgromadzonego w bibliotece - powotuje Komisje Spisowa w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji - Beata Kurczaba
2) Czlonek komisji - Magdalena Panek
3) Czlonek komisji - Mariola Gozdowska
b/ pozostatego majatku Osrodka - powoluje Komisje Spisowa w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji - Agnieszka Morzynska - Burak
2) Cztonek komisji - Aleksandra Kapusz
3) Czlonek komisji - Agnieszka Nowak.

§3.
1. Zobowigzuje glownego ksiggowego do przeprowadzenia instruktazu cztonkow komisji,
a takze 0sOb materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiegowych, osob
sprawujgcych kontrole przebiegu spisu o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
2. Zobowigzuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby odpowiedzialne za
gospodarowanie majatkiem SOSW w Damnicy do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:
a) oznaczenia odpowiednimi znakami informacyjnymi sktadnikéw majatkowych, utozenia wg
asortymentow itp;
b) dokonania likwidacji sktadnikow zniszczonych i uzupetnienie dokumentéw dotyczacych
zdjecia z ewidencji sktadnikow wycofanych z uzytkowania;
c) uporzadkowanie ewidencji ilo§ciowej srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych
oraz innych sktadnikéw majatku obrotowego, a takze uzgodnienia jej z ewidencja ksiegowa,
ewidencja sktadnikéw majatku w uzytkowaniu, w kartach wyposazenia osobistego i innych
urzadzen ewidencyjnych.
3. Zobowiazuje osoby posiadajace sktadniki majatkowe w indywidualnym uzytkowaniu do
ich przedfozenia do spisu.



§4.
1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci spisowych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji spisowe;.
2. Komisja spisowa pelni swe obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow inwentaryzacji
1 przedlozenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakonczenia prac inwentaryzacyj-
nych dyrektorowi Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy.

§5.
W celu prowadzenia kontroli prawidtowosci prowadzonego spisu z natury, na osoby
kontrolujace powoluje:
1) Stanistaw Szczatba - glowny ksiggowy,
2) Helena Osinska - specjalista ds. ksiegowych i gospodarczych.

§o.

Termin zakoficzenia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 31 grudnia 2013 r. .

§7.
Szczegdtowe uregulowania w zakresie przebiegu inwentaryzacji oraz zadan i odpowiedzial-
nosci poszczegolnych 0sob zawiera instrukcja inwentaryzacyjna.

§8.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do czynnego wspierania Komisji i udostepnienia
sprzgtu oraz pomocy dydaktycznych Osrodka.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




