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A Zarzadzenie nr 15 /F/ 2012
"'Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego im.
Marynarza Polskiego w Damnicy

z dnia 16 lipca 2012 roku

Na podstawie Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku tekst jednolity (Dz.
U. z 2009 roku nr 152, poz. 1223 z pozniejszymi zmianami) z uwzglednieniem szezegdlnych
zasad okreslonych w art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 roku nr 157 poz. 1240, z pozniejszymi zmianami) i
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych
;panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej zmienionych rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 19 stycznia 2012 roku

Zarzgdzam co nastepuje:

§1

Podstawg przeprowadzania inwentaryzacji w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawezym w Damnicy jest instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikow majatku stanowiaca zalaeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje pracownikéw SOSW w Damnicy do przestrzegania i stosowania zasad
okreslonych w instrukcji.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 16 lipeca 2012 roku z mocg obowigzujaca od 1
stycznia 2012 roku. Jednoczesnie traci moc zarzadzenie dyrektora SOSW nr 4/1999 z dnia 31
stycznia 1999 roku.




§2

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
W Damnicy z dnia 16 lipca 2012,

Instrukcja
W sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w
Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Damnicy

Celem niniejszej instrukcji jest ujednolicenie zasad i warunkéw jakie winny by¢ spelnione
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Damnicy

Instrukcja zostata opracowana na podstawie obowiazujacych przepiséw oraz Zarzgdzenia
nr 7/F/2012 z dnia 15 czerwea 2012 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy.

§1

1. Przez termin — inwentaryzacja — nalezy rozumie¢ zespot czynnosci zwigzanych z:
- ustaleniem rzeczywistego stanu skladnikéw majatkowych Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Damnicy,

- poréwnanie stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym;
- ustalenie ewentualnych réznic;
- Wyjasnienie przyczyn powstania tych roznic.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu rzeczywistego aktywow i pasywow
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego w Damnicy i na tej podstawie;

a) Doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, przez co zapewnienie realnosci tych danych;

b) Rozliczenie 0sdb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;

¢) Dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci skladnikow majatkowych;

d) Przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce sktadnikami majatku jednostki.

1. Stan rzeczywisty aktywow i pasywow ustala sie w drodze:

a) Spisu z natury ilosci poszezegdlnych sktadnikéw majgtkowych;

b) Uzyskania z bankéw i od kontrahentow potwierdzenia stanow srodkow pienigznych nz
dzien spisu;

¢) Weryfikacji prawidlowosci stanow wynikajacych z rejestrow ksiegowych — w drodze
poréwnania danych z rejestrow z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
tych skladnikow.

2. Spisu z natury dokonuje sie w ustalaniu stanu

a) Gotowki w kasie;




a)
b)

Srodkow trwatych;
Pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

W drodze uzyskania od bankow i od kontrahentow pisemnego potwierdzenia ustala
sig:

Stan srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;

Stan udzielonych pozyczek;

Stan naleznosci ( bez tytuldw publiczno-prawnych, naleznosci watpliwych i spornyvch
oraz naleznoscl od pracownikéw):

Stan wlasnych skladnikow majatkowyveh powierzonych kontrahentom;

Nie wymagajg potwierdzenia przez kontrahentow stany naleznosei ujete w rejestrach
ksiggowych SOSW w Damnicy, ktore:

- zostaly uregulowane do dnia sporzgdzenia bilansu:
- nie przekraczajg kwoty 1.000.- zl;
- dotycza naleznosci 0sob fizycznych.
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2)
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a)

b)

a)

b)

Przez weryfikacje stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami ustala sie -

Grunty i trudno dostepne ogladowi srodki trwale ( np. kable. rurociggt itp.):
Naleznosci sporne i watpliwe;

Rozrachunki publiczno-prawne i rozrachunki z pracownikami;

Skiadniki finansowe majatku trwalego ( udzialy, akcje. papiery wartosciowe):
Wartosci niematerialne i prawne:

Rozliczenia mi¢dzyokresowe:

Naleznosci 1 zobowiazania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
Kapitaly i fundusze, rezerwy i przychody przyszlych okresow;

Inne nic wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow wystepujace w SOSW.,

W Specjalnym osrodku Szkolno-Wychowawezym w Damnicy mogg byvé stosowane
nastepujgce metody inwentaryzacji:

Inwentaryzacja pelna okresowa polegajaca na ustaleniu na dzien inwentaryzacji
rzeczywistego stanu wszystkich skladnikow majatku SOSW w Damnicy objetego
spisem;

Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa — polegajgca na ustaleniu rzeczywistego stanu
skladnikow aktywow objetych spisem;

Uproszezona inwentaryzacja skladnikow majatkowych.

Poszezegdlne skladniki majatku Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego
inwentaryzowane sg :

Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wehodzace w sklad srodkow trwalych w
budowie znajdujgce sig na terenie strzezonym nie rzadziej niz raz na 4 lata;

Srodki pienigzne w gotowee znajdujace sie w jednostce przynajmniej raz w kwartale
oraz na ostatni dzien roku;

Papiery wartosciowe ( np. weksle. czeki, akcje. obligacje itp.) przynajmnicj na ostatni
dzien roku;



§4

d)
€)

f)

Znajdujgee si¢ w magazynie nie zuzyte materialy i towary nie odpisane w koszty
przynajmniej raz w roku na ostatni dzien roku:

Maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkow trwalych w budowie znajdujace sie
na terenie niestrzezonym przynajmniej raz w roku na koniec roku;

Skladniki majatkowe bedace wlasnoscig obeych jednostek. powierzone do sprzedazy.
uzywania lub przechowywania na ostatni dzien roku:

Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych ( materialy, towary. produkty gotowe itp.)
znajdujace bl¢ na terenie niestrzezonym na ostatni dzien roku;

g)

Innych nie wymienionych wyzej aklywow co najmniej raz w roku, z lym ze:

- inwentaryzacje naleznoscei. $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.
udzielonych pozyczek poprzez potwierdzenie sald. nie wezesniej niz na dwa miesiace
przed koncem roku;

- inwentaryzacjg $rodkow trwalych, do ktorych dostep jest utrudniony, gruntow. drog,
publiczno-prawnych. pozostatych srodkdw trwalych ujetych w ewidencji ilosciowej
poprzez weryfikacje corocznie, przed zamknieciem ksigg:

h) opmcz okresowych inwentaryzacji planowveh w jednostee przeprowadza si¢

inwi emdwzaqe skladnikow majatkowych:

- na dziefl zmiany osoby materialnic odpowiedzialnej:

- na dzien dokonania zmian organizacyjnych;

- na dzien. w ktorym nastapity wypadki losowe lub inne przyczyny. w wyniku ktorych
wystapilo naruszenie stanu sktadnikow majatku (np. pozar. wlamanie itp.);

- nie jest konieezne dokonywanie spisu w przypadku okresowej zmiany osoby
materialnie odpowiedzialnej ( np. urlop kasjera) . jezeli osoby na to sig zgadzaja na
przejecie odpowiedzialnosci materialnej za przejete skladniki majatkowe:

i)

k)

inwentaryzacj¢ na dzien koficzacy miesiac. Dozwolone j Jjest takze przeprowadzenie
inwentaryzacji w terminie umozliwiajacym ustalenie stanu aktywow na inny dzien, niz
kofiezacy okres sprawozdawezy. jezeli ewidencja danych umozliwia ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych:

terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby takie same sktadniki majatku
powierzone jednej osobie materialnie odpowiedzialnej (zespolowi 0sob materialnie
wspoltodpowiedzialnych) objgte zostaly spisem z natury w jednym terminie. W

Jednym terminie inwentaryzowane moga by¢ takie same skladniki powierzone réznym

osobom materialnic odpowiedzialnym, lecz znajdujace si¢ w polozonych w poblizu
siebie komorkach organizacyjnych, chyba ze stworzone zostana warunki wykluczajace
samowolne przesuwanie tych sktadnikow.

W czasie prac przygotowawezyceh do inwentaryzacji winno sie zlikwidowaé skiadniki
majatku zniszezone i bezuzyteczne w jednostee.

1. Spis skladnikéw majatkowych polega na ustaleniu rzeczywistyeh ich ilosci i
wpisaniu do arkusza spisu z natur.

()

Wyniki spisu z natury ujmowane sq w arkuszach ponumerowanych i
zaewidencjonowanych w ksigdze drukow scislego zarachowania. Fwidencie
drukow scistego zarachowania prowadzi specjalista do spraw ksiegowych i
gospodarczych SOSW w Damnicy.

Zespol spisowy wypelnia wszystkie rubryki arkusza z wyjatkiem ceny i wartosei
skfadnika majatkowego i po podpisaniu arkusze przedkladaja do podpisu osobom
materialnie odpowiedzialnym.
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Arkusze spisowe, jak i material ¥ pomocnicze uzywane przy ustalaniu ilosci danego
skladnika sa dowodami ksiegowymi i jako takie musza by¢é podpisane w sposob
wiasciwy dla dowodéw ksiegowych. Niedozwolone sa poprawki i wpisy zwyklym
oféwkiem. Niewlasciwe zapisy poprawia si¢ poprzez skreslenie trese] nieprawidlowej
i wpisanie poprawnej. Obok kazdej poprawki obok winny by¢ umieszezone podpisy
zespotu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej.

3. Arkusze spisowe sporzadza si¢ przez kalke w 2 egzemplarzach, a przy spisach
inwentaryzacyjnych zdawezo-odbiorezych w przynajmniej 3 egzemplarzach.
Oryginat arkusza spisowego przekazywany jest przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjne dla specjalisty do spraw ksiggowyeh i gospodarczych, Kkopie
otrzymuje osoba materialnie odpowiedzialna,

4. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan
skfadnikow objetych spisem sklada zespolowi spisowemu oswiadezenic
stwierdzajgce. ze wszvstkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu
skiadnikéw inwentaryzowanych zostaly ujete w ewidencji i zostaly przekazane do
ksiegowosci.

5. Podlegajace spisowi skladniki majgtku nie moga by¢ do korica spisu na danym
polu spisowym ani wydawane, ani przyjmowane.

W przypadkach koniecznych przewodniczgcy podejmuje decyzje aby przyjecie lub

wydanie skiadnika umiesci¢ w spisie.

6. Przy wypelnianiu arkuszy spisowych stosuje sie nazwy. jednostki miary i inne
okreslenia z indeksow materiatowych. a w razie ich braku oznaczen uzytyvch w
zapisach ksiggowych. Dotyczy to réwniez numerdw inwentarzowych tvch
sktadnikow.

7. Po zakonezeniu spisu z natury zespoly spisowe w cigeu 2 dni roboczych od
zakoficzenia prac spisowych skladajg w jednym egzemplarzu przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej sprawozdanie zawierajgee:

a) Rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisowych;
b) Informacje o wszelkich stwierdzonych w trakeie spisu nieprawidlowosciach w
gospodarowaniu spisywanych skladnikow.

Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia standw sald z
kontrahentami ujetych w ewidencji ksicgowej przeprowadzaja pracownicy
ksiegowosci jednostki.

Inwentaryzacja $rodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych oraz innych
naleznodci polega na pisemnym uzgodnieniu stanu ewidencyinego z bankiem i #
kontrahentami. Rezultat uzgodnien ujmuje si¢ w ksiegach.

Uzgodnienie stanu srodkdw na rachunkach bankowych oraz kredytow i pozyczek
przeprowadza na biezaco nie rzadziej niz raz w kwartale na konice kwartatu



a)
b)
<)

d)

pracownik prowadzacy urzgdzenia ksiggowe obrotu pienieznego. Na koniee roku
obrachunkowego obowiazuje potwierdzenie na pigmie.

Uzgodnienie sald naleznosei moze byé realizowane w formie:

a) Pisemnej — na drukach ogolnie dostepnych- z potwierdzeniem salda lub
wyjasnieniem jego niezgodnosci;

b) Poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym — z potwierdzeniem salda lub
wyjasnieniem jego niezgodnosci;

¢) Potwierdzenia faksem lub poczta elekironiczny;

d) Potwierdzenia telefonicznego - przez sporzadzenie notatki ze wskazaniem osoby
upowaznionej do potwierdzenia sald kontrahenta.

Obowiazek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci i zobowigzan nie dotyczy:

Sald zerowych

Sald naleznosci uregulowanych do dnia sporzadzenia sprawozdania rocznego:;

Sald naleznosci skierowanych do dnia sporzgdzenie sprawozdania rocznego na droge
postepowania sadowego;

Sald naleznosei od 0sob fizycznych oraz jednostek nie prowadzacych ksiag
rachunkowych;

Sald naleznoscei publiczno-prawnych;

Sald mniejszych niz 1000 zt’

Za stan faktyezny wymienionych sald uwaza sig stan wynikajgey z ksiag
rachunkowych.

1. Wdrodze weryfikacji stanu ewidencyjnego przeprowadza sie inwentaryzacje tych
aktywow i pasywow. kidrych stan nie podlega lub nie moze byé ustalony w drodze
spisu z natury lub w drodze uzgodnien z kontrahentami.

2. Weryfikacjg standw ewidencyjnych przeprowadzajg pracownicy prowadzacy
zgodnie z zakresem czynnosei podlegajace weryfikacji konta analityczne i
syntetyczne.

td

Kontrolg prawidlowosei przeprowadzonej weryfikacji sprawuja bezposrednio
przelozeni pracownikow dokonujacy weryfikacji stanéw ewidencyjnych.

4. Inwentaryzacja aktywow i pasywow w drodze weryfikacji polega na ustaleniu ich
realnosei poprzez pordwnanie standw ksicgowyeh w rejestrach ksiggowych lub
ksi¢gach inwentarzowych z danymi w dokumentach zrodtowyeh lub widrmnych.
rejestrach, kontrolkach itp.

Poszezegolne aktywa i pasywa inwentaryzuje si¢ w sposob nastepujacy:
a) Wartosei niematerialne i prawne przez sprawdzenie wysokosei i terminowosci
odpisow oraz ich zgodnosci z obowigzujacymi przepisami:



b) Krétkoterminowe aktywa finansowe i érodki pieniezne w drodze przez
potwierdzenie ich wplywu w okresie pozniejszym lub prawidlowosei dowodu
zrodtowego i postepowania reklamacyjnego:

¢) Rozrachunki publiczno-prawne przez pisemne uzgodnienic wysokosci
dokonanych wplat lub otrzymanych $rodkéw. oraz sprawdzenie realnosci
wykazanych sald, pozostate rozrachunki przez pisemne uzgodnienie wysokosci
sald, a w przypadkach potraconych pracownikom i nieodprowadzonych kwot
przez sprawdzenie prawidlowosci wykazanych sald:

d) Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod. rozliczenia nadwyzek i roszezenia
sporne przez sprawdzenic zasadnosel ich wykazania i prawidlowosci wyceny:

¢) Materialy w drodze i dostawy niefakturowane przez sprawdzenie zasadnosci
poszczegdlnych pozycji:

f) srodki trwale w budowie (inwestycje) oraz dokumentacje przyszlych inwestycji
przez sprawdzenie zapiséw na kontach analitycznych i uzgodnienie wysokoscei
nakladow oraz ich realnosci ;

g) udzialy w innych jednostkach oraz inne instrumenty kapitalow wedtug ceny ich
nabycia lub wartodei przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy z tvtulu
trwalej utraty wartosci;

h) inne nie wymienione aktywa i pasywa przez sprawdzenic prawidlowosci ich
ewidencji i wysokosci salda na dzien spisu i stwierdzenie na tej podstawie
- czy inwentaryzowane aktywa lub pasywa objeto ewidencja bilansowa lub
pozabilansowa zgodnie z obowigzujacymi przepisami’

- czy wykazane salda nie zawieraja sum nierealnych, wzglednie takich. ktore
powinny by¢ odpisane w cigzar kosztow, strat lub na zyski czy tez na sprzedaz.

Wyniki weryfikacji ujimuje si¢ w protokolach o tresci zaleznej od potrzeb.

Fakt przeprowadzenia inwentaryzacji osoba dokonujaca werylikacji odnotowuje w
urzadzeniu ksiegowym przez umieszezenie klauzuli ..dokonano werytikacji salda na dzien
.71 swojego podpisu.

§7

1. Spis z natury powinien by¢ poddany kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej lub wyznaczonych przez niego kontrolerow,

2. Kontrola ta powinna ocenié:

a) Czy pole spisowe zostato wlasciwie przygotowane do spisu:

b) Czy zespoly spisowe wykonuja swoje obowigzki;

¢} Czy prawidlowo ustalono ilosé spisanych sktadnikéw majatku, w tym takze
obliczen technicznych;

d) Kompletnos¢ spisu z natury

W razie stwierdzenia w toku kontroli. ze spis z natury w calosei lub w czesel zostal

przeprowadzony nieprawidlowo, kontrolujacy zawiadamia o tym na pismie Dyrektora

SOSW w Damnicy. ktéry jest zobowiazany zarzadzi¢ ponowne przeprowadzenie spisu

w kwestionowanym zakresie.

(S}



I.

a)

b)

(5]

(5

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany przez
glownego ksiegowego 1 zatwierdzony przez dyrektora SOSW w Damnicy moga by¢
stosowane uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:

a) zastgpieniu spisu z natury porownaniem danveh ewidencyjnych ze stanem w
naturze:

b) zastgpieniu spisu z natury porownaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja:
¢) zastapieniu pelnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

Whiosek i jego zatwierdzenie wymaga formy pisemnej moze dotyezy ¢ wlke
okreslonego w nim czasu.

Uproszezona inwentaryzacja moze by¢ stosowana dla:

Srodkéw trwatych i pozostalych érodkow trwalych w uzytkowaniu i polega ona na
sprawdzeniu ich stanu wynikajacego z ewidencji ksiggowej ze stanem rzeczywistym
oraz na ustaleniu i wyjasnieniu roznic ilosciowych:

Przedmiotéw nietrwalych wydanych do stalego uzytkowania pracownikom i polega na
sporzadzeniu na dzien inwentaryzacji wykazu wydanych przedmiotow nietrwalych i
uzyskaniu potwierdzenia zgodnosei przez pracownika: mozna takze stosowac metode
pordéwnania stanu tych sktadnikow wedlug cen ewidencyjnych z dokumentami
zawierajacymi pokwitowanie ich pobrania do uzytkowania,

Ksigzek, czasopism i innych drukow i polega na porownaniu zapisow w ksiedze
inwentarzowej ze stanem rzeczywistyn.

Wyrywkowa metoda inwentaryzacji polega na ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien
spisu z natury tylko. niektorych skladnikow objetego inwentaryzacja aktywu przy
takim ich doborze by cel inwentaryzacyjny zostal osiagnicty. Przy dokonywaniu spisu
metoda wyrywkowa za rzeczywisty stan skladnikow majatku nie objetych spisem
uwaza sie ich stan ewidencyjny.

Skladniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa winny w
nastepnym roku by¢ objete inwentaryzacja pelng.

Wyceny ujgtych w arkuszach spisowych sktadnikow majgtkowych dokonuja na

polecenie glownego ksiegowego pracownicy ksiggowi.

Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu ilosei skladnikow

majatku przez stosowana w jednostee cene ewidencyjng oraz ustalenie fgcznej ich

wartosci wedlug 0sob materialnie odpowiedzialnych i kont syntetycznych.

Zestawienia wyceny skladnikéw majatkowyeh winny by¢ powigzane z odnosnymi

pozycjami w arkuszach spisu z natury.

Za cene ewidencyjna stosowana w ewidencji ksiegowej nalezy uwazac:

a) Przy wycenie $rodkéw trwalych i pozostalyeh srodkow trwatych w uzytkowaniu —
wartos¢ poczatkowy zakupu skladnika lub innych podobnych skladnikow :

b) Przy wycenie pozostalych materialow petnowartosciowych — ceny zakupu lub

innych podobnych sktadnikow;

Przy wycenie materialdw oraz maszyn i urzadzen na cele inwestycyjne - ceny ich

nabycia;

d) Przy wycenie materialow niepetnowartosciowych. zepsutych. uszkodzonych ~
ceny ustalone w drodze oszacowania ;

€
~



e) Przy wycenie srodkow trwalych w budowie — wartosé poniesionych do dnia spisu
nakladow:

Po dokonaniu wyceny rzeczowych 1 pienigznych skladnikow majatkowych ustala sie

ewentualne rdznice inwentaryzacyjne przez poréwnanie stanu faktycznego podanego

na arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji ilodciowo-

wartosciowej.

Przed ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych ewidencja ilosciowo-wartosciowa musi

by¢ bezwzglednie uzgodniona z ewidencja ilogciowa wynikajaca z urzadzen

ksiggowych.

Réznice inwentaryzacyjne mogg wystapic jako:

-niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,

- nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego:

- szkody — gdy nastgpila calkowita lub czesciowa utrata pierwotnej wartosci
inwentaryzowanego skladnika majatku.

Niedobory kwalifikuje si¢ na:
-ubytki naturalne
- niedobory nadzwyczajne — zawinione lub niezawinione.

Niedobory naturalne sg to niedobory mieszezgee sie w granicach ustalonych norm
ubytkow naturalnych wynikajacych z wlasciwosci fizyko-chemicznych danego
skladnika ( wysychanie, ulatnianie itp.). Ubytki naturalne sq to ilodciowe straty
powstale wskutek procesow biochemicznych oraz czynnosci manipulacyjnyveh
zwigzanych z wydawaniem i przyjmowaniem oraz w zwigzku z zabiegami
konserwacyjnymi. W razie powstania ubytkéw naturalnych nie objetych normami.
ubytki rozlicza sig¢ w trybie ustalonym dla ubytkéw nadzwyczajnych.

Nie uwaza sig¢ za ubytki naturalne niedoboréw mieszezgcych sie w granicach normu
ubytkow naturalnych. jezeli zachodza okolicznosci $wiadczace o tym. ze niedobor
zostal zawiniony. Tego rodzaju niedobory uznaje sie za nadzwyczajne.

Niedobory nadzwyczajne sa to wszystkie pozostate niedobory, ktore nie zostaty
oddzielnie zakwalifikowane do ubytkow naturalnych takie jak np. powstate na skutek
nicodpowiednich warunkéw magazynowania, niewlasciwego opakowania, kradziezy.
klgsk zywiotowych itp. Jako niedobory nadzwyczajne nalezy rozumieé szkody
wynikajgee ze zbyt dlugiego okresu lub niewlasciwego przechowywania.

Niedobory i szkody dzieli sie na:
- niezawinione;
- zawinione.

Do niedobordw niezawinionych zalicza si¢ ubytki naturalne i niedobory nadzwyczajne
powstale z przyczyn niezaleznych od odpowiedzialnych za stan sktadnikow osob.

Do zawinionych zalicza si¢ niedobory nadzwyczajne oraz ubytki powstale z winy
osob materialnie odpowiedzialnych, bedace wynikiem dzialania lub zaniechania
dzialania ze strony tych 0sdb spowodowane brakiem troski o zabezpieczenia mienia
lub naruszeniem obowigzujacych przepisoéw o przyjmowaniu, przechowywaniu i
wydawaniu skiadnikéw majatkowych.



8.

Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

a) Zakwalifikowanie roznic inwentaryzacyjnych sktadnikdw majatkowych.
przeprowadzanie postepowania wyjasniajacego. postawienie wnioskow w zakresie
ich odpisania z ksiag rachunkowych;

b) Ustalenie przyczyn powstania niedoboréw lub nadwyzek i rozwazenie stopnia
winy 0sob materialnie odpowiedzialnych;

¢] Ustalenic wysokosei ubytkéw naturalnych mieszezacych sie w granicach norm:

d) W przypadku stwierdzenia superaty odstapienie od naliczania ubytkow
naturalnych:

e) Kompensata ujawnionych niedoborow i superat jezeli roznice spelniajy
nastepujace warunki:

- zostaly stwierdzone w ramach tego samego spisu z natury:

- dotyezg tej samej osoby lub zespotu 0sob materialnie odpowiedzialnych;

- zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach. podobnych opakowaniach, co moze
uzasadnia¢ mozliwos¢ pomytek;

- llos¢ oraz warto$¢ niedoborow i nadwyzek podlegajacej kompensacie ustala sic przyjmujac
za podstawe mniejszg ilo$é niedoboru lub nadwyzki i nizsza ceng ceng skladnikow majatku
wskazujacych réznice inwentaryzacyjne:

- kompensaty nie maja zastosowania do $rodkow trwalych i pozostalych srodkow trw alych w
uzytkowaniu.

A

Ujawnione niedobory i nadwyzki ksieguje siec w ewidencji ilosciowej, ilosciowo-
wartosciowej na podstawie :

- zestawien zbiorczych.
- zestawien roznic inwentaryzacyjnych itp.

10. Obieg dokumentow dotyczacych inwentaryzacji i rozliczenia roznic

a)

b)

c)
d)

€)

inwentaryzacyjnych jest nastepujacy:

Przekazanie arkuszy spisowych 1 innych materialéw z inwentaryzacji
przewodniczacemu komisji lub wyznaczonemu stalemu czlonkowi komisji
inwentaryzacyjnej;

Przekazanie przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyinej lub osobe
wyznaczong skontrolowanych pod wzgledem formalnym i rachunkowym materialow
z mwentaryzacji glownemu ksiegowemu;

Wycena spisdw z natury . ustalenie roznic i przekazanie komisji zestawien roznic
inwentaryzacyjnych:

Powiadomienie osob materialnie odpowiedzialnych o réznicach i zlozenie osob
materialnie odpowiedzialnych wyjasnien dotyczacych tyeh réznic;

Sporzadzenie protokolu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych przez komisje
inwentaryzacyjng i przedlozenie wnioskow do akeeptacji przez dyrektora SOSW nie
pozniej niz w ciggu 15 dni roboczych;

Wyslanie zawiadomieit o wysokodei salda w terminie 135 dni od dnia inwentaryzacji. a
udzielenie odpowiedzi na zawiadomienie lub pismo kontrahenta w ciagu 10 dni od
daty jego otrzymania;



g) Przeprowadzenie werytikacji sald aktywow i pasywow nie podlegajgeych
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald do 30 dni po terminie
mwentdtvzdcll

h) Ujecie w ksiegach wynikow rozliczen rdznic inwentaryzacyjnych w nastepnvm

miesiacu po terminie inwentaryzacji nie pézniej jednak niz pod datg ostatniego dnia
roku;

1) Przekazanie radcy prawnemu spraw spornych celem skicrowania na droge
pmupowama sadowego réznic nie uznanych przez osoby materialnie odpowiedzialne
w ciggu 30 dni od daty zatwierdzenia wnioskow komisji przez dyrektora SOSW:

1) Skierowanie spraw wskazujaeych na naduzycia do or zanow SlLdLZ} ch w dniu
nastepnym po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

§ 10

1. Niedobory oraz uac!wy?ki skladnikow srodkow obrotowvch ( nowyeh, nie

uzywanych) ujmuje si¢ wedlug cen ewidencyjnych odpmf\ iadajacych ich cenom
zakupu.

Przy cenach ewidencyjnych réwnych cenom sprzedazy niedobory lub nadwyzki

ujmuje si¢ w cenach ewidencyjnych.

Niedobory srodkow pienigznych wycenia sie wedlug ich wartosci nominalnej.

Za ceng ewidencyjna pozostatych srodkéw trwalyeh w uzytkowaniu przyjmuje sie¢ ich
wartosé poczqtk0w4

Szkody wycenia si¢ w wysokosei réznicy miedzy war toscig skladnika majatkowego

jaka posiadal przed jej powstaniem. a wartoscig ustalong po uwzglednieniu

pogorszenia jakosed, cech uzytkowych itp.

2. Wszelkie niedobory. n.ulwy/lu lub szkody ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
nie pézniej niz w ciagu miesigca nastepnego po miesigeu, w ktérym zostaly one
wjawnione, a w przypadku ich ujawnienia w miesigeu konczacym rok obrachunkowy
nie podzniej niz pod datg ostatniego dnia roku.

3. Podstawa wyksiegowania réznic inwentaryzacyjnych z kont zapasowych jest

polecenie ksiggowania sporzadzone w oparciu o zestawienie roznic
inwentaryzacyjnych i arkusze spisow z natury lub protokoly z rewizji kontroli.

4. Podstawa rozliczenia (odpisania) niedobordw i szkad na whasciwe konta kosztow i
strat oraz roszezen z tytulu nicdoboréw zawinionych stanowi decyzja dyrektora
SOSW wydana na wniosck przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.
zaopiniowana przez glownego ksiegowego,

]

11

Na dokumentacje inwentaryzacyjna skladaja si¢ nastepujace dokumenty ( druki ogélnie
dostgpne lub druki wlasne) :

1. Zarzadzenie dyrektora SOSW w Damnicy w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji
2. Arkusze spisu z natury — po wydaniu druki $cislego zarachowania.

3. Protokol weryfikacji aktywow i pasywow.



8.

9.

Potwierdzenia sald rachunkéw, kredytow, pozyczek, srodkéw pienieznych w banku.

. Protokdl z inwentaryzacji gotowki w kasie;

. Pisemne oswiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych z pél spisowych;

Protokoty weryfikacji réznic;
Wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych przez osoby materialnie odpowiedzialne;

Sprawozdanie z kontroli spisu z natury;

10. Sprawozdanie opisowe Komisji Inwentaryzacyjnej z inwentaryzacji sktadnikow

majgtkowych w drodze spisu z natury.
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Zatgeznik nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
Stanowigcej zatgeznik nr | do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
W Damnicy z dnia 16 lipca2012 1.

Zarzadzenienr .....
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy
FA815 T B e R w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Stosownie do przepisoéw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ( tekst jednolity Dz. U. nr 152
poz. 1223 z pézniejszymi zmianami) oraz postanowieri instrukeji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 15/F/2012 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawezego w Damnicy z dnia 16 lipca 2012 roku ustalam co nastepuje.

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ............... wedlug stanu na dzien

§2

Do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych powoluje Komisje Spisowa w skladzie:
1) Przewodniczacy KOMUS|E =  .oovvvivneiisieiieiiteee e,
2) Czlonek komisji = ...oioviiiiiiiiii e
3) Czlonek KOMISIT = oiiiniu i sian smnnsmns st ss s e s s et s e

§3

1. Zobowigzuje glownego ksiggowego do przeprowadzenia instruktazu cztonkéw
komisji, a takze 0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiggowych,
0s0b sprawujacych kontrole przebiegu spisu o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna

2. Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby odpowiedzialne za
gospodarowanie majatkiem SOSW w Damnicy do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
a) oznaczenia odpowiednimi znakami informacyjnymi skladnikéw majatkowych,
ulozenia wg asortymentow itp;
b) dokonania likwidacji skladnikéw zniszczonych i uzupetnienie dokumentow
dotyczacych zdjecia z ewidencji skladnikéw wycofanych z uzytkowania;
¢) uporzadkowanie ewidencji ilociowej srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow
trwatych oraz innych sktadnikéw majatku obrotowego, a takze uzgodnienia jej z
ewidencja ksiggowa, ewidencja skiadnikow majatku w uzytkowaniu, w kartach
wyposazenia osobistego i innych urzadzen ewidencyjnych.

3. Zobowigzuje osoby posiadajace sktadniki majatkowe w indywidualnym uzytkowaniu
do ich przedlozenia do spisu.

§4
1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci spisowych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji spisowej.



2. Komisja spisowa pelni swe obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikow
inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przygotowania. przebiegu i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych dyrektorowi Specjalnego Osrodha Szkolno-
Wychowawezego w Damnicy.

§5
W celu prowadzenia kontroli prawidlowosei prowadzonego spisu z natury. na osoby
kontrolujgce powoluje:

§6
Termin zakonezenia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien ...................... ;
§7

Szezegolowe uregulowania w zakresie przebiegu inwentaryvzacji oraz zadan i
odpowiedzialnosci poszezegolnych osob zawiera instrukeja inwentaryzacyjna.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



SPECJALNY USHOBDEK
SZKOLNCWYCHOWAWCZY
i, Marynarg Polskiego
al & \m’_%;",“" :c:mtﬂgg’;‘ o Zalgeznik nr 2 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
Ident. 000180048, NIP 839.19.72.503 Stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrekiora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

Arkusz spisu z natury

ARKUSZ SPISU Z NATURY S coeereesaens

Rodzaj inwentaryzacji

nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjnej SpDSﬂb przeprowadzenia

T imig isko osoby odp

Sklad komisji inwentaryzacyjnej: (zespolu spisujacego)

Inne osoby obecne przy spisie:
imig, nazwisko i stanowisko shuzbowe

imig, nazwisko 1 stanowisko sluzbowe

Spis TOZPOCZRtO N, Lovavi s crnsa s (o s ZaKONCZON0 QI as i memir i mamimm i ol A,
Niana llosé Cena Wartoé ‘
Lp: KTM - symbol indeksu (okreslenie przedmiotu) Fan: L Uwagi
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SPECJALNY O3RUDER

82KOLNOSWYCHOWAWCZY Zalacznik nr 3 do Instrukcji Inwentaryzacyjne)
im, Marynarza Polskiego Stanowiacej zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
78-231 n{AM%'E; 130 8¢ Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego
K A8 NIP 830-18.72.80 W Damnicy z dnia 16 lipea 2012

Protokot weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych
Komisja spisowa w sktadzie:

B & i eorferor i3 (ot o et s i A

G (o) T e e e pe s b b e G

) CHONCK = o sl b s s s e e e e e
Na posiedzeniu wdniu ...............oooeeennnn., dotyczacym spisu natury w
........................................... przeprowadzonego w dniach od ............... do
............... wedhug stanu na dziefi ...... ................. roku dokonata rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w.........oooooiiiiiiiiiii .

Osobg materialnie odpowiedzialng JeSt ...........o.oveviiriiieiis e

Rozpatrzeniu podlegaty stwierdzone podczas spisu :
Niedobory w kwocie ogétem

Nadwyzki w kwocie ogétem

Réznice w wartosci

Komisja spisowa po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego i rozpatrzeniu wyjasnien
0s0b materialnie odpowiedzialnych proponuje powstate réznice
Rozliczy¢ w sposéb nastepujacy:

I.  Rozliczenie niedoboréw:

a) Niedobory nakwote ...................... zl, uzna¢ za niezawinione, mieszczace si¢ w
granicach norm ubytkéw naturalnych i spisaé w koszty,

b) Dokona¢ kompensaty niedoborow z nadwyzkami w kwocie ........................ zl,

c) NicdoberynalWote i uay i s ssaiesaes: zl, uzna¢ za zawinione i obciazy¢ nimi osobe
materialnie odpowiedzialng,

d) Inne propozycje rozliczenia roznic

II. Rozliczenie nadwyzek:

a) Nadwyzki w kwocie ........ooevenenen. zl, uznaé za spowodowane blgdnymi
pomiarami i o ich réwnowarto$¢ zmniejszy¢ koszty,
b) Dokona¢ kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote .................. zt,

¢) Inne propozycje rozliczenia réznic

Opinia gléwnego ksiegowego



Podpis 1 data

Podpis 1 data

Decyzja dyrektora

Zatwierdzam

............................................................. Podpis i data.



Zalaeznik ne 4 do nstrukeji Inwentary zacyjnej
Stanowiace] zalaesnik nr | do Zarzadzenia Ne 13/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osradka Szkolno-Wichowawezeso
W Damnicy 7 dnia 16 lipea 2012

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym. jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie w Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawezym w komoree ..o 7¢
wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetyeh spisem z natury. otrzymane i wystawione
do czasu rozpoczgeia spisu. zostaly ujete przeze mnie w ewidencji i przekazane do
ksiegowosci:

-ostatni dowod przychodunr ... i 1+ (RS ———
-ostatni dowod rozchodu nr ... zdnia ..o,
-ostatni raport

Prowadzona przeze mnie ewidencja zostata uzgodniona w ksiggowosci wedtug stanu na dzien
.......................... . @ wWystgpujgee niezgodnoscei zostaly wyjasnione i usuniete.

Nie zgtaszam innych okolicznosei mogaeyeh mie¢ wplyw na w ynik wyliczenia/ Zglaszam, ze
do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzglednic

Oswiadezam jednoczesnie. ze nie wnosze zastrzezen do sktadu osobowego komisji
wyznaczonej do przeprowadzenia spisu.

Oswiadezenie zostalo zlozone w 2 egzemplarzach. z ktorveh jeden pobrala komisja. a drugi
pozostaje w aktach jednostki.

Podpis i data osoby materialnie odpowiedzialne] ................coooiiiiiii



SPECJALNY 0§
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L EN

OWAWCZY Zatacznik nr 5 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
Stanowigeej zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy dzialajgcy na podstawie zarzadzenia dyrektora SOSW w Damnicynr...... z

dnig....ooooeviiiiiannn, et
W skladzie
Wykonal w dniu ........ S PSR S opisane w niniejszym sprawozdaniu

czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury w:

a)

Nazwa obiekt i oznaczenie pomieszezen:

Skladniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach :
-nrod............ do........ liczba pozycji .......ocvvvervniiinn, e

W wyniku sprawdzenia pomieszczef .................... R stwierdzono,
ze wszystkie skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w
arkuszach spisowych.

Stwierdzono w czasie czynnosci spisowych nastepujace usterki i nieprawidlowosci w
zakresie

Inne uwagi 0s6b uczestniczacych przy czynnosciach spisowyeh .........oooeeeeviiiiinnn,
Damnica, dnia ............... R

Podpis osoby materialnic odpowiedzialnej podpisy czlonkow zespolu spisowego
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Zalacznik nr 6 do Instrukcji Inwentaryzacyjne)
Stanowigcej zalgeznik nr | do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych

Ustalonych droga spisu z natury dokonanego dnia .......

w_Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawezym w Damnicy

Ip | Numer | Nazwa Jed | cena | Nadwyzka | Nadwyzka | Niedobor | Niedobor |
arkusza | skladnika n ilosciowa | wartoscio | ilosciow | wartoscio
spisuz | majgtkowego | mi wa y wy
natury ary

Sporzadzil:

Podpisy czlonkow komisji



Zalacznik nr 7 do Instrukeji Inwentary zacy ey
Stanowiace] ik nr | do Zarzadeenia Nr 13 F 2012
Dyrekiora Specialnego Osrodka Szholno-Wachon AW CZeRo

W Damnicy z dnia 16 lipea 212

Potwierdzenie salda naleznosci
Dammnica.dnia ........................

adres dhuznika

Nazwa i

Dotyczy uzgodnienie salda naleznogci

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity Dz. U. 2 2009 roku nr 152 poz. 1223 z poZniejszymi zmianami) informujemy. ze na
AZIOR: sommmsnaniersmsmsms s Wasze zadluzenie wobec naszej jednostki wynosi

Zgodnie z nasza ewidencja na saldo to skladajy si¢ nastepujace kwoty:

_\Vyszczegélnicuie 7 dnia LKwota uwagi

|
| |

Zgodnos¢ powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w
postaci ponizszego stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma . Kwota
zobowigzania 7} jest zgodna z naszym saldem na dzien

W przypadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z zapisami Waszych ksiag
rachunkowych. prosimy o przeslanie specyfikacji tych roznic.

Pieczec i podpis osoby upowaznionej



g -‘.fF‘I:L..:_A;_Nw 1<1;
ZP:,SLSLMET GV Z Zalgeznik nr 8 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
. ,,'1_‘; :"”’ Y Stanowiacej zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
& Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego

Wl Korcesks 1
Ident Do 2 W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

Protokot z przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawezym w Damnicy

Komisja inwentaryzacyjna dzialajaca na postawie Zarzadzenianr .... zdnia ................... w
skiadzie:

P O iz Y e i e i o e e

Czlonek - ...o.ooiiiiii

Czlonek - ..o

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] ...............ooooviiiiiiiiiiiiieei
T e Dokonata komisyjnego przeliczenia znajdujgcych sie w
kasie srodkow pienigznych, drukéw scistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej
tj. czekow gotéwkowych, dowodow-,, kasa przyjmie” oraz innych wartosci pienieznych.

~ Stwierdzony stan faktyezny komisja poréwnata z saldem raportu kasowego nr ...................
Zamknieteso Wdnil wueysiiisessa b siemnnanes .

1. Stwierdzony stan gotowki w kasie :

Banknoty 20021 x v.vssineniss A P e oo zt

Banknoty 100zt x ................... SRS e e Zt

Banknoty 50zt x .................. AR S s z1

Banknoty 20zt x .................. = s e R zt

Banknoty 10zt x .........cee..n. = e e e S e zl

Bilon = S — zt

Razem banknoty i bilon S OO zt

Saldo raportu o e b e zt

Roznica nadwyzka-niedobor N zt
Ostatni nr czeku gotowkowego seria ....nr ............. PAT N - e s e et
Ostatni nr dowodu kasa przyjmie nr................... 8 0 e o e s o
Ostatni nr dowodu kasa wyplaci nr..................... PRGN Yo b e
Kwitariusze przychodu donr............................. ZATIA e e e e

Stan depozytéw przechowywanych w kasie zgodny z ewidencja/ niezgodny z ewidencig.

Réznice migdzy stanem faktycznym , a ewidencyjnym w zakresie .............cooveeevuvnneenn,
Wynikaja zgodnie z wyjasnieniami osoby materialnie odpowiedzialnej



Uwagi dotyczace pomieszezenia, w ktérym znajduje sie kasa

Protokol sporzadzono w 2 egzemplarzach. z ktorveh jeden pozostawiono w kasie.

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi zastrzezenia. co do tresei merytoryeznej protokotu.
cztonkdw komisji oraz sposobu przeprowadzenia spisu 0 nastepujacej tresci

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy komisji inwentaryzacyjnej



SPECJALNY QOSRODEK

SZKOLN

CaVYCHOWAWE 2+

im. Marynarga Polskioye

_ 76-231
orczaka 1, 1al.fax 084 B
0180048 NP n,%?.“

Ident. 00

DAMNICA

130 69

16.72-503 Zalacznik nr 9 do Instrukeji Inwentaryzacyjne)
Stanowiacej zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
‘W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

Protokot

Inwentaryzacji aktywow i pasywow przeprowadzonej w drodze poroéwnania danych ewidencji
ksiggowej z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacji, a takze analizy i weryfikacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia ........ roku dokonanej przez

RV Ml G101 e e i o e e

s L1081 LR e A s S s S e el S

1 1 L e e e S e TR T s S e ey o

SAldE OIS i e e e vin s s s L
Na saldo skladaja sie nastepujace pozycje:

Ip Wyszczegolnienie Kwota zlotych uwagi
Winien Ma

razem

W wyniku analizy ewidencji ksiggowej i wyciagow bankowych stwierdzono, ze saldo
koncowe jest prawidlowe i realne.

Podpisy dokonujacych inwentaryzacji

B Tvav03 (67 3 ok & ot s i e ey
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Zatgeznik nr 10 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej
Stanowigcej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/F/2012
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego
W Damnicy z dnia 16 lipca 2012

I tel fax 085
ant. 000180048 NP mag

Protokét kasacyjny

Sporzadzony dnia ...........occooeiiiiinianl. Przez komisjg kasacyjna powolang przez
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy zarzadzeniemnr ......
o TR S e e w sktadzie:

L. Przewodniczacy - ..................... S S s
LCZIonEk — oo e S < R .
3. Cztonek - .

Komisja w powyzszym skladzie po stwierdzeniu, ze nizej wymieniony sprzet — przedmioty
zostaly Zuzyte/ ZNISZCZONE PIZEZ ......cevvivurviiiresesees s s e el

Proponuje skreslenie z ewidencji syntetycznej i analitycznej nizej wymienione skladniki

Lp | Pozycja Nr Nazwa Rok ilogé | Cena Wartos¢ | Sposob
inwentarza | fabryczny | przedmiotu zakupu Jjednostkowa zniszczenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Komisja oswiadcza, ze wyzej wymienione sktadniki majatkowe zostaly fizycznie zniszczone

Decyzja dyrektora

Podpis glownego ksiggowego podpis dyrektora SOSW w Damnicy




