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W celu okreslenia w Specjalnym Osrodku Szkolno — \WWychowawczym w Damnicy
warunkow zapewniajacych uczniom i wychowankom bezpieczenstwo, ochrone przed

przemocsy, uzaleznieniami, demoralizacja, ustala si¢ co nast¢puje:

. OGOLNE ZASADY OPIEKI NAD UCZNIAMI/WYCHOWANKAMI
SPECJALNEGO OSRODKA SZKOLNO - WYCHOWAWCZEGO W
DAMNICY:

1. Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢
prowadzone przez osoby znajdujagce si¢ na miejscu zdarzenia w mozliwie
najszybszym czasie, przy zastosowaniu dostgpnych metod i Srodkow oraz przy
zapewnieniu bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego ucznia.

2. Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez
Osrodek i dziataniach ich dotyczacych.

3. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor
(Wicedyrektor) Osrodka.

4. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia sa pedagodzy,
psycholog, wicedyrektor, dyrektor.

5. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole

ponoszg sankcje przewidywane w Statucie Osrodka.
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Podczas pobytu dziecka na terenie szkoty w trakcie zaje¢ obowigzkowych,
dodatkowych, pozalekcyjnych opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzacy
dane zajecia.

Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie wychodza z sal lekcyjnych na korytarz,
boisko szkolne/plac parkingowy, gdzie opieke nad nimi sprawuje nauczyciel
odpowiedzialny w danym momencie i miejscu za dyzur.

Przeprowadzenie rano ucznidow do sali lekcyjnej, po odebraniu ich ze $wietlicy
szkolnej nastepuje przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia z uczniami.

Po zakonczonych zajgciach nauczyciel odprowadza uczniow do swietlicy szkolnej i
zobowigzany jest do zamknigcia sali lekcyjnej (chyba, ze realizuje w niej zajecia
dodatkowe).

Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego zapoznaje uczniow z zasadami
bezpiecznego poruszania si¢ po budynku szkoty, z drogami ewakuacyjnymi oraz
og6lnymi zasadami prawidtowego zachowania si¢ w szkole.

Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje na bezposrednig prosbg rodzica (prawnego
opiekuna), ktéry osobiscie odbiera dziecko ze szkoty.

Uczniowie przychodza, dojezdzaja do szkoty i wychodza, wracaja do domu zabierani
przez rodzicow/opiekundw prawnych, busami (szkolnym 1 gminnym). W busach
(szkolnym i gminnym) sprawuje nad nimi opiekg dorosty opiekun.

W razie zlego samopoczucia ucznia bezposredniej pomocy medycznej udziela
pielggniarka szkolna lub osoba uprawniona do udzielenia takiej pomocy.

W razie bardzo zlego samopoczucia, choroby lub wypadku ucznia, odbierany jest on
ze szkoly bezposrednio przez rodzica (prawnego opiekuna), powiadomionego
telefonicznie przez wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty lub odwozony
busem szkolnym.

W sytuacji zagrozenia zycia powiadamiane zostaje pogotowie ratunkowe, a w
momencie przejecia ucznia przez pogotowie za jego bezpieczenstwo odpowiada
lekarz pogotowia lub ratownik medyczny. O wezwaniu pogotowia, z prosba o pilne
przybycie do szkoty powiadamiany jest rodzic przez wychowawce, pedagoga lub

dyrektora szkoty.
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16. Nauczyciel ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uczniow podczas organizowanych
przez siebie lub z innymi nauczycielami wspolnych imprez klasowych 1 szkolnych.

17. W razie zaj¢¢ odbywajacych si¢ poza budynkiem szkoly nauczyciel ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za uczniow, ktorzy sa pod jego opieka.

18. Podczas realizowanych wycieczek za ogolne bezpieczenstwo i przebieg wycieczki
odpowiada wyznaczony przez dyrektora/ wicedyrektora kierownik wycieczki, a za
bezpieczenstwo uczniow odpowiada kazdy wychowawca danej klasy.

19. W salach lekcyjnych w ktérych znajduje si¢ sprzet multimedialny, komputerowy,
AGD, techniczny, prowadzi si¢ zajgcia zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
zapisanymi w regulaminie klasopracowni znajdujacym si¢ danych pomieszczeniach.

20. W gabinetach i salach rehabilitacyjnych o bezpieczenstwo ucznidw oraz o sprawny
1 bezpieczny sprzgt dba nauczyciel realizujacy w danej sali zajecia.

21. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zglaszania zauwazonych usterek,
niesprawnego sprzetu itp. pracownikowi na stanowisku pomocy administracyjnej

do spraw technicznych.

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYBYCIA DO SZKOLY I POWROTU DO
DOMU UCZNIA/WYCHOWANKA.

Organizacj¢ dowozu ucznidw okresla dyrektor, wicedyrektor i stosowny Urzad Gminy na

dany rok szkolny.

. Jezeli rodzic samodzielnie przywozi i odbiera dziecko ze szkoty, czyni to poprzez

bezposrednie oddanie dziecka do $wietlicy szkolnej lub pod opieke¢ wychowawcy klasy.

Rodzic odbiera samodzielnie dziecko ze §wietlicy szkolnej lub od wychowawcy klasy.

. Jezeli rodzic upowaznia do odebrania dziecka ze szkoty inng osobe, Czyni to poprzez

pisemne upowaznienie tej osoby do odebrania dziecka informujgc jednoczes$nie
telefonicznie o tym fakcie wychowawce klasy lub wychowawce swietlicy szkolnej

Jezeli wychowanek bedzie si¢ opierat, ptakat lub z innych przyczyn nie bgdzie chciat
wyj$¢ z Osrodka z osobg upowazniong przez rodzicéw, pozostanie nadal pod opieka

nauczyciela, dyrektor lub — w przypadku jego nieobecnosci — nauczyciel Ilub
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wychowawca niezwlocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia
dalszego postepowania niezwtocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu
ustalenia dalszego postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicOéw nastagpi po wczesniejszym
okazaniu przez takg osobe dowodu 0sobistego — nauczyciel/wychowawca zobowigzany
jest do wylegitymowania takiej osoby.

W przypadku gdy istnieje zakaz kontaktowania si¢ jednego =z rodzicow z dzieckiem,
rodzic ktéremu zostata przyznana prawna opieka nad dzieckiem powinien dostarczy¢ do
Osrodka (informujac o tym fakcie wychowawce klasy oraz wychowawce s$wietlicy
szkolnej) o§wiadczenie dotyczace zakazu odbierania ze szkoly dziecka przez z jednego z

rodzicow, ktore musi by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sagdowe.

I11. PROCEDURA PRZEWOZU UCZNIOW BUSEM SZKOLNYM | GMINNYM

1. Lista ucznidéw dowozonych do Osrodka ustala i aktualizuje dyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona. Lista ucznidw przewozonych jest dostgpna dla nauczycieli,
wychowawcoéw 1 pomocy nauczycieli.

2. Busy przewozace uczniow przyjezdzaja i odjezdzaja w godzinach wyznaczonych
rozktadem jazdy, zgodnie z opracowanym harmonogramem.

3. Z dowozu busem szkolnym moze korzysta¢ kazde dziecko/uczen, ktory jest na liscie
uczniow dowozonych.

4. Uczniowie dowozeni maja obowigzek dostosowaé si¢ do zasad zawartych
w regulaminie oraz polecen opiekunéw i kierowcow.

5. Podczas jazdy busem uczniowie maja obowigzek siedzie¢ w miejscach wyznaczonych
przez opiekunow 1 nie mogg ich zmienia¢ w trakcie jazdy.

6. Uczniom podczas jazdy nie wolno:

— Wsiada¢ 1 wysiada¢ z pojazdu bez zgody opiekuna dowozu, wstawaé ze
swoich miejsc, otwiera¢ okien, zasmieca¢ pojazdu,

— Spozywac positkoOw 1 pi¢ napojow,

— Zachowywac¢ si¢ w sposob hatasliwy, wulgarny, badz stwarzajacy zagrozenie

bezpieczenstwa jadagcych w nim osob,
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— Dokonywa¢ zniszczen w busie.

— Zadaé zatrzymania autobusu w miejscu do tego nieprzeznaczonym,

— Rzuca¢ plecakami lub innymi przedmiotami,

— Bi¢ si¢ z kolegami, narusza¢ czyjas nietykalnos¢,

— Skaka¢ po siedzeniach, wychylaé¢ sig, sta¢, siedzie¢ lub sta¢ na schodach,
chodzi¢ po busie, kleczeé na siedzeniu, wyskakiwac¢ z pojazdu,

— Uzywaé telefonu komoérkowego niezgodnie 2z jego podstawowym
przeznaczeniem przez zbyt glto$ne ustawienie dzwonka, zbyt gltosne stuchanie
muzyki (mozna uzywaé tylko jednej stuchawki, aby stysze¢ polecenia
wydawane przez opiekuna), filmowanie, fotografowanie i nagrywanie 0sob
przebywajacych w autobusie.

Uczniowie wsiadajg 1 wysiadaja pojedynczo z busa ze szczegdlna ostroznoscia tylko
w ustalonym przez przewoznika porzadku.

Uczniowie po przyjezdzie do Osrodka udaja si¢ do szatni/grupy wychowawczej, a
nastepnie na lekcje lub w inne wyznaczone miejsce.

Uczniowie powracajacy do domu oczekuja na bus na korytarzu szkolnym pod opieka
nauczycieli lub w innym miejscu wyznaczonym przez dyrektora Osrodka.

Uczniowie, ktorzy po przyjezdzie do Osrodka oczekujg na zajgcia lekcyjne lub po
zajeciach oczekujg na autobus, majg obowiazek przebywac na swietlicy lub w innym
miejscu wyznaczonym przez dyrekcje SOSW. Nie wolno uczniom w tym czasie
samowolnie opuszcza¢ terenu O$rodka.

Jezeli organizacja pracy szkoty przewiduje skrocenie zaje¢ lekcyjnych lub
wczesniejsze zakonczenie zaje¢, uczniowie dojezdzajacy oczekuja na kurs autobusu w
Swietlicy lub w innym miejscu, wyznaczonym przez dyrektora/ wicedyrektora szkoty.
Uczen korzysta z przewozu zgodnie z harmonogramem dowozenia 1 na trasie
ustalonej przez organizatora dowozu.

Opiekun dowozu ponosi odpowiedzialno$¢ za uczniow przewozonych od chwili
wejscia do busa szkolnego, do chwili wyjscia z busa 1 przekazania dzieci pod opieke
nauczycieli.

Opiekun przewozu i kierowca wspotpracuja z dyrektorem oraz wychowawcami
zajmujacymi si¢ uczniami dojezdzajacymi do Osrodka w zakresie prawidltowe;j

organizacji dowozOw, zapewnienia uczniom bezpieczenstwa.
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Opiekun w trakcie wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka $ci§le wspotpracuje
z kierowca pojazdu w zakresie bezpieczenstwa przewozu:

— Prowadzi sprawdza lisy obecnos$ci uczniow dowozonych,

— Pilnuje tadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu przez ucznidow miejsc w
busie,

— W trakcie wsiadania i wysiadania ucznidow, opiekun otwiera drzwi pojazdu i
wychodzac na zewnatrz sprawdza, czy zachowane sg warunki bezpiecznego
wsiadania/wysiadania,

— Informuje wychowawece klasy o niewtasciwym zachowaniu uczniow,

— W przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu uczniow
opiekun nie dopuszcza ich do przewozu,

— Podejmuje decyzje, co do dalszego postgpowania w przypadku trudnych
warunkow atmosferycznych, awarii lub wypadku,

— Po opuszczeniu busa przez uczniow dokonuje przegladu pojazdu 1 w
przypadku znalezienia przedmiotéw pozostawionych przez uczniow (np.
torba, odziez, telefon) powiadamia o tym kierowce i dyrektora Osrodka,

Kierowca busa zobowigzany jest podejmowaé wspolnie z opiekunem dziatania
zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, poinformowania organizatora
dowozu 1 dyrektora Osrodka o zaistniatych niebezpiecznych sytuacjach.

W przypadku awarii busa przewozgcego ucznidow kierowca niezwlocznie zglasza
sytuacj¢ awarii do dyrektora Osrodka, natomiast opiekun sprawuje opieke nad
dowozonymi uczniami, zapewniajac im bezpieczenstwo do momentu pojawienia si¢
pojazdu zastepczego.

Kierowca busa zobowigzany jest do zatrzymywania si¢ w miejscach wyznaczonych 1
ustalonych przez organizatora przejazdu.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, ktory z wlasnej winy nie dostosowuje si¢ do
planu dowozu organizuja go dla ucznia we wlasnym zakresie. Rodzic ma obowigzek
o tym zdarzeniu poinformowac¢ wychowawce klasy.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci
dochodzacych z miejsca zamieszkania do przystanku busa, az do momentu wejscia
ucznia do pojazdu oraz powracajacych po zajeciach z przystanku do domu.

Osrodek oraz rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek reagowania
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na zgloszenia opiekunow dowozu dotyczace negatywnych zachowan uczniow,

szczegolnie takich, ktore zagrazajg bezpieczenstwu przewozonych uczniow.

IV.PROCEDURA W SYTUACJI NIEODEBRANIA WYCHOWANKA Z OSRODKA
LUB ZGLOSZENIE SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI.

1. W przypadku nieodebrania przez rodzica dziecka ze §wietlicy wychowawca $§wietlicy
kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami / opiekunami prawnymi, ustala przyczyny
zdarzenia i zapewnia uczniowi opieke do czasu ich przybycia.

2. Uczen na czas oczekiwania na rodzica (po zakonczeniu pracy $wietlicy) moze by¢
przekazany przez wychowawce S$wietlicy pod opieke wychowawcy grupy
wychowawczej (w dniach od poniedziatku do czwartku).

3. W szczegdlnym przypadku, gdy sytuacja nieodebrania dziecka z Osrodka ma miejsce
w pigtek, pedagog lub pracownik pedagogiczny wyznaczony przez dyrektora
Osrodka, po uprzednim kontakcie telefonicznym z rodzicem lub pelnoletnim
cztonkiem rodziny, organizuje dowo6z dziecka do domu rodzinnego shluzbowym
samochodem i pozostawia je tam pod warunkiem, ze petnoletni domownicy sg w
stanie sprawowac nad nim opieke.

4. Jesli wychowanek nie zostanie odebrany, a przewdz samochodem stuzbowym jest
niemozliwy, dyrektor Osrodka powiadamia Policj¢ o zaistnialej sytuacji, jednocze$nie
ustala dorazny dyzur na terenie grupy wychowawczej do momentu odebrania dziecka
przez rodzica lub osob¢ upowazniong.

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel lub wychowawca sporzadza protokot
zdarzenia podpisany przez Swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci
dyrektora.

6. Jezeli sytuacja powtarza si¢, nauczyciel informuje pedagoga i dyrektora, ktorzy

rozpoznaja sytuacj¢ i podejmuja dalsze, przewidziane prawem dziatania.

V. PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZYEGO SAMOPOCZUCIA

10
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UCZNIA/WYCHOWANKA ORAZ ZAGROZENIA ZDROWIA DZIECKA ZE

WZGLEDU NA ZANIEDBANIA
Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiazani sq przyprowadzaé¢/wysyla¢ do placowki
dzieci zdrowe.
. Wychowanka podejrzanego o chorob¢ nie nalezy przyprowadzaé/wysyta¢ do placowki.
Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego 0 braku
przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do placoéwki oraz odmowi¢ przyjecia chorego
dziecka do placowki.
Rodzice/opiekunowie powinni zglasza¢ wszelkie powazne dolegliwosci ich dziecka i
udziela¢ wyczerpujace informacje na ten temat. Alergie nalezy zglasza¢ wyltacznie
pisemnie, dotaczajac za§wiadczenie lekarskie.
. W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia wychowanka wymaga natychmiastowej
interwencji  lekarskiej, pielegniarka, wicedyrektor, nauczyciel, wychowawca,
wychowawca grupy wychowawcze] zobowigzani sa do podjecia dziatan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejgtnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego, a nast¢pnie zawiadomienia rodzicow lub opiekundéw prawnych oraz
dyrektora O$rodka.
. W przypadku, gdy lekarz pogotowia zleci przewiezienie wychowanka do szpitala, a nie
ma mozliwos$ci natychmiastowego przybycia rodzica do szkoly, razem z wychowankiem
udaje si¢ do szpitala wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub wychowawca grupy
wychowawczej pehligcy dyzur. Nauczyciel, wychowawca opiek¢ nad pozostatymi
wychowankami powierza wyznaczonym przez dyrektora nauczycielom, a w Grupie
Wychowawczej sprawujacemu tam dyzur drugiemu wychowawcy. Mozliwe jest
telefoniczne wezwanie do pracy najblizej mieszkajacego pracownika pedagogicznego
przez dyrektora Osrodka.
. W innych przypadkach, gdy uczen zglasza problem zdrowotny, np.: nudnosci, bol,
goraczke nauczyciel lub wychowawca informuje o tym fakcie pielggniarke szkolna, w
celu udzielenia mozliwej pomocy zdrowotne;.
Pielegniarka szkolna udziela mozliwej 1 stosownej pomocy przedlekarskiej 1 w
przypadku utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia informuje o tym wychowawce
klasy/grupy wychowawczej, ktorzy informuja telefonicznie rodzicow lub opiekunow o

dolegliwo$ciach wychowanka i koniecznos$ci odebrania dziecka z Osrodka.

11



8.

10.

11.

12.

13.

Specjalny Osérodek Szkolno — Wychowawczy im. Marynarza Polskiego
76-231 Damnica, ul. Janusza Korczaka 1
tel. 59 811 30 69
e-mail: sekretariat@oswdamnica.szkolnastrona.pl

Kazdy wychowanek (w tym petnoletni) z dolegliwosciami i objawami chorobowymi
moze opusci¢ Osrodek wytgcznie pod opieka rodzica lub opiekuna.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej, nauczyciel lub wychowawca informuje
rodzicdw o ztym samopoczuciu dziecka i o potrzebie odbioru go z Osrodka.

Jezeli nie uda si¢ nawigza¢ kontaktu z rodzing, a stan zdrowia wychowanka ulega
pogorszeniu, pielegniarka, nauczyciel lub wychowawca wzywa karetke pogotowia.

Jesli dyspozytor odmoéwi przystania karetki, to obowigzkiem powiadamiajacego stuzby
medyczne jest poproszenie o imi¢ i nazwisko dyspozytora oraz sporzadzenie notatki
stuzbowej oraz zawiadomienie dyrekcji Osrodka.

Jesli stuzby medyczne odmowity przystania karetki, a stan zdrowia wychowanka si¢
pogarsza, kontakt z rodzicami jest niemozliwy lub rodzice z r6znych przyczyn nie moga
w krotkim czasie dotrze¢ do Os$rodka, to pielggniarka, nauczyciel lub wychowawca
moze udaé¢ si¢ do punktu opieki medycznej w celu udzielenia pomocy i wstepnej
diagnostyki przez lekarza dyzurujacego. Nauczyciel lub wychowawca powierza opieke
nad pozostalymi wychowankami wyznaczonym przez dyrekcje¢ Osrodka nauczycielom,
a w Grupie Wychowawczej opickunom grupy. Mozliwe jest telefoniczne wezwanie do
pracy najblizej mieszkajacego pracownika pedagogicznego przez dyrektora Osrodka.
Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzania sg dbania o higiene dziecka (czystos¢ ciala,
ubioru, glowy).

— w przypadku zauwazenia, badZ zgloszenia przez pracownika szkoty zaniedbania
higieny dziecka, wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow, zobowiazujac
ich do poprawy stanu higieny dziecka,

— w celu mozliwo$ci kontrolowania i zapewnienia prawidlowego stanu higieny
ucznidow w placowce, rodzice/ opiekunowie prawni podpisuja zgode dotyczaca
kontroli stanu higieny dziecka, dokonywanej przez pielegniarke szkolng, a w
przypadku jej nieobecnosci przez wychowawce klasy.

— w przypadku braku podpisanej zgody, wychowawca ucznia lub pedagog ma
prawo bezposrednio po stwierdzeniu faktu zaniedbania higieny zgtosi¢ ten fakt
do OPS z terenu zamieszkania ucznia, z prosba o rozpatrzenie prawidtowosci
wykonywania obowigzkéw opiekunczo- wychowawczych przez rodzicow/
opiekunéow prawnych ucznia, nastepnie pozostajagc w stalym kontakcie z

pracownikiem socjalnym jezeli zgoda jest podpisana w pierwszej kolejnosci
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wychowawca klasy lub pedagog podejmuje z rodzicami wspdiprace w celu
poprawy stanu higieny dziecka (poprzez rozmowy doradcze, wskazania
miejsc/instytucji udzielajgcych pomoc rodzinie, badz mozliwg pomoc rzeczowa
np. czysta posciel),

w przypadku braku poprawy w zakresie dbania o higien¢ dziecka wychowawca
lub pedagog zglasza zaistniala sytuacje do GOPS lub MOPR z terenu
zamieszkania ucznia, z prosba o rozpatrzenie prawidtowosci wykonywania
obowigzkow wychowawczych przez rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia,
nastepnie pozostajac w statym kontakcie z pracownikiem socjalnym,

w przypadku wychowanka grupy wychowawcze] mozliwe jest wykonanie
niezb¢dnych zabiegéw higienicznych w Os$rodku przez opiekuna grupy lub (w
przypadku bardziej samodzielnych wychowankow) pod nadzorem opiekuna
grupy wychowawczej a nastgpnie nalezy poinformowa¢ o tym fakcie rodzicow/
opiekunéw prawnych, w celu kontynuacji zabiegdbw w domu ucznia (szczegolnie

dotyczy to wszawicy),

— jezeli stwierdzi si¢ u ucznia zanieczyszczenie glowy (wszawica), w celu

zapobiegania jej rozprzestrzeniania wsrod dzieci rodzic zobowigzany jest do
zatrzymania dziecka w domu do zakonczenia odpowiednich  czynnoS$ci
higienicznych, przy podjeciu innych niezbednych czynnosci porzadkowo-
higienicznych w domu ucznia, zapobiegajacych utrzymywaniu si¢ lub nawrotowi

niepozadanej sytuacji higienicznej dziecka.

VI. PROCEDURA PODAWANIA LEKOW UCZNIOM/WYCHOWANKOM
PRZEZ NAUCZYCIELI I WYCHOWAWCOW GRUPY WYCHOWAWCZEJ

1. Na podstawie stanowiska Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow

dzieciom przez nauczycieli w szkole i przedszkolu:

dawkowaniem lekéw w szkole zajmuje si¢ pielegniarka szkolna w godzinach
swojej pracy,

leki spoza zatgcznika Nr 3 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie rodzaju i
zakresu $wiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych 1

rehabilitacyjnych udzielanych przez pielggniarke samodzielnie bez zlecenia
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lekarskiego, pielegniarka podaje wylacznie na pisemng prosbe rodzicow, zgodnie
ze zleceniem lekarskim dostarczonym przez rodzicow,

— nauczyciel i1 wychowawca Os$rodka moze poda¢ leki w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach (dziecku z chorobg przewlekla) na podstawie
pisemnego upowaznienia rodzicéw, w sytuacji niecobecnosci pielegniarki szkolne;j
lub w sytuacjach naglych,

— rodzice zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore okresla
nazwe leku, dawke oraz czestotliwo$¢ dawkowania i ewentualnie okres leczenia,

— wszystkie zlecenia lekarskie oraz leki przekazywane przez rodzicéw musza
zostaé zarejestrowane przez wychowawce w szkole oraz przez wychowawce
grupy wychowawczej w zeszycie podawania lekow stalych,

— rodzice zobowigzani sg do dostarczenia za§wiadczenia lekarskiego, ktore okresla
nazwe leku, dawke oraz czgstotliwo$¢ dawkowania i ewentualnie okres leczenia,

— poza przypadkiem podawania lekow wychowankom przewlekle chorym,
nauczyciele nie podaja lekéw w innych sytuacjach, np.: lekéw przeciwbdlowych,

— leki musza by¢ przechowywane w miejscu niedostepnym dla wychowankow.
Klucz od zamknigtej gabloty z lekami powinien by¢ umieszczony w szafce na
klucze, wiszacej na $cianie w pokoju pielegniarki lub wychowawcow grup
wychowawczych.

— podawanie lekow wychowankom w grupie wychowawczej, w ktoérej opieke
podczas tygodnia sprawuje wigcej niz jeden wychowawca odnotowywane jest w
zeszycie podawania lekéw 1 opatrzone data, godzing i podpisem osoby podajace;j

lek,

— powyzsze procedury dotyczg rowniez wychowankdw petnoletnich.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAPADU

PADACZKOWEGO

1. W przypadku napadu padaczkowego nauczyciel postgpuje w nastepujacy sposob:

— jezeli napad padaczkowy ma miejsce w klasie i1 jest obecna inna osoba dorosta
(pomoc nauczyciela) nalezy odda¢ pozostalych ucznidéw pod opiek¢ pomocy
nauczyciela, ktorzy po zapewnieniu opieki uczniom wzywaja pielegniarke

szkolng. Uczen, ktéry ma napad padaczkowy pozostaje w klasie pod opieka
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nauczyciela, podczas ktorego zaje¢ doszlo do ataku, ktéory zapewnia mu
bezpieczenstwo,

jezeli nauczyciel jest sam w klasie wzywa na pomoc innego pracownika szkoty,
ktory wyprowadza pozostatych uczniow z klasy i zaprowadza ich na $wietlice
szkolng lub do innej klasy, gdzie pozostaje z uczniami lub oddaje pod opieke
innego nauczyciela,

uczen, ktory ma napad padaczkowy pozostaje w klasie pod opicka nauczyciela,
podczas ktérego zaje¢ doszlo do ataku. Wezwana do pomocy osoba wzywa
pielegniarke szkolna,

w przypadku napadu padaczkowego ucznia, ktoremu lekarz zalecit podanie
wlewki podczas ataku, nalezy niezwlocznie wezwaé pielegniarke szkolng, aby
podata wlewke,

wlewka moze by¢ podana tylko i wytacznie w oparciu o aktualne zlecenie
lekarskie oraz na wyrazng prosbe¢ rodzicow ztozong na pismie,

jezeli pielegniarka szkolna jest nieobecna, a nie ma pisemnej zgody rodzica na
podanie wlewki przez inng osobe (np. wychowawce), nauczyciel powinien
niezwlocznie wezwaé pogotowie,

jesli pogotowie odmawia przyjazdu, nalezy zazada¢ sporzadzenia o$§wiadczenia
odmowy przyjazdu,

jezeli atak znaczaco si¢ przedluza, nauczyciel powinien niezwlocznie wezwac
pogotowie ratunkowe oraz powiadomic rodzicow,

w przypadku napadu padaczkowego, ktory wystapit podczas zaje¢ poza terenem
szkoly nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo wychowankowi i przede wszystkim
wzywa pogotowie,

nauczyciel powiadamia rodzicow o kazdym napadzie padaczkowym ucznia oraz

opisuje jego przebieg,

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Agresja i przemoc rowiesnicza:

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji 1 przemocy na

terenie szkoty.
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2. Sytuacje, w ktérych nalezy podjaé postepowanie dotycza:

zniszczenie 1 zawlaszczenie mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze
oszustwa i wyludzenia),

naruszenie nietykalnos$ci fizycznej innych oséb i swojej,

naruszenie godno$ci osobistej innych o0s6b (m.in. wulgaryzmy, przemoc
psychiczna, gnegbienie s-mesami oraz na portalach spotecznych),

osoby, do ktorych mozna zglosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan, w
celu przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia,
postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przez Dyrektora (wicedyrektora)
szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawce klasy/wychowawce w
grupie wychowawczej,

o udziale uczniéw w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote
krokach informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie,

szczegolng opieka dyrekcji, pedagoga 1 psychologa szkolnego oraz wychowawcy
klasy otoczona zostaje ofiara zajScia. Otrzymuje ona wsparcie psychologiczne.
Sprawca zajScia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swojego zachowania i
podjecia dziatan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania petnej
informacji dotyczacej jego sytuacji oraz do pomocy psychologicznej. Jego

posrednikami mogg by¢ wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny,

3. Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bojka, pobicie, niszczenie rzeczy) jest zobowiazany do:

natychmiastowej stownej 1 stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje,
odizolowanie ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy,

w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga, psychologa,
pielegniarke),

udziela pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostatych uczniow,

jezeli jest to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza wstgpng rozmowe
ze stronami konfliktu (osobno), u§wiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie,
o zaj$ciu informuje wychowawce, pedagoga/psychologa szkolnego,

dyrektora/wicedyrektora,
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wychowawca informuje rodzicoéw ucznia telefonicznie o jego agresywnym
zachowaniu, zwracajac uwagg na konieczno$¢ przeprowadzenia przez rodzicow
rozmowy z dzieckiem,

uczen, ktory dopuscil si¢ zachowania agresywnego otrzymuje kare przewidziang
w Statucie Osrodka,

w przypadkach trudnych, wychowawca konsultuje si¢ 2z zespotem
wychowawczym w celu podjecia dzialan zmierzajacych do zdyscyplinowania
ucznia oraz objecia go potrzebng terapia,

ustala si¢ plan pracy z dzieémi 1 rodzicami/opiekunami dziecka, w celu
eliminowania niepozadanych zachowan wychowanka, a jezeli zachodzi potrzeba
ustala si¢ kontrakt obowigzujacy wychowanka,

w przypadku konieczno$ci zdyscyplinowania bardzo agresywnego ucznia w
stosunku do uczniéw, nauczyciela, czy innych pracownikéw Osrodka, w
wyjatkowej sytuacji dyrektor moze zglosi¢ ten incydent na policjc w celu
podjecia interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo uczniom i pracownikom
szkoty, a jezeli jest zachowanie zwigzane z zaburzeniami psychicznymi dziecka
wzywa si¢ pogotowie i powiadamia o tym fakcie telefonicznie rodzicow, proszac
0 przybycie do placowki,

jezeli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca si¢ z pisemng
prosba o zgloszenie si¢ rodzica /prawnego opiekuna do szkoty,

przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem) 1 uczniem (gdy jest
to mozliwe 1 zasadne) poglgbiajac wiedze na temat ucznia, jego stanu zdrowia
psychicznego, rozwoju spotecznego, emocjonalnego, ustala dalsze postepowanie
z dzieckiem; z rozmowy z uczniem i rodzicem sporzadza notatke (umieszczajac
ja w dokumentacji ucznia), a nastepnie zapisuje informacj¢ o spotkaniu w swoim
dzienniku,

na prosbe wychowawcy rozmowg¢ z rodzicem (prawnym opiekunem), 1 uczniem
(gdy jest to mozliwe i zasadne) przeprowadza pedagog/psycholog szkolny,
analizujac przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom
w doborze metod wychowawczych, a z rozmowy z uczniem i rodzicem
pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke, a nastepnie zapisuje informacje

0 spotkaniu w swoim dzienniku,
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— na prosb¢ rodzica lub na podstawie opinii z poradni PPP, uczen ma mozliwos¢
uczestniczenia w zajgciach terapii pedagogicznej organizowanych (zgodnie z
potrzeba) na terenie szkoty,

— W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
uczniow, (a nie wynika to bezposrednio ze stanu zdrowia psychicznego
wychowanka) pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem szkoly i
wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny 1
Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego

demoralizacji ucznia,

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA WYNIKAJACEGO ZE STANU
ZDROWIA UCZNIA
Kazdy nauczyciel i pracownik Osrodka jest zobowigzany do przeciwstawiania si¢
przejawom agresji ze strony wychowankoéw, niezaleznie od tego, czy prowadzi zajecia w
danej klasie.
Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom a takze sobie.
Reakcja wobec przejawow agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja jak rowniez do okoliczno$ci zdarzenia wieku i stopnia rozwoju
sprawcy.
Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymaé si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej 1 slownej (nie nalezy: obrazaé
dziecka zawstydza¢ go ani ocenia¢; ocenie zawsze podlega zachowanie, a nie osoba).
Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postepowanie:
— naruszenie nietykalnos$ci osobistej innych 0sob i swojej,
— naruszenie godnosci osobistej innych os6b (m.in. wulgaryzmy, przemoc
psychiczna, nekanie sms oraz na portalach spotecznosciowych).
Szczegolowa procedura postgpowania z uczniem agresywnym:
— podjecie natychmiastowych dziatan skierowanych na usunigcie bezposredniego

za zagrozenia, ktorym powinna towarzyszy¢ préba wyciszenia dziecka poprzez
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rozmowe¢, odwrdcenie jego uwagi, zastosowanie metody time out,
wyprowadzenie z sali itp.

zapewnienie bezpieczenstwa pozostalym dzieciom poprzez odizolowanie
agresywnego dziecka, jesli istnieje taka konieczno$¢ (w sytuacji powiklanego
wybuchu agresji) wyprowadzenie przez nauczyciela agresywnego dziecka z sali i
jednoczesne zapewnienie pozostatym dzieciom opieki, dajac im poczucie
bezpieczenstwa zawiadamiajgc kolejno: pedagoga, psychologa, wicedyrektora,
dyrektora placowki,

reakcja powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny, dostosowany do
wieku dziecka i jego mozliwosci intelektualnych,

uzycie sily fizycznej jako Srodka przymusu jest ostatecznosciag w przypadku
konieczno$ci powstrzymania dziecka przed zastosowaniem ciosu innej osobie,
zachowywania si¢ w sposob stwarzajacy niebezpieczenstwo dla niego lub innych
dzieci, w celu rozdzielenia bijacych si¢ dzieci czy pozbawienia dziecka
niebezpiecznego przedmiotu, jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania,
wychowankowie, przeciwko ktorym skierowana byla agresja, powinni zostaé
otoczeni opieka (pedagog, psycholog wychowawca klasy), a w razie doznania
przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc pielegniarki szkolnej,
osoba podejmujaca interwencje, niebgdaca wychowawca grupy do ktorej
uczeszceza agresywny wychowanek informuje o zdarzeniu wychowawce,
dziatania sa prowadzone do momentu az minie stan bezposredniego zagrozenia
dla zdrowia/ zycia,

przeciwdziatamy agresji zachowujac bezpieczny dystans od dziecka
agresywnego, stosujac pozytywny komunikat werbalny. Jesli to nie wystarcza,
przytrzymujemy dziecko do momentu wyciszenia si¢ lub do czasu przybycia
innych nauczycieli pracownikow, lub gdy nie ma mozliwo$ci opuszczenia grupy
a wychowanek bez przygotowania zatrzymania moglby zagrozi¢ bezpieczenstwu

innych dzieci czy sobie samemu. O zamiarze zastosowania przymusu nalezy

dziecko uprzedzid,

wazne, by o ile to mozliwe, podczas przytrzymywania byly obecne co

najmniej 2 osoby dorosle. Izolujemy dziecko zapewniajac bezpieczne warunki
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dla niego i innych (najpierw proponujemy dziecku samodzielne wyjscie jesli
odmawia wyprowadzamy go — uprzedzamy, ze bedzie wyprowadzone),
jednoczesnie wzywamy druga osobe (pomoc nauczyciela lub innego nauczyciela
pracownika, pedagoga, psychologa, w przypadku braku obecnos$ci wymienionych
osob - dyrekcje osrodka) w celu zapewnienia bezpieczenstwa pozostaltym
wychowankom,

rodzic/opiekun  prawny podpisuje zgode na  zastosowanie  metody
przytrzymywania dziecka (Holding) w sytuacjach, kiedy jego zachowanie
zagraza bezpieczenstwu i /lub zdrowiu jego i1 innych oséb pozostajagcych w

bezposrednim otoczeniu. Brak zgody na przetrzymywanie dziecka jest podstawg

do wezwania pogotowia ratunkowego,

w przypadku braku rezultatow uspokojenia ucznia pomimo przytrzymywania go i
wyciszenia wzywani sg rodzice, policja lub pogotowie ratunkowe,

po wystgpieniu agresywnego zachowania dziecka powinna zosta¢ sporzadzona
notatka stuzbowa. O zdarzeniu niezwlocznie powiadamiamy dyrekcje w
nastepnej kolejnosci rodzicow wychowanka (nie pdzniej niz tego samego dnia),
gdy zachowanie zagrazalo zdrowiu i bezpieczenstwu, nauczyciel zobowigzany
jest poinformowaé o tym fakcie dyrektora oraz psychologa, pedagoga, a takze
kazdego innego specjaliste¢ pracujacego z dzieckiem. Nalezy rowniez
poinformowac rodzicow/opiekunow prawnych wychowankéw, przeciwko ktorym
skierowana byta agresja,

w przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednocze$nie braku
efektywnej wspotpracy z rodzicami opiekunami prawnymi szkota Kieruje
wniosek do Sadu rodzinnego,

postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez Dyrektora (Wicedyrektora)
szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawce klasy/wychowawce w
grupie wychowawczej,

szczegblng opieka dyrekcji, pedagoga i psychologa szkolnego oraz wychowawcy
klasy otoczona zostaje ofiara zajscia. Otrzymuje ona wsparcie psychologiczne.
Sprawca zaj$cia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swojego zachowania 1

podjecia dziatan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania peinej

20



X.

-

Specjalny Osérodek Szkolno — Wychowawczy im. Marynarza Polskiego
76-231 Damnica, ul. Janusza Korczaka 1
tel. 59 811 30 69
e-mail: sekretariat@oswdamnica.szkolnastrona.pl

informacji dotyczacej jego sytuacji oraz do pomocy psychologicznej. Jego
posrednikami mogg by¢ wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny,

— w przypadku nasilonego zaburzenia zachowania (agresja, autoagresja) i braku
poswiadczonych dziatan rodzicow/opiekundéw prawnych w celu ich redukowania,
w tym prowadzonej farmakoterapii uczen moze nie zostac¢ przyjety do klasy, do
momentu ustabilizowania zachowania ucznia,

— w przypadku nasilonych zachowan niepozadanych (w tym zagrozenie
bezpieczenstwa innych ucznidbw oraz  samego wychowanka) zaleca si¢

rozpatrzenie innych mozliwos$ci 1 form realizowania dalszej edukacji ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA ZAJEC LEKCYJNYCH LUB GRUPY
WYCHOWAWCZEJ PRZEZ UCZNIA/WYCHOWANKA

. W przypadku nagltego opuszczenia przez ucznia sali lekcyjnej lub gdy uczen nie

przyszedt na lekcje nauczyciel, na ktoérego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany
jest niezwlocznie powiadomi¢ kolejno: pedagoga lub wicedyrektora/dyrektora 1
odnotowac faktu ucieczki w dzienniku elektronicznym.

W nastepnej kolejnosci nalezy poinformowaé sekretariat i pracownika — pomoc
administracyjna do spraw technicznych w celu odnalezienia ucznia.

Osoba, ktora zajmuje si¢ sprawg ustala, czy dziecko znajduje si¢ na terenie szkoty -
wtedy odprowadza je do klasy lub do pedagoga.

Po stwierdzeniu ucieczki z budynku Os$rodka wyznaczony pracownik poszukuje
ucznia po najblizszej okolicy (place zabaw, okolice sklepow, droga do domu)
samochodem stuzbowym Ilub prywatnym (pomoc ds. technicznych, pedagog,
wicedyrektor, dyrektor).

Jezeli ucznia/wychowanka nie mozna odnalez¢ mimo podjetych dziatan, nalezy
powiadomi¢ policje.

O tym fakcie informowany jest wychowawca oraz prawny opiekun ucznia wpisem w

dzienniku elektronicznym lub wiadomoscia tekstowa.
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7. Kazde samowolne oddalenie wychowanka powinno by¢ opisane w formie notatki

stuzbowej. Wpis powinien zawiera¢: datg, godzing, prawdopodobny sposdb oddalenia,
jego okoliczno$ci 1 domniemane miejsce pobytu.

Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia si¢ z  grupy
wychowawczej wynikajace ze Statutu Os$rodka oraz Regulaminu  Grup
Wychowawczych.

Wychowawca klasy w nastepstwie wystgpienia tego zdarzenia, wzywa do Osrodka
rodzicow /prawnych opiekundw/ ucznia i przeprowadza z nimi rozmow¢ w obecnosci
ucznia. Zobowigzuje w jej trakcie ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania
zaje¢ 1 ustalajg wspolng strategie postgpowania. Informuje rowniez o konsekwencjach

niestosowania si¢ do ustalen. Ze spotkania sporzadza notatke.

10. W przypadku uczniow petnoletnich niesamodzielnych* postepowanie jest takie samo

jak w przypadku uczniow niepetnoletnich

* niepelnosprawnosc¢ intelektualna w stopniu znacznym i gtebokim.

XI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DLUZSZEJ
NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ NIEOBECNOSCI UCZNIA W SZKOLE,
UCHYLANIA SIE OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO |
WAGAROWANIA
Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 7 lat, oraz trwa do ukonczenia szkoty
podstawowej, nie dluzej jednak niz do ukonczenia 18. roku zycia. Nauka jest
obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.
Nauczyciel 1 wychowawca odnotowuje frekwencj¢ ucznidow na kazdych zajeciach
lekcyjnych.
Wychowawca klasy systematycznie/raz w tygodniu weryfikuje frekwencje uczniow.
Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek usprawiedliwia¢ kazda nieobecnosci
dziecka (najlepiej zaraz po ustaniu nieobecno$ci). Rodzic/opiekun prawny
usprawiedliwia nieobecno$¢ dziecka osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem
dziennika elektronicznego Vulcan. Pojedyncze godziny nieobecno$ci ucznia
nieusprawiedliwione przez rodzica/opiekuna prawnego uznaje si¢ jako nieobecnos$é

nieusprawiedliwiong.
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W przypadku dluzszej nieobecnosci (wigcej niz 5 dni) rodzic/ opiekun prawny ma
obowigzek poinformowania wychowawcy lub pedagoga o przyczynie tejze
nieobecnosci.
W sytuacji, gdy uczen przez okres dwoch tygodni jest nieobecny w szkole, a
rodzice/prawni opiekunowie nie poinformowali o zaistniatej sytuacji wychowawce
klasy:
— kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami telefonicznie i wyjasnia
przyczyn¢ nieobecnosci, jednoczesnie informujac o konsekwencjach prawnych
wynikajacych z nierealizowania obowigzku szkolnego,
— Z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami nauczyciel sporzadza stosowna
notatke (zatgcznik 3).
W przypadku gdy uczen nadal nie ucz¢szcza na zajecia lekcyjne, wychowawca:

— powiadamia o wymienionym fakcie pedagoga i dyrektora,

— wzywa (za potwierdzeniem zwrotnym) na pi$mie rodzicOw na rozmowe do

szkoty celem wyjasnienia przyczyn nieobecnos$ci ucznia w szkole,

Gdy istnieje taka mozliwos¢, wychowawca lub pedagog przeprowadza z uczniem
rozmowe dyscyplinujaca, zobowigzujaca go do systematycznego uczeszczania na
zajecia.
Z rozmowy z uczniem nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.
W przypadku braku efektow poczynionych dziatan Dyrektor Szkoty kieruje do jego
rodzicow UPOMNIENIE zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest
realizowany, wezwanie do posytania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie,
informacjg, ze niespetnianie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge
postepowania.
W przypadku, gdy uczen w dalszym ciagu nie uczgszcza do szkoty wychowawca lub
pedagog podejmuje interwencje domowa/ lub prosi o interwencje dzielnicowego.
W sytuacji gdy uczen, pomimo powzigcia wymienionych wyzej czynnosci, w dalszym
ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego 1 posiada w miesigcu powyzej 50%
nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci na obowigzkowych zajeciach lekcyjnych, Dyrektor
Osrodka informuje Sad Rodzinny o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.
Jednoczesnie Dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do

organu egzekucyjnego. Do wniosku dolacza si¢ tzw. tytul wykonawczy, sporzadzony
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zgodnie z przepisami art. 27 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz

dowdd dorgczenia upomnienia.

13. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji Sagdu Rodzinnego oraz gminy.

14. W przypadku ucznia, ktory ukonczyt 18 r. z. dyrektor moze rozpoczaé postgpowanie w

sprawie skreslenia wychowanka z listy uczniow
XIl.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, KIEDY PO DZIECKO
PRZYCHODZI PIJANY RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

1. W przypadku stwierdzenia, iz po nieletniego ucznia przyszedt rodzic/opiekun prawny,

ktory jest pod wptywem alkoholu szkota podejmuje natychmiastowe dziatania:

nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga 1 dyrektora, ktory wydaje
nauczycielowi dyspozycje majace na celu odizolowanie dziecka od
rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu,

w przypadku gdy rodzice/opiekunowie pozostaja pod wptywem alkoholu i nie
ma osoby mogacej odebra¢ dziecko z placowki, dyrektor, po konsultacji z
najblizsza jednostka policji, podejmuje decyzje o dalszych krokach.

po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu, czy w
miejscu zamieszkania dziecka znajduje si¢ dorosly opiekun — dyrektor moze
podja¢ decyzje odprowadzeniu dziecka do domu przez wychowawce (w
przypadku nieobecno$ci zadnego dorostego opiekuna — wspolnie z policja
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postgpowania, np. zabrania dziecka do
pogotowia opiekunczego).

po zakonczeniu dzialan nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego

zdarzenia.

2. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy

dziecko z przedszkola znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub innych Srodkoéw

odurzajacych, to nauczyciel powinien podja¢ kroki rozpoznania sytuacji domowe;j 1

rodzinnej dziecka, a jezeli zachodzi taka konieczno$¢ — powiadomi¢ o tym fakcie

policje (specjalist¢ do spraw nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i

rodzinnej dziecka, po czym powiadomi¢ sad rodzinny i nieletnich.
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3. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu wyjasnienia

zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka z

placowki.

4. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie

nietrzezwosci powtorzy sig, dyrektor powiadamia pisemnie policjg, terenowy osrodek

pomocy spotecznej, wydziat rodzinny i nieletnich sadu rejonowego.

5. Nalezy rzetelnie udokumentowac sytuacje. W notatce stuzbowej wazne jest przede

wszystkim wskazanie osob uczestniczacych w zdarzeniu oraz okreslenie rodzaju

przeprowadzonych dziatan.

Dzialania szkoly w stosunku do ucznia:

rozmowy wspierajace prowadzone przez wychowawce, pedagoga lub psychologa
szkolnego,

stworzenie mozliwosci odrabiania lekcji 1 przygotowywania si¢ do zajg¢ w szkole,
jesli atmosfera w domu temu nie sprzyja,

czuwanie nad bezpieczenstwem ucznia w domu oraz nad wiasciwa opieka
popotudniowg dziecka, np. w razie koniecznosci nadzor kuratora sagdowego,
udostgpnienie informacji o waznych telefonach (m. in. Telefon zaufania,
»Niebieska linia”) oraz osobach i instytucjach niosgcych pomoc,

staly dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.

Dzialania szkoly w stosunku do rodziny 7 problemem alkoholowym:

przedstawienie oferty terapeutycznej mozliwej na danym terenie,

wskazanie instytucji 1 placowek zajmujacych si¢ wsparciem rodziny w kryzysie,
zadbanie o pomoc materialng, jesli istnieje taka potrzeba (rzeczowa, pieni¢zna,
bezptatne positki dla ucznia w szkole, kolonie),

wskazywanie poprawnych form spedzania czasu wolnego, np. imprezy z udziatem
rodzicéw organizowane w szkole 1 w klasie bedg stanowily dobra okazje do tego,
by pokaza¢, ze mozna ciekawie spedzac czas bez alkoholu:

aktywne monitorowanie postepowania rodzicow w przeciwdziataniu problemowi;
poinformowanie o mozliwych konsekwencjach prawnych niepodjecia prob walki,

z zagrozeniem (ograniczenie lub odebranie wtadzy rodzicielskiej).

Dziatania szkoly kierowane do calej spotecznosci szkolnej:
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— dobrze przemys$lane 1 zaplanowane godziny wychowawcze umozliwiajace

odpowiednio wczesne realizowanie tre$ci z zakresu profilaktyki wychowania (w

tym postepowania w sytuacjach, gdy rodzice spozywaja alkohol),

— nauka radzenia sobie z sytuacjami trudnymi i stresogennymi. Rozwijanie w

uczniach poczucia wiasnej wartosci, umiejetnosci analizy 1 rozpoznawania emocji

1 zachowan prospotecznych i antyspotecznych,

— propagowanie wsrdd ucznidw i podczas spotkan z rodzicami zdrowego stylu

zycia, w tym modelu zycia i spedzania wolnego czasu bez alkoholu;

— pedagogizacja rodzicow pod katem wlasciwego sprawowania opieki nad

dzieckiem,

— zadbanie o upowszechnienie w §rodowisku szkolnym informacji o mozliwo$ciach

uzyskania pomocy w sytuacjach szczeg6lnych

Wspélpraca szkoly 7 instytucjami wspierajgcymi:

X1

osrodkiem pomocy spotecznej (w zakresie pomocy materialnej),
zespolem kuratorskim Sadu Rejonowego (stata i systematyczna opieka nad rodzing i
dzieckiem),
policja (kontrolne wizyty dzielnicowego w domu ucznia),
osrodkiem interwencji kryzysowej,
PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
UCZNIA/WYCHOWANKA NA TERENIE OSRODKA
Wypadek w O$rodku to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna
zewnetrzng, ktore nastapito, gdy uczen pozostawal pod opieka Osrodka w czasie:

— zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

— przerw migdzylekcyjnych,

— 1nnych zaje¢ szkolnych.
Do wypadkoéw szkolnych zalicza si¢ rowniez nagle zdarzenie powodujace uraz,
wywotane przyczyna zewnetrzng, ktore nastagpito poza Osrodkiem, w czasie w ktérym
uczniowie pozostawali pod opickg SOSW (np. wycieczki, zawody sportowe i inne
wyjazdy).
Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie
opuscil zajecia i teren szkoty, samowolnie oddalit si¢ spod opieki nauczyciela poza

szkota.
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4. W czasie zajg¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami
planowanymi, czy tez zast¢puje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

5. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy pomieszczenie
lekcyjne, sprzet sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne
narzedzia wykorzystywane podczas zaje¢ nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa
dla ucznia. Jezeli sprzet techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistnialym zagrozeniu
powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepcg, a w razie ich nieobecnosci osobe
zastepujaca.

6. Za wypadek w osrodku uwaza si¢ nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna,
powodujace uraz (zdefiniowanym jako uszkodzenie tkanek ciata lub narzadow
cztowieka wskutek dziatania czynnika zewnetrznego):

— wypadkiem $miertelnym jest wypadek, w wyniku ktoérego nastgpita $mieré w
okresie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku,

— wypadkiem ciezkim jest wypadek, w wyniku ktérego nastapilo ciezkie
uszkodzenie ciala, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnos$ci rozrodczej
lub inne uszkodzenie ciata albo rozstr6j zdrowia, naruszajace podstawowe funkcje
organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata choroba
psychiczna, catkowita lub czg¢$ciowa niezdolno$¢ do pracy w zawodzie albo
trwale, istotne zeszpecenie lub znieksztalcenie ciala,

— nastepstwa o duzym stopniu szkodliwosci — amputacja, skomplikowane ztamanie,
cigzkie zatrucie, choroby pourazowe znacznie skracajace zycie lub powodujace
Smier¢,

— nastgpstwa o Srednim stopniu szkodliwosci — zranienia, oparzenia | i Il stopnia na
niewielkiej powierzchni ciata, proste ztamania itp.

— nastgpstwa o matym stopniu szkodliwos$ci — zaburzenia stanu zdrowia prowadzace
do chwilowego ztego samopoczucia.

7. Wypadkiem zbiorowym jest zas wypadek, ktoremu w wyniku tego samego zdarzenia
ulegly co najmniej dwie osoby:

— pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku ucznia:
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niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna,

odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej celem udzielenia pierwszej
pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze
inny pracownik obstugi szkolnej,

w razie nieobecnosci higienistki odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki lub
sekretariatu, gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie,
osoba udzielajgca pierwszej pomocy upewnia si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce badz inng chorob¢ mogaca w potgczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia,

nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia, moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobg¢ go zast¢pujaca,

jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa, prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela nieprowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika

szkoty znajdujacego si¢ w poblizu.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen w chwili

wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt tego powiadomienia

dokumentuje wpisem w e—dzienniku, oraz sporzadzeniem notatki shuzbowej z

zaistnialego zdarzenia, podajac dat¢ i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o

wypadKu.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy

poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajac rodzica o

zdarzeniu, ustala z nim:

potrzebg wezwania pogotowia,

potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,

potrzebe spisania protokolu powypadkowego. Informacje o powyzszych

ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w e -dzienniku.
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10. Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego w sytuacji, gdy rodzic oswiadczyl, ze nie widzi potrzeby
spisywania protokotu.

11. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

12. Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w wypadku wymaga specjalistycznej
pomocy, zanim przyjedzie pogotowie, nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu higienistki
szkolnej lub wezwac¢ ja na miejsce zdarzenia.

13. Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynno$ci
ratujagce zdrowie i zycie ucznia.

14. W przypadku, gdy stan zdrowia poszkodowanego nie pozwala na przeniesienie go do
gabinetu pielegniarki, nalezy pozostawi¢ go w miejscu wypadku i natychmiast
wezwac pogotowie ratunkowe.

15. 0 wypadku S$miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora
o$wiaty.

16. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Jezeli wypadek zostat
spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

17. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczKi i
odpowiada za nie.

18. Postepowanie powypadkowe prowadzone jest z urzegdu tzn. poszkodowany
(rodzic/prawny opiekun ucznia) nie musi sktada¢ nigdzie wniosku o ustalenie
okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku w szkole.

Postepowanie powypadkowe:

19. Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor placoéwki zobowigzany

jest powota¢ zespot powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie

postgpowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku.
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20. W sktad zespolu powypadkowego wchodza:

— pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy jako przewodniczacy,

— Spoteczny inspektor pracy lub pracownik wyznaczony przez dyrektora.

21. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu

prowadzacego placowke, Kurator Oswiaty oraz przedstawiciel Rady Rodzicow.

22. Zadania zespotu powypadkowego:

XIV.

Zbadac¢ przyczyny i1 okolicznosci, ktore mogty mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
wystluchanie wyjasnien poszkodowanego i swiadkow wypadku,

zasi¢gniecie opinii lekarza,

nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku
sporzadzenie protokotu powypadkowego,

ewentualne wezwanie pogotowia,

PROCEDURA INTERWENCJI W PRZYPADKU STWIERDZENIA LUB
PODEJRZENIA KRZYWDZENIA DZIECKA

W SOSW obowigzujg Standardy Ochrony Maloletnich (zarzadzenie dyrektora SOSW )

Procedura postgpowania w przypadku krzywdzenia maloletniego przez pracownika SOSW

lub inng osob¢ doroslqg :

1.

W przypadku podjgcia przez pracownika podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone,
pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej 1 przekazania uzyskanej
informacji  pedagogowi, psychologowi (moze by¢ réwniez dyrektorowi,
wicedyrektorowi), a w przypadku sprawy dotyczacej pracownika szkoty do
wicedyrektora odpowiedzialnego za monitorowanie realizacji Polityki (moze by¢
réwniez do dyrektora). Notatka moze mie¢ forme pisemng lub posta¢ elektroniczng.
wzor notatki shuzbowej zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej polityki.

Interwencja prowadzona jest przez pedagoga, psychologa (ale moze by¢ rowniez
dyrektora wicedyrektora).

Jezeli zgloszono krzywdzenie ze strony pedagoga, psychologa, woéwczas interwencja
prowadzona jest przez dyrektora, wicedyrektora.

Jezeli zgloszono krzywdzenie ze strony dyrektora, wéwczas dziatania interwencyjne
opisane w niniejszej procedurze podejmuje osoba, ktora dostrzegta krzywdzenie lub

do ktorej zgtoszono podejrzenie krzywdzenia.
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5. W przypadku krzywdzenia dziecka przez pracownika dyrektor/wicedyrektor

monitorujacy Polityke podejmujg nast¢pujgce dziatania:

natychmiastowo odsuwa pracownika od wszelkich form kontaktu z dzie¢mi
(nie tylko dzieckiem pokrzywdzonym) do czasu wyjasnienia sprawy,
przeprowadza z poszanowaniem godnosci i intymnosci rozmowe z dzieckiem
i innymi osobami majgcymi lub mogacymi mie¢ wiedze¢ o zdarzeniu i o
sytuacji osobistej (rodzinnej, zdrowotnej) dziecka, w szczegdlnosci jego
rodzicami. Dyrektor/wicedyrektor stara si¢ ustali¢ przebieg zdarzenia, ale
takze wpltyw zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka. Ustalenia sg
spisywane na Karcie Interwencji.

przeprowadza rozmow¢ z rodzicami dziecka przedstawiajac Plan Pomocy
Dziecku w szkole, przy udziale pedagoga lub psychologa szkolnego.
przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z pracownikiem, przedstawia
konsekwencje, w przypadku nieprzestrzegania Polityki Ochrony Dzieci Przed
Krzywdzeniem.

podejmuje w stosunku do nauczyciela lub pracownika dziatania
dyscyplinujace wynikajace z Karty Nauczyciela (powiadamia Rzecznika
Dyscyplinarnego przy Wojewodzie/Kuratorze O$wiaty) lub Kodeksu pracy.

w przypadku, gdy wobec dziecka popelniono przestepstwo dyrektor sporzadza
zawiadomienie o mozliwosci popelnienia przestepstwa i przekazuje je do

wlasciwej miejscowo policji lub prokuratury.

6. W przypadku zgloszenia przemocy wobec dziecka ze strony osoby dorostej nie

bedacej pracownikiem pedagog szkolny/psycholog wyjasniajac sprawe podejmuja

nastepujace dziatania:

przeprowadza z poszanowaniem godnos$ci 1 intymnosci rozmowg z dzieckiem
1 innymi osobami majacymi lub mogacymi mie¢ wiedz¢ o zdarzeniu i o
sytuacji osobistej (rodzinnej, zdrowotnej) dziecka, w szczegdlnosci jego
rodzicami. dyrektor/wicedyrektor stara si¢ ustali¢ przebieg zdarzenia, ale takze
wplyw zdarzenia na zdrowie psychiczne i1 fizyczne dziecka. Ustalenia sg
spisywane na Karcie Interwencji .

Opracowuje Plan Pomocy Dziecku,
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— Przeprowadza rozmowg z rodzicami dziecka przedstawiajac Plan Pomocy
Dziecku w szkole.
—  Wspolpracuje z rodzicami i wychowawcg przy jego realizacji.
Plan pomocy dziecku uwzglednia:
— podjecie dziatan przez Osrodek w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa,
w tym zgloszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji: w
przypadku podejrzenia przestepstwa zawiadomienie policji lub prokuratury.
— formy wsparcia, jakie Osrodek zaoferuje dziecku,
— propozycje skierowania dziecka do specjalistycznej placowki pomocy
dziecku, jesli istnieje taka potrzeba.
Pedagog/psycholog monitoruje i relacjonuje dyrektorowi oraz rodzicom przebieg
realizacji planu.
W przypadkach bardziej skomplikowanych (dotyczacych wykorzystywania
seksualnego oraz zne¢cania si¢ fizycznego i psychicznego o duzym nasileniu) dyrektor
powotuje Zespol Interwencyjny, w sktad ktérego moga wejs¢: pedagog/psycholog,
wychowawca dziecka, dyrektor, inni pracownicy majacy wiedz¢ o krzywdzeniu
dziecka lub o dziecku (dalej okreslani jako: zespol interwencyjny). Zespot
interwencyjny sporzadza Plan Pomocy Dziecku na podstawie informacji
pedagoga/psychologa szkolnego oraz innych, uzyskanych przez cztonkoéw Zespotu. W
przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zglosili rodzice dziecka, powotanie Zespotu
jest obligatoryjne. Zesp6t interwencyjny wzywa opiekunow dziecka na spotkanie
wyjasniajgce. Ze spotkania sporzadza si¢ protokot.
Z przebiegu interwencji sporzadza si¢ Karte Interwencji, ktorg zalacza si¢ do
dokumentacji matoletniego.
Wszyscy pracownicy placowki i inne osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stluzbowych podjety informacje o krzywdzeniu dziecka lub informacje z
tym zwigzane, sa zobowigzane do zachowania tych informacji w tajemnicy,
wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan
interwencyjnych.
W przypadku podejrzenia, ze zycie dziecka jest zagrozone lub grozi mu cigzki
uszczerbek na zdrowiu nalezy niezwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby

(policja, pogotowie ratunkowe), dzwonigc pod numer 112, 997, 999 lub 998.
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Poinformowania stuzb dokonuje pracownik, ktory pierwszy powzigt informacje o

zagrozeniu 1 nastepnie wypetnia Karte Interwencji.

Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia matoletniego przez rodzica.

13.

14.

15.

16.

W przypadku podjecia przez pracownika podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone
przez rodzicow, pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej i
przekazania uzyskanej informacji pedagogowi, psychologowi (moze by¢ rowniez
dyrektorowi, wicedyrektorowi). Notatka moze mie¢ forme¢ pisemng lub postac
elektroniczng. W przypadku gdy zgtaszajacym krzywdzenie jest matoletni, pracownik
przyjmuje informacj¢, zapewniajac dyskrecje zgtaszajacemu poprzez wystuchanie go
bez $wiadkdw. Z rozmowy sporzadza notatke stuzbowa 1 informuje 0 tym
pedagoga/psychologa.

Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z dzieckiem i innymi osobami majacymi
lub mogacymi mie¢ wiedz¢ o zdarzeniu i o sytuacji osobistej (rodzinnej, zdrowotnej)
dziecka. Stara si¢ ustali¢ przebieg zdarzenia, ale takze wptyw zdarzenia na zdrowie
psychiczne 1 fizyczne dziecka. Ustalenia s3 spisywane na karcie interwencji. Jezeli
rodzice sa osobami podejrzanymi o stosowanie przemocy, pedagog/psycholog
przeprowadza z nimi rozmow¢ na temat konsekwencji stosowania przemocy wobec
dziecka oraz o obowigzkach prawnych szkoty: wszczgcie procedury ,,Niebieskie
Karty” oraz w przypadku popelnienia przestgpstwa zgloszenia sprawy do prokuratury
oraz w przypadku zagrozenia dobra dziecka do sadu rodzinnego. Informuje te osoby o
mozliwosciach podjecia leczenia 1 udziale w programach dla oséb stosujacych
przemoc.

Pedagog /psycholog dokonuje diagnozy sytuacji i potrzeb dziecka oraz sporzadza
Plan Pomocy Dziecku, ktory uwzglednia sposoby zapewnienia dziecku
bezpieczenstwa oraz opis wsparcia, jakie szkota moze zaoferowa¢ dziecku.
Przygotowuje informacj¢ o placowkach pomocy dziecku.

W przypadku podejrzenia, ze dziecko do§wiadcza jednorazowej przemocy fizycznej
(np. klapsy, popychanie), przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja,
osmieszanie) lub innych niepokojacych zachowaé¢ (np. krzyk, niestosowne
komentarze) przy braku wspotpracy rodzicow lub powtarzajacych sie przemocy
dyrektor sktada wniosek do sadu rodzinnego o wglad w sytuacj¢ dziecka.

Pedagog/psycholog informuje o swoich dziataniach dyrektora/wicedyrektora.
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Pedagog/psycholog monitoruja sytuacje dziecka, udzielajg wsparcia i organizuja
pomoc stosownie do jego potrzeb.

W przypadku podejrzenia, ze rodzic dziecka zaniedbuje jego potrzeby lub rodzina jest
niewydolna wychowawczo (np. dziecko chodzi w nieadekwatnych do pogody
ubraniach, opuszcza miejsce zamieszkania bez nadzoru osoby doroslej), rodzina
stosuje przemoc wobec dziecka (rodzic/inny domownik krzyczy na dziecko, stosuje
klapsy lub podobne rodzajowo Kkary fizyczne), dyrektor informuje wlasciwy osrodek
pomocy spotecznej o potrzebie pomocy rodzinie, gdy niespetnianie potrzeb wynika z
sytuacji ubdstwa. Pedagog/psycholog maja mozliwos¢ wszczgcia procedury
Niebieskie Karty.

W przypadku podejrzenia ze matoletni do§wiadcza krzywdzenia z uszczerbkiem na
zdrowiu, wykorzystania seksualnego Ilub/i zagrozone jest jego zycie nalezy
niezwlocznie poinformowaé¢ odpowiednie stuzby (Policja, pogotowie ratunkowe),
dzwonigc pod numer 112, 997 lub 998 (pogotowie). Poinformowania stuzb dokonuje
pracownik, ktory pierwszy powzial informacje o zagrozeniu i nast¢pnie wypelnia
Karte Interwencji.

W przypadku podejrzenia ze matoletni do$§wiadcza krzywdzenia innymi typami
przestgpstw niz wskazane w ustepie poprzedzajacym dyrektor sklada pisemne
zawiadomienie 0 mozliwo$ci popelnienia przestepstwa i przekazuje je do whasciwej
miejscowo policji lub prokuratury. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji

instytucji, o ktorych mowa w ustepach poprzedzajacych.

Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka przez rowiesnikow.

21.

22.

W przypadku podjecia przez pracownika podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone
przez inne dziecko pracownik ma obowiazek sporzadzenia notatki stuzbowej i
przekazania uzyskanej informacji do wychowawcy klasy. Notatka moze mie¢ forme
pisemng lub posta¢ elektroniczng. W przypadku gdy zglaszajacym krzywdzenie jest
maloletni, pracownik przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu
poprzez wystuchanie go bez $wiadkdw. Z rozmowy sporzadza notatke stuzbowa i
informuje o zaistnialym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa i w jego obecnosci
przeprowadza rozmow¢ wyjasniajaca z osoba poszkodowang oraz uczniem/uczniami

podejrzanymi o krzywdzenie.
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Pedagog/psycholog opracowuje Plan Pomocy Dziecku.

Pedagog /psycholog monitoruje sytuacje dziecka przy wspotpracy z wychowawcy i
rodzicami/opiekunami.

W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez inne dziecko z jednostki (np. na
zajeciach) nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem podejrzewanym 0
krzywdzenie oraz jego rodzicami, a takze oddzielnie z dzieckiem poddawanym
krzywdzeniu 1 jego rodzicami. Ponadto nalezy porozmawia¢ z innymi osobami
majacymi wiedze o zdarzeniu. W trakcie rozmow nalezy dazy¢ do ustalenia przebiegu
zdarzenia, a takze wplywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka
krzywdzonego. Ustalenia s3 spisywane na Karcie Interwencji. Dla dziecka
krzywdzacego oraz krzywdzonego sporzadza si¢ oddzielne Karty Interwencji.

W przypadku podejrzenia, ze matoletni doswiadcza ze strony innego dziecka
jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. popychanie, szturchanie), przemocy
psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja, o$mieszanie) lub innych niepokojacych
zachowa¢ (np. krzyk, niestosowne komentarze) przy braku powtarzajacej si¢
przemocy dyrektor sktada wniosek do sgdu rodzinnego o wglad w sytuacje dziecka.
Wspolnie z rodzicami dziecka krzywdzacego nalezy opracowa¢ Plan Naprawczy,
celem zmiany niepozadanych zachowan.

Z rodzicami dziecka poddawanego krzywdzeniu nalezy opracowa¢ Plan Pomocy
Dziecku, wtaczajac w ten plan sposoby odizolowania go od Zrodet zagrozenia.

W trakcie rozmow nalezy upewniC si¢, ze dziecko podejrzewane o krzywdzenie
innego dziecka samo nie jest krzywdzone przez rodzicow, innych dorostych badz inne
dzieci. W przypadku, gdy dziecko krzywdzace nie ucz¢szeza do Specjalnego Osrodka
Szkolno — Wychowawczego nalezy porozmawiaé z dzieckiem poddawanym
krzywdzeniu, innymi osobami majacymi wiedz¢ o zdarzeniu, a takze z rodzicami
dziecka krzywdzonego celem ustalenia przebiegu zdarzenia, a takze wpltywu
zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka. Dyrektor organizuje spotkanie/a
z opiekunami dziecka, ktérym przekazuje informacje o zdarzeniu oraz o
potrzebie/mozliwosci skorzystania ze specjalistycznego wsparcia, w tym u innych
podmiotach lub stuzb oraz o sposobach reakcji na zdarzenie (poinformowanie sadu
rodzinnego, poinformowanie szkoly, poinformowanie rodzicow dziecka

krzywdzacego).
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30. Jezeli osobg podejrzewang o krzywdzenie jest dziecko w wieku od 13 do 17 lat, a jego
zachowanie stanowi czyn karalny, nalezy ponadto poinformowaé wilasciwy
miejscowo sad rodzinny poprzez pisemne zawiadomienie o mozliwosci popetienia
przestepstwa przez nieletniego.

31. Jezeli osoba podejrzewana o krzywdzenie jest dziecko powyzej lat 17, a jego
zachowanie stanowi przestepstwo, wowczas nalezy poinformowaé wlasciwg
miejscowo jednostke prokuratury poprzez pisemne zawiadomienie o mozliwosci
popelnienia przestepstwa.

XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W  SYTUACJI NARUSZENIA
NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA
SOSW DAMNICY

Za naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika Osrodka uznaje sie:

— lekcewazace, obrazliwe zachowania wobec w/w, wyrazone w stowach lub gestach,

— nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,

— uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej,

— naruszenie ich wlasno$ci prywatne;.

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoly, wezwanie rodzicow lub opiekundéw
prawnych w przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl nietykalno$¢
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

2. Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen dziatal pod wptywem $rodkow psychoaktywnych,
badz alkoholu, natychmiast wzywani sg rodzice lub opiekunowie prawni.

3. W uzasadnionych przypadkach wzywana jest Policja.

4. Wpis o zdarzeniu umieszcza si¢ w dokumentach pedagoga szkolnego oraz wychowawcy.
5. Oprocz wszezegtych procedur prawnych, zastosowanie konsekwencji wynikajacych ze

szkolnego systemu kar i nagrod.

XVI.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA
UCZNIOW DEMORALIZACJA
1. Procedura postgpowania w przypadku nieodpowiedniego zachowania ucznia, ktory
popelnia czyny zabronione lub narusza zasady wspotzycia spolecznego, np.:

— bywa w stanie odurzenia, pod wptywem alkoholu, narkotyku,
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pali papierosy,
podejmuje wspotzycie seksualne,
systematycznie uchyla si¢ od obowiazku szkolnego,

dziata w grupach przestepczych.

Nauczyciel, ktéry uzyskat informacj¢ o w/w fakcie:

sporzadza notatk¢ w dzienniku elektronicznym, oraz w formie papierowe;j,

informuje wychowawce klasy, do ktdrej uczeszcza uczen.

Wychowawca:

informuje o fakcie Dyrektora i pedagoga/psychologa szkolnego,

wzywa do Osrodka rodzicow ucznia (prawnych opiekunow) i przekazuje im
informacj¢ dotyczaca negatywnego zachowania ucznia,

W obecnosci rodzicow (prawnych opiekunéw) przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca z uczniem, informuje ucznia i rodzicow (prawnych opiekundéw) o
karze przewidzianej dla ucznia w Statucie Osrodka za popetniony czyn.

rodzice (prawni opiekunowie) zostaja zobowigzani do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem oraz do stalych kontaktéw z wychowawca klasy,

Sporzadza si¢ pisemne, krotkie sprawozdanie z rozmowy przeprowadzonej z
rodzicami (prawnymi opiekunami), w ktorym umieszcza konkretne ustalenia z

nimi zawarte, pod ktorymi strony zamieszczajg swoj czytelny podpis.

Dyrektor szkoty:

w przypadku dalszego negatywnego zachowania ucznia oraz po wyczerpaniu
wyzej wymienionych procedur wzywa rodzicow do szkoty,

udziela w ich obecnosci kary przewidziane wobec ucznia w Statucie za
popelniony czyn.

zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, a rodzicow do
nadzoru nad dzieckiem.

w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki oraz udziat dziecka w programie

terapeutycznym.

Pedagog szkolny:
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w przypadku, jezeli rodzice odmawiajg wspoltpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,

a nadal z wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji

ich dziecka:

sporzadza pisemng informacj¢ do Sagdu Rodzinnego lub do Policji (specjalisty ds.

nieletnich),

kieruje wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do Sadu

Rodzinnego, opisujac wszystkie zastosowane przez szkot¢ srodki zaradcze,

dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Odnoszace si¢ do opisanych powyzej zagadnien podstawy prawne, artykuly znajduja si¢ w

,Ustawie o postgpowaniu z sprawach nieletnich”

6. Metody wspodtpracy z policja

w ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej Szkota 1 Policja
utrzymujg stala, biezaca wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen,
koordynatorami wspotpracy sa pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich
wlasciwej jednostki Policji,

do wspolpracy ze szkolg zobowigzany jest takze dzielnicowy, w ktorego
rejonie znajduje si¢ Osrodek,

pracownicy szkoty wyznaczeni do wspolpracy z Policja, specjalisci ds.
nieletnich oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemne zasady
kontaktu, by méc na biezaco wymienia¢ informacje i rozwigzywac problemy

zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.

W ramach wspotpracy Policji ze szkotg organizuje sig:

spotkania pedagogéw szkolnych, psychologéow, nauczycieli, dyrektorow szkot
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich 1 patologii, podejmujace tematyke
zagrozenia przestepczoscig oraz demoralizacja dzieci i mlodziezy w
srodowisku lokalnym,

spotkania tematyczne miodziezy szkolnej z udzialem policjantow, kuratora
zawodowego z sedzig Sadu Rejonowego, wydz. Rodzinnych i Nieletnich m.
in. na temat odpowiedzialno$ci nieletnich za popeknienie czynu karalnego,
prawnych aspektow narkomanii, wychowania w trzezwosci, itp. oraz z
mlodszymi uczniami na temat zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych

oraz sposobow unikania zagrozen.
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— informowanie Policji o zdarzeniach na terenie Osrodka majacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy,

— udzielanie przez Policje pomocy Osrodkowi w rozwigzywaniu trudnych,
mogacych mie¢ podtoze przestepcze problemow, ktore zaistniaty na terenie
szkoty,

— udziat Os$rodka i Policji w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem

demoralizacji i przestgpczos$ci nieletnich.

XVIl.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH DOKONANIA PRZEZ

UCZNIA KRADZIEZY

1. Postgpowanie w przypadku kradziezy mienia szkolnego lub prywatnego, dokonanego
na terenie szkoly przez uczniow:

— 0 fakcie kradziezy bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor/wicedyrektor,

— dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnienia
innej osobie,

— dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicow
ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy - o podjetych
przez pracownika dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy,

— w przypadku, gdy warto$¢ kradziezy przekracza 500 PLN/ lub kwoty zgodnej z
aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zglaszana do Komendy
Policji.

— W przypadku zgloszenia kradziezy sprawa zajmuje si¢ dyrektor, wicedyrektor,
ktoremu kradziez zgloszono.

XVIIl.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH DOKONANIA PRZEZ
UCZNIA AKTU NISZCZENIA MIENIA (WANDALIZM)

1. Nauczyciel, ktory byt swiadkiem, lub zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub
zniszczenia mienia O$rodka przez ucznia (ucznidw), wychowanka (wychowankow),
ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce klasy lub grupy
wychowawczej sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy, grupy wychowawczej:
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rozmowa z uczniem, wychowankiem w celu rozpoznania przebiegu i
okolicznosci zdarzenia oraz ustalenie ewentualnych innych sprawcow,

jesli jest kilku sprawcéw lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje
pedagoga i dyrektora szkoty,

wychowawca wzywa do Osrodka rodzicow sprawcy (sprawcow).

rozmowa wychowawcy (wychowawcoéw) z rodzicami ucznia (uczniow).
wychowaweca ustala z rodzicami sposéb naprawienia wyrzadzonych szkod lub
uiszczenia oplaty za ich naprawg, oraz termin wywigzania si¢ ze zobowigzan.
zastosowanie wobec ucznia, wychowanka kar regulaminowych, w tym
obnizenie oceny zachowania.

w przypadku, gdy brak jest sprawcy, nastepuje rozmowa pedagoga z uczniami
klasy, grupy wychowawczej, ktéra mogta dokona¢ aktu wandalizmu.

w uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor placowki

powiadamia policje.

XIX.  PROCEDURA POSTEPOWANIA \u4 PRZYPADKU PALENIA
PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIOW

1. Nauczyciel lub wychowawca grupy informuje wychowawce klasy/grupy o fakcie

palenia papierosow przez wychowanka.

2. Interwencja wychowawcy:

rozmowa z wychowankiem na temat szkodliwo$ci palenia papieroséow i
konsekwencjach ich uzywania na terenie Osrodka,

powiadomienie rodzicow,

zastosowanie kary regulaminowej,

poinformowanie pedagoga, ktory przeprowadza rozmowe wychowawczg.

3. Interwencja pedagoga na wniosek wychowawcy w sytuacji uporczywego palenia

papierosow przez wychowanka.

wychowawca klasy/grupy 1 pedagog wnioskuja o rozpatrzenie sprawy przez
zespot wychowawczy w sytuacji utrzymywania si¢ problemu palenia
papierosow przez wychowanka,

prowadzenie dziatan profilaktycznych z =zakresie palenia papierosow,

wynikajacych z Programu Profilaktyczno — Wychowawczego,
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— pedagog i1 psycholog przeprowadza z uczniem rozmow¢ interwencyjno-
wychowawczg, podobng rozmowg przeprowadza si¢ z rodzicami/ opiekunami
ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM
SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH (alkohol, narkotyki, substancje wziewne,
leki i inne Srodki)

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze wychowanek znajduje si¢
pod wptywem s$rodkow psychoaktywnych, nauczyciel, wychowawca grupy lub
pracownik niepedagogiczny Osrodka, ktory powziat takie podejrzenie, ma obowigzek
zgloszenia tego faktu dyrektorowi Osrodka, a w przypadku jego nieobecnos$ci
wicedyrektorowi lub do pedagoga.

Dziatania na poziomie interwencji:

— ocena stanu zagrozenia zdrowia lub Zzycia wychowanka (ocena subiektywna
nauczyciela). Nauczyciel/wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty
klasy/grupy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go Samego.
Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

— wzywana jest natychmiast Policja,

— wzywane jest rownoczesnie pogotowie ratunkowe.

— natychmiastowe wezwanie rodzicéw do szkoty.

Jezeli lekarz pogotowia nie podejmie decyzji o umieszczeniu wychowanka w szpitalu,
rodzice/opiekunowie zabieraja ucznia do domu 1 s3 zobowigzani do zapewnienia mu

bezpieczenstwa i opieki w danym dniu.

Stan bez zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka (ocena subiektywna nauczyciela).

4.

Wychowanek jest pod wptywem alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych i zachowuje
si¢ nieagresywnie.

Nauczyciel/wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty klasy/grupy, ale ze
wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego.

Natychmiast wzywani sg do szkoty rodzice celem odebrania dziecka i podjecia
dalszych ustalen.

W sytuacji braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami lub ich odmowy

przybycia do szkoty zostaje powiadomiona Policja.

41



Specjalny Osérodek Szkolno — Wychowawczy im. Marynarza Polskiego
76-231 Damnica, ul. Janusza Korczaka 1
tel. 59 811 30 69
e-mail: sekretariat@oswdamnica.szkolnastrona.pl

Wychowanek jest pod wplywem alkoholu lub Srodkow psychoaktywnych i

zachowuje si¢ agresywnie, zagraza zdrowiu i bezpieczenstwu innych osob.

8. Nauczyciel/wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty klasy/grupy, ale ze
wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego.

9. Wzywana jest natychmiast Policja, pogotowie ratunkowe (gdy widoczna jest taka
potrzeba) oraz rodzice.

10. Dziatania na poziomie konsekwencji:

W przypadku pierwszorazowego incydentu:

— wychowanek otrzymuje nagane dyrektora szkoly na piSmie za razace
naruszenie regulaminu grupy wychowaweczej i1 Statutu Osrodka.

— wychowanek ma obnizong ocen¢ zachowania co najmniej o jeden stopien.

— jezeli wychowanek objety jest kuratelg kuratora sadowego, zostaje on takze
poinformowany o zaistniatych okolicznosciach.

Jezeli zdarzenie powtarza sie:

— wychowanek otrzymuje nagane dyrektora szkoly na piSmie za razace
naruszenie regulaminu grupy wychowaweczej i Statutu Osrodka.

— rodzice/prawni opiekunowie i wychowanek podpisuja ze szkota kontrakt
indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspoipracy stron (diagnoza
problemu przez specjaliste ds. uzaleznien i przyjecia jego propozycji dalszego
postepowania). Szkota zobowigzuje si¢ pomoc rodzicom w znalezieniu dla ich
dziecka wtasciwego osrodka leczniczego.

— jezeli wychowanek objety nadzorem kuratora sadowego, zostaje on takze
poinformowany o zaistniatych okolicznosciach.

— Ofsrodek kieruje pismo do Sadu Rodzinnego i nieletnich z prosbg o zbadanie
sprawy 1 podjecie dalszego postgpowania. W przypadku wychowanka
pelnoletniego 1 wyraznego braku wspolpracy Dyrektor wszczyna
postepowanie w sprawie skreslenia z listy uczniow zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,

XXl.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA/WYCHOWANKA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH NA
TERENIE OSRODKA
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Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢:

Scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, kije baseballowe, gaz, atrapy broni palnej, patki
gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajacymi elementami,
przedmioty zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidéw itp.

W przypadku posiadania przez ucznia, wychowanka przedmiotow niedozwolonych na

terenie O$rodka:

nauczyciel/wychowawca naklania  ucznia/wychowanka do  oddania

niedozwolonego przedmiotu,

— jezeli uczen/wychowanek odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy
go poinformowac, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej odmowy,
uczen/wychowanek ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu,

— W przypadku, gdy uzycie niedozwolonego przedmiotu moze stanowié
zagrozenie dla zycia lub zdrowia nauczyciel/wychowawca natychmiast
powiadamia Dyrektora,

— dyrektor decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji,

— nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ ze zdarzenia i umieszcza w
dokumentacji ucznia, wychowanka,

— wychowawca klasy, grupy wychowawczej powiadamia o0 zdarzeniu

rodzicow/opiekundéw prawnych,

— Wobec ucznia, wychowanka zastosowane sg kary regulaminowe.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL/
WYCHOWAWCA PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Nauczyciel, wychowawca w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor
itp.) ma prawo zada¢, aby wychowanek przekazal mu t¢ substancje, moze poprosi¢
aby wychowanek pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (przeszukania
dokonuje tylko Policja), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co
do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrekcj¢ Osrodka.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/opiekunéw wychowanka i wzywa ich

do natychmiastowego stawiennictwa.
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W przypadku, gdy wychowanek nie chce odda¢ substancji, ani pokaza¢ zawarto$ci
teczki nalezy wezwac policje.

Jezeli wychowanek wyda substancje dobrowolnie, nalezy po odpowiednim jej
zabezpieczeniu przekaza¢ ja do jednostki Policji. Wczesniej nalezy ustali¢ w jaki
sposob i od kogo, wychowanek nabyl substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel lub
wychowawca dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBLEMOWYCH
ZACHOWAN SEKSUALNYCH U OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA
INTELEKTUALNA, SPEKTRUM AUTYZMU I NIEPELNOSPRAWNOSCIA
SPRZEZONA

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa na wypadek zagrozenia
zwigzanego z zachowaniami ucznidow o charakterze seksualnym.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ dziatan niniejszej procedury sa wszystkie
osoby pracujace w Osrodku.

Okreslenie rodzaju zachowan seksualnych:

— zachowania osoby skierowane na siebie, m.in.: masturbacja wczesnodziecigca,

masturbacja w okresie dojrzewania 1 dorostosci (publiczna masturbacja,
intensywna masturbacja, masturbacja z uzyciem specyficznych przedmiotow
itp.), uzywanie fetyszy, uporczywe ogladanie pornografii potaczone z
masturbacja,

— zachowania skierowane na innych, m.in.: przekraczanie dystansu w relacjach z

innymi, naruszanie intymnos$ci innych, np. dotykanie ich w miejsca intymne,
obnazanie si¢ w obecno$ci innych os6b, mowienie na temat seksu (w tym
propozycje seksualne), podgladanie innych o0so6b, obnazanie si¢ w ich

obecnosci,

4. Sposob postepowania:

— nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy oraz pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych
zachowan seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od

ucznia zaprzestania czynnos$ci i podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza,
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w przypadku gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwiagzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktdrzy brali czynny udziat w
tego typu zachowaniach,

jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany
jego zachowan, wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przekazuje
rodzicom informacj¢ o zachowaniu dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do
szczegblnego nadzoru nad nim,

Wychowawca moze wezwaé rodzicow ucznia do szkoty i1 przeprowadzié
rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze kroki
postepowania,

w sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole oraz gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody
oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow, a
zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji Dyrektor
szkoty pisemnie zawiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial
Rodzinny 1 Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich,

gdy zachowanie wucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego
przestepstwa pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem po
uprzednim poinformowaniu o zajs$ciu rodzicOw ucznia, zawiadamia najblizszg
jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog/psycholog szkolny cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac

doktadng notatke.

5. Zachowania o charakterze masturbacji:

ocena dominujgcego czynnika motywacyjnego (seksualne czy pozaseksualne).
czynniki  psychologiczne: deprywacja emocjonalna i/lub sensoryczna,
trudnosci w radzeniu sobie z emocjami/napigciami. Chodzi tu przede
wszystkim o deficyty rozwojowe spowodowane statym a nawet czasowym
brakiem troski, zainteresowania i czuto$ci. Napigcia, niezaleznie od przyczyn,

powoduja stan dyskomfortu ,,domagajacy si¢” usunigcia,
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— czynniki somatyczne: pierwotne i/lub wtorne stany zapalne w okolicy

genitalnej; zaburzenia sensoryczne (przetwarzania bodzcoéw sensorycznych),
6. Interwencja:

— jednoznaczne okre$lenie, w jakich miejscach masturbacja jest dozwolona, a w
jakich nie. Jest to podstawa pracy w zakresie zachowan masturbacyjnych —
niezaleznie od tego, jaka przyczyna lezy u ich podtoza,

— oznaczenie w domu/placowce miejsc prywatnych (wlasny pokdj, wlasne
16zko, tazienka) i konsekwentne odsytanie osoby tylko do jednego wybranego
miejsca,

— okreslenie czasu na ,,czynno$ci prywatne” w planie dnia (osoba moze, lecz nie
musi wybra¢ masturbacji), a niekiedy niezbedne jest ograniczenie czasu
masturbacji (uzycie timera, gdy osoba ma tendencje do przedluzania
masturbacji). Sa sytuacje, w ktorych konieczne jest odroczenie zachowania
masturbacyjnego (osoba jest w placowce, jest pora obiadu). Interweniujac,
nalezy unika¢ komunikatow ,,nie wolno” 1 wymieni¢ je na nastepujacy, np.
,hie teraz, mozesz dotyka¢ si¢... (podanie pory)” lub komunikat ,,Poczeka;j”
(komunikat werbalny lub piktogram/PCS),

— zastosowanie interwencji medycznej jako jednego z etapow postepowania
terapeutycznego. Stosuje si¢ ja jedynie w przypadku, gdy wczedniejsze
metody edukacyjne i terapeutyczne nie przyniosly rezultatow,

— udzielenie wsparcia rodzicom podopiecznego lub ucznia, ustalenie z nimi
zasad interwencji, niekiedy takze podpisanie kontraktu dotyczacego
konkretnych oddzialywan w domu 1 w placowce oraz stosowanych pomocy

edukacyjnych,

XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DLUZSZEJ
NIEOBECNOSCI RODZICOW UCZNIA
1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsca zamieszkania powinni
poinformowac dyrektora szkoty o osobie, ktdrej powierzaja petnienie opieki nad
dzieckiem. Informacja powinna mie¢ forme¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty.
2. Wychowawca klasy, ktory otrzyma informacje o nieobecnosci rodzicéw lub prawnych

opiekunow ucznia zobowigzany jest przekazac ja dyrektorowi szkoty.
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Dyrektor szkoly zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do
Komendy Policji lub odpowiedniego Osrodka Pomocy Spotecznej, stosownie do

miejsca zamieszkania dziecka.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZENNICY W CIAZY

Wobec uczennicy w cigzy zespdt w skladzie: dyrektor/wicedyrektor SOSW,
wychowawca klasowy, nauczyciele, pedagog/psycholog w porozumieniu z rodzicami
przygotowuja program pomocy uczennicy w zakresie realizowania nauki i terapii w
Osrodku.

Uczennica moze korzystac z nastgpujacych form pomocy:

dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwos$ci psychofizycznych,
indywidualnego toku nauczania

Pedagog i psycholog szkolny przygotowuja plan wsparcia pedagogiczno-
psychologicznego uczennicy do wspolnej realizacji z jej rodzicami/opiekunami
prawnymi i nauczycielami.

W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy, w

tym wspoltpracy z instytucjami oferujagcymi wsparcie.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OBECNOSCI OSOBY
OBCEJ NA TERENIE SZKOLY

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.
Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:

kazdy pracownik szkoly ma prawo do informacji o celu pobytu przybylej osoby,

w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do danego nauczyciela, nalezy skierowac ja
do odpowiedniej sali lekcyjnej,

w innych przypadkach nalezy kierowa¢ osoby obce do dyrekeji szkoty lub pedagoga
szkolnego,

w przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy
podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy
wezwa¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja

szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PELNIENIA OPIEKI NAD
WYCHOWANKAMI W GRUPIE WYCHOWAWCZEJ W PORZE NOCNEJ
Wychowawca pethiacy dyzury nocne pracuje od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Do obowigzkéw wychowawcy petniacego dyzur nalezy:

zasiggniecie informacji od wychowawcow zdajacych dyzur o stanie liczebnym i
stanie zdrowia wychowankow,

sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad wychowankami przebywajgcymi w

Osrodku, w szczegolnosci:

— obowigzek zapewnienia ciszy we wszystkich sypialniach, na korytarzu oraz
w pomieszczeniach sanitarnych,

— kontrola stanu wychowankow w sypialniach w chwili przyjecia dyzuru i pod koniec

dyzuru,

— kontrole sypialni w razie potrzeby, przy zwrdceniu uwagi na nastgpujace elementy:

czy wszyscy wychowankowie znajduja si¢ w swoich tozkach,

czy wychowankowie nie §pig po dwodch i wiecej,

czy nie prowadzg rozmow,
bezwzglednie zapobiega opuszczeniu przez wychowankoOw w czasie ciszy nocnej
terenu nadzorowanego oraz ewentualnemu wtargnigciu 0so6b postronnych,
podaje w okreslonych godzinach przepisane wychowankom leki zgodnie z podpisana
zgoda rodzica,
w przypadku powazniejszych zachorowan wychowankéw decyduje o wezwaniu
pogotowia ratunkowego,
sprawdza  stan  zabezpieczenia  mienia w  obiekcie,  zabezpieczenia
przeciwpozarowego,
w przypadku naruszenia porzadku publicznego lub wtamania powiadamia Policje, a w
przypadku pozaru — straz pozarng,
w przypadku powazniejszych awarii decyduje o wezwaniu na miejsce konserwatora,
wychowawca nocny jest zobowiazany przejaé obowiazek dbania o wychowankéw i
mienie placowki od wychowawcy dyzurnego 1 zapoznac si¢ z uwagami i sprawami
wymagajacymi zatatwienia,
niedozwolona jest samowolna zamiana dyzuru nocnego.

Do obowiazkow dozorcy/ opiekuna nocnego nalezy:
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jest odpowiedzialny jest za zabezpieczenie budynku Osrodka w godzinach nocnych
przed osobami postronnymi( zamykanie drzwi, okien),

jest odpowiedzialny za zapewnienie wiasciwego wypoczynku wychowankom
Osrodka,

jest odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo dzieci w godzinach nocnych ( stan
zdrowia, ucieczki),

opiekuje si¢ wychowankami moczacymi sig,

odpowiada za bezpieczenstwo przeciwpozarowe,

sprzata pomieszczenia internatu, w tym: tazienki i toalety internatu, gabinety
psychologa i rewalidacji oraz korytarze obok gabinetow, pokoj wychowawcow, hol w

internacie

wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK EWAKUACJI SOSW

Szczegoly postepowania zawiera procedura ewakuacji uczniow i nauczycieli z budynku

Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego im. Marynarza Polskiego w Damnicy

dostepna w sekretariacie Osrodka.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1.
2.

4.
S.

POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego §rodka niebezpiecznego.

ZAGROZENIE NSCh (niebezpiecznymi substancjami chemicznymi) — jezeli czas
dojscia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15 minut.

ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA

INNE.

Instrukcja post¢powania na wypadek zdarzenia niebezpiecznego wymagajacego

ewakuacji.

1.

Kazdy pracownik, ktory zauwazyt pozar, ustyszat sygnat alarmu pozarowego, uzyskat
informacj¢ o pozarze i/lub innym miejscowym zagrozeniu, zobowigzany jest

zachowac spokoj 1 nie dopusci¢ do paniki.
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2. O zaistniatym zdarzeniu nalezy ostrzec osoby zagrozone w sposOb stanowczy i
zrozumialy.

3. Zaalarmowania 0sob nalezy dokona¢ donosnym gtosem lub przy uzyciu dostepnych
w danej chwili przedmiotow wydajacych glosne dzwigki.

4. Ostrzezenia pozostatych pracownikdw mozna dokona¢ glosowo samodzielnie lub
przy uzyciu dostepnych srodkéw tacznosci przewodowej lub bezprzewodowe;.

5. W podobny sposéb alarmujemy swoich bezposrednich przetozonych.

6. Rownorzednym zadaniem dla pracownikéw jest powiadomienie odpowiednich stuzb
ratowniczych. Powinny tego dokona¢ osoby opuszczajace miejsce zagrozenia lub
osoba wyznaczone przez pierwszego — KDR (Kierujacy Dziataniem Ratowniczym).
Nalezy tego dokonac¢ telefonicznie lub w inny dostgpny w Obiekcie sposob.

7. Zgodnie z podziatem administracyjnym budynek lezy na terenie operacyjnym KM
PSP w Shupsku, wiec pod numerem alarmowym 998 nastgpuje polaczenie ze
Stanowiskiem Kierowania Komendanta Miejskiego PSP w Stupsku. Alternatywnym
numerem ratowniczym jest 112, ktory kieruje potaczenie do Wojewoddzkiego Centrum
Powiadamiania Ratunkowego w Gdansku. Po uzyskaniu potaczenia nalezy wyraznie
stosowa¢ si¢ do instrukcji i polecen dyzurnego telefonisty. W razie potrzeby
(wypadek lub awaria) zaalarmowac:

Pogotowie Ratunkowe — 999
Policja — 997
Pogotowie Energetyczne — 991

Procedura ewakuacji SOSW w Damnicy:

1. Dyrektor podejmuje decyzje o ewakuacji. Nakazuje ogloszenie alarmu i
powiadomienie specjalistycznych stluzb ratowniczych. Organizuje 1 kieruje akcja
ratownicza (ewakuacja):

—okresla miejsce ewakuacji ludzi i ewakuowanego mienia - wprowadza zakaz wejscia
I wjazdu na teren szkoty,

—nakazuje  uruchomienie  elementéw  zabezpieczenia  procesu  ewakuacji
w szczegblnosci: otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych, ochrone dokumentacji szkoty, wylaczenie

zasilania instalacji elektrycznej,
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—Przyjmuje meldunki o ilosci os6b ewakuowanych. Sktada meldunek przybytej strazy

pozarnej i przekazuje kierownictwo.

2.

Funkcyjni, tj. pracownicy sekretariatu, konserwator, nauczyciel wychowawca
internatu po ustyszeniu alarmu pozarowego I stopnia z czujki systemu sygnalizacji
pozarowe] powinni w ciggu 30 s (czas T1) potwierdzi¢ alarm na centrali alarmowe;j
SSP, w ciggu 4 minut po odczytaniu miejsca alarmu z pulpitu centrali uda¢ si¢ do
miejsca zrodta sygnalu w celu potwierdzenia zdarzenia pozarowego - w przypadku
drobnego incydentu: reczna kasacja stanu alarmowania i przestawienie centrali
pozarowe] na czuwanie, w przypadku powaznego zagrozenia pozarowego: reczne
uruchomienie najblizej potozonego ROP — aktywacja Il stopnia alarmu.

Sekretariat Osrodka zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoly: alarmuje niezwlocznie,
osoby bedace w obiekcie szkoty i strefie zagrozenia, wzywa Panstwowa Straz
Pozarng 998. - zglasza zagrozenie pozarowe, nNadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje)
waznego mienia, dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp.

Obsluga wstrzymuje wejscie na teren szkoty, otwiera pozostate drzwi ewakuacyjne
szkoty, wychodzi z obiektu, jako ostatni idagc w kierunku drzwi ewakuacyjnych,
sprawdza czy w toaletach, klasach, na korytarzach
1 innych pomieszczeniach nie pozostata jakas osoba.

Personel pomocniczy Osrodka (kierowca, sprzataczki, pomoce nauczyciela): po
upewnieniu si¢ o droznosci drog 1 wyj$¢ ewakuacyjnych, pomaga w ewakuacji oraz w
utrzymaniu dyscypliny przy wyjsciach ewakuacyjnych.

Konserwator wylacza glowne zasilanie elektryczne obiektu i1 sktada meldunek o
wykonaniu zadania kierujgcemu ewakuacjg. Pomaga w ewakuacji dzieci na wozkach
inwalidzkich.

Nauczyciele odpowiadajg za bezpieczenstwo uczniow, z ktorymi majg lekcje w
momencie wszczecia alarmu. Nie oddalajg si¢ od swej grupy pod zadnym pozorem i
sa bezwzgledni w egzekwowaniu postuchu 1 dyscypliny, przez chwilg - oczekujg przy
uchylonych drzwiach klasowych na przekazywana sygnatem alarmowym informacje
o rodzaju i miejscu zagrozenia, nakazuja uczniom pozostawienie wszystkich rzeczy
osobistych w klasie (teczki, zeszyty), dokonujg przeliczenia uczniéw przed
opuszczeniem klasy 1 wyprowadzaja ich na boisko szkolne. W wyznaczonym miejscu

ewakuacji ponownie sprawdzaja obecno$¢ ucznidow, po czym niezwlocznie przekazuja
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informacje o stanie osobowym ucznidow Dyrektorowi — 0 wszelkich réznicach
powiadamiajg kierujacego ewakuacja. Nauczyciele przebywajacy w pokoju
nauczycielskim, ktorzy nie maja lekcji przechodza w kierunku poszczegolnych wyjs¢
ewakuacyjnych, gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac
powracaniu uczniow do $rodka budynku).

Uczniowie powinni bezwzglednie dostosowaé si¢ do polecen nauczyciela, w tym:
ustawi¢ si¢ w sposOb uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjsécia z klasy, na
komend¢ nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem) w sposdb
uporzagdkowany uda¢ si¢ do wyjscia ewakuacyjnego, niezwlocznie meldowad
nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych, np.: przekaza¢ znane informacje o
uczniach przebywajacych poza klasa (np. w toalecie), zglasza¢ natychmiastowo
przypadki zastabniecia, omdlenia itp., po wyjsciu z obiektu szkoty ustawia¢ si¢ na w

miejscu ewakuacji.
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