Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora
nr 14/2020 z dnia 31 08 2020r.

Zasady funkcjonowania Biblioteki w okresie epidemii COVID-19

Procedura ma na celu:

4.

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczeristwa pracownikéw oraz uzytkownikéw.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikdw oraz uzytkownikdw.

Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w ramach zabezpieczenia
przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemii.

Do przestrzegania procedury zobowigzani s3 : wszyscy pracownicy, dyrektor, czytelnicy i ich opiekunowie oraz
osoby trzecie przebywajgce na terenie placéwki.
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Dla czytelnikdw otwarta jest wytgcznie wypozyczalnia.

Wewnatrz biblioteki jest ograniczona liczba osdb przebywajgcych jednoczesnie o czym informuje tablica
informacyjna umieszczona na wejsciu i wskazuje jaka maksymalna liczba oséb aktualnie jest dopuszczona.
Czytelnie, stanowiska komputerowe oraz katalogi kartkowe sg niedostepne dla czytelnikdw.

W placéwce obowigzuje zakaz korzystania przez czytelnikdw z czasopism oraz nie sg Swiadczone ustugi ksero
i wydruki komputerowe.

Praca bibliotekarzy odbywa sie na jedng zmiane .

Bibliotekarz pracuje w maseczce oraz jednorazowych rekawiczkach oraz zachowuje dystans od czytelnikdw i
od siebie ok. 1,5m.

W punkcie kontaktu uzytkownika - czytelnika z bibliotekarzem : bibliotekarz przyjmuje ksigzki na
przygotowanym blacie, ktéry zwieksza odlegtos¢ pomiedzy uzytkownikiem i bibliotekarzem, blat ten jest
dezynfekowany po kazdym uzytkowniku, bibliotekarz ma ubrang przytbice, rekawiczki ochronne.

Przy wejsciu do biblioteki zorganizowane jest stanowisko dezynfekcji rgk wyposazone w dozowniki z ptynem
do dezynfekcji rak oraz instrukcje dezynfekcji rak .

Kazdy czytelnik wchodzacy do biblioteki ma obowigzek zdezynfekowania ragk oraz zatozenia i noszenia
maseczki (lub innej ostony nosa i ust) oraz rekawiczek.

Do ksiegozbioru ma dostep wytacznie bibliotekarz, ktéry podaje czytelnikowi konkretne tytuty.

Ksiegozbidr odgrodzony jest stolikami, tak by czytelnicy nie mieli do niego dostepu.

Czytelnik ma jedynie dostep do stolika na ktérym wytozone sg poczytne ksigzki.

W wypozyczalni moze przebywac jednocze$nie maksymalnie 2 czytelnikdw, ktérzy zachowujg miedzy soba
oraz bibliotekarzem odstep ok. 1,5 metrow.

Ksigzki do zwrotu odktadane s przez czytelnikdw do kartonéw oznakowanych aktualng data (zwrotu),
umieszczonych na wyznaczonym stoliku.

Zwracane egzemplarze zostajg wytgczone z mozliwosci wypozyczenia na okres 2 dni.

Po tym okresie zwracane ksigzki zostang przeniesione do uzytkowania w wypozyczalni.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych, w widocznym miejscu, umieszczone sg instrukcje mycia rak,
instrukcje dezynfekcji rgk, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki.

W obiekcie przeprowadzana jest, kilka razy dziennie i w razie potrzeby, biezgca dezynfekcja blatéw, stotéw,
klamek, klawiatury, telefonéw, wtgcznikow swiatta i innych powierzchni i elementéw wyposazenia czesto
uzywanego .

Pomieszczenia wietrzone sg kilka razy dziennie.

W widocznym miejscu w obiekcie umieszczone sg numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i
stuzb medycznych.

Osoby z objawami takimi jak gorgczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu nie
powinny przebywac na terenie obiektu; dotyczy to zaréwno personelu jak i czytelnikdw.

W sytuacji wystgpienia incydentu pojawienia sie w obiekcie osoby podejrzanej o zakazenie koronawirusem
nalezy niezwtocznie odizolowac chorego od innych oséb przebywajgcych w placéwce, wstrzymac



przyjmowanie klientéw, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, a
w uzasadnionych sytuacjach wezwac¢ pomoc medyczna.

23. Wytyczne dla pracownikow:

a. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece wodg z mydtem.

b. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkdw.

c. Zachowad bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwcy i wspdtpracownikow (rekomendowane sg 2 metry).

d. Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujgcy sie przy
umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

e. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej wyrzucic¢
chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.

Starac sie nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

g. Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak stuchawka
telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki swiatet czy biurka.

h. Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

i. Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwos¢é.

24. W przypadku wystapienia niepokojgcych objawdw pracownicy nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze mogg
by¢ zakazeni koronawirusem.

25. Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostepnych na
stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.



