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Cieszyn, 15 lipiec 2013 r.

PROTOKOFL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Placéwek Szkolno-Wychowawczo-Rewalidacyjnych
w Cieszynie
ul. Wojska Polskiego 3, nazywanym w dalszej czesci ,,Zespolem” lub J ednostka,
w dniach od 10 do 12 lipca 2013 1.

Kontrole przeprowadzit zespot utworzony przez pracownikéw  Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

l. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczgcy
- 2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) — cztonek

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 20/13 Starosty Cieszyfiskiego z 09.07.2013 r.

Celem kontroli byla analiza dochodéw i wydatkow, z uwzglednieniem przestrzegania
kontroli finansowej, stopnia i sposobu wdrozenia kontrolj zarzadezej oraz realizacji zalecer
pokontrolnych. :

Stanowisko dyrektora w Jednostce zajmuje od dnia 01.09.2005 r. Pani Brygida Wnentrzak-
Szteler.

Obowigzki Gléwnego Ksiggowego wykonuje od dnia 01 .01.2005 r. Panidzabela Braszak.
Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Kontrola zarzadcza w 2012 r.
Wydatki w Jednostce w 2012 r.
Dochody Jednostkiw 2012 r.

el o

1. Ustalenia ogélne

Zespot realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 07.09. 991 r. o systemie oswiaty
oraz w przepisach wydanych na Jej podstawie. W skiad Zespotu wehodzg: Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy oraz Osrodek Rewalidacyjno-Wychowawczy, Zespoly Wezesnego
Wspomagania Rozwoju Dziecka. ‘

Zespot jest placowkg publiczng dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnej intelektualnie w
stopniu lekkim, umiarkowanym, znacznym,-glgbokim z autyzmem oraz ze Sprz¢zonymi
niepelnosprawnosciami.

Organem prowadzacy Zespél jest Powiat Cieszynski, a organem sprawujacym nadzér
pedagogiczny jest Slaski Kurator Oswiaty.

Statut dla Zespotu Placéwek Szkolno-WychoWawczo-Rewalidacyjnych w Cieszynie zostat
przyjety uchwatg nr 17/12/13 Rady Pedagogicznej z dnia 26.1 1.2012 .

W Jednostce obowigzuje réwniez Statut Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w
Cieszynie oraz Statut Osrodka Rewalidacyjno-Wychowawczego w Cieszynie.
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W Jednostce obowigzuje Regulamin organizacyjny wprowadzony zarzgdzeniem nr 23/2010 z
dnia 06.12.2010 r.

W Jednostce obowigzuja nastepujgce regulacje wewnetrzne:

® Regulamin  Zakliadowego  Funduszu Swiadczer Socjalnych ~ wprowadzone
zarzadzeniem nr 8/2012 z dnia 22.05.2012 r.

* Procedury samooceny oraz sporzgdzania oSwiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej
wprowadzone zarzagdzeniem nr 18a/2011 z dnia 07.10.201] r.

* Polityka  bezpieczehistwa przetwarzania  danych  osobowych  wprowadzone
zarzadzeniem nr 17/2011 z dnia 07.10.2011 r.

* Plan kont wraz z komentarzem wprowadzony zarzadzeniem nr 17/2011 z dnia
01.09.2011 r.

* Kodeks etyki pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych wprowadzony
zarzgdzeniem nr 2/2011 z dnia 09.02.2011 r. :

* Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze wprowadzony zarzadzeniem nr
1/2011 z dnia 10.01.2011 1. z pozn. zm.

* Instrukcia w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego  zarachowania
wprowadzona zarzgdzeniem nr 30/2011 z dnia 20.12.2011 .

® Regulamin kontroli zarzqdczej wprowadzony zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia
09.03.2010 1.

* Regulamin udzielania zaméwier; publicznych wprowadzony zarzgdzeniem nr 8/2010 z
dnia 08.03.2010 r.

® Regulamin dokonywania ocen pracownikéw  samorzgdowych — wprowadzone

- zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia 22.03.2010 r.

* Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych wprowadzona zarzadzeniem nr
12/2010 z dnia 19.04.2010t. z pozn. zm.

* Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem nr 11/2010 z dnia 14.04.2010 .

* Zasady rachunkowosci wprowadzone zarzgdzeniem nr 2/2010 z dnia 04.03.2010 1.

* Instrukcja magazynowa wprowadzona zarzgdzeniem nr 3/2010 z dnia 04.03.2010 r.

* Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem nr 28/2007 z dnia
23.11.2007 r. z pézn. zm.

Organizacja rachunkowosci

Od 4 stycznia 2005 r. obowigzki gtéwnego ksiggowego w jednostce pelni Pani Izabela
Braszak. Powierzenie obowigzkéw zostato potwierdzone osobnym pismem z dnia 08.02.2010
r. Pani Katarzyna Wojacka — Kierownik Administracyjno-Gospodarczy petni obowigzki
kasjera. Przyjecie obowiazkéw zostato potwierdzone pismem z dnia 01.10.2011 r.

Wynik poprzedniej kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostala w kontrolowanej jednostce w dniach od 23 do
25 stycznia 2012 . i dotyczylta |, sprawdzenia w Jednostce funkcjonowania kontroli zarzgdczej
poprzez weryfikacje ztozonych uprzednio informacji o stanie kontroli zarzqdczej za rok 2011
oraz sprawdzenie realizacji planu dochodéw za rok 2011” W trakcie kontroli stwierdzono
uchybienia w zakresie objetym kontrolg (brak harmonogramu wydatkéw, nieaktualny wykaz
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podpiséw, brak identyfikacji ryzyka) w zwiazku z tym spofzqdzono zalecenia pokontrolne.
Zalecenia pokontrolne zostaty wykonane przez Jednostke (pismo z dnia 09.03.2012 r.).

1. Kontrola zarzgdeza w 2012 r.

Informacja o stanie kontroli zarzgdezej za rok 2012 zostala opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 31.01.2013 .

Nabor na wolne stanowiska urzednicze.

W placéwee funkcjonuje Regulamin naboru na wolne stanowisko urzednicze, w fym
kierownicze stanowiska urzednicze, przyjeta Zarzgdzeniem Nr 20/2012 Dyrektora Z.SZ. W .R.
w Cieszynie z dn. 26.11.2012 r. Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wzor
ogloszenia naboru na wolne stanowisko pracy, stanowigcy zal. nr 3 do Regulaminu naboru
jest zgodny z art. 13 ups, a protokdt z przeprowadzonego naboru kandydatéw zostaty
okreslony w zatgczniku nr 8 do regulaminu i spetnia on wymogi zawarte w art. 14 ustawy o
pracownikach samorzadowych. ;

Ostatni nabor na wolne stanowisko urzednicze przeprowadzony byl w lutym 2013 r. w
oparciu o przepisy ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458). Nabor dotyczyt stanowiska Samodzielny referent ds. kadr. W dniu 28
luty 2013 r. zostalo sporzadzone ogloszenie o naborze na w/w stanowisko. Zarzadzeniem nr
6/2013 z dnia 14.03.2013 r. powolano komisje rekrutacyjna do przeprowadzenia naboru na
wolne stanowisko pracy: referenta ds. kadr. 7 protokotu z komisyjnego otwarcia ofert wynika,
iz zglosilo 7 0s6b i osoby te zostaty zakwalifikowana do dalszego etapu rekrutacji — rozZmowy
kwalifikacyjnej. W dniu 21.03.2013 r. zostal sporzadzony protok6t z prac komisji
rekrutacyjnej i przeprowadzonej rozmowy z kandydatem na wolne stanowisko, ktory spetnia
wymagania zawarte w art. 14 ups.

Ocena pracownikow samorzadowych

» Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych w Specjalnym Osrodku Szkolno
Wychowawczym w  Cieszynie”  stanowi zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia 9/2010 z dnia
22.03.2010 1.

Zgodnie z art. 27 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458) Dyrektor jednostki okreslit w drodze zarzadzenia, sposob dokonywania
okresowych ocen, okresy za ktére jest sporzadzana ocena, kryteria na podstawie ktérych jest
sporzadzana ocena oraz skale ocen biorac pod uwage potrzebe prawidtowego dokonywania
tych ocen oraz specyfike funkcjonowania jednostki. Do Regulaminu opracowano wykaz
kryteriow, arkusz samooceny i karte oceny pracy. Podczas czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze dokonano oceny okresowe;j:

1. Pani Izabela Braszak — zatrudniona na stanowisku gléwnej ksiegowej od dnia
03.01.2005 r. Ostatnia okresowa ocena pracy przeprowadzona zostala w dniu
23.05.2013 r. przy zachowaniu zasad okreslonych w w/w regulaminie.

2. Pani Katarzyna Wojacka - zatrudniona na stanowisku Kierownik Administracyjno-
Gospodarczy od dnia 01.10.2011 r. Ostatnia okresowa oceny pracy przeprowadzona
zostata 23.05.2013 r. przy zachowaniu zasad okreslonych w w/w regulaminie.
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Upowaznienia i pelmomocnictwa

W jednostce wszystkie upowaznienia i pelnomocnictwa sg umieszczone w aktach osobowych
odpowiednich pracownikéw, nie prowadzi si¢ specjalnego rejestru w tym zakresie.

Inwentaryzacja

W 2011 r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja: majatku trwatego, pozostatych $rodkéw
trwatych. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona w zwigzku ze zmiang zakresu
funkcjonowania jednostki. Zostato wydane odpowiednie zarzadzenie o przeprowadzeniu
inwentaryzacji-Zarzgdzenie nr 7/2011 z dnia 05, 05.2011 r. To samo zarzadzenie powotato
przewodniczacego i cztonkow komisji inwentaryzacyjnej. Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji zostat okreslony od 09.05.2011 r. do 31.08.2013 r.

Protokét z pracy komisji inwentaryzacyjnej zostat sporzgdzony w dniu 5 wrzesnia 2011 r.
Wyniki inwentaryzacji zostaty powigzane z kontami ksiegi gtéwnej w spos6b wiasciwy.

Druki $cislego zarachowania

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scislego zarachowania wprowadzona
zarzagdzeniem nr 30/2011 z dnia 20.12.2011 r.

Podczas kontroli przedstawiono kontrolujagcym Ewidencje drukéw scistego zarachowania,
czeki gotdwkowe, dowody magazynowe, arkusze spisu z natury, karty drogowe.

Kasa

Instrukcja kasowa zostata wprowadzona zarzadzeniem nr 11/2010 z dnia 14.04.2010 r.
Podczas kontroli sprawdzono wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania gotéwka
i zatwierdzania dowodéw kasowych (Dyrektor, Vice-dyrektor, Glowna Ksiggowa). Pani
Katarzyna Wojacka — Kierownik Administracyjno-Gospodarczy pelni obowigzki kasjera.
Przyjecie obowigzkow zostato potwierdzone pismem z dnia 01.10.2011 r.

Do ewidencji obrotu gotowkowego stuzy program VULCAN KASA OPTIVUM, za jego
pomocg wystawiane sg dowody KP, KW oraz raporty kasowe. Raport kasowy sporzadzany
jest za okres 10-dniowy (dekada). Raporty sporzgdzane sg odrebnie dla budzetu, dochodéw
i ZFSS.

Sprawozdawczo$§é

W Jednostce sporzadza sie nastgpujace sprawozdania: Rb-23 (miesigczne) Rb-27 S
(miesigcznie), Rb-28 S (miesiecznie), Rb-Z (kwartalnie), Rb-N (kwartalnie), Rb-34 S
(potroczne), Rb-50 (kwartalne)

Sprawdzono terminowo$é¢ skiadania nastepujacych sprawozdan Rb-23, Rb-34 S i Rb28. Nie
stwierdzono zadnych nieprawidfowosci.

Nadzér pedagogiczny

Nadzér pedagogiczny w placéwkach oswiatowych jest elementem kontroli zarzadczej.
Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Eduﬁacji Narodowej z dn. 7.10.2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (DZ. U. Nr 168, poz. 1324) Dyrektor szkoty lub placowki
publicznej opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktéry przedstawia
radzie pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzeénia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan.
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Natomiast stosownie do § 22 do dnia 31 sierpnia kazdego roku dyrektor szkoty lub placdwki
publicznej przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

W trakcie analizy Ksiegi protokotéw stwierdzono, ze sprawozdanie z realizacji nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2011/2012 zostato przedstawione Radzie Pedagogicznej w
dn. 27.06.2012 r. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2012/2013 zostal
przedstawiony Radzie Pedagogicznej w dniu 13.09.2012 r.

2. Wydatki w Jednostce w 2012 .
Plan finansowy Jednostki okreSlony w Uchwale nr 274/ZP/IV/12 Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 12 stycznia 2012 r. w sprawie plandéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2012:

w rozdziale 85403 Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze 4 87] 948 ,00 zI

[ ]

* wrozdziale 85415 Pomoc materialna dia uczniéw 900,00 z}
* wrozdziale 85419 Osrodki rewalidacyjno-wychowawcze 267 207,00 z¢
* wrozdziale 85495 Pozostala dzialalnosé 27 746,00 z¢

Pani Brygida Wnentrzak-Szteler Dyrektor ZPSWR w Cieszynie zostala upowazniona
Uchwalg  Zarzadu Powiatu Cieszyfiskiego nr 284/ZP/IV/12 z dnia 22.02.2012 r. do
dokonywania zmian w planie finansowym Jednostki.

W trakcie roku budzetowe do planu finansowego jednostki wprowadzono nast¢pujace
rozdziaty: 80195 Pozostata dziatalnosé w wysokosei 30 000,00 zt Uchwala nr 279/ZP/IV/12
Zarzadu Powiatu z dnia 2 lutego 2012 r. i 85446 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli w
wysokosci 15 843,00 zt Uchwata nr 296/ZP/IV/12 Zarzadu Powiatu z dnia 8 marca 2012 r.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZPSWR w Cieszynie na 31.12.2012 1. wynidst:

e wrozdziale 80195 — 30 000,00 zt
e wrozdziale 85403 - 4 940 746,00 zt
e wrozdziale 85415 - 900,00 z1
e wrozdziale 85419 - 262 484,00 zt
e wrozdziale 85446 - 22 600,00 zt
e wrozdziale 85495 - 48 894,00 zt

Wydatki wykonane na dzieh 31.12.2012 r. w w/w rozdziatach klasyfikacji budzetowej
wyniosty:

e wrozdziale 80195 — 30 000,00 zt
e wrozdziale 85403 - 4940 737,81 z
e wrozdziale 85415 - 900,00 zt
e wrozdziale 85419 - 261 626,24 7t
® wrozdziale 85446 - 22 600,00 zt
e wrozdziale 85495 - 48 894,00 zt
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Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiegowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidtowo$¢ dokonywania i dokumentowania wydatkow.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposéb prawidlowy opisane pod
wzgledem zamo6wient publicznych. Faktury zostaty zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.

Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody Zrédiowe:

Faktura VAT nr 899/5/2012 z dnia 21.12.2012 r. na kwotg 2 100,00 z1 (zakup wiezy
Yamaha)-ujete  zgodnie z wewnglrznymi  zasadami do ewidencji  ilosciowo
wartoSciowej, prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr Z1/300/2013 z dnia 09.01.2013 r na kwote 1 044,13 zi (wodociggi),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT wnr 01896412000706200 z dnia 12.12.2012 r na kwote 431,68 zt (za
paliwo), prawidiowy paragraf Klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 2428/0C/12 z dnia 07.12.2012 r. na kwote 12 706,64 zt (za CO),
prawidiowy paragraf klasyfikacyi budzetowej.

Faktura VAT nr FV/S/12/11/1447 z dnia 28.11.2012 r. na kwote 776,70 zt (za $rodki
czystosci), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr F/30508925/11/12 z dnia 22.11.2012 r na kwotg 126,30 = (za ustuge
telekomunikacyjng PLAY), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FA/C/1085/11/2012 z dnia 30.11.2012 r na kwote 480,44 zt (za
artykuly biurowe i srodki czystosci), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr 154/09/2012 z dnia 21.09.2012 r na kwotg 799,20 zt (za wynajem
autokarv), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Rachunek nr 10/09/12  z dnia 21.09.2012 r na kwotg 5 000,00 z (za szkolenie),
prawidlowy paragraf klasyfikacyi budzetowej.

Faktura VAT nr 1040/09/2012 z dnia 21.09.2012 r na kwote 510,45 zt (za konserwacje
ksera), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 306/5/4879 z dnia 10.09.2012 r na kwote 8 546,66 zI (zakup mebli
IKEA), ujete zgodnie z wewnglrznymi zasadami do ewidencji iloSciowo wartosciowej
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 450/2012 z dnia 04.09.2012 r na kwote 15 600,00 zt (zakup zestawu
do terapii), ujete zgodnie z wewngirznymi  zasadami do ewidencji ilo$ciowo
wartosciowej prawidfowy paragraf Klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT wr 01505/2012 z dnia 13.09.2012 r na kwote 999,00 zi (system
monitoringu wizyjnego), ujete zgodnie z wewnglrznymi zasadami do ewidencji
ilosciowo wartosciowej prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FS-711/12/K50 z dnia 12.09.2012 r na kwote 3 882,00 zt (zakup
mebli), ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo wartoSciowej
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe.

Rachunek nr 07/2012  z dnia 03.09.2012 » na kwotg 15 340,06 zt (za roboty
budowlane), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

Faktura VAT nr 5532/2012 z dnia 17.09.2012 r na kwote 617,96 zt (za zywnosé),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej

Faktura VAT nr 50783/8054/2012 z dnia 20.09.2012 r na kwote 948,50 zi (zakup
wykladziny), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej

Faktura VAT nr FA/C/719/05/2012 z dnia 24.05.2012 r na kwote 524,90 zt (zakup
artykulow biurowych), prawidlowy paragraf Kasyfikacji budzetowej &
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» Faktura VAT nr W6/0412/1475 z dnia 24.05.2012 r na kwotg 3 217,26 zl (za prqgd),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej

* Faktura VAT nr 52/2012 z dnia 27.05.2012 r na kwote 430,50 zt (pelnienie
obowigzkéw nadzoru inwestorskiego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej

° Faktura VAT nr 9/05/2012 z dnia 21.05.2012 r na kwotg 338,99 zt (zakup naczyw),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej,

o Faktura VAT nr FALL/37/2012 z dnia 21.05.2012 r na kwote 332,00 zt (za wykonanie
50 sztuk plakatow), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej

o Faktura VAT nr 341/2012 z dnia 21.05.2012 r na kwote 2 009,35 zt (za wykonanie 600
sztuk plakatéw), prawidlowy paragraf Klasyfikacji budzetowej

o Faktura VAT nr 2-19-548/12 z dnia 17.05.2012 r na kwote 3 000,00 z¢ (za wynajem
pomieszczen), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej

Zamoéwienia ponizej 14 000 euro

W jednostce obowiazuje Regulamin udzielania zamdwien publicznych wprowadzony
zarzgdzeniem nr 8/2010 z dnia 08.03.2010 r.

W przypadku udzielania zaméwien o wartoéci do 3 500,00 zt nie przeprowadza sie
postepowania.

W przypadku zaméwien ponizej kwoty 10 000,00 zt pracownik musi przeprowadzié
rozeznanie rynku, ktére musi obejmowaé co najmniej trzech wykonawcow. Z
przeprowadzonego postepowania pracownik sporzgdza notatke stuzbowa.

W przypadku zaméwien przekraczajgcych wartodé 10 000, 00 zt pracownik zaprasza do
sktadania ofert wybranych wykonawcow, co najmniej trzech. Na podstawie ztozonych ofert i
przeprowadzonych negocjacji (gdy istnieje taka potrzeba), pracownik wybiera oferte
wykonawey, ktéry zaproponowal naj korzystniejsze warunki.

Na podstawie powyzszego regulaminu w 2012 roku w jednostce przeprowadzono 11
postepowan ponizej kwoty 14 000 euro, sprawdzono m.in.:

Postepowanie dotyczgce remontu i malowania sal 101 i 102.

Wystano zapytania ofertowe do trzech wykonawcow, otrzymano oferty:

- Ushugi Ogoélnobudowlane Piotr Brojacz, Debowiec — 11 193,00 zt za remont jednej sali

- MAG-BUD Sp. z 0.0., Cieszyn — 10 921,03 zt za remont jednej sali

- Ustugi Ogélnobudowlane Jézef Franek, Debowiec — 8 332,56 zt za remont jednej sali

Z postepowania sporzadzono notatke, z ktorej wynika iz wybrano Firme Ustugi
Ogolnobudowlane Jozef Franek, Debowiec ze wzgledu na najkorzystniejsza cene.
Przystapiono do negocjacji z wybranym wykonawca i ostatecznie ustalono cene w wysokosci
7670,03 zt za remont jednej Sali. W dniu 17.08.2012 r. podpisano umowe na wykonanie
remontu, z terminem wykonania do 31.08.2012 r. sporzgdzono protokét odbioru robot,
Wdniu 03.09.2012 r. wykonawca wystawit rachunek nr 07/2012 na kwote 15 340,06 zt
brutto.

Postepowanie dotyczace zakupu pieca ceramicznego do pracowni arteterapii.

Wartos¢ zamowienia oszacowano na kwote 8 536,59 zt (wniosek z dnia 16.01.2012 r.), po
telefonicznym rozeznaniu cen wybrano Firme¢ Gryt i Szczepanska s.c., Bielsko-Biata, ktora
oferowata piec za kwote 8 536,59 zt. Z postepowania sporzgdzono notatke stuzbowa w dniu
23.01.2012r.

W dniu 25.01.2013 r. zostata wystawiona Faktura Vat nr 66/01/2012 na kwote 11 091,50 zt
W tym piec na kwote zgodnie z oferta.
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3. Dochody Jednostki w 2012 r.

Plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych Powiatu na rok
2012 zostal okreslony w Uchwale Budzetowej na 2012 rok Rady Powiatu Cieszynskiego Nr
XVII/135/11 z dnia 28.12.2011 .

* Rozdzial 85403 Specjalne Osrodki Szkolno- Wychowawcze 170 600,00 zt

Na podstawie Uchwaly nr 284/ZP/IV/12 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 22.02.2012 r.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian w planach
finansowych w roku budzetowym 2012.

W wyniku w/w zmian plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych Jednostki na dzien
31.12.2012 r. wyniést:

e Rozdzial 85403 253 441,00 zt
Wykonanie dochodow i wydatkéw nimi finansowanych na dzief 31.12.2012 r. wyniost:
e Rozdziat 85403 245 530,37 zt

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

Dochody zostaty uzyskane w nastepuj gcych paragrafach:

§0690 wptywy z réznych optat — wykonanie w 2012 r. na kwote 157,00 zt

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2012 r. na kwote 9 892,50 zt

§0830 wplywy z ustug - wykonanie w 2012 1. na kwote 140 506,50 zt

§0840 wplywy ze sprzedazy wyrobdw - wykonanie w 2012 r. na kwote 950,00 zt

§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2012 r. na kwote 731,68 zt

§0960 otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej — wykonanie w 2012 r. na
kwote 22 750,00 zt

§0970 wptywy z réznych dochodow — wykonanie w 2012 r. na kwote 60 451,61 zt

Stan $rodk6éw na poczatek okresu sprawozdawczego: 10 091,08 zt

Wydatki pokryte z dochodow w nastgpujacych paragrafach:

§2400 wplata do budzetu pozostatosci $rodkow finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2012 r. na kwote 10 091,08 zt

§4110 sktadki na ubezpieczenia spoleczne — wykonanie w 2012 r. na kwote 2 668,58 7

§4120 sktadki na Fundusz Pracy - wykonanie w 2012 r. na kwote 213,90 zt

§4170 wynagrodzenia bezosobowe - wykonanie w 2012 r. na kwote 15 665,00 zt

§4210 zakup materiatéw i wyposazenia — wykonanie w 2012 r. na kwote 36 745,46 zi

§4220 zakup $rodkéw zywnosci - wykonanie w 2012 r. na kwote 137 884,74 zt

§4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek - wykonanie w 2012 r. na kwote
16 653,87 zt

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2012 r. na kwote 3 215,90 zt

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2012 r. na kwote 21 407,87 zt

§4430 rozne oplaty i sktadki — wykonanie w 2012 r. na kwote 500,00 zt

Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego: 483,97 zt
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Umowy zawarte w roku 2012

W 2012 r. kontrolowana jednostka podpisala 5 uméw na najem pomieszczen. W dniu
08.02.2013 r. do Starostwa Powiatowego w Cieszynie zlozono informacje o zawartych
umowach.

Umowa najmu nr 1/III-NAJ/ZPSWR/2012 zawarta w dniu 19.04.2012 r. z F undacjg STER w
Cieszynie na wynajem Sali w okresie od 07.05.2012 r. do 30.06.2012 r. na kwote 15,00 zt za
godzine.

Umowa nr 3/III-NAJ/ZPSWR/2012 zawarta w dniu 13.09.2012 r. z Panem Andrzejem
Ciemniak z Wisty na wynajem Sali gimnastycznej w okresie od 13.09.2012 r. do 31.12.2012
r. na kwote 15,00 zt za godzine.

Umowa nr 4/III-NAJ/ZPSWR/2012 zawarta w dniu 30.08.2012 r. z Fundacja STER w
Cieszynie na wynajem Sali w okresie od 01.09.2012 r. do 30.06.2013 r. na kwote 15,00 zt za
godzing.

Umowa nr 5/I-NAJ/ZPSWR/2012 zawarta w dniu 12.10.2012 1. z Fundacja STER w
Cieszynie na wynajem Sali w okresie od 12.10.2012 r. do 15.11.2013 r. na kwote 15,00 zt za
godzine.

Umowa nr 6/III-NAJ/ZPSWR/2012 zawarta w dniu 18.12.2012 r. z Cieszynskim
Stowarzyszeniem Ochrony Zdrowia Psychicznego ,,WIEZ” na wynajem Sali w dniu
20.12.2012 r. na kwote 400,00 zt.

Podczas kontroli sprawdzono wyrywkowo dowody ksiggowe, stwierdzono co nastepuje:

Rachunek nr 13/2012 z dnia 23.04.2012 r. dla Regionalnego Osrodka Metodyczno-
Edukacyjnego ,,METIS” w Katowicach za wynajem sal na kwote 1 250,00, termin platnogci
30 dni. Wptata w dniu 10.05.2012 r. WB nr 76/2012.

Rachunek nr 29/2012 z dnia 20.12.2012 r. dla Cieszyfiskiego Stowarzyszenia Ochrony
Zdrowia Psychicznego ,,Wiez” w Cieszynie za wynajem sali na kwote 400,00 zt termin
ptatnosci 7 dni. Wptata w dniu 21.12.2012 r. WB nr 192/2012.

Rachunek nr 27/2012 z dnia 04.12.2012 1. dla Pana Andrzeja Ciemniak z Wisly, za wynajem
sali gimnastycznej na kwote 180,00 zt termin platnosci 7 dni. Wplata w dniu 07.12.2012 r.
WB nr 182/2012.

Rachunek nr 24/2012 z dnia 12.11.2012 r. dla Pana Andrzeja Ciemniak z Wisly, za wynajem
sali gimnastycznej na kwote 180,00 zI termin platnosci 7 dni. Wplata w dniu 12.11.2012 r.
WB nr 166/2012.

Rachunek nr 23/2012 z dnia 22.10.2012 . dla Fundacji STER z Cieszyna, za wynajem sali na
kwote 390,00 zt termin platnosci 14 dni. Wptata w dniu 22.10.2012 r. WB nr 155/2012.

W Jednostce nie ma przyjetych zadnych zasad dotyczacych naliczania odsetek za
nieterminowe ptatnosci. Sg one zawarte w umowach podpisywanych z najemcami. Zgodnie z
wyjasnieniami Gléwnej Ksiegowej w roku 2012 nie wystapita sytuacja w ktérej wynajmujacy
nie dotrzymali terminu platnosci.
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Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowigzuje Regulamin Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wprowadzone zarzadzeniem nr 8/2012 z dnia 22.05.2012 r.

W szkole zostat sporzadzony roczny plan rzeczowo- finansowy funduszu na rok 2012 oraz
rozliczenie za rok 2012. Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 36/2012 z dnia 31.05.2012 r.
zostaly przekazane srodki pieniezne na rachunek ZFSS - 75% odpisu w kwocie 201 929,00 z1,
pozostala kwota zostata przekazana wg wyciggu bankowego nr 69/2012 w dniu 28.09.2012 r.
25% odpisu w kwocie 64 635,00 zt.

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Do wiadomosci pani Marii Pindur Naczelnika Wydziatu Edukacji.

— Pan Jerzy Nogowczyk Starosta, a/a SK
r 2.} Pani Brygida Wnentrzak-Szteler Dyrektor ZPSWR w Cieszynie
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