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STAROSTWO POWIATOWE Cieszyn, dnia 8 luty 2010 r.

w CIESZYNIE
 ul.Bobrecka 29
43-400 CIESZYN

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno Wychowawezym
w Cieszynie
ul. Wojska Polskiego 3, nazywanym w dalszej czgsci SOSW lub Jednostka,
w dniach od 2 do 5 lutego 2010 r.

Kontrolg przeprowadzil zespol utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) - przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) — czlonek

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 3/2010 Starosty Cieszynskiego z 29.01.2010 r.

Cel i zakres kontroli: sprawdzenie w Jednostce organizacji kontroli zarzadczej, a takze
dokonywania wydatkéw w zakresie co najmniej 5% wydatkéw planu finansowego w 2009 r.

Stanowisko dyrektora SOSW zajmuje od dnia 01.09.2005 r. Pani Brygida Wnentrzak-
Szteler.

Obowiazki Glownego Ksiggowego wykonuje od dnia 01.01.2005 r. Pani Izabela Braszak.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:
1. Ustalenia ogélne.
2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2009 r.
3. Wydatki budzetowe w 2009 r.

1. Ustalenia ogolne

SOSW w Cieszynie realizuje cele i zadania okreSlone w ustawie z dnia 07.09.199] r
0 Systemie oswiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Qérodel.( jest placéwka publiczng dla dzieci i mlodziezy, uczacych si¢ w szkole podstawowe;,
gimnazjum i zasadniczej szkole zawodowej. Naczelnym zadaniem Jednostki jest tworzenic
wlasciwych dla prawidlowego rozwoju dzieci i miodziezy warunkéw wychowawczych,
dydaktycznych, zdrowotnych i materialnych oraz osiagniecie przez wychowankow mozliwie
wszechstronnego rozwoju w dostepnym im zakresie, za pomocy specjalnych metod

Jednostka posiada Statut przyjety uchwala nr 5/09/10 Rady Pedagogicznej SOSW
w Cieszynie z dnia 26.10.2009 r. Statut okresla zadania dotyczgce ksztalcenia, wychowania
opieki oraz organizacji jednostki,



913-3/2010 Strona 2z 5
posiada nastgpujace przepisy wewngtrzne:

Regulamin pracy z dnia 31.05.2004 .

Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2004 z dnia
30.12.2004r.

Regulamin wynagradzania pracownikow nie bedqcych nauczycielami z dnia
21.01.2005 r. — nieaktualna podstawa prawna (rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
Instrukcja magazynowa wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 9/2006 z dnia
06.05.2006 r. — nieaktualna podstawa prawna (Ustawa o finansach publicznych z dnia
30.06.2005 r.)

Plan kont wraz z komentarzem wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 10/2006

z dnia 01.08.2006 r.

Zasady rachunkowosci wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 13/2006 z dnia

16.11.2006 r. — nieaktualna podstawa prawna (Ustawa o Finansach publicznych z dnia

26.11.1998 r. oraz Uchwala Rady Ministréw nr 57 z dnia 23.05.1983 1.)

Regulamin kontroli wewngtrznej wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 13/2006

z dnia 16.11.2006 r. — nieaktualna podstawa prawna (Ustawa o Finansach publicznych

zdnia 26.11.1998 r.)

o Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych wprowadzone zarzadzeniem
Dyrektora nr 13/2006 z dnia 16.11.2006r.

e Regulamin  Zakladowego  Funduszu Swiadczeri  Socjalnych ~ wprowadzony
zarzadzeniem dyrektora nr 19/2007 z dnia 21.06.2007 r.

e Instrukcja Inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 28/07 z dnia
23.11.2007 r.

e Regulamin premiowania z dnia 01.01.2008 r.

e Regulamin zaméwien publicznych w SOSW w Cieszynie wprowadzony zarzadzeniem

Dyrektora nr 19/2008 z dnia 07.11.2008 r. — nieaktualna podstawa prawna (Ustawa o

finansach publicznych z dnia 30.06.2005 r.)

Zgodnie z nowa ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2009, Nr
157, poz. 1240) istniejace w Jednostce procedury kontroli wewngtrznej wymagajq
uaktualnienia i dostosowania do nowych wymogow. Zwlaszcza dotyczy to zasad regulujacych

kontrole zarzadcza, poprzez: ;
1) zapewnienie zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami

wewnetrznymi,
2) zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dzialania,
3) sprawdzenie wiarygodnosci sprawozdan,
4) ochrona zasobow,
5) zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
6) zapewnienie efektywnoscei i skutecznoscei przeptywu informacji,

7) zarzadzanie ryzykiem.
Organizacja rachunkowosci

Od 4 stycznia 2005 r. obowiazki glownego ksiggowego w jednostce pelni Pani lzabela

Braszak. Powierzenie obowiazkow zostalo potwierdzone osobnym pismem z dnia 04.01.2005
t. Od dnia 2 styeznia 2009 r. obowiazki glownego ksiggowego pelnily Pani Renata Budzinska
i Pani Halina Matloch, kiore zostaly przyjete do pracy na umowe zastgpstwo za Panig [zabelg

Braszak na czas jej usprawiedliwionej nicobecnosci
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Kubica (samodzielny referent ds. plac, kasjer) petni obowiazki kasjera. Przyjecie
v zostalo potwierdzone pismem z dnia 01.05.2008 .

nia 2008 roku rachunkowos¢ jednostki jest prowadzona przy pomocy programu
owego VULCAN wprowadzonego zarzadzeniem nr 19 z dnia 20.09.2007 r.

- 2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2009 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr Nr 458/ZP/II1/09 Zarzadu Powiatu
~ Cieszyfiskiego z dnia 14 stycznia 2009 r. w sprawie ukladu wykonawczego do budzetu
Powiatu na rok 2009 przewidywal nastgpujacy rozdzial klasyfikacji budzetowej:

o w rozdziale 85403 Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze 3391 790,00 zt
e wrozdziale 85156 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne oraz

$wiadczenia dla 0sob nieobjetych obowiqzkiem

ubezpieczenia zdrowotnego 1361,00z1
e w rozdziale 85415 Pomoc materialna dla uczniow 448,00zt

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego jednostki wprowadzone nastgpujace
rozdzialy klasyfikacji budzetowej: 85495 Pozostala dziatalno$¢ w wysokosci 41 627,00 zi,
Uchwala nr 484/ZP/III/09 z dnia 04.03.2009 r., 85446 Doksztalcenie i doskonalenie
nauczycieli w wysokosci 6 930,00 zi, Uchwala nr 495/ZP/111/09 z dnia 18.03.2009 r.

Pani Brygida Wnentrzak-Szteler Dyrektor SOSW w Cieszynie zostata upowazniona Uchwala
nr 493/ZP/II/2009 Zarzqdu Powiatu Cieszynskiego z dnia 18.03.2009 r. do dokonywania
zmian w planie finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy SOSW w Cieszynie na 31.12.2009 r. wyniost:

e wrozdziale 85403 - 3 747 343,00 zt
e wrozdziale 80102 - 6 000,00 zt
s wrozdziale 85495 - 41 627,00 zt
e wrozdziale 85156 - 1 415,00 zt
e wrozdziale 85415 - 448,00 zt
e wrozdziale 85446 - 13 920,00 zt

Wydatki wykonane na dzieri 31.12.2009 r. w w/w rozdzialach klasyfikacji budzetowej

wyniosty:
e wrozdziale 85403 - 3 746 507,45 zi
* wrozdziale 80102 - 6 000,00 zl
* wrozdziale 85495 - 41 627,00 zi
s wrozdziale 85156 - 1 414,80 zi
* wrozdziale 85415 - 448,00 zi
®  wrozdziale 85446 - 13 920,00 zi

3. Wydatki budzetowe w 2009 roku
Wiydatkl w SOSW w Cieszynie w 2009 r. wyniosly 3 80991725 2|




Strona4 z 5
z czego 5% stanowi 190 495,86 zl.

kontroli sprawdzono wydatki na laczng sume 232 170,40 zi w nastepujacych

§4210 R85403 Zakup materialow i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
8445281 z, wydatkow sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodow zrodlowych w 2009 roku wyniosta 65 890.25 zt)

§4270 R85403 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 366 257,33

zl, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw

zrédtowych w 2009 roku wyniosta 120 890,00 z1)

o §4300 R85403 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 38 941,26 zl,
wydatkow sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodow
zrodtowych w 2009 roku wyniosta 18 653.45 zl)

o §4440 R85403 Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (kwota wydatkow
wykonanych 144 364,00 zl, wydatkow sprawdzonych na podstawie wybranych
wyrywkowo dowodow zrédtowych w 2009 roku wyniosta 23 446,20 zl)

e 4750 R85403 Zakup akcesoriéw komputerowych w tym programéw i licencji (kwota

wydatkéw wykonanych 731147 zl, wydatkéw sprawdzonych na podstawie

wybranych wyrywkowo dowodéw zrodlowych w 2009 roku wyniosta 3 290,50 zt).

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw zrédtowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono co nastgpuje:

1. Brak ujgcia zakupionego wyposazenia na koncie 013 pozostale srodki trwale zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami. Dotyczy to np.: Faktura VAT nr 241/09/F z dnia

26.02.2009 r. na kwote 1 425,00 z1 (w tym zakupiono radiomagnetofon 4 szt. na lqczng
kwote 1 196,00 z1).

2. Na dowodach kasowych KW brak podpisu osoby upowaznionej do zatwierdzania
wyplaty gotéwki z kasy. Dotyczy to np.: KW nr 412 z dnia 30.05.2009 r. na kwote
1843,80 zi, KW nr 411 z dnia 27.02.2009 r. na kwote 1699,20 zt, KW nr FS/3/09 z
dnia 20.10.2009 r. na kwote 630,00 zi, KW nr ES/4/09 z dnia 20.10.2009 r. na kwote
630,00 zI, KW nr FS/5/09 z dnia 20.10.2009 r. na kwote 567,00 zI, KW nr FS/6/09 z
dnia 20.10.2009 r. na kwote 567,00 zt, KW nr FS/7/09 z dnia 20.10.2009 r. na kwote
567,00 z1, KW nr FS/8/09 z dnia 20.10.2009 r. na kwote 567,00 zI, KW nr FS/9/09 =

gg;aOZOO.;O. 2009 r. na kwote 567,00 zt, KW nr FS/10/09 z dnia 20.10.2009 r. na kwote
00 z1.

Brak na dowodzie ksiggowym informacji na jaki cel zakupiono towar lub wykonano

ushuge. Dotyczy to: Faktura VAT nr 154/6/2009/S7 na kwote 3 939,31 =1 (za wynajem
autokaru - ZFSS). o

Na dowodzie ksiggowym brak informacji o zastosowanym trybie wynikajacym z
ustawy Prawo zamowien publicznych. Dotyczy to np.: Faktura VAT nr 3099/037 -
dnia 28.09.2009 r. na kwotg 26 840,00 zl (usluga budowlano montazowa), Fakiura
VAT ar 372009 z dnia 12112009 r. na kwote 44530,00 =l (roboty
ogolnobudowlane), Faktura VAT nr 197/11/2009 z dnia 27.11.2009 r na kwote
9 382,93 2 (roboty ogolnobudowlane), Faktura VAT nr 10912/092 z dnia 16.12.2009
r. nda kwote 49 898,00 zl (roboty budowlane).
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li sprawdzono wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w pismie

-7/09 z dnia 21.04.2009 1.

 Zalecenie nr | -wykonano

® Zalecenie nr 2 ~wykonano

* Zalecenie nr 3 —wykonane czesciowo (w protokole wykazano przypadki dowodéw
ksiegowych na ktérych nie bylo umieszczonej informacji o zastosowanym trybie

wynikajqcym z ustawy Prawo zaméwier publicznych)

® Zalecenie nr 4 —-wykonano

e Zalecenie nr 5 —wykonano

Protokél niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Do wiadomosci pani Marii Pindur Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Nr 1. - Pan Czestaw Gluza Starosta, a/a SK
— Pani Brygida Wnentrzak-Szteler Dyrektor SOSW w Cieszynie
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol Kkontrolujacy

: Cieszy

KIEROWNIK MO

W ak-Szteler Biura Skarg i Kontroli INSPEKTC
mgr Brygida Wnentrzak-oze ‘%% Biura Skarg i Kon

Tomasz Krus

DY REK W?‘R
ainecd Cirodka Szkoing Wyehowawczego
Soecawfﬁ ki

Beata Malec




Pani Brygida Wnentrzak-Szteler
Dyrektor Specjalnego Osrodka
Szkolno ~Wychowawezego
w Cieszynie

Zalecenia pokontrolne

Na podstawie Upowaznienia Nr 0913-3/2010 Starosty Cieszynskiego z dnia 29.01.2010 r.
w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawcezym w Cieszynie w dniach od 2 do 5 lutego 2010 .
zostala przeprowadzona planowa kontrola finansowa.

Celem kontroli bylo sprawdzenie w Jednostce organizacji kontroli zarzadczej, a takze dokonywania
wydatkow w zakresie co najmniej 5% wydatkéw planu finansowego w 2009 r.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli znak SK.0913-3/2010 z dnia 29.0] 2010 r., ktérego

Jjeden egzemplarz Pani otrzymata. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen co
do jego zgodnosci ze stanem faktycznym.

W celu usuniecia stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci przedstawiam Pani
nastgpujace zalecenia do realizacji:

1. Instrukcje i regulaminy uaktualni¢ w oparciu o biezace podstawy prawne.

2. Uaktualni¢ istniejace procedury kontroli wewnetrznej o zasady regulujace:
® Zapewnienie zgodno$ci dzialalnodci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,
zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dzialania,
sprawdzenie wiarygodnosci sprawozdan,
ochrong zasobow,
Zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
zapewnienie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
zarzadzanie ryzykiem.

3. Uja¢ na koncie 073 pozostale Srodki trwale

: zakupione radiomagnetofony (Faktura VAT nr
241/09/F z dnia 26.02. 2009 rj

Wyplate gotowki 2 kasy zatwierdza¢ na dowodach KW podpisem osoby upowaznione;.
5. Na dokumentach

ksiggowych umieszezac informacje na jaki cel zakupiono towar lub
Wykonano ustuge.

6. Na dowodach ksiegowych

: umieszeza¢ inform
Z ustawy Prawg zamowies pu

_ acje o zastosowanym trybie wynikajacym
blicznych,
7. Wyjadnié i podag i
Podac przyczyny czescioweno w konania zaleceni '
P : . YKonania zaleceni; olnep } 2 tego
W pi$mie znak 51(,0913-7/09z21.04.2ob|u 3 A e

Cieszyn, dnia 11.022010+r,
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