Zalgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkot Publicznych w Suminie
z dnia 11 maja 2015 .

PROCEDURY
KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW Z BEZPEATNYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH I MATERIALOW CWICZENIOWYCH W
ZESPOLE SZKOL PUBLICZNYCH W SUMINIE.

§1

1. Tlekro¢ w Procedurach jest mowa o:

a) szkole nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Publicznych w Suminie;

b) bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ biblioteke szkolnag,

C) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia szkoly uprawnionego do otrzymania
darmowych podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych 1 wpisanego do ksiggi
uczniow:

o Publicznej Szkoty Podstawowej im. K. Makuszynskiego w Suminie,
. Publicznego Gimnazjum w Suminie;

d) rodzicu ucznia - nalezy przez to rozumie¢ takze opiekuna prawnego,

e) podrecznikach - nalezy przez to rozumie¢ podreczniki i materiaty edukacyjne
wpisane do szkolnego zestawu podrecznikow,

f) materiatach ¢wiczeniowych — material przeznaczony dla uczniow stuzacy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

g) wychowawcy — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela pelnigcego zadania
wychowawcy,

h) bibliotekarzu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela biblioteki szkolnej,

i) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu szkoét Publicznych w
Suminie.

§2

1. Biblioteka gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.

2. Podrgezniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materiaty
biblioteczne stanowia wtasnos¢ organu prowadzacego szkole.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg przez pracownikéw Biblioteki zabezpieczone
przed zniszczeniem poprzez nalozenie na kazdy z egzemplarzy oktadki z folii lub
obtozenie papierem, celem zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.

4. Podreczniki i materiaty edukacyjne winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3
lat.

5. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postaé
papierowa, lub

2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materialow edukacyjnych,
majacych postaé elektroniczna, lub

3) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.

6. Dotaczona do podrecznika lub materiatlow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢§¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz z
podrgcznikiem lub materiatem edukacyjnym.



=

Godziny otwarcia biblioteki podane sg do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki.

§3
Materialy ¢wiczeniowe sa przekazywane uczniom bez obowigzku zwrotu lub
udostepniane przez biblioteke szkolng.
Przekazanie materialéw ¢wiczeniowych uczen potwierdza podpisem na wykazie.

§4

Rodzic ma prawo nie wyrazi¢ zgody na wypozyczenie uczniom podrecznikow na
zasadach okreslonych w niniejszych Procedurach.

Nie wyrazenie zgody musi nastgpi¢ w formie pisemnego o$wiadczenia zlozonego w
kancelarii szkotly do dnia 2 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym obowigzuja
podreczniki.

Nie zlozenie pisemnego oswiadczenia jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
wypozyczenie uczniom podrecznikow na zasadach okreslonych w niniejszych
Procedurach.

§5

Podreczniki sg wypozyczane uczniom szkoty na okres nie dtuzszy niz rok szkolny.
Wypozyczanie uczniom podrecznikow przeprowadza si¢ niezwlocznie po dniu
obowigzywania podrgcznika.

Podreczniki sg wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych pomig¢dzy
bibliotekarzem a wychowawca.

Wypozyczenia podrgcznikéw uczniom klas I — IV szkoty podstawowej odbywa si¢ w
obecno$ci wychowawcy klasy w dniu i w godzinach uzgodnionych z bibliotekarzem.

§6
Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznikow zgodnie z ich przeznaczeniem,
a takze do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, oraz chronienia go
przed zniszczeniem i zagubieniem.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika, uczen lub rodzic jest
zobowigzany poinformowaé wychowawceg.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia (w sposOb wykraczajacy poza jego zwykle
uzytkowanie) lub niezwrdcenia podrecznika rodzic zobowigzany jest do:
1) zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub
2) zwrotu kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej,
matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-1I1 szkoty podstawowej,
okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania i
zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra.
Przepis ust.3 nie ma zastosowania, w przypadku zwrotu podrecznika po jego
trzyletnim uzytkowaniu.

§7

Uczniowie zwracaja podreczniki do biblioteki szkolnej w terminie 7 dni od dnia:

a) zakonczenia pracy z danym podrecznikiem,

b) wykreslenia ucznia z ksiggi ewidencji uczniow.
W przypadku zakonczenia pracy z podrgcznikiem wychowawca w uzgodnieniu z
bibliotekarzem ustala termin zwrotu podrecznikow dla danej klasy.
Poza terminem o ktérym mowa w ust. 2, bibliotekarz wyznacza dodatkowe terminy
zwrotu podrecznikow.



Zwrot podrgcznikow nie moze nastapi¢ pdzniej niz dwa dni przed zakonczeniem
rocznych zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

. Uczniowie przystepujacy do egzaminéw klasyfikacyjnych lub poprawkowych
zwracaja podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

§8
. Nadzor nad zwrotem podrgcznikow do biblioteki szkolnej sprawuje wychowawca
klasy ucznia w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki, bibliotekarz dokonuje jego ogledzin,
okreslajac stopien jego zuzycia.
W przypadku niezwrocenia przez ucznia podrgcznika w wyznaczonym terminie
bibliotekarz za posrednictwem wychowawcy Kklasy, przekazuje dla rodzica
powiadomienie o niewywigzaniu si¢ z obowigzku zwrotu Wwypozyczonego
podrecznika i wezwanie do wywigzania si¢ z obowigzku zwrotu w ciggu 3 dni.
Powiadomienie przekazane zostaje w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.
W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku zwrotu podrgcznika mimo uplywu
terminu, o ktorym mowa w ust. 3, wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca
sytuacje i przekazuje sprawe dyrektorowi szkoty.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia (w sposob wykraczajacy poza jego zwykle
uzytkowanie) lub niezwrocenia podr¢cznika dyrektor szkoty wzywa pisemnie rodzica
do:
1) zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub
2) zwrotu kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej,

matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-1IT szkoty podstawowej,

okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania i

zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra
Dyrektor szkoty wskazuje konto, na ktére nalezy dokonaé¢ wplaty i wyznacza 14
dniowy termin na dokonanie wplaty.
W przypadku bezczynnosci rodzica mimo wezwania, o ktérym mowa w ust. 6
dyrektor szkoty ma prawo wszcza¢ procedure egzekucji.
. W uzasadnionych sytuacjach, dyrektor szkoly ma prawo odstapic¢ od egzekucji zwrotu
kosztéw podrecznika.

§9

Zobowigzuje si¢ wychowawcow klas do zapoznania uczniéw i ich rodzicow z
niniejszymi Procedurami.
Procedury dostgpne sa w bibliotece szkolnej 1 na stronie internetowej szkoty w
zaktadce dokumenty.

Barbara Rozwadowska

Podpis Dyrektora



