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Dyrektor Wojewddzkiego Zespolu
Szkot Policealnych Im. Matki Teresy
z Kalkuty

Ul Skarszewska 7

83 - 200 Starogard Gdanski

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalert kontroli planowe] przeprowadzonej przez pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Wojewddzkim Zespole Szkét Policealnych im.
Matki Teresy z Kalkuty, ul. Skarszewska 7, 83-200 Starogard Gdarnski (dalej jako: Szkofa,
Jednostka, Kontrolowany), od 10 marca 2023 r. do 27 marca 2023 r.

I. Podstawa prawna:

§ 18 ,Instrukcji planowania i przeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewédztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych $rodki finansowe z budZetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgeznik nr 1 do Uchwaty Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewédztwa Pomorskiego z dnia 21 lutego 2023 r.

il. Ocena kontrolowanej dzialalnogci:

Kontrola swym zakresem obejmowata:

Gospodarowanie srodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2022.
Udzielanie zamoéwien publicznych.

Kontrolg zarzadczg w wybranych obszarach.

Ochrone danych osobowych.

Dostep do informacii publiczne;j.

Ul I

Wydatki publiczne byly dokonywane w 2022 r. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych’. Kontrola dowodéw ksiegowych w zakresie
celowosci, efektywnosci, gospodarnosci i iegainosci ponoszonych wydatkéw byta prowadzona zgodnie
z procedurami wewnetrznymi. Wierzyteino$ci reguiowano w kwocie, terminie i na rachunek bankowy
wskazany w umowie lub fakturze. Kazdorazowo weryfikowano czy kontrahent widnieje w biatej liscie
podatnikéw VAT. Zobowigzania zaciggano zgodnie z planem finansowym.

Zamdwienia publiczne o wartosci ponizej 130 tys. zi netto zostaly przeprowadzone z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci, réwnego traktowania wykonawcow | przejrzystosci oraz zgodnie
z Regulaminem zaméwier: publicznych.

Jednostka zgodnie z wytycznymi Zarzgdzenia nr 69/19 MWP? ustanowila regulacie wewnetrzne
w zakresie naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze oraz udzielania zaméwien publicznych
ponizej 130 tys. zL. W regulaminach zastosowala mechanizmy konirolne przeciwdziatajgce

' Ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2 2022 1. poz. 1634, ze zm.)

?  Zarzadzenie nr 69/19 Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r. w sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w wojewddzkich samorzgdowych jednostkach organizacyinych dalei Zarzadzenie nr 69/12
MWP.
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-~ zidentyfikowanym ryzykom. Zgodnie z ZTP® Szkola ustanowita procedury wewnetrzne w formie
zarzadzen. Jednostka dokonywata zmian kilku regulacji wewnetrznych, nie zwigzanych ze sobg
tematycznie 1 zarzadzeniem zmieniajacym i bez wskazania podstawy prawnej.

W procesie udzielania zaméwien/dokonywania zakupow oraz udzielania informacji publicznej
na wniosek zapewniono wiasciwy sposéb ochrony i przetwarzania danych osobowych, . m.in. na
stanowisko Inspektora ochrony danych (dalej: iOD) powotanc osobe posiadajacq odpowiednie
przygotowanie i kwalifikacje zawodowe oraz terminowo zgtoszono ten fakt do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (dalej: PUODO), wypetniono obowigzek informacyjny, wdrozono rozwigzania
organizacyjne i techniczne zmierzajace do zapewnienia prawidlowej ochrony i przetwarzania danych
osobowych. Zakres danych osobowych 23danych przy zatrudnianiu pracownika byt nadmierny jednak
Jednostka usunela te dane z akt osobowych pracownikow.

Zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek byly zgodne z ustawg o dostgpie do informacji
publicznej. W okresie objetym kontrolg do Szkofy nie wplynat wniosek o dostgp do informagcji publiczne;j
ani wniosek 0 ponowne wykorzystanie informaciji sekiora publicznego.

{il. Zalecenia pokontroine dotyczace:

A. Kontroli zarzadczej w wybranych obszarach.

1. Ustalenie: W Zarzadzeniach zmieniajgcych® Szkofa:

a) wprowadzita jednoczesnie Kilka regulaminéw oraz zmiany do regulaminéw w formie anekséw,
ktére nie byly ze sobg powigzane tematycznie. Bylo to niezgodne z § 92 w zw. z § 129 § 141
ZTP.

b) nie wskazata podstawy prawnej (przepisu upowazniajgcego do wydania zarzgdzenia), co bylo
niezgodne z § 139 wzw. 2§ 133 § 134 ZTP.

Dyrektor Szkofy wyja$nita, ze brak podstawy prawnej oraz dokonywanie zmian kilku procedur jednym
zarzadzeniem wynikalo z niewiedzy pracownikéw. Zaznaczylta, ze od 2020 roku wszystkie nowo
wprowadzane zarzgdzenia posiadajg zapis o podstawie prawnej, Ponadto wyjasnita,
ze w zarzadzeniach stosowata formeg aneksow, poniewaz dokonywata zmian w regulaminie a nie
w samym zarzadzeniu. Jednoczesnie dodata, ze regulacje wewnetrzne (regulaminy, procedury,
aneksy, zarzgdzenia) tworzone sg przez pracownikéw Szkofy, ktérzy nie posiadaja wyksztaicenia
prawniczego, i z tego wynikajg ewentuaine niedociagnigcia.

Zalecenie: Odstepuje sie od redagowania zalecenia pokontroinego. Jednostka w dniu podpisania
protokoiu pokontrolnego, t. 27.04.2023 r. przedstawita prawidiowo sporzgdzone zarzgdzenie
zmieniajgce®.

B. Ochrony danych osobowych.

2. Ustalenie: W ogioszeniu 0 naborze na stanowisko nauczyciela Szkofa wymagata aktualnego
zaéwiadczenia ukoriczenia szkolenia do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielenia
pierwszej pomocy. Wymog ten wykraczat poza zakres okreslony w § 11 rozporzgdzenia w sprawie
kwalifikacji wymaganych od nauczyciel® w zwiazku z art. 22' § 4 KP". Dokument ten moze by¢
zadany jesli w zadaniach kandydata na nauczyciela bytaby realizacja zaje¢ z zakresu pierwszej
pomocy. W ogloszeniu o naborze, zakres zadan nauczyciela nie obejmowat prowadzenia zajec
z zakresu pierwszej pomocy. Skutkowalo to ograniczeniem konkurencyjnosci potencjainych
kandydatow uczestniczgeych w naborze na stanowiske nauczyciela.

3 g%z:'porzadzensa Prezesa Rady Ministréw z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad Techniki Prawodawczej (Dz. U.2016.283 t.) dalej
4 Zarzgdzenie Nr 6/2010/11 z 17.03.2011r. wprowadza si¢ aneks nr 1 oraz 3 regulaminy; Zarzgdzenie Nr 13/2013/14
z 30,04.2014 r. w sprawie wprowadzenia Aneksow do regulamindw obowigzujgcych w WZSP w Starogardzie Gdanskim.
5  Zarzadzenie nr 3/4/2023 Dyrektora WZSP z 24.04.2023 r. zmieniajgce Zarzadzenie nr 6/1/2022 z 26.01.2022 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Obiegu | Kontroli Dokumentéw Ksiegowych w WZSP w Starogardzie Gdanskim.

8 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 01.17.2017 r. w sprawle szczegtlowych kwalifikacii wymaganych
od nauczycieli (Dz.U. z 2020 r. poz. 1288 ze zm.). i N

7 Ustawa z 26.06.1974 r. Kodeks pracy {(Dz.U. 2 2022 r. poz. 1510 ze zm.), dalej: KP.



nieuwage pracownika nie wszystkie informacje Zostaly usuniete. Wskazaia réwniez,
ze 23.03.2023 r. ww. dane Zostaly usuniete z akt osobowych,

Zalecenie dotyczace ustaleri opisanych w punktach 2 j 3: Pomimo, ze Jednostka ustanowita
wzOr odwiadczen przekazywanych nowo zatrudnionym pracownikom oraz usunelfa nadmierne dane
z akt ésobowych {poprzez wykresienie) nalezy ustanowi¢ mechanizmy kontrolne (np. 2. para oczu)
oraz nadzorcze, ktére zapobiegng gromadzeniy i przetwarzaniu danych wykraczajacych poza zakres
okreslony przepisami prawa.

4. Ustalenie: Dane kontaktowe /0D widniejgce na stronie internetowej Szkoly byly rozbiezne w zakresie

V.

danych kontaktowych /0D dot. adresu e-mail i numeru telefonu zgtoszonych 12.07.2019 r.
do PUODOQ. Jednostka Wyjasnita, ze dane kontaktowe 0D zostaty zmienione 30.04.2020 r. Szkofa
nie poinformowata w terminie 14 dni PUODO 0 zmianie danych /OD, co bylo niezgodne z art. 10 ust.
4 UODO (przekroczenie terminu o 2 lata, 10 miesigcy i 16 dni). Dyrektor Szkoty wyjasnila, ze /0D
Zapomniat jej przekazaé informacji o koniecznogei wystania formularza o zmianie danych
kontaktowych /0D do PUODO. Wskazata réwniez, ze obydwa adresy e-mail i numery telefonu byty

Zalecenie: Odstepuje sie od redagowania zalecenia pokontroinego. Jednostka w trakcie trwania
czynnosci kontrolnych, ti. 17.03.2023 roku dokonata zgioszenia zmiany danych /OD do PUODO.
Termin na przekazanie informacji o Sposobie wykonania zaleces;

Informacje o Sposobie wdrozenia zalecen pokontrolnych nalezy przekazaé Marszaikowi
Wojewédziwa Pomorskiego w terminie do dnia 2 czerwca 2023 r.

Otrzymuia:
1. Adresat
2. aa

Do wiadomosci w ECD:
1= ~,

2.

Cxionek Zarzadu
Skarbnik Wojewédztwa Pomorskiego,

MARSZALEK WOIEWGDZTWA POMORSKIEGD
Urzad Marszatkowski Wojewddztwe Pomorskiego, ul Okapowa 21/27 80 -810 Gdarisk
tel 58 32 88 555, faks 58 32 gg 558, e-mail- info@pomaorskie eu. www.pomorskie ey




