REGULAMIN
DZIALALNOSCI RADY PEDAGOGICZNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ W PRZEROSLI

Na podstawie art.73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949) Rada Pedagogiczna Szkoty
Podstawowej w Przerosli zwana dalej rada pedagogiczng, ustala nast¢pujacy
regulamin swojej dziatalnosci

Postanowienia ogolne

§1

1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem realizujgcym, we
wspoOlpracy z pozostatymi organami szkoty, statutowe zadania dotyczace
ksztatcenia, wychowania oraz opieki.

2. Rada pedagogiczna ma prawo podejmowania uchwatl, wyrazania opinii
oraz wnioskowania w sprawach dotyczacych statutowej dziatalnosci
szkoty i tworzenia aktow prawnych.

3. Regulamin okresla zasady i1 procedury przygotowania i prowadzenia
obrad, zasady gtosowania i podejmowania uchwat oraz sposob
protokotowania posiedzen rady pedagogicznej.

4. Cztonkami rady pedagogicznej sg wszyscy pracownicy pedagogiczni
szkoly, zatrudnieni w pelnym oraz niepetnym wymiarze czasu pracy.

KOMPETENCJE | UPRAWNIENIA RADY
PEDAGOGICZNEJ

§ 2

1. Rada pedagogiczna posiada kompetencje stanowigce oraz opiniujace.
2. Do kompetencji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy w
szczegblnosci:
1) zatwierdzanie plandéw pracy szkoty,
2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji
uczniow,
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3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow pedagogicznych w
szkole, po zaopiniowaniu ich projektow przez Rad¢ Rodzicow,

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

5) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w
tym sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty.

Do kompetenc;ji opiniujacych rady pedagogicznej nalezy w szczegdlnosci
wyrazanie opinii dotyczacych:

1) organizacji pracy szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowego rozktadu
zaje¢ lekeyjnych 1 pozalekcyjnych,

2) projektu planu finansowego szkoty,

3) wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod 1
innych wyro6znien,

4) propozycji dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom
stalych prac 1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptlatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1
opiekunczych,

5) kandydata na stanowisko dyrektora szkoty,

6) kandydata na stanowisko wicedyrektora szkoty.

Rada pedagogiczna rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore
leza w jej kompetencjach stanowigcych.

Opinie rady pedagogicznej nie muszg by¢ wigzace dla Dyrektora Szkoty.
Rada pedagogiczna moze wystgpi¢ do Organu Prowadzacego z
umotywowanym wnioskiem 0 odwolanie ze stanowiska Dyrektora
Szkoty.

Rada pedagogiczna moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkolty z
umotywowanym wnioskiem o odwotlanie nauczyciela szkoty ze
stanowiska kierowniczego.

. W przypadkach wymienionych w § 2 ust. 6 i 7 umotywowany wniosek

musi stanowi¢ prawomocng uchwate Rady Pedagogiczne;j.

W przypadkach wymienionych w § 2 ust. 6 i 7 organ uprawniony do
odwotania obowigzany jest do przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajagcego 1 powiadomienia o jego wyniku rady pedagogicznej w
ciggu 14 dni od otrzymania wniosku w formie uchwaty rady
pedagogiczne;j.

10.Rada pedagogiczna wybiera sposrod swoich cztonkow przedstawicieli do

Komisji Konkursowej powotanej przez Organ Prowadzacy do wytonienia
kandydata na stanowisko Dyrektora Szkoty.

11.Wybér przedstawicieli rady pedagogicznej, o ktérych mowa w § 2 ust. 10,

odbywa si¢ w glosowaniu tajnym.

12.Rada moze przyjac stanowisko lub apel.
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STRUKTURA WEWNETRZNA RADY

§ 3

W sktad rady pedagogicznej wchodza nastepujgce organy:
1) Przewodniczacy rady pedagogicznej, zwany dalej przewodniczacym,
ktoérym jest dyrektor szkoty.
W wyjatkowych sytuacjach i w czasie nieobecno$ci
przewodniczacego zebraniom rady pedagogicznej przewodniczy
wicedyrektor szkoty. W przypadku nicobecnosci dyrektora i
wicedyrektora - z powodow losowych lub innych - mozna wskazac
nauczyciela prowadzacego obrady rady pedagogicznej. Prowadzenie
obrad nie jest jednoznaczne z kompetencjami przewodniczacego
rady pedagogicznej
2) Zebranie wszystkich cztonkéw rady pedagogiczne;.
3) Zespoly i komisje rady pedagogiczne;j.
4) Protokolant rady pedagogicznej.
W sktad rady pedagogicznej moga wchodzi¢ nastepujace zespoty stale:
1) Przedmiotowe, migdzyprzedmiotowe.
2) Wychowawcze.
3) Nauczycieli uczacych w danym oddziale.
4) Problemowo-zadaniowe.
W sktad rady pedagogicznej moga wchodzi¢ zespoty dorazne. W szkole
mogg dziata¢ dwa rodzaje zespotow doraznych — do spraw opracowania
projektu okreslonego dokumentu (programu, planu, statutu, regulaminu,
uchwaty) oraz dla wypracowania propozycji rozwigzania konkretnego
problemu.
Sktady zespoldéw statych 1 doraznych powotuje dyrektor szkoly po
uprzednim zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej, a przewodniczacego
zespotu na wniosek jego cztonkow.
Zespot dorazny przedstawia radzie pedagogicznej wyniki swojej pracy.
W zaleznosci od potrzeb rada pedagogiczna na wniosek dyrektora szkoty
moze powola¢ w czasie posiedzenia komisje skrutacyjng lub komisje
uchwat 1 wnioskow.
Protokolant rady pedagogicznej wybierany jest na state (przynajmniej na
1 rok), na posiedzeniu sposrdd cztonkow rady pedagogicznej - na wniosek
dyrektora. Protokolant sporzadza protokoly zebran oraz przygotowuje
projekty uchwat wraz z dyrektorem. W przypadku nieobecnos$ci
protokolanta dyrektor wyznacza do protokotowania innego cztonka rady.
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ZADANIA PRZEWODNICZACEGO I CZEONKOW
RADY PEDAGOGICZNEJ

§ 4

Przewodniczacy prowadzi 1 przygotowuje zebranie Rady Pedagogiczne;.
W razie potrzeby, przed zebraniem rady pedagogicznej, jej czlonkowie
otrzymuja niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem zebrania.
Przewodniczacy zawiadamia wszystkich jej czlonkéw o terminie |
porzadku zebrania zgodnie z § 5 ust. 6 1 7 niniejszego regulaminu.
Przewodniczacy rady zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwat rady pedagogicznej,

2) analizowania stopnia realizacji uchwat rady pedagogiczne;j,

3) tworzenia atmosfery zyczliwosci 1 zgodnego wspotdziatania wszystkich
cztonkéw rady pedagogicznej w podnoszeniu poziomu dydaktyczno-
wychowawczo-opiekunczego szkoty,

4) dbania o autorytet rady pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej
cztonkow,

5) przedstawiania radzie pedagogicznej wnioskow ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego oraz informacji o pracy szkoty na zebraniach
podsumowujacych prace w poszczegolnych okresach danego roku
szkolnego (nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym),

6) zapoznawania cztonkow rady pedagogicznej z obowigzujagcymi
aktualnie przepisami prawa o§wiatowego oraz omawiania trybu i form
ich realizacji.

Przewodniczacy wstrzymuje wykonanie uchwaty rady pedagogicznej

niezgodnej z przepisami prawa.

O wstrzymaniu wykonania uchwaty, o ktorej mowa w §4 ust. 5,

przewodniczacy niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote oraz

organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Organ nadzoru pedagogicznego w porozumieniu z organem prowadzacym

uchyla uchwat¢ w razie stwierdzenia jej niezgodnos$ci z przepisami prawa.

Rozstrzygnigcie organu nadzoru pedagogicznego w sprawie uchylenia

uchwaty jest ostateczne.

Czlonek rady pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) godnego zachowania w trakcie zebran rady pedagogicznej,
umozliwiajgcego sprawng realizacje przyjetego porzadku zebrania,

2) wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego
wspotdziatania wszystkich cztonkoéw rady pedagogicznej,

3) przestrzegania postanowien prawa oSwiatowego, wewnetrznych
uregulowan prawnych szkoly oraz Zarzadzen Dyrektora Szkoty,



4) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady
pedagogicznej oraz jej komisji 1 zespotdw, do ktorych zostat powotany,

5) realizowania prawomocnych uchwat rady pedagogicznej takze wtedy,
kiedy zgtosit do nich swoje zastrzezenia,

6) sktadania przed radg pedagogiczng sprawozdan z realizacji
przydzielonych zadan,

7) nieujawniania spraw omawianych na posiedzeniach rady
pedagogicznej, ktore objete sg tajemnicg panstwowa lub stuzbowa,

8) nieujawniania spraw omawianych w trakcie posiedzen rady
pedagogicznej, ktore moga naruszy¢ dobra osobiste, godnosc¢ oraz
dobre imi¢ pracownikow szkoty, a takze ucznidéw i ich rodzicow,

9) prezentowania postawy stuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku
szkoty w Srodowisku.

10. Do podstawowych zadan rady pedagogicznej nalezy:

1) ksztattowanie = wtasciwych postaw etycznych, zawodowych i
obywatelskich swoich cztonkow,

2) planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i
opiekunczej,

3) uchwalanie i zatwierdzanie wewnatrzszkolnych aktow normatywnych
zgodnych z przepisami prawnymi,

4) srodroczne, roczne i koncowe analizowanie oraz ocenianie stanu
nauczania, wychowania i opieki, a takze materialnych warunkéw pracy
szkoty,

5)organizowanie Wewnatrzszkolnego Doskonalenia Nauczycieli i
upowszechnianie nowatorstwa pedagogicznego,

6) wspotpracowanie z rodzicami uczniow,

7) pomoc w adaptacji zawodowej mtodego nauczyciela - nowego cztonka
rady pedagogicznej.

11.Rada pedagogiczna uchwala Statut Szkoly oraz jego zmiany.

Przygotowanie projektu Statutu lub zmian zleca si¢ zespotowi

powotanemu przez przewodniczacego sposrod czionkéw  rady

pedagogiczne;j.
12.Rada pedagogiczna w realizacji swych zadan wspotpracuje z innymi
organami szkoty, nie naruszajac ich kompetencji stanowigcych.



ORGANIZACJA PRACY RADY PEDAGOGICZNEJ

§5

1. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania i odbywa posiedzenia
zgodnie z Kalendarzem roku szkolnego szkoty.

2. Kalendarz roku szkolnego szkoty moze by¢ korygowany w trakcie roku
szkolnego, w zaleznosci od potrzeb zwigzanych z zapewnieniem
prawidtowego funkcjonowania szkoty.

3. Rada pedagogiczna obraduje na posiedzeniach plenarnych i innych
planowych albo nadzwyczajnych lub w powotanych komisjach 1
zespotach statych badz doraznych.

4. Funkcje przewodniczacego komisji lub zespotu rada pedagogiczna
powierza jednemu ze swych cztonkow.

5. Posiedzenia rady pedagogicznej organizuje si¢ w czasie wolnym od zaj¢é
lekcyjnych.

6. O posiedzeniu rady pedagogicznej przewodniczacy powiadamia
wszystkich jej cztonkoéw przynajmniej 7 dni przed zaplanowanym jego
terminem.

7. Terminu, 0 ktorym mowa w § 5 ust. 6 nie stosuje si¢ w przypadku
koniecznosci  zwotania  przez  przewodniczacego,  posiedzenia
nadzwyczajnego.

8. Posiedzenie nadzwyczajne rady pedagogicznej dotyczy wylacznie tematu,
z powodu ktorego posiedzenie zostato zwotane.

9. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia rady pedagogicznej
informuje Dyrektor szkoty poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim. Sekretariat szkoty powiadamia osoby
dtugotrwale nieobecne w pracy.

10.0 trybie zwotywania posiedzenia nadzwyczajnego rady pedagogicznej
decyduje przewodniczacy .

11.Ramowy porzadek plenarnych i innych planowych posiedzen rady
pedagogicznej jest nastgpujacy:

1) Ustalenie liczby cztonkéw rady pedagogicznej obecnych na
posiedzeniu i odnotowanie w protokole nazwisk nicobecnych 0sob.

2) Ustalenie, czy w sali znajduje si¢ wymagane quorum dla
prawomocnos$ci posiedzenia (stwierdzenie quorum).

3) Przedstawienie projektu porzadku posiedzenia.

4) Wnioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych zmian do porzadku
obrad.

5) Zatwierdzenie porzadku posiedzenia.



6) Wnioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych poprawek do
protokotu (protokotow), o ktérych mowa w §7 ust. 9 pkt. 5 niniejszego
regulaminu.

7) Zatwierdzenie protokotu wczesniejszego posiedzenia lub
wczesniejszych posiedzen rady pedagogicznej zgodnie z terminami
okreslonymi niniejszym regulaminem.

8) Wybor komisji lub zespotow pomocniczych (np.: komisji uchwat i
wnioskow, komisji skrutacyjnej) — w miarg potrzeb.

9) Realizacja porzadku posiedzenia.

10) Dyskusja i wnioski.
12. Posiedzenia plenarne rady pedagogicznej organizowane sa:

1) przed rozpoczeciem kazdego nowego roku szkolnego,

2) pod koniec kazdego potrocza w zwigzku z zatwierdzeniem wynikoéw
klasyfikowania i promowania ucznioéw,

3) po zakonczeniu rocznych zajec¢ szkolnych,

4) w miar¢ biezacych potrzeb.

13. Posiedzenia rady pedagogicznej moga by¢ organizowane:
1) z inicjatywy przewodniczacego;
2) z inicjatywy organu prowadzacego;
3) z inicjatywy organu nadzoru pedagogicznego;
4) z inicjatywy co najmniej 1/3 cztonkoéw rady pedagogicznej.
14.Posiedzenie otwiera, prowadzi, przerywa 1 zamyka przewodniczacy.
15.Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem 1 porzadkiem
posiedzenia - jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.
16.Nauczyciele lub zespoly rady moga wnies¢ propozycj¢ zmiany
posiedzenia, przedstawiajgc propozycje na pismie przewodniczacemu
wraz z potrzebnymi materialami.

17.Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem
obrad. W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada
pedagogiczna, moze z wilasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela
zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

18.Przedmiotem wystgpien na posiedzeniu rady pedagogicznej mogg by¢
tylko sprawy objete porzadkiem posiedzenia.

19.Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym
punkcie porzadku.

20.Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen.

21.Jezeli méwca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje
wystgpienie, przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ glos mowcy.

Moweca, ktéremu odebrano glos, ma prawo odwotania si¢ do rady

pedagogicznej, ktora rozstrzyga t¢ sprawg w sposOb przewidziany dla

wnioskow formalnych.



22.Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia mowcey zaktoca porzadek obrad badz
godzi w powagg rady pedagogicznej, przewodniczacy przywoluje moéwce
do porzadku lub odbiera mu glos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole
obrad.

23.Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zgltoszonych
mowcow, jezeli konieczno$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z
glosem przedmowcy (ad vocem).

24.Poza kolejnoscia udziela si¢ gtosu w sprawie zgtoszenia wniosku
formalnego w sprawach:

a) stwierdzenia quorum,

b) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,

¢) zarzadzenia przerwy,

d) zamknigcia listy mowcow,

e) zmiany porzadku obrad,

f) gtosowania bez dyskusji,

g) reasumpcji gtosowania (natychmiastowego poddania podjetej uchwaty
ponownemu gltosowaniu) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
przy ustalaniu wyniku gtosowania,

h) ponownego przeliczenia gtosow,

1) sprecyzowania wniosku poddawanego pod glosowanie,

J) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

25.Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgtoszeniu,
po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika
whniosku.

26.W posiedzeniach rady pedagogicznej lub w okreslonej czgsci posiedzenia,
mogg bra¢ udzial, z glosem doradczym, osoby zaproszone przez jej
przewodniczacego, za zgodg lub na wniosek rady pedagogicznej:

a) przedstawiciele rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

b) inne osoby.

27.Zaproszone osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane sg
do zachowania w tajemnicy informacji, ktore uzyskaly w trakcie tego
posiedzenia, nie moga oni narusza¢ dobr osobistych ucznidow, rodzicoéw 1
innych osob.

28.W posiedzeniach rady pedagogicznej majg prawo bra¢ udzial
przedstawiciele organu nadzoru pedagogicznego, po uprzednim
powiadomieniu dyrektora szkoty.



GLOSOWANIE

§ 6

1. Uchwaty rady pedagogicznej podjete na posiedzeniach plenarnych i
innych planowych sa prawomocne, jezeli zostaty podjete zwykla
wickszoscig glosow przy udziale co najmniej '2 cztonkow rady
pedagogiczne;.

2. Uchwaty rady pedagogicznej podjete na posiedzeniach nadzwyczajnych
sa prawomocne, jezeli zostaly podjete zwyktla wiekszoscig glosow
cztonkoéw rady pedagogicznej obecnych na posiedzeniu.

3. Uchwatly w trakcie posiedzen rady pedagogicznej sa podejmowane w
glosowaniu jawnym z zastrzezeniem § 6 USt.7.

4. Glosowanie na posiedzeniach rady jest jawne 1 odbywa si¢ przez

podniesienie reki.

. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy.

. W przypadku réwnej 1losci gtosow przewodniczacy zarzadza powtorne

glosowanie.

7. W szczegblnych przypadkach rada moze zarzadzi¢ glosowanie tajne.
Whniosek w tej sprawie przyjmuje si¢ zwykta wiekszoscig gtosow w
glosowaniu jawnym. Przy podejmowaniu uchwat w gtosowaniu tajnym
do ustalania wynikéw gltosowania powotuje si¢ komisj¢ skrutacyjng.

8. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez
rade trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja wybiera
przewodniczacego komisji sposrod siebie. Komisja skrutacyjna jest
odpowiedzialna za stworzenie warunkow do tajnosci gtosowania.

9. Wynik gltosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie
oddanych gtoséw (suma gltosow ,,za’’, ,,przeciw’’ oraz ,,wstrzymuj¢
si¢’’). Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby obecnych w czasie
glosowania.

10.Wynik gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy i odnotowuje si¢ go
w protokole.

11.Wynik glosowania tajnego oglasza przewodniczacy komisji skrutacyjne;j
1 odnotowuje si¢ go w protokole.

12.Gtosowanie tajne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanych pieczecia
szkoty kartek.

13.W przypadku rownej ilosci glosow przewodniczgcy komisji skrutacyjnej
zarzadza powtorne glosowanie.

14.Komisja skrutacyjna z przeprowadzonej pracy sporzadza protokot, ktory
podpisuja wszyscy jej cztonkowie.

o O1



15.Wszystkie dokumenty zwigzane z czynno$ciami komisji skrutacyjnej, jak
oddane glosy odpowiednio uporzagdkowane 1 protokot, przewodniczacy
komisji skrutacyjnej przekazuje po posiedzeniu do sekretariatu szkoty.
16.Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych projektu uchwaty jest
nastepujaca:
a) gtosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty,
b) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty wraz z wytycznymi
do projektodawcy,
C) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie
rozstrzyga o zasadnosci glosowania innych poprawek,
d) nastepnie pozostate poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.
17.Glosowanie nad catoscig projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na
czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie
zachodzg sprzecznosci miedzy poszczegdlnymi sformutowaniami
projektu i czy s3 one zgodne z przepisami prawa.
18.Glosowanie powinno odby¢ si¢ na tym samym posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.
19.0 odroczeniu decyduje przewodniczacy.
20.Po glosowaniu czlonek rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum
separatum) wobec podjetej] uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do
protokotu.

DOKUMENTACJA PRAC RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 7

1. Wszystkie posiedzenia rady pedagogicznej sg protokotowane przez
protokolanta.

2. Zapis protokotu winien uwzglednia¢ przebieg posiedzenia rady
pedagogicznej zgodny ze stanem faktycznym. Za zgodno$¢ zapisow
protokotu z faktycznym przebiegiem posiedzenia rady pedagogicznej
odpowiada protokolant.

3. Protokoty posiedzen rady pedagogicznej tworza Ksigge protokotow, ktora
jest podstawowym dokumentem dziatalnosci rady pedagogicznej.
Protokoty stanowig syntetyczny zapis przebiegu posiedzenia rady
pedagogicznej. Dostownie zostaja zapisane tresci: wnioskoOw, uchwat,
prezentowanych podczas zebrania sprawozdan i raportéw oraz
wypowiedzi, ktorych autorzy zastrzegli sobie ich dostowny zapis w
protokole i wyniki glosowan.. W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie
prawomocnos$ci posiedzenia (quorum).
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10.

11.

. Protokot sporzadzany jest komputerowo w wersji elektronicznej, a

nastepnie drukowany 1 umieszczany w Ksigdze protokotéw. Uchwatom
rady pedagogicznej nadaje si¢ forme¢ odrebnych dokumentow.

. Zalacznikami do protokotu sg w szczegolnosci:

a) listy obecnosci nauczycieli 1 zaproszonych gosci,

b) porzadek posiedzenia,

c) uchwaty rady pedagogicznej wraz z zatgcznikami,

d) pisemne wystapienia do protokotu,

e) oSwiadczenia i inne dokumenty zlozone na re¢ce przewodniczacego
obrad,

f) pisemne sprawozdania.

. Strony poszczegdlnych protokoléw sg numerowane.
. Kazdy protoko6l ma nadany numer wtasciwy. Skfada si¢ on z oznaczenia

cyfra arabska kolejnego numeru protokotu, tamanego przez oznaczenie lat
danego roku szkolnego.

. Wszelkie materiaty majace znalez¢ si¢ w tresci protokotu w formie

zatgcznikow, przekazywane sg protokolantowi przez cztonkow rady
pedagogicznej w formie wydruku komputerowego.

. Procedura sporzadzania protokotu przebiega nastepujaco:

1) sporzadzenie notatek z posiedzenia rady pedagogiczne;,

2) opisanie przebiegu rady w formie elektronicznej i wydrukowanie go —
w terminie do 7 dni roboczych od daty posiedzenia rady pedagogicznej,

3) parafowanie kazdej z ponumerowanych stron protokotu przez
protokolanta oraz przewodniczacego,

4) podpisanie protokotu przez przewodniczacego i protokolanta,

5) udostgpnienie protokotu do wgladu cztonkom rady pedagogicznej w
sekretariacie szkoty, w celu zapoznania si¢ z jego trescig i
umozliwienia wnoszenia uwag do tej tresci.

6) ostateczne zatwierdzenie protokotu przez glosowanie na kolejnym
posiedzeniu rady pedagogicznej. Rada pedagogiczna rozstrzyga o
wprowadzeniu do protokolu ewentualnych poprawek zgloszonych
przez uczestnikoOw posiedzenia.

Wydrukowane protokoty z zebran rady pedagogicznej biezacego roku

szkolnego sa przechowywane w oktadkach w segregatorze w gabinecie

dyrektora szkoty do konca roku szkolnego.

Protokoty z jednego roku szkolnego tworza Ksigge protokotdw.

1) Na jej oktadce umieszcza si¢ napis Ksiega Protokotow Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej w Przerosli, rok szkolny, ktoérego
ksiega dotyczy, numery kolejnych protokotow (,,od .... do ...”) oraz
oznacza si¢ j3 symbolami z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt i
opatruje si¢ stemplem Szkoty Podstawowej w Przero$li.
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12

13.

14,

15.
16.

17.

18.

19.

2) Ksiega zostaje W miejscach dziurkowania zasznurowana, a koncowki
sznurowania oklejone i opieczetowane pieczecig urzedowg szkoty i
opatrzone pieczatka imienng 1 podpisem sekretarza szkoty.

. Cztonkowie rady pedagogicznej szkoty nieobecni na posiedzeniu majg

obowigzek zapozna¢ si¢ z protokotem.

Uchwata rady pedagogicznej powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) numer,

2) date podjecia,

3) okreslong sprawe, jakiej dotyczy,

4) podstawe prawna,

5) tres¢ uchwaty,

6) okreslony termin wejsScia w zycie,

7) ewentualne zataczniki.

Podjete uchwaty opatruje si¢ numerem, na ktory sktadajg si¢: cyfry

arabskie kolejnego numeru uchwaly z tego dnia famane przez numer

protokotu od poczatku roku szkolnego tamane przez rok szkolny, w

ktorym uchwata jest podejmowana.

Uchwate podpisuje przewodniczacy.

W przypadku podjecia przez rad¢ pedagogiczng uchwaty naruszajace;j

przepisy prawa dyrektor wstrzymuje jej wykonanie i zawiadamia o tym

fakcie organ sprawujacy nadzor pedagogiczny 1 organ prowadzacy szkote.

Za zabezpieczenie trwatosci protokotdw 1 uchwat rady pedagogicznej,

bezpieczenstwa ich treéci oraz bezpieczenstwa ich przechowywania

odpowiada dyrektor szkoty.

Ksigge protokoléw mozna udostgpnia¢ wylgcznie na terenie szkoty

cztonkom rady pedagogicznej, przedstawicielom organu prowadzacego

oraz organu nadzoru pedagogicznego.

Ksiegi protokotéw nie wolno udostepnia¢ osobom nieupowaznionym.
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8.

9.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

Czlonkowie rady pedagogicznej maja obowigzek usprawiedliwiania
przewodniczacemu nieobecno$ci na posiedzeniu rady najpdzniej w dniu jej
obradowania, do czasu jej rozpoczecia.

W odniesieniu do cztonka rady pedagogicznej przebywajacego na
zwolnieniu lekarskim lub wykonujgcego czynnosci zwigzane z zakresem
obowigzkoéw w terminie posiedzenia rady pedagogicznej nie ma
zastosowania zapis § 8, ust.1 niniejszego regulaminu.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ cztonka rady pedagogicznej jest
traktowana jako naruszenie obowigzkow pracowniczych. Za
nieusprawiedliwione nieobecnosci na posiedzeniach rady pedagogicznej
nauczycielowi moze zosta¢ udzielona kara regulaminowa.

W wyjatkowych sytuacjach, z przyczyn uzasadnionych, dyrektor szkoty
moze zwolni¢ cztonka rady pedagogicznej z udzialu w jej posiedzeniu.
Zmiana (nowelizacja) regulaminu odbywa si¢ W trybie i na zasadach
wlasciwych dla jego uchwalenia.

Nowelizacja moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupelnieniu
dotychczasowych przepisow.

Uchwata nowelizujgca wymienia uchylane, zmieniane lub uzupeiniane
przepisy, podajac zarazem nowg tres¢ przepisow.

Jezeli liczba zmian w regulaminie jest znaczna, przewodniczacy
opracowuje 1 ogtasza, w formie obwieszczenia, tekst jednolity regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia. Traci moc
dotychczasowy regulamin rady pedagogicznej.

10.W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem maja

zastosowanie szczegdlowe przepisy prawne.
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