Procedury postgpowania wobec uczniow sprawiajacych szczegdlne problemy
wychowawcze:

Niniejsze procedury dotycza metod postepowania pedagogicznych i1 niepedagogicznych
pracownikow szkoty oraz szkoly jako instytucji w sytuacjach kryzysowych i zostaty
opracowane w oparciu o nastgpujace przepisy:

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej.

Konwencja o prawach dziecka — 1989.art.3,19,33.

Polska Deklaracja w Sprawie Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie.

Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jednolity).

Rozporzadzenie MENIS 31 stycznia 2003 roku w sprawie szczegdtowych form
dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonych
uzaleznieniem.

Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982r.
Kodeks Karny.

Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19.08.1994r.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 roku w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkotach.

§1
Zasady ogolne

Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone w
mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.
Uczen i jego rodzice maja prawo do petnej informacji o sytuacji i podjgtych przez szkolg
dziataniach ich dotyczacych.

Osoba odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowania praw ucznia jest Dyrektor szkoly, a
za jego monitorowanie pedagog szkolny.

Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza
sankcje przewidziane w Statucie Szkoty (Rozdziat VIII, Prawa i obowiqzki ucznia oraz
nagrody i kary).

Wobec uczniéw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej wychowawca
klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspdlnie z rodzicami ucznia dziatania
majace na celu zmiang jego postawy. Dziatania te moga mie¢ formg:

e indywidualnych rozméw z uczniem,

e rozmow z uczniem w obecnos$ci rodzica,

e podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych,

e zmiany klasy na rownorzedna za zgoda dyrektora szkoty.



W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoty zwraca si¢ prosba
do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.:

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,

Komendy Miejskiej Policji,

1 innych, w zaleznosci od potrzeb.

W uzasadnionych indywidualnych przypadkach Rada Pedagogiczna moze zadecydowaé o
odstapieniu od stosowania poszczegoélnych procedur, o ile przemawiaja za tym wazne
wzgledy wychowawcze lub rodzinne uczucia.

§2

Niepowodzenia szkolne ucznia

Wobec ucznidow, u ktorych nauczyciele poszczegélnych przedmiotéw zauwazaja narastajace
niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielem
danego przedmiotu przygotowuja propozycje pomocy uczniowi. Konsultuja je z uczniem i
jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan. Za zgoda rodzicéw uczen moze korzystaé
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie:
e dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwo$ci ucznia (na podstawie opinii
PPP),
e zajec¢ dydaktyczno-wyrownawczych,
e konsultacji i porad dla uczniow,
e wspolpracy z odpowiednimi instytucjami, zajmujacymi si¢ diagnoza przyczyn oraz
terapia niepowodzen szkolnych.

§3
Wagary

Za kontrole realizacji obowiazku szkolnego odpowiedzialny jest Dyrektor szkoly. Natozone
przez niego zadania w tym =zakresie wykonuja wychowawcy klas, nauczyciele
poszczegolnych przedmiotow, pedagog szkolny oraz wicedyrektor.

1. Uczen ma obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ w ciagu 7 dni od powrotu do
szkoty.

2. Osoba uprawniong do usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na zaj¢ciach lekcyjnych
jest wychowawca klasy, a w przypadku jego dtuzszej absencji- rdwniez pedagog
szkolny. W  przypadku dluzszej nieobecnosci wychowawcy, nauczyciele
poszczegoOlnych przedmiotow maja obowiazek powiadomi¢ pedagoga lub dyrekcje
szkoty o nieobecnos$ci danego ucznia.

3. Nieobecnos$¢ usprawiedliwiana jest na podstawie wypetnionych drukéw, ktore rodzic
otrzymuje od wychowawcy na poczatku semestru. Kazdy uczen otrzymuje 3 takie
druki.



he

¢ na kazdym z tych drukow moga by¢ usprawiedliwione wytacznie nieobecnosci
ciagte (a nie poszczegdlne dni);

e nieobecnosci jednodniowe, zwolnienia z ostatnich godzin lekcyjnych,
spodznienia na pierwsze lekcje z uzasadnionych przyczyn sa usprawiedliwiane
przez wychowawce na podstawie zwolnien napisanych przez rodzica w
zeszycie do korespondencji lub na podstawie rozmowy telefonicznej rodzica z
wychowawca odnotowanej w dzienniku lekcyjnym;

e w przypadku spdznien zwiazanych z dojazdem do szkoty, uczen moze je
usprawiedliwi¢ na podstawie zaswiadczenia wystawionego przez przewoznika.
Moze to by¢ wpis w zeszycie do korespondencji;

e wychowawca honoruje zwolnienia lekarskie;

e uczniowie moga by¢ zwalniani z ostatnich 15 minut swojej ostatniej lekcji w
danym dniu ( 8 lub 9 godz. lekcyjna ) lub moga spdzniac si¢ nie wigcej niz 15
minut na pierwsza godzing lekcyjna, jezeli ma to zwiazek z trudno$ciami
komunikacyjnymi. Zwolnienia te musza by¢ zapisane w dzienniku lekcyjnym.
Wychowawca dokonuje takiego zapisu na podstawie informacji od rodzicow,
potwierdzonej podpisem;

e wychowawca nie usprawiedliwia opuszczonych godzin lekcyjnych zwiazanych
z kursami prawa jazdy;

e wychowawca nie moze usprawiedliwi¢ nieobecno$ci na podstawie innej, niz
wymienione w przedstawionych procedurach,;

W przypadku przedluzajacej si¢ nieobecno$ci ucznia (powyzej 5 dni roboczych)
wychowawca ma obowiazek skontaktowac si¢ z rodzicem w celu ustalenia przyczyn
nieobecnosci.

Wychowawca klasy systematycznie kontroluje obecno$¢ uczniow na zajgciach
lekcyjnych, za§ na koniec kazdego miesiaca zlicza ilo$¢ usprawiedliwionych i
nieusprawiedliwionych nieobecnosci dla kazdego ucznia oraz dokonuje stosownych
wpiséw w dzienniku lekcyjnym (papierowym oraz elektronicznym).

Liczba godzin opuszczonych bez usprawiedliwienia zostaje zapisana przez
wychowawce w odpowiednim miejscu w dzienniku lekcyjnym. Listy oséb z
poszczegoOlnych klas, ktore w danym miesiacu opuscity wigcej niz 5 godzin bez
usprawiedliwienia, sporzadzone na podstawie danych z systemu kontroli frekwencji
Librus i dziennika lekcyjnego, wychowawcy maja obowiazek przekazaé¢ pedagogowi
szkolnemu w nieprzekraczalnym terminie do 8 — go dnia kazdego miesiaca.

Kazdy nauczyciel przedmiotu jest odpowiedzialny za systematyczne i prawidtowe
dokumentowanie nieobecnosci uczniow w dzienniku lekcyjnym oraz w
elektronicznym systemie kontroli frekwencji Librus.

Na podstawie tych danych pedagog szkolny ma za zadanie sporzadzié listg osob ze
wszystkich klas, ktore w danym miesiacu opuscity bez usprawiedliwienia wigcej niz 5
godzin lekcyjnych oraz podejmuje odpowiednie kroki (Zatqcznik 1 do Procedur).

W przypadku braku skuteczno$ci powyzszych dziatan, w zwiazku z naruszeniem
dobra ucznia niepetnoletniego z powodu niewydolnosci wychowawczej
rodzicow/opiekundéw prawnych, Dyrektor szkoty na podstawie opinii wychowawcy i
pedagoga szkolnego, wystepuje do Sadu Rodzinnego o:



10.

11.

12.

13

14.

e nadzo6r kuratora,

e ograniczenie wladzy rodzicielskiej,

e cwentualne umieszczenie dziecka w placowce wychowawczej.

Uczen, ktory nagminnie wagaruje (tzn. opuscil bez usprawiedliwienia ponad 50 %
realizowanych w ciagu miesiaca zaje¢ lekcyjnych) moze by¢ na wniosek
wychowawcy klasy skreslony z listy ucznidow. Decyzje o skresleniu podejmuje
Dyrektor szkoty w oparciu o uchwal¢ Rady Pedagogicznej. Uchwale o skresleniu
z listy uczniéw na podstawie przedstawionej przez wychowawcg klasy i/ lub pedagoga
szkolnego dokumentacji i opisu sytuacji Rada Pedagogiczna podejmuje na swoim
posiedzeniu.

Skreslenie powinny poprzedzaé nastepujace dziatania, udokumentowane w
dziennikach lekcyjnych i/ lub w dzienniku pedagoga:

a) wychowawca klasy we wspolpracy z nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow ustala, ze nieobecnosci nieusprawiedliwione uniemozliwiaja
oceng postgpdw w nauce ucznia w danym okresie;

b) uczen nie reaguje na podjegte przez szkole dzialania zmierzajace do
poprawienia jego sytuacji,

¢) rozmowa wychowawcy i1 pedagoga szkolnego z uczniem 1 jego rodzicami/
opiekunami prawnymi;

d) w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia rozmowy z rodzicami/
opiekunami prawnymi, wychowawca lub pedagog szkolny wysylaja do nich
listem poleconym pisemna informacj¢ o zaistniatej sytuacji wraz z wezwaniem
do kontaktu ze szkola.

Godziny nieobecne nieusprawiedliwione sumuja si¢ w ciagu catego semestru 1 uczen
ponosi konsekwencje zgodnie z przedstawionymi procedurami

. W przypadku ucznia pelnoletniego (ukonczony 18 rok zycia) brak realizacji

obowiazku szkolnego, ztamanie ,,Kontraktu” skutkuje skresleniem z listy uczniow.
Nazwiska uczniéw, ktorzy nie realizuja obowiazku szkolnego, sa wyczytywane
podczas comiesigcznych apeli frekwencyjnych.



Zatacznik 1

L.P. Ilo$¢ godzin Postgpowanie
opuszczonych bez
usprawiedliwienia

6-10 1. Wyczytanie na apelu.

11-15 2.  Wyczytanie na apelu.

3. Nagana wychowawcy z wystaniem zawiadomienia lub
powiadomienie telefoniczne rodzicéw o terminie spotkania z
wychowawca (rodzice i uczen sktadaja na druku nagany swoje
podpisy).

4. W przypadku , gdy rodzic (opiekun prawny) nie stawil si¢ na
wezwanie wychowawca ponownie wysyta pismem poleconym
zawiadomienie o niespetnianiu obowiazku szkolnego przez ucznia i
informuje o udzieleniu uczniowi nagany wychowawcy zgodnie ze
Statutem szkoty.

16 - 20 Wyczytanie na apelu.

Nagana wychowawcy z wystaniem zawiadomienia do rodzicow lub

powiadomienie telefoniczne o terminie spotkania z wychowawca /

pedagogiem (rodzice i uczen sktadaja na druku nagany swoje
podpisy).

3. W przypadku, gdy rodzic ( opiekun prawny ) nie stawil si¢ na
wezwanie wychowawca ponownie wysyta pismem poleconym
zawiadomienie o niespetnianiu obowiazku szkolnego przez ucznia i
informuje o udzieleniu uczniowi nagany wychowawcy zgodnie ze
Statutem szkoty.

4. Podpisanie przez ucznia, a w przypadku ucznia niepetnoletniego
przez ucznia i rodzica /opiekuna prawnego ,,Kontraktu” (patrz
zatacznik nr 2 do ,,Procedur”).

5. Ztamanie warunkow kontraktu skutkuje:

o -

e zawieszenie w prawach ucznia (zakaz uczestnictwa w
dyskotekach, imprezach i wycieczkach szkolnych) i nagana
dyrektora.

20 - 30 Wyczytanie na apelu.

Nagana Dyrektora szkoty dotaczona do arkusza ocen.

3. Wystanie zawiadomienia do rodzicow o naganie Dyrektora szkoty i
terminie spotkania z dyrekcja, wychowawca i pedagogiem szkoly
(rodzice i uczen sktadaja na kopii nagany pozostajacej w
dokumentacji szkoty swoje podpisy).

4. Pedagog szkolny moze zwrdci¢ si¢ do Policji o odbycie rozmowy
interwencyjne;.

5. Podpisanie przez ucznia, a w przypadku ucznia niepelnoletniego
przez ucznia i rodzica /opiekuna prawnego ,,Kontraktu” (patrz
zatacznik nr 2 do ,,Procedur”), jezeli nie byt on podpisany we
wczesniejszym terminie.

6. Ocena naganna ze sprawowania.

7. Woystapienie ucznia przed Rada Pedagogiczna w celu wyjasnienia
przyczyn nieobecnosci na zajgciach szkolnych.

8. Przeprowadzenie przez ucznia godziny wychowawczej na temat
negatywnych skutkdw opuszczania zaje¢ lekcyjnych bez
usprawiedliwienia.

9. Mozliwo$¢ wizyty pedagoga szkolnego wraz z wychowawca w domu
ucznia.

10. W przypadku, gdy wymienione wyzej kary regulaminowe nie

N —




przynosza pozytywnych efektow moga zosta¢ podjete dodatkowe
kroki:

e Powiadomienie organu administracji samorzadowej
wlasciwych dla miejsca zamieszkania ucznia o uchylaniu
si¢ od obowiazku szkolnego,

e Powiadomienie Powiatowej Komendy Policji w Koluszkach
o uchylaniu si¢ od obowiazku szkolnego.

Powyzej 30

—_
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10.

11.

Wyczytanie na apelu.

Nagana Dyrektora szkoty dotaczona do arkusza ocen.

Wystanie zawiadomienia do rodzicéw o naganie Dyrektora szkoty i
terminie spotkania z dyrekcja, wychowawca i pedagogiem szkoly
(rodzice i uczen sktadaja na kopii nagany pozostajacej w
dokumentacji szkoty swoje podpisy).

Podpisanie przez ucznia, a w przypadku ucznia niepelnoletniego
przez ucznia i rodzica /opiekuna prawnego ,,Kontraktu” (patrz
zatacznik nr 2 do ,,Procedur”), jezeli nie byt on podpisany we
wczesniejszym terminie.

Ocena naganna ze sprawowania.

Wystapienie ucznia przed Rada Pedagogiczna w celu wyjasnienia
przyczyn nieobecnosci na zajgciach szkolnych.

Przeprowadzenie przez ucznia godziny wychowawczej na temat
negatywnych skutkéw opuszczania zajg¢ lekcyjnych bez
usprawiedliwienia.

Pedagog szkolny powiadamia Powiatowa Komendg Policji w
Koluszkach o uchylaniu si¢ od obowiazku szkolnego.

Mozliwo$¢ wizyty pedagoga szkolnego wraz z wychowawca w domu
ucznia.

Wystanie pisma do organu administracji samorzadowej wlasciwego
dla miejsca zamieszkania ucznia o uchylaniu si¢ od obowiazku
szkolnego (zawiadomienie takie moze skutkowaé natozeniem kary
grzywny na rodzicow).

Uczen otrzymuje z zachowania oceng naganna.




Zatqcznik nr 2

Kontrakt ucznia, ktory opuscil wigcej niz 15 godzin lekcyjnych bez
usprawiedliwienia :

W zwiazku z naruszeniem przeze mnie Statutu Szkoly (tzn. opuszczeniem ponad 15
godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia ), zobowiazuj¢ si¢ do regularnego ucz¢szczania
na zajgcia szkolne oraz do codziennego wpisywania si¢ do ,.Zeszytu obecno$ci” (przed
rozpoczeciem oraz po zakonczeniu zajec).

Oswiadczam, ze w przypadku ztamania ustalen wynikajacych z kontraktu, poniosg
wszystkie konsekwencje z tym zwiazane, tj. zostang zawieszony w prawach ucznia oraz
ukarany nagana dyrektora szkoty.

Podpis rodzica /opiekuna prawnego: Podpis ucznia :

§4

Agresja i przemoc rowiesnicza

Szkolne postgpowanie wszczynane jest w sytuacji wystgpowania agresji 1 przemocy na
terenie szkoty oraz w jej najblizszej okolicy w czasie zaje¢ lekcyjnych. Sytuacje, w ktérych
nalezy podja¢ postgpowanie dotycza:
e 7zniszczenia 1 zawlaszczenia mienia prywatnego i1 szkolnego (w tym takze oszustwa i
wyludzenia),
e naruszenie nietykalnosci fizycznej,
e naruszenie godno$ci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna,
przemoc medialna i cyberprzemoc, bullying, mobbing).

W przypadku wystgpowania przejawoOw agresji:

1. Uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji kazdemu sposrod
pedagogicznych 1 niepedagogicznych pracownikow szkoly. Ich obowiazkiem jest
podjecie natychmiastowych dzialan w celu przerwania agresji 1 zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

2. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego, wychowawce klasy.



O udziale ucznidow w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach 1 podjetych przez szkolg
krokach w mozliwie najkrotszym czasie informowani sa rodzice.

Ofiara zaj$cia otoczona zostaje szczego6lna opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy
klasy, to jest otrzymuje wsparcie pedagogiczne, a takze informacje o mozliwos$ciach
dochodzenia swoich praw.

Sprawca zaj$cia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjecia
dzialan w celu zakonczenia sytuacji. Ma takze prawo do uzyskania petnej informacji
dotyczacej zaistnialej sytuacji za posrednictwem wychowawcy klasy lub pedagoga
szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny planuja i przeprowadzaja dzialania majace na
celu zmiang sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

W sytuacji powtarzajacych sig aktow agresji lub czynow rozmyslnych, ze szczegolna
brutalno$cia szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje do Policji lub Sadu
Rejonowego.

Szkotla bierze udzial w wyjasnianiu spraw z udzialem ucznidow, dziejacych si¢ poza
terenem szkoty, po otrzymaniu prosby uczniow lub rodzicow o pomoc.

Powstawaniu agresji na terenie szkoty sprzyjaja takze niektére postawy nauczycieli, np.
unikanie w szkole miejsc o szczegélnie wysokim ryzyku wystgpowania przemocy,
ignorowanie skarg uczniow o tym, ze grozi im niebezpieczenstwo, ignorowanie chocby
minimalnych przejawOw przemocy, ponizania, zastraszania, tyranizowania, ignorowanie
grozb uczniéow o planowanych aktach przemocy, ignorowanie poglosek o uczniach, ktorzy
moga posiada¢ niebezpieczne przedmioty, brak dzialan w przypadku przemocy ze strony
uczniéw lub nieinformowanie o tego rodzaju zajsciach, usprawiedliwianie agresywnych
zachowan ,,dobrych uczniéw” jako dopuszczalny $rodek agresji, zachowanie autorytarne i
ponizajace.

§5

Obecnosé w szkole ucznia 7 urazami wskazujqcymi na przemoc fizyczng w domu

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyj$ciu do szkoly urazy (ztamania,
stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly one w czasie
pobytu ucznia w domu, postgpuje w nastgpujacy sposob:

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;,
powiadamia wychowawcg, pedagoga lub dyrektora szkoty,

wspolnie z wychowawca, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,
wspolnie z innymi osobami (pielegniarka, wychowawca, pedagog lub dyrektor) ocenia
stan ucznia i1 ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc
medyczna,

powiadamia Policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego);
nauczyciela moze zastapi¢ wychowawca ucznia lub pedagog,

Policja powiadamia rodzicoOw (opiekunéw) ucznia.



Podobny tryb postgpowania obowiazuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
dos$wiadczyl w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sa pod wpltywem alkoholu i nie moga wykonywac
czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

§6
Gdy uczen zakloca przebieg lekcji

Procedura dotyczy uczniow ktorzy nagminnie przeszkadzaja 1 swoim zachowaniem
dezorganizuja prace nauczyciela podczas lekcji oraz na przerwach $rodlekcyjnych.
Wychowawca zobowiazany jest podja¢ nastepujace dziatania:

1. W przypadku pojawienia si¢ 5 uwag w dzienniku dotyczacych niestosownego

zachowania si¢ ucznia na lekcji, wychowawca informuje ucznia i jego rodzicéw o
udzielonej naganie wychowawcy za niestosowne zachowanie.

2. W przypadku braku poprawy i dalszych uwag zanotowanych w dzienniku (max 2
Juczen otrzymuje nagang dyrektora oraz jest przeprowadzona rozmowa
dyscyplinujaca w obecno$ci rodzicow 1 dyrekcji z pedagogiem szkolnym. Uczen
podpisuje zobowiazanie do przestrzegania regulaminu szkolnego i niezwlocznej
poprawy swojego zachowania.

3. W przypadku gdy wymienione wyzej kary regulaminowe nie przynosza pozytywnych
efektow pedagog w porozumieniu z dyrekcja szkoly moze powiadomi¢ Komende
Powiatowa Policji w Koluszkach.

4. W przypadku braku dalszej poprawy dyrektor szkoly w porozumieniu z Rada
pedagogiczna podejmuje decyzje o dyscyplinarnym przeniesieniu ucznia do innej
szkoty lub skresleniu z listy uczniow.

§7

Palenie papierosow

Procedura dotyczy przypadkéw ujawnienia palenia papierosOw przez ucznia na terenie szkoly
lub w jej najblizszej okolicy w godzinach zaj¢¢ szkolnych lub w czasie przerw. Nauczyciel
lub inny pracownik szkoly, ktoéry zauwazy palenie papierosOw zobowigzany jest:
1. Powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.
2. Zapisa¢ nazwisko ucznia w zeszycie- rejestrze uczniéow palacych, ktory znajduje sig
w pokoju nauczycielskim (uczen ma obowiazek podpisania si¢ pod wpisem).



3. Poinformowa¢ ucznia o koniecznosci uiszczenia kwoty 5 zt (za jeden wpis) na konto
Rady Rodzicow.

4. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny informuja o zdarzeniu rodzicow ucznia na
wywiadowce.

5. W razie nieuregulowania przez ucznia powyzszej kwoty, wychowawca lub pedagog
szkolny jest zobowiazany podjac¢ probe wyegzekwowania naleznosci od rodzica.

§8
Alkohol i narkotyki

Procedura dotyczy postgpowania nauczycieli w przypadku przypuszczenia, ze na terenie
szkoty znajduje si¢ uczen podejrzany o spozycie lub pozostawanie na terenie szkoty pod
wptywem alkoholu, narkotykow, badz innych substancji psychoaktywnych (np. tak zwanych
»dopalaczy”), w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol, substancj¢ przypominajaca
narkotyk oraz w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajacej narkotyk.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sig¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych substancji niebezpiecznych (np. tak zwanych
»dopalaczy™):

1.

2.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, a w
przypadku ich nieobecnos$ci dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy, pedagog szkolny lub dyrektor szkoly zawiadamia o zaistnialej
sytuacji posterunek policji. Wezwani funkcjonariusze przeprowadzaja w miarg
mozliwosci testy na obecno$¢ substancji psychoaktywnych.

Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty zawiadamia o zaj$ciu rodzicow /prawnych
opiekunow ucznia, oraz zobowiazuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.
Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiaja odebrania dziecka lub sa nieobecni, o
pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia zdecyduje
funkcjonariusz policji wezwany na zadanie dyrektora.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych -
na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicoéw/prawnych opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt
18 lat.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. W zwiazku z tym dyrektor szkoty jest
zobowiazany natychmiast powiadomic o tym fakcie policjg.

Pedagog szkoty i/lub wychowawca klasy informuje ucznia i jego rodzicoOw/prawnych
opiekunéw o mozliwosciach pomocy =ze strony szkoly, stosownych instytucji
pomocowych oraz prowadzi dziatania indywidualne majace na celu zmiang postawy
ucznia.



W przypadku podejrzenia, Zze uczen posiada alkohol, substancj¢ przypominajaca narkotyk
i/lub w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji niebezpiecznej lub przypominajacej
narkotyk nalezy podja¢ nastgpujace kroki:

1. Nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty maja prawo zadac, by
uczen przekazal mu tg substancj¢ lub pokazat zawarto$¢ torby badz kieszeni. Osoby te nie
moga samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia — czynnos$ci tej moze
dokona¢ wytacznie funkcjonariusz Policji.

2. Dyrektor wzywa Policjg i przekazuje jej funkcjonariuszom uzyskane informacje.

3. Funkcjonariusze policji podejmuja dalsze dziatania.

§9

Falszerstwo

Procedura dotyczy sytuacji falszerstwa w szkole, w tym: dokonywania wpisow do

dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie

nieobecnos$ci), przedstawiania falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,

podrabiania (przerabianie) za§wiadczen lekarskich, podkltadania prac innych uczniow jako

wiasnych oraz udowodnionego przez nauczyciela $ciagania, innych przypadkow (podrabianie

zgody rodzicéw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce itp.).

Osoba wszczynajaca postgpowanie w sytuacji ujawnienia fatszerstwa (moze to by¢ kazdy

pracownik szkoly) zobowiazana jest powiadomi¢ wychowawce klasy, a w przypadku jego

nieobecnosci pedagoga szkolnego i/ lub dyrektora szkoty, ktory:

1. powiadamia rodzicéw ucznia,

2. organizuje spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia okolicznosci
falszerstwa 1 sporzadza notatke z zajScia,

3. w przypadku powtorzenia si¢ sytuacji fatszerstwa, szkota kieruje informacj¢ 1 prosbe o
interwencje do Komendy Policji.

§10
Kradzie; i zniszczenia

Postgpowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoty przez uczniow:
e W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawa zajmuje si¢ pracownik
pedagogiczny, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.
e fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor.
e Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej
osobie.
e Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicow
ucznia poszkodowanego, jak 1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia —
o podjgtych przez pracownika dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.



Sprawca kradziezy lub zniszczenia badz jego rodzice/ opiekunowie prawni maja
obowiazek pokry¢ koszty utraconego mienia lub dokonanego zniszczenia.

W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN, a rodzice
nie chca pokry¢ kosztow szkody, sprawa obligatoryjnie jest zglaszana do Komendy
Policji.

§11
Nieobecnosé rodzicow ucznia

. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia niepetnoletniego opuszczajacy miejsce

zamieszkania powinni poinformowac dyrekcje szkoly o osobie, ktérej powierzaja
petnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna mie¢ form¢ pisemna i zostaé
ztozona w sekretariacie szkoty.

Wychowawca klasy, ktory otrzymal informacj¢ o nieobecnosci rodzicow lub
prawnych opiekunéw ucznia niepelnoletniego zobowiazany jest przekaza¢ ja
pedagogowi i dyrekcji szkoty oraz umiesci¢ w Teczce wychowawcy stosowna
adnotacj¢ o zmienionej sytuacji rodzinnej ucznia.

Dyrekcja szkoly zglasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do
Komendy Polic;ji.

§12
Osoba obca na terenie szkoly

Procedura dotyczy postgpowania wobec osdb obcych przebywajacych na terenie szkoly.
Osoba obca jest kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty. Kazdy
pracownik szkoly ma prawo zada¢ od osoby obcej informacji o celu pobytu.

W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego 1 poinformowaé o godzinie
rozpoczgcia najblizszej przerwy $rodlekeyjnej, w innych wypadkach nalezy kierowaé
do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub kierownika administracyjnego.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sig
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osdb przebywajacych w szkole, nalezy podjac¢
probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé
pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoly oraz
policja.

Niedopuszczalne jest przeprowadzanie przez nauczyciela rozméw z rodzicami
kosztem lekcji.

§13
Sprawy sporne i konflikty

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwiazuje si¢ nastgpujaco:

a) konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dhugotrwalego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni
sa rodzice uczniow,



b) konflikt pomiedzy uczniami roéznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we
wspoOtpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt, proszeni
sa rodzice uczniow,

c) konflikt pomigdzy uczniem i1 nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspdlnie z
pedagogiem szkolnym i wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt,
proszeni sa rodzice ucznia,

d) konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoly, a w ostatecznosci
Rada Pedagogiczna,

e) konflikt miedzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w
konieczno$ci organ nadzorujacy,

f) konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor, a w
razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotaé sig¢
do organu nadzorujacego.

2. Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktorego
posiedzenie dotyczy.

Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u

Dyrektora.

(98]

Niniejsze procedury opisujq niezbedne minimum postepowania. Nauczyciel w kazdym
wypadku ma prawo podjaé dodatkowe dziatania nieprzewidziane w procedurze, o ile uzna, ze
przewazajq za tym wazne wzgledy wychowawcze lub dobro ucznia

Akceptacja Rady Rodzicow
Data 29.09.2010r.



