STAROSTWO POWIATOWE
w Cieszynie
ul.Bobrecka 29

43-400CIESZYN

WE. 1711.10.2017 Cieszyn, dnia 05.06.2017 1.

PROTOKOL

Kontroli doraznej przeprowadzonej w Zespole Szkol Technicznych i Ogoélnoksztalcacych
w Skoczowie,
nazywanym w dalszej czgsci Jednostka lub ZSTiO w Skoczowie
w dniu 5 czerwca 2017 r.

Kontrole przeprowadzil zespot utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Wioletta Lanc Inspektor Wydziatu Edukacji
2. Gabriela Piotrowska Inspektor Wydzialu Edukacji

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr WE.1711.10.2017 Starosty Cieszynskiego z dnia
1 czerwca 2017 1.

Cel i zakres kontroli: zasady postgpowania z pieczgciami urzedowymi (zamawianie,
ewidencjonowanie, uzywanie i przechowywanie pieczeci urzedowych).

Stanowisko Dyrektora ZSTiO w Skoczowie pelni Pan Tadeusz Gas, ktéry byt obecny
w trakcie kontroli.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:
1. Kontrola dokumentacji okreslajacej zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania
1 przechowywania pieczeci urzedowych.
2. Kontrola ewidencji pieczgci urzedowych oraz sposobu ich przechowywania.
3. Kontrola zakresu czynnosci shuzbowych osob, ktérym powierzono odpowiedzialno$é
za pieczecie urzedowe i ich uzywanie.
Ad 1.
W Jednostce znajduje si¢ dokument "Procedura postgpowania z pieczgciami urzedowymi oraz
pieczatkami stluzbowymi" wprowadzone zarzadzeniem ZSTiO-Sk-D. 021.1.25.2013 z dnia
2.09.2013r. okreslajacy zasady zamawiania, ewidencjonowania, uzywania i przechowywania
pieczeci urzgdowych. ZSTiO w Skoczowie jest szkola publiczng uprawniong do uzywania
wizerunku orla dla godla zgodnie z art. 2a ustawy z dnia 31 stycznia 1980r. o godle, barwach
1 hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych (tekst jednolity z 2016r.
poz. 625 z pdzn. zm.). Zamawianie pieczgci urzgdowych w Mennicy Panstwowej dla szkot
odbywa si¢ poprzez organ sprawujacy nadzoér na podstawie § 17 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 1955r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. nr 47, poz.
316 z po6zn. zm.)

Ad 2.

ZSTi0 w Skoczowie posiada ewidencje pieczeci urzedowych znajdujacych sie w posiadaniu
szkoty. W ewidencji uwidoczniono odcisk pieczeci oraz okreslono imie i nazwisko
uzytkownika pieczeci wraz z jego czytelnym podpisem. Pieczgcie sa przechowywane
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w  metalowym sejfie zamykanym na klucz w sposéb dostepny tylko do pracownika

odpowiedzialnego za pieczecie.

Ad 3. i

W zakresie czynnos$ci

zatrudnionej na stanowisku sekretarz szkoly

zostal wpisany obowigzek uzywania pieczeci urzgdowych oraz odpowiedzialno$é za ich

nalezyte przechowywanie.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:

Nr 1. — Pan Janusz Krol
Nr 2. — Pan Tadeusz Gas

Dyrektor Jednostki:

inz. Tadeusz Ga

Starosta, a/a WE
Dyrektor ZSTiO w Skoczowie

Podpisy
Zespol kontrolujacy:



